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CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUCAO/CONSUNI/N.086, de 19 de dezembro de 2023.

Aprova a criagdao do Regimento Interno do
Centro de Idiomas da Universidade Estadual
do Tocantins — UNITINS, conforme especifica.

@) PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS - UNITINS, usando das atribuicbes
que |he confere o art. 10, incisos XXI, do Decreto Estadual n° 5.759/2017, que
aprova o Estatuto da Unitins, considerando o disposto no art. 51, inciso XII do
Estatuto da Universidade e o principio da eficiéncia e da continuidade do servico
publico.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a criacdo do Regimento Interno do Centro de Idiomas
da Universidade Estadual do Tocantins — UNITINS, consubstanciada no Processo
Administrativo n. 2023/20320/620.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor a partir desta data.

SALA DA PRESIDENCIA DO CONSELHO UNIVERSITARIO -
CONSUNI da Universidade Estadual do Tocantins, em Palmas/TO, aos 19 dias do
més de dezembro de 2023.

Assinatura eletrbnica
AUGUSTO DE REZENDE CAMPQOS
Presidente
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ANEXO A RESOLUCAO/CONSUNI/N. 086/2023
REGIMENTO INTERNO DO CENTRO DE IDIOMAS DA UNITINS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regimento Interno estabelece diretrizes e normas
que disciplinam a organizacdo e o funcionamento do Centro de Idiomas da
Universidade Estadual do Tocantins (Unitins).

Art. 2° O Centro de Idiomas, programa permanente da Pro-Reitoria de
Extensdo, Cultura e Assuntos Comunitarios da Unitins (Proex) rege-se por este
Regimento Interno, conforme os fins da Educacdo Nacional, previstos na
Constituicdo Federal, na Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional (LDB) n°
9.394/1996, bem como na Resolucdo/Consuni/n.026, de 30/04/2020, que criou 0
Centro de Idiomas, e demais disposi¢fes legais aplicaveis.

"CAPITULO |
DA MISSAO E DOS OBJETIVOS

Art. 3° O Centro de Idiomas da Unitins tem como missdo o
fortalecimento e a ampliacéo da relagdo entre a Proex e as comunidades interna e
externa, a fim de possibilitar a sociedade tocantinense o desenvolvimento das
habilidades linguisticas necessérias ao avanco do ensino, da pesquisa e da
extensao, contribuindo com a formacéo cidada integral das pessoas, bem como com
o desenvolvimento socioecondmico e cultural do estado do Tocantins.

Art. 4° O objetivo do Centro de Idiomas da Unitins é oportunizar o
conhecimento e uso eficiente da Lingua Portuguesa, das Linguas Estrangeiras e da
Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) para fins académicos e cientificos,
profissionais, sociais e culturais, para a comunidade interna e externa da Unitins,
auxiliando na formacédo desse publico para as atuais exigéncias comunicacionais do
meio social e profissional, e favorecendo o desenvolvimento de habilidades
linguisticas necessérias a contribuicdo com o permanente progresso da ciéncia e da
tecnologia.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5° O Centro de Idiomas da Unitins, vinculado a Pré-Reitoria de
Extensao, Cultura e Assuntos Comunitarios (Proex), possui a seguinte estrutura:

| - coordenacéo;

Il - secretaria académica;
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lll - assessoria pedagogica;

IV - professores de idiomas;
V - intérpretes de libras.

81° A estrutura organizacional do Centro de Idiomas visa ao
funcionamento eficiente do ensino de idiomas, garantindo a qualidade académica e
o desenvolvimento continuo dos programas de ensino e de extensao.

§2° Os professores do Centro de Idiomas terdo sua carga horaria de
ensino computada conforme o Regimento Interno de atividades docentes da
prograd.

83° Os intérpretes de lingua brasileira de sinais vinculados
administrativamente a Proex compdem o quadro de instrutores em LIBRAS do
Centro de Idiomas e terdo sua carga horaria distribuida tendo em consideracao as
demandas de interpretacdo e demais projetos de inclusdo e acessibilidade
desenvolvidos pela Unitins.

84° O Centro de Idiomas detém a competéncia exclusiva como unidade
niveladora e certificadora de proficiéncia em idiomas da Unitins, sem prejuizo das
eventuais certificagdes nacionais e internacionais adquiridas e/ou conveniadas, as
quais deverdo passar obrigatoriamente por crivo e aprovacao da Pro-Reitoria de
Extensdo, Cultura e Assuntos Comunitarios da Unitins.

_ SEGAO|
COORDENACAO DO CENTRO DE IDIOMAS
Art. 6° A Coordenacdo do Centro de Idiomas € responséavel pela
gestdo administrativa e académica do Centro de Idiomas, onde sdo compreendidas
como:

| - emitir relatorios periddicos sobre as atividades desenvolvidas;

I - realizar avaliacbes de desempenho dos professores e
colaboradores administrativos;

lll - participar na elaboracdo de politicas académicas e regulamentos
internos relacionados ao Centro de Idiomas;

IV - manter canais eficazes de comunicacdo com estudantes,
professores e demais membros da comunidade académica para receber feedback e
apresentar informacoes sobre o Centro de Idiomas;

V - elaborar e divulgar o calendario académico, que inclui datas de
inicio e término de semestres, periodos de inscricdo, provas e demais eventos
académicos;
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VI - gerenciar o calendario académico, horarios de aulas e salas de
aula;

VIl - coordenar os processos de matricula, rematricula, remanejamento
e desisténcia;

VIlI- colaborar com outras unidades académicas e administrativas da
instituicdo, sempre que necessario;

IX - participar do desenvolvimento do planejamento estratégico do
Centro de Idiomas, estabelecendo metas e diretrizes de longo prazo;

gerenciar recursos humanos e materiais, assegurando 0 uso
eficiente destes;

Xl - supervisionar a Secretaria Académica na manutencao de registros
académicos e na emissao de documentos académicos;

XIl - buscar parcerias com instituicbes de ensino e organizacdes
externas para promover programas de idiomas e oportunidades de intercambio;

XIlll - representar o Centro de Idiomas nas atividades internas e
externas da Unitins;

XIV - desenvolver e implementar o plano anual de ensino do Centro de
Idiomas, contendo os objetivos educacionais, conteidos programaticos, estratégias
pedagdgicas e metodologias dos cursos oferecidos;

XV - participar do recrutamento e selecéo de professores de idiomas;

XVI - promover reunibes periédicas com o corpo docente para
discusséo de assuntos académicos e pedagdgicos;

XVII - acompanhar e avaliar o desempenho dos cursos, bem como a
satisfacdo dos alunos;

XVIII - supervisionar o corpo docente, apoiando o desenvolvimento de
praticas pedagogicas eficazes;

XIX - estabelecer e revisar os programas de cursos de idiomas,
garantindo que eles atendam as necessidades dos alunos e aos padrbes
académicos;

XX - supervisionar a elaboracéo e a aplicacao de testes de nivelamento
em idiomas;

XXI - fornecer suporte académico e orientacdo aos alunos, ajudando a
resolver problemas e preocupacoes;
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XXIl - promover atividades extracurriculares e eventos relacionados a
idiomas para envolver os alunos na comunidade do Centro;

XXIII - identificar e promover inovacdes pedagdgicas e tecnoldgicas no
ensino de idiomas;

XXIV - fomentar o desenvolvimento profissional continuo da equipe
docente, incentivando a participacdo em capacitacdes e cursos.

_SECAOII
SECRETARIA ACADEMICA DO CENTRO DE IDIOMAS

Art. 7° A Secretaria Académica do Centro de Idiomas é responsavel
pelo suporte administrativo e atendimento ao publico, com as atribuices de:

| - ter pleno conhecimento e prestar informacdes sobre 0s cursos,
horarios, calendario académico e demais atividades do Centro;

Il - organizar o acervo de materiais didaticos e recursos pedagdgicos;

[l - colaborar com a Coordenacdo na organizacdo de eventos e
atividades extracurriculares;

IV - manter registros precisos de todos os alunos, incluindo matriculas,
histéricos escolares, notas e frequéncia;

V - gerenciar 0 processo de matricula, rematricula e remanejamento
em disciplinas e atualizagcbes cadastrais dos estudantes no sistema RM;

VI - atendimento e acompanhamento das solicitacdes dos académicos
via I-Protocolo (Sistema de Gerenciamento de Demandas Académicas);

VII - emitir certificados, certiddes, declaracdes de matricula, histéricos e
outros documentos académicos conforme as normas e regulamentos da instituicéo;

VIII - supervisionar mensalmente o registro de frequéncia dos alunos e
o lancamento de notas e resultados de avaliacdes;

IX - emitir periodicamente relatorios relativos aos dados académicos,
como quantitativo de alunos matriculados, desistentes, remanejados, oriundos de
parcerias, etc.;

X - atender demandas institucionais relativas a apresentacdo de
informacoes;

Xl - prestar atendimento presencial, telefénico, via WhatsApp
institucional e por e-mail para esclarecimento de duvidas e fornecer informacdes
académicas.
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Paradgrafo Unico. Os documentos académicos expedidos pela

Secretaria Académica do Centro de Idiomas serdo assinados pelo (a) Secretario (a),

Académico (a) e, quando necessario for, pelo (a) Coordenador (a) do Centro de

Idiomas, Diretor (a) de Assuntos Estudantis e Esporte e pelo (a) Pro-Reitor (a) de
Extensdo, Cultura e Assuntos Comunitarios da Unitins.

SECAQ Il
ASSESSORIA PEDAGOGICA DO CENTRO DE IDIOMAS

Art. 8° A Assessoria Pedagodgica do Centro de Idiomas é responsavel
pelo apoio a gestdo académica e a promoc¢do do desenvolvimento pedagdgico, com
as atribuicdes de:

| - assessorar a Coordenacdo na formulacdo de politicas e estratégias
pedagdgicas e educacionais para o ensino de idiomas;

Il - contribuir para o alinhamento das praticas pedagogicas do Centro
de Idiomas com a misséo e visao da instituicao;

[l - colaborar na criacdo de programas de ensino de idiomas,
considerando as necessidades da comunidade académica e as diretrizes da
universidade;

IV - auxiliar na elaboracao de curriculos e planos de estudo;
V - coletar e analisar dados relacionados ao desempenho dos alunos e
dos professores, contribuindo para a avaliacdo e aprimoramento das praticas

educacionais;

VI - participar na elaboracdo de relatérios de desempenho e
indicadores de qualidade do Centro de Idiomas;

VII - identificar necessidades de capacitacdo do corpo docente e
colaborar na organizacao de programas de formacao continuada;

VIII - identificar e propor estratégias de intervencdo pedagdgica para
alunos com dificuldades de aprendizagem, monitorando o progresso dos estudantes
gue necessitem de suporte adicional;

IX - identificar oportunidades para a introducdo de tecnologias
educacionais e abordagens pedagdgicas inovadoras no ensino de idiomas;

X - colaborar na integragéo de recursos digitais no processo de ensino;
Xl - conhecer e auxiliar na divulgacdo e cumprimento das leis,
decretos, regulamentos, normas, regimentos e outros documentos que regem 0S

aspectos pedagogicos e legais dos cursos ofertados pelo Centro;

Xll - apoiar a oferta de programas de formacao continuada para 0s
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professores;

Xlll - acompanhar a avaliacdo e melhoria dos programas de ensino
desenvolvidos pelo Centro de Idiomas.

SECAO IV
DOS PROFESSORES

Art. 9° Os Professores de Idiomas séo responsaveis pela ministracdo
dos cursos e orientacdo académica aos alunos, bem como a estes competem:

| - planejar e ministrar as aulas conforme o plano de ensino
estabelecido pela Coordenacéo;

Il - acompanhar o desempenho dos alunos, fornecendo feedback e
orientacdes para seu desenvolvimento;

[l - elaborar e corrigir avaliacdes, trabalhos e demais atividades
académicas;

IV - participar de reunides pedagdgicas e capacitacbes promovidas
pelo Centro de Idiomas;

V - manter-se atualizado em relacdo as metodologias de ensino e
recursos didaticos;

VI- atualizar regularmente o curriculo e os materiais didaticos,
incorporando as melhores préticas de ensino de idiomas;

VIl - implantar inovacdes pedagégicas e tecnolégicas, quando
apropriado.

CAPITULO Il
DOS CURSOS, MODALIDADES E OFERTA

Art. 10 O Centro de Idiomas da Unitins ofertara:
| - cursos de Linguas Estrangeiras com énfase nas linguas modernas
de niveis e objetivos variaveis, de acordo com o Plano Pedagdgico de cada curso e

de acordo com a demanda e possibilidades de cada campus;

Il - curso de Libras (Lingua Brasileira de Sinais) Béasico e Libras
Contextos Escolares;

lll - curso de Lingua Portuguesa com enfoque em oratéria e produgéo
textual, podendo haver turmas destinadas para falantes nativos e também com
enfoque para alunos estrangeiros;

IV - cursos preparatorios para exames de proficiéncia, cursos de
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formacdo continuada em é&reas de linguas, além de outros para fins especificos,
desde que alinhados com objetivos e missao institucional do Centro.

Art. 11 A oferta de cursos do Centro de Idiomas ocorrera
preferencialmente no inicio do primeiro e do segundo semestre de cada ano,
alinhada, sempre que possivel, ao calendario académico das graduacdes
presenciais da Unitins, sendo que o edital de selecdo deverd ser publicado com,
pelo menos, um més de antecedéncia do inicio do curso.

Art. 12 O Centro de Idiomas ofertara, também, cursos e/ou programas
especificos aos atendimentos das demandas apresentadas pela comunidade
académica.

81° Deverdo ser consideradas as condicdes de infraestrutura e
recursos materiais e humanos de cada campus para atendimento da demanda em
guestéo.

82° Para o funcionamento do curso, é exigido o preenchimento de no
minimo 20% das vagas ofertadas no edital.

83° No que se refere aos cursos voltados ao atendimento de
programas ou projetos, deverdo ser respeitadas as disposi¢cdes contidas nas
regulamentacdes da Proex.

84° Os cursos do Centro de Idiomas serdo divididos em maddulos e
terdo carga horaria compativel com seu conteddo programatico, sendo que o0s
cursos ofertados semestralmente possuem, no minimo, 60 horas.

_ CAPITULO Il )
DAS CONDICOES DE INSCRICAO E MATRICULA

Art. 13 O ingresso em cursos ofertados pelo Centro de Idiomas da
Universidade Estadual do Tocantins, sera realizado por meio de edital especifico
elaborado conforme esta normativa, e amplamente divulgado por esta Instituicdo de
Ensino.

Art. 14 O edital deve contemplar: a) cursos ofertados; b) nivel de cada
curso; c¢) quantidade de turmas e respectivos horarios das aulas; d) numero de
vagas por turma; e) forma e cronograma de inscri¢des; f) cronograma da oferta dos
cursos contendo data de inicio e término; g) orientagcdes quanto a realizacdo de
testes de classificacdo para ingresso em niveis seguintes, se necessario; h) e
outros.

Art. 15 O edital em especifico ira estabelecer sobre as vagas
remanescentes e a formacao ou ndo de cadastro reserva.

| - sdo consideradas vagas remanescentes aquelas decorrentes de:

a) falecimento;
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b) desisténcia;

c) nao preenchimento de vagas.

'CAPITULO Il
DA TAXA DE MATRICULA E DA OFERTA DE BOLSAS

Art. 16 Os cursos serdo ofertados conforme a demanda e
disponibilidade de recursos humanos e estruturais da Universidade Estadual do
Tocantins, estando o ingresso do candidato condicionado ao pagamento de taxa de
matricula ou concessao de bolsas, cujos valores e prazos serdo estabelecidos no
préprio edital de selecéo.

Art. 17 E ofertado conforme o com a Politica de Assisténcia Estudantil
desta IES, Bolsas de Estudos para ingresso de estudantes, com critérios a serem
estabelecidos em edital.

81° O numero de bolsas ofertadas em cada edital correspondera a, no
minimo, 20% do total de vagas ofertadas para o semestre em questao.

82° As Bolsas de Estudos correspondem a isencao total ou parcial da
taxa referente a inscricdo e matricula, e sua vigéncia é limitada ao semestre letivo no
qual foi ofertada.

CAPITULO IV
DAS METODOLOGIAS E MATERIAL DIDATICO

Art. 18 O material didatico utilizado sera definido pela coordenacao do
Centro de Idiomas, juntamente com o colegiado de professores. Os Planos de
Ensino dos cursos serdo elaborados pelos professores responsaveis, conforme as
normas estabelecidas pela coordenacdo do Centro de Idiomas, respeitando a
autonomia docente.

81° Os Planos de Ensino deverdo conter as seguintes informagodes:
dados de identificacéo, objetivos, metodologias, critérios e instrumentos de avaliagdo
e referéncias bibliograficas, bem como a discriminacao do conteddo por aula.

82° Quanto ao uso e reproducao de obras, devem ser respeitados 0s
direitos autorais. O Centro de Idiomas nao se responsabiliza por copias de livros.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS E ACADEMICOS

SECAO |
CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 19 Serd considerado desistente do curso o estudante que nao
frequentar, sem motivo justificado, as 2 (duas) aulas iniciais, do semestre letivo em
gue estiver matriculado ou aquele gue nao obtiver a frequéncia minima expressa no
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caput do Art.24.

Art. 20 O cancelamento de matricula poderé ocorrer:

| - mediante requerimento do cursista ou do seu representante legal,
dirigido a Secretaria Académica do Centro de Idiomas;

Il - ordinariamente, quando o cursista regularmente matriculado nao
concluir o seu médulo dentro do prazo previsto no cronograma do Centro de
Idiomas;

[l - extraordinariamente, quando o participante apresentar, para
inscricdo, documento falso ou falsificado, bem como informacéo inveridica;

IV - extraordinariamente, quando o cursista for considerado desistente;

V - extraordinariamente, quando o cursista cometer irregularidade ou
infracdo disciplinar prevista no Regimento Académico da Unitins, apurada em
sindicancia.

Paréagrafo Unico. O cursista beneficiario da Bolsa de Estudos prevista
no Art. 17 que tiver sua matricula cancelada com fundamento nos incisos Il a V
deste artigo, cumulativamente ou ndo, perdera o direito a concorrer a nova Bolsa de
Estudo pelo periodo de 12 (doze) meses contados a partir da data do edital no qual
foi beneficiado.

SECAO Il
DO REMANEJAMENTO ENTRE TURMAS

Art. 21 O remanejamento de cursistas entre turmas poderd ser feito, no
prazo maximo de duas semanas apés o inicio das aulas, mediante requerimento
direcionado a Secretaria Académica do Centro de Idiomas, que fara a andlise da
justificativa e da disponibilidade de vagas, sendo que a deliberacdo dependera de
parecer da Coordenacéao.

) ACAPI'TULO \Y/| N )
DA AVALIACAO, FREQUENCIA, APROVACAO E CERTIFICACAO

Art. 22 No decorrer das aulas, o aluno sera avaliado quanto aos
aspectos descritos no Plano de ensino do curso.

Art. 23 Para avaliacdo de desempenho académico do aluno seréo
atribuidos valores de zero (0,0) a dez (10,0), admitidas fragbes de décimos, o
resultado final equivale a média de todas as avaliagbes, sendo condi¢des
necessarias a aprovacao a media aritmética das avaliagfes igual ou superior a seis
(6,0).

Art. 24 A frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as
aulas presenciais, remotas ou hibridas € obrigatéria, sendo um dos itens
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computados para a aprovagao no curso.

81° Em se tratando dos modelos remoto e hibrido, as frequéncias
serdo computadas pela presenca nos encontros sincronos e pela realizacdo de
atividades propostas no formato assincrono.

82° As faltas poderdo ser justificadas mediante apresentacédo de
atestado médico ou documentos comprobatorios de intimacdo, doenca ou
falecimento de familiar, casamento, nascimento de filho e/ou outras ocorréncias
interventivas oficialmente comprovadas.

83° Os documentos comprobatorios deverdo ser entregues ao
professor até o primeiro dia subsequente a aula perdida. Casos excepcionais serao
analisados individualmente pela coordenacéo do Centro de Idiomas.

Art. 25 O aluno do Centro de Idiomas que obtiver aprovacdo em um
maddulo podera solicitar rematricula para um mdédulo seguinte, sem a necessidade de
nova selecdo, caso ele satisfaca 0os mesmos requisitos de ingresso: realizar o
pagamento da taxa de inscricdo e matricula ou ser contemplado com isencéao.

Art. 26 A certificacdo dos cursos do Centro de Idiomas da Unitins sera
realizada pela Pro-Reitoria de Extensdo, Cultura e Assuntos Comunitarios (Proex),
ao final de cada médulo, em arquivo digital, enviado por E-mail, desde que o cursista
tenha cumprido todos os requisitos para aprovacao.

) CAPITULO VI i
DA ACOES DE INTERNACIONALIZACAO

Art. 27 O processo de integracdo em escala internacional e
intercultural na oferta de cursos, partindo da premissa do papel fundamental que as
linguas desempenham nas comunidades e culturas, propde-se a promoc¢ao de um
ambiente propicio as trocas, viabilizando a integracdo de agentes por meio de
colaboracdo com outras instituicoes.

Art. 28 O compartiihamento dessas experiéncias em ambiente
académico com docentes, pesquisadores e outros agentes de instituicdes de ensino
estrangeiras ocorrerd por meio da oferta de bolsas de auxilio.

81° As bolsas ofertadas tém a finalidade de garantir o carater de
cooperacao internacional entre as instituicdes nas quais a Unitins tenha parceria.

82° A oferta de bolsas esta condicionada a aprovacdo de Plano de
Trabalho, em consonancia com normativas vigentes nesta Instituicdo de Ensino
Superior.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 Os casos omissoS Ou excepcionais serdo analisados pela
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Coordenacéo do Centro de Idiomas, Diretoria de Assuntos Estudantis e Esporte e
Pré - Reitoria de Extenséo, Cultura e Assuntos Comunitarios.

Art. 28 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

GABINETE DA REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
TOCANTINS — UNITINS, em Palmas/TO, aos 19 dias do més de dezembro de 2023.

Assinatura eletrbnica
AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS
Reitor
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