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CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO/CONSUNI/N.035, de 21 de dezembro de 2021.

Aprova as Diretrizes Gerais do Trabalho de
Conclusao de Curso-TCC dos Cursos de
Graduacéao, conforme especifica.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS - UNITINS, usando das atribuicdes
qgue lhe confere o art. 10, inciso XX, do Decreto Estadual n® 5.759/2017, que aprova
o Estatuto da Unitins, considerando o disposto no art. 51, incisos | e XVI do Estatuto
da Universidade e considerando a aprovacdo pelo Conselho Universitario -
CONSUNI, instancia maxima desta instituicdo, na reunido do dia 9 de dezembro de
2021;

RESOLVE:
Art. 1° APROVAR as Diretrizes Gerais do Trabalho de Conclusédo de
Curso-TCC dos Cursos de Graduacdo da Universidade Estadual do Tocantins —

UNITINS, consubstanciado no processo administrativo n. 2021/20321/0968.

Art. 20 Diretrizes Gerais publicadas no sitio:
https://www.unitins.br/nPortal/portal/page/show/resolucoes-consuni--2021

Art. 3° Revoga-se e Resolugcdo/Consuni/n.038/2019, de 05 de
dezembro de 2019.

Art. 4° Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.
SALA DA PRESIDENCIA DO CONSELHO UNIVERSITARIO -

CONSUNI da Universidade Estadual do Tocantins, em Palmas/TO, aos 21 dias do
més de dezembro de 2021.

Assinatura eletrbnica
AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS
Presidente
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1. APRESENTACAO

Apresentam-se a seguir as diretrizes gerais para a elaboragéo do Trabalho de
Concluséo de Curso — TCC da Universidade Estadual do Tocantins — Unitins, como
propésito de conferir um padréo institucional a essa atividade académica.

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) integra o Projeto Pedagogico dos
Cursos (PPC) de licenciatura e bacharelado da Universidade Estadual do Tocantins
(Unitins), constitui atividade académica de sistematizacdo do conhecimento sobre
um objeto de estudo, sendo o resultado do desenvolvimento de um projeto de
pesquisa bibliogréfica, descritiva e/ou pesquisa de campo, realizada sob orientacdo
docente, cuja exigéncia é requisito obrigatério para integralizacao curricular dos
CUrsos.

O TCC busca integrar diversas areas do conhecimento e, principalmente,
articular os conhecimentos vivenciados e relacionados as competéncias e
habilidades desenvolvidas pelo académico ao longo do curso, contribuindo, assim,
para a sua formacado profissional. Como produto final de um trabalho de pesquisa
fundamentado no rigor metodologico da ciéncia, o TCC sistematiza concepcoes e
praticas dos processos sociais.

No ambito da Unitins, o TCC podera ser apresentado no formato de
monografia, relatério, memorial, artigo cientifico, desenvolvimento de equipamentos,
protétipos ou outra forma definida em regulamento préprio, conforme especificado
no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) o qual deverd definir os critérios de
avaliacao do trabalho escrito e da apresentacao oral.

Para os casos de elaboracdo de artigo académico publicado em periodico com
qualis, sera facultado ao curso, em normativa propria, a dispensa da apresentacao
oral, sendo que para todos os formatos, o TCC deve seguir a finalidade, a
abordagem, os objetivos e o0s procedimentos da pesquisa cientifica. Entende-se

sobre cada um desses itens:

a) finalidade - deve apresentar a contribuicdo que o estudo trard para a ciéncia;
b) abordagem metodoldgica — deve ser categorizada em qualitativa,quantitativa ou
guali-quantitativa,

C) 0s objetivos - devem seguir o tipo de conhecimento que o pesquisador tem

ntencéo de produzir, pode ser exploratoério, descritivo ou explicativo;
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d) procedimentos metodoldgicos - podem ser bibliografico, documental, estudo
de caso, de campo ou outros procedimentos que atendam aos propoésitos do
pesquisador.

Para os cursos que definirem como obrigatério a apresentacdo oral do TCC,
esta se dara por meio da exposicdo oral do académico perante uma banca
examinadora que o avaliara e o validarad. Quando se tratar da modalidade de Ensino
a Distancia — EaD, o formato da apresentacdo sera definido no Projeto Pedagdgico
do Curso.

No caso do TCC ser elaborado no formato de monografia ou artigo cientifico,

conforme o PPC de cada curso, deve estar adequado a uma das linhas de
pesquisas indicadas pelo curso, podendo ainda estar em consonancia com o estagio
realizado ou com uma tematica com a qual o académico tenha se identificado no
decorrer das disciplinas. Cabera a cada curso, segundo o PPC, definir se o projeto e
o desenvolvimento do TCC ocorrerdo em um mesmo semestre.
Em termos conceituais, a monografia consiste em um relato analitico (dissertacéo)
escrito sobre um tema especifico, no qual constam observacbes, pesquisa
bibliografica e/ou de campo e descri¢cdes interligadas de maneira cientifica; o artigo
cientifico € um trabalho académico que apresenta resultados sucintos, porém
completos, de uma pesquisa realizada de acordo com um método cientifico.

Para que o TCC seja no formato de monografia ou artigo académico, este deve
seqguir as regras (NBR) definidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), em vigéncia no momento de elaboragéo do TCC.

2. OBJETIVOS DO TCC

o Estimular a producédo cientifica e contribuir para o desenvolvimento das
diferentes linhas de pesquisas das areas.

o Possibilitar o aprofundamento de temas abordados durante o curso, integrando
0s conteudos e atividades desenvolvidas nas diversas disciplinas.

o Aprimorar as habilidades académicas trabalhadas e desenvolvidas pelo
estudante no decorrer do curso.

o Propiciar ao estudante o desenvolvimento de uma atividade investigativa,
buscando a resolucdo de problemas evidenciados na prética profissional e a

integragao ensino servigo-comunidade.
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o Capacitar o estudante para a elaboracao de trabalhos cientificos.
o Preparar o estudante para a continuidade de seus estudos e de suaformacéao
na pés-graduacao.

3. FORMATO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

3.1 Monografia

No caso de TCC no formato de monografia, devera apresentar parte pré-textual,
textual e pdés-textual. Cada uma dessas partes possui suas proprias subdivisdes. De
modo geral, a estrutura da monografia segue regras (NBR) definidas pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), devendo conter os itens

elencados a seguir.

3.1.1 Parte pré-textual

Esta parte compreende os itens listados a seguir, segundo sua ordem de
apresentacao: capa; folha de rosto; folha de aprovacdo; dedicatéria (opcional);

agradecimentos (opcional); epigrafe (opcional); resumo; listas (opcional) e sumario.

3.1.2 Capa, folha de rosto e folha de aprovacéo

o Devem seguir os modelos contidos nas diretrizes, conforme descritos a seguir.

o Na capa, folha de rosto e folha de aprovacéo deve constar o titulo do TCC, que
deve ser claro e conciso.

o Devem-se usar as palavras-chave (de trés a cinco palavras ou expressoes).

o A capa do TCC deve ser apresentada em papel com o timbre da
instituicdo; o TCC devera ser entregue no formato impresso ou digital em
conformidade com as normas vigintes pela biblioteca.

o Os espacamentos sugeridos para a capa, folha de rosto e folha de aprovacéao
(nos modelos apresentados a seguir) podem ser alterados conforme a necessidade,

prevalecendo sempre o bom senso e a estética.

3.1.3 Itens opcionais

Consideram-se itens opcionais: dedicatoria; agradecimentos; epigrafe; lista de
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ilustracdes; lista de tabelas; lista de abreviaturas e siglas e lista de simbolos.

Se o0 académico optar pela inclusdo parcial ou total desses itens, eles ja& deveréo
estar incluidos nas copias do TCC, entregues a banca examinadora para defesa, na
seguinte ordem: folha de rosto, folha de aprovacédo, dedicatoria, agradecimentos,
epigrafe, lista de ilustracles, listas de abreviaturas e siglas, listasde simbolos e
sumario.

Se o0 autor optar pela apresentacdo de um ou mais desses itens opcionais
devera escrever seu(s) titulo(s) em letras mailsculas e negrito, centralizado na folha,
sem pontuacgdo, e seguindo as instru¢des anteriores com relagdo as margens.

O TCC devera conter um resumo em lingua estrangeira (inglés ou espanhol), que

sera uma versao do resumo em portugués.

3.1.4 Resumo

O resumo € a apresentacdo concisa e seletiva do texto, indicando a natureza
do problema estudado, a metodologia utilizada, os resultados mais importantes e as
principais conclusdes. A finalidade do resumo é difundir o mais amplamente possivel
as informacdes do trabalho e permitir, a quem o €, decidir sobre a conveniéncia de
consultar o texto completo. A extenséo do resumo deve ser de 150a 250 palavras.

A palavra resumo, centralizada, deve ser escrita com letras mailsculas e em
negrito (RESUMO). O espacamento entre a palavra resumo e o inicio do texto deve
ser de 2 (dois) espacos de 1,5 (um e meio). O espacamento no texto do resumo
deve ser de 1,0 (um) espaco. O texto do resumo deve ser redigido em paragrafo

Unico.

3.1.5 Sumario

No sumario séo relacionados os capitulos e suas subdivisbes, conforme
aparecem no corpo principal da monografia, indicando-se as respectivas paginas. As
partes que precedem o sumario ndo devem ser relacionadas, porém os apéndices e
anexos, sempre que existirem, devem ser incluidos. A palavra “sumario” deve ser

apresentada no alto e no centro da pagina, com letras mailusculas e sem pontuacgéao.

Os titulos dos capitulos devem ser escritos com letras mailsculas e os das
subdivisdes, com minusculas, exceto a letra inicial da primeira palavra e a de nomes

préprios. A numeracdo da subdivisdo (se houver) segue o0 mesmo alinhamento em

Documento foi assinado digitalmente por AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS em 21/12/2021 11:51:26.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no site https://sgd.to.gov.br/verificador, informando o cédigo verificador: 727341E100EC94A6




relacdo a numeracéo dos titulos dos capitulos.

3.1.6 Parte textual
Esta parte compreende as seguintes subdivisdes:

l. Introducao;
II.  Revisao de literatura ou Referencial Teorico;
[ll.  Material e métodos ou metodologia;lV.Resultados;
V. Analise e discussao dos dados;VI.Consideracdes finais.

As subdivisdes “Resultados e Discussdo” podem ser reunidas em um unico
capitulo. As partes da monografia deverdo ser numeradas conforme indicado
anteriormente. Se ocorrer subdivisdo de alguns itens, deve-se proceder a sua

numeracao progressiva.

| - Introducao

Tem por objetivo fornecer ao leitor os antecedentes que justificam o trabalho,
bem como focalizar o assunto a ser tratado. A introdugcédo pode incluir informacdes
sobre a natureza e importancia do problema, relacdo com outros estudos sobre o
mesmo assunto, razfes para a realizacdo do trabalho, suas limitacbes e seus
objetivos. Os objetivos devem ser colocados no ultimo paragrafo. Ndo se devem

incluir as conclusdes do trabalho.

Il - Revisao de literatura

A importancia dessa parte do trabalho esta relacionada com a necessidade que
o leitor tem de saber o que existe na literatura correlata. O autor deve ai incluir
informacOes e sugestdes sobre o problema em estudo, bem como confirmar a
utilidade da pesquisa, quer seja para cobrir lacunas existentes na literatura, quer
seja para reforcar trabalhos ja realizados e que necessitam confirmagdo e
continuacéo. A revisao de literatura deve se referir, sempre que possivel, somente
aos assuntos que tenham relacdo direta e especifica com o trabalho, isto é, aqueles
qgue forem uteis ao trabalho.

E aconselhavel que as referéncias sejam apresentadas em ordem cronoldgica,
nao devendo, porém, sobrepor-se a sequéncia natural do assunto tratado. Assim,

diferentes trabalhos que tratam do mesmo assunto devem ser examinados
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conjuntamente. Os trabalhos consultados devem ser citados de acordo com as
regras vigentes (NBR) definidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).

Il - Material e métodos ou metodologia

Esta secdo tem como objetivo descrever o tipo de pesquisa realizada em seu
TCC. Nessa etapa, expde-se todo o material utilizado na pesquisa, assim como 0s
meétodos, de forma a permitir ao leitor a compreensao e interpretacéo dos resultados,
bem como a reproducdo do estudo ou a utilizacdo dos métodos; descrevem (se for o
caso) instrumentos e fontes escolhidos para a coleta de dados como entrevistas,
formuléarios, questionarios, legislacao etc.

Devem ser incluidas apenas as informacdes pertinentes a pesquisa, evitando-
se aquelas desnecessérias. Esta parte do TCC deve incluir, quando cabivel,
informacdes sobre o local da pesquisa, periodo do experimento, populacdo estudada
e amostragem.

Recomenda-se que as pesquisas de campo com seres humanos devem passar
pela avaliagdo do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos (CEP) e as
pesquisas realizadas com animais devem passar pelo Comiss&o de Etica no Uso de

Animais da Universidade Estadual do Tocantins (CEUA/Unitins).

IV - Resultados

Os resultados devem sempre estar baseados em dados e serem apresentados
de forma objetiva, exata, clara e légica, utilizando-se tabelas, graficos e ilustracfes
gue completem o texto. Devem ser incluidos tanto os resultados esperados como 0s
nao esperados, que tenham algum significado, sendo que, a critério do autor, 0s

resultados podem ser agrupados e apresentados em subcapitulos.

V - Andlise e discussao dos dados

Na discussao dos resultados o autor deve:
a) estabelecer relagGes entre causas e efeitos;
b) deduzir as generalizagbes e principios basicos que tenham comprovagdonas
observacdes experimentais;

c) esclarecer excecdes, modificacdes e contradicbes das hipoteses, teorias e
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principios diretamente relacionados com o trabalho realizado;

d) indicar as aplicacdes teoricas e praticas dos resultados obtidos, bem comoas
suas limitacoes;

e) procurar elaborar, sempre que possivel, uma teoria para explicar certas
observacdes ou resultados obtidos;

f)  distinguir o que ja € conhecido e 0 que ainda precisa ser pesquisado.

Nesse capitulo deve-se evitar superficialidade, extrapolacdo dos dados,

conjecturas nao claramente mostradas pelos dados e parcialidade na interpretacéo.

VI - Consideracdes finais

As consideracfes finais devem ser apresentadas de modo claro, objetivo e
l6gico, baseadas somente nos fatos comprovados e ja discutidos durante o trabalho.
Devem ser propostas solucfes para o problema estudado. Elas contém a sintese da
discusséo, avaliacdo do trabalho e propostas de novos problemas surgidos no

desenvolvimento do trabalho e que merecam ser pesquisados.

3.1.7 Parte p6s-textual

a) Referéncias

As referéncias sdo compostas por um conjunto de indicacdes precisas e
minuciosas que permitem a identificacdo de publicacdes utilizadas para a elaboragéo
do TCC.

Devem aparecer listadas ap6s o texto, em ordem alfabética de sobrenome de
autor e, para 0 mesmo autor, em ordem alfabética de titulo.

Os elementos essenciais de uma referéncia devem ser obtidos no proprio
documento pesquisado e apresentados segundo a versdo mais recente da NBR
ABNT 6023.

b) Apéndice(s) e anexo(s)

O apéndice e/ou anexo pode ou nao ser incluido e, quando presente, deve vir
apos as referéncias, sendo que na pagina inicial, devera aparecer a palavra

APENDICE ou ANEXO, seguida da letra de ordem, travess&o e o respectivo titulo.
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O apéndice constitui de matéria elaborada pelo préprio autor, com o objetivo de
comprovar, esclarecer e/ou complementar suas ideias. O anexo se constitui de

documentos néo elaborados pelo autor.

3.2 Roteiro para estruturacdo do Artigo cientifico

O objetivo fundamental de um artigo € ser um meio rapido e sucinto de
divulgar e tornar conhecidos, por meio de sua publicacdo em periédicos
especializados, os resultados alcancados no processo de investigacdo e/ou na
andlise de uma questédo. Para o Trabalho de Conclusdo de Curso, o académico, o
artigo académico pode ser estruturado, conforme roteiro a seguir:

l. Titulo e subtitulo (se houver) — O titulo deve ser criativo e expressar
objetivamente a esséncia do trabalho. O subtitulo € opcional, devendo ser utilizado
somente quando for necessario complementar o titulo apresentado, com
informacdes relevantes para melhorar a compreensao do tema.

.  Nome do autor — O nome do autor (académico) deve ser apresentadono inicio
do trabalho, logo apdés o titulo, colocando primeiro o sobrenome e depois o nome.

. Resumo — O resumo ndo €é a introdu¢cdo do artigo, mas sim uma
apresentacao breve da sua totalidade, na qual se procura destacar os aspectos
abordados. Deve ser discursivo, e ndo apenas uma lista dos tdpicos que o artigo
aborda. N@o se deve citar referéncias bibliograficas nessa parte. Assim, 0 resumo
tem a finalidade de apresentar, de forma resumida e sequencial, os pontos
relevantes do artigo cientifico, ou seja, o(s) objetivo(s) da pesquisa realizada; a
metodologia e os instrumentos de coleta de dados; o local e a populacdo alvo
envolvida na pesquisa e 0s principais resultados alcancados. Tratando-se de
pesquisa bibliografica apresenta-se também em sequéncia, todos o0s itens
ressaltados do artigo.

IV. Abstract, Resumen ou Résumé - E o resumo traduzido em inglés, espanhol
ou francés, respectivamente. No caso do curso de Letras da Unitins, o resumo
devera ter sua versao em lingua espanhola (resumen).

V. Palavras-chave — Devem ser apresentadas de 3 (trés) a 5 (cinco) palavras
e/ou expressbes, com inicial mailscula e separadas por ponto final. Devem
representar o tema e as ideias mais recorrentes notexo.

VI. Key-words, palabras-clave ou mots-cles: sédo as palavras-chave em

versdes em uma lingua estrangeira, inglés, espanhol ou francés, respectivamente,
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assim como realizado com o resumo.

VII. Introducdo — Tem o objetivo de situar o leitor no contexto do tema pesquisado.
Para isso, a introducéo oferece uma visédo global doestudo realizado, esclarece as
delimitacdes estabelecidas na abordagem do assunto, apresenta as justificativas que
levaram o autor a tal investigacdo, aponta as questfes de pesquisa para as quais
buscaram respostas, apresenta 0s objetivos da pesquisa e explica a metodologia
utilizada. Nao sédo utilizadas citacdes diretas nessa parte do artigo. Em suma, a
introducéo apresenta e delimita a duvida investigada (problema de estudo — 0 qué?),
0s objetivos (para que serviu 0 estudo?), a justificativa (por que a pesquisa foi
realizada sobre esse problema de estudo?) e a metodologia utilizada no estudo
(como?). Sua elaboracdo ndo apresenta esses subtitulos, sendo sistematizada em
forma de um texto dissertativo bem elaborado.

VIIIl. Desenvolvimento — Essa parte do artigo ndo deve ter como titulo a palavra
“‘desenvolvimento”, mas um subtitulo relacionado com o tema pesquisado. Nessa
parte o académico deve expor e discutir as teorias que foram utilizadas para
entender e esclarecer o problema de pesquisa, apresentando-as e relacionando-as
com a duvida investigada. Os tedricos estudados devem ser apresentados com
citacbes diretas e indiretas, conforme as normas da ABNT, e devem estar
conectadas com os argumentos elaborados pelo pesquisador. Relacionados com o
referencial tedrico, apresentam-se os resultados da pesquisa, tendo por base os
dados coletados. O desenvolvimento pode ser dividido em subtitulos, caso essa
divisdo seja necesséria para a melhor compreensédo do assunto abordado.

IX. Considera¢cdes Finais — Nessa parte indica-se se o0 problema e os objetivos
da pesquisa foram alcancados, bem como apresentam-se as ideias conclusivas
elaboradas a partir das andlises realizadas. Evidenciam-se, com clareza e
objetividade, as deduc¢des sistematizadas a partir dos resultados obtidos, apontadas
ao longo da discussao do assunto. Apresentam-se, ainda, as limitacbes do trabalho
e as sugestbes para proximas pesquisas na area. Nao séo utilizadas citacdes
diretas. As consideracdes finais sdo um fechamento do artigo cientifico,
respondendo aos objetivos do trabalho de pesquisa realizado, apresentado na
introducéo.

X. Referéncias— As referéncias consistem no conjunto de fontes citadas no
decorrer da redacao do artigo. Os materiais que foram utilizados somente como

consulta, mas que ndo foram citados de maneira direta ou indireta, ndo devem
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constar nas referéncias. Trata-se de uma listagem dos livros, capitulos de livros,
artigos, legislacbes e outros materiais, tanto impressos como virtuais e digitais
utilizados na redacao, apresentados em ordem alfabética a partir do sobrenome dos
autores.

As referéncias devem seguir obrigatoriamente os padrbes normativos da
ABNT.

4. CUIDADOS NA REDACAO DO TCC

Além das explicacbes e orientacbes apresentadas nos itens anteriores, €
imprescindivel que o académico observe no momento da redagcdo do TCC, os

aspectos que serao descritos a seguir.

a) Impessoalidade — Preferencialmente, ndo se utilizam pronomes pessoais de
primeira pessoa. Sugere-se que seja utilizada a impessoalidade da terceira pessoa
do singular, ou seja, ao invés de utilizar expressdes como: nosso trabalho, somos da
opinido que, julgamos que, chegamos a concluséao que, deduzimos que etc., utilizam-
se colocacbes como: este trabalho, esta pesquisa, conclui-se que, julga-se que,
deduz-se que etc..

b) Objetividade — A sistematizacdo da escrita deve ser direta e clara, sem
comentarios prolixos e repeticdo de ideias. A argumentacdo deve ser firme e
defendida com posicionamentos bem elaborados.

c) Precisédo e clareza — A informacéo deve ser compreendida pelo leitor, ndo
devendo conter ambiguidades. Para isso, utilizam-se definicbes exatas,
preferencialmente apoiadas em referéncias ou dados comprovados.

d) Coeréncia — Refere-se a relacdo entre as partes do texto, € o vinculo entre as
ideias expostas, dando sentido a construgéo do texto.

e) Sequéncia logica — As ideias apresentadas devem ser organizadas de
maneira sequencial e coerente com 0s argumentos desenvolvidos e 0s objetivos
propostos na pesquisa.

f)  Respeito aos direitos autorais — Em hipétese alguma seréo aceitos plagios,
ou seja, copias de autores sem as devidas citagdes indiretas (sobrenome dos
autores e ano de publicagéo) e/ou citacdes diretas(sobrenome dos autores, ano de

publicacdo e pagina). A utilizacdo de trechos escritos por outras pessoas é permitida
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somente quando citados conforme as normas da ABNT, as quais amparam a
guestao dos direitos autorais. As citacdes devem seguir obrigatoriamente os padroes
normativos da ABNT.

Ha uma legislacdo especifica para tratar dos problemas decorrentes do plagio
que é a Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que garante ao autor os direitos
morais e patrimoniais sobre a obra que criou. Traz em seu bojo 0 que € permitido e
proibido a titulo de reproducdo e quais as sancdes civis a serem aplicadas aos
infratores. Outra legislacao que protege o autor do texto € a Lei n° 10.695/2003 que
altera e acresce paragrafo ao art. 184 e da nova redacédo ao art. 186 do Decreto-Lei
no 2.848, de 7 de dezembro de 1940 — Cdadigo Penal.

5. ROTEIRO DE APRESENTACAO GRAFICA DO TCC

5.1 Margens

a) Superior: 3 cm da borda superior da folha.

b) Inferior: 2 cm da borda inferior da folha.

c) Esquerda: 3 cm da borda esquerda da folha.

d) Direita: 2 cm da borda direita da folha.

e) Citacao longa: deve constituir um paragrafo distinto, a 4 cm da margem esquerda
terminando na margem direita.

f) Nota de rodapé: utiliza-se a margem de paragrafo.

g) Titulo das secbes: deve obedecer a margem esquerda.

h) Titulos sem indicativo numérico (errata, agradecimento, listas de ilustracdes,
listas de abreviaturas e siglas, listas de simbolos, resumo, sumario, referéncias,

glossario, apéndices, anexos, indices) devem ser centralizados.

5.2 Espagcamento

Todo o trabalho deve ser digitado em espaco 1,5 com excecdo dos itens
descritos a segquir.
a) Citacdes longas (mais de 3 linhas): espaco simples entre as linhas e espa¢co1,5
entre as citacdes e os paragrafos anterior e posterior;
b) Notas de rodapé: digitadas em espaco simples a partir da margemesquerda,
sem espaco entre elas;
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c) Referéncias: Devem ser separadas entre si por um espago simples em

branco.

5.3 Fonte

Deve ser utilizada, conforme recomendacdo da ABNT (NBR 6023/2018),
tamanho 12 para todo o texto. As citacdes longas, notas de rodapé, paginacao,
titulos das ilustracbes, tabelas e legenda/fonte devem ser apresentadas em fonte
tamanho 10. A ABNT néo faz mencdo ao tipo de letra que deve ser utilizado.

Contudo, é normalmente recomendado o uso das letras Times New Roman ou Arial.

5.4 Paginacao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao deve figurar apos a primeira
folha da parte textual, aparecendo no canto superior da folha e a 2 cm da borda
superior, em algarismos arabicos.

No caso da utilizacdo de apéndices e anexos, as folhas devem ser numeradas
de maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

No caso de trabalho possua mais de um volume, manter a sequéncia

numeérica das paginas em todos os volumes.

5.5 Numeracgéo progressiva

Deve-se seguir a norma ABNT NBR 6023. Para melhor distribuicdo do
contetdo do trabalho, recomenda-se usar numeracdo progressiva para as secdes
do texto, destacando-se os titulos das sec¢@es, utilizando os recursos: negrito, italico
ou grifo, caixa alta ou versal. O titulo das sec¢bes (primérias, secundarias etc.) deve
ser colocado ap0s sua numeragdo, separado dele por um espaco. O texto deve
iniciar-se em outra linha.

Para enumerar os diversos assuntos de uma secdo que nao possuem titulo,
deve ser subdividido em alineas.

O texto que antecede a alinea deve terminar com dois pontos. A partir dai, usar
alineas, caracterizadas por letras mindsculas, seguidas de parénteses e ordenadas

alfabeticamente. A disposicao grafica das alineas obedece as seguintes regras:

a) a alinea comeca com o recuo de paragrafo (1,5cm), e a partir da segunda e as
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seguintes linhas comegam sob a primeira letra do texto da propria alinea;

b) o texto da alinea comeca por letra mindscula e termina em ponto e virgula,

exceto a Ultima que termina em ponto.

5.6 Citacao - de acordo com as normas da ABNT

E a transcricdo textual dos conceitos do autor consultado, é usada somente
quando for absolutamente necessario transcrever as palavras de um autor.

e CitacOes diretas.

a) Curtas - até trés linhas.

b) Longas - mais de trés linhas.

CitacOes curtas com até trés linhas, sao transcritas entre “aspas” com omesmo
tipo e tamanho de letra e espacamento do texto com obrigatoriedade de indicacao
do nimero da pagina.

Citacdo com mais de trés linhas, deve ser transcrita em paragrafo distinto com
recuo de 4 cm da margem esquerda, sem aspas com letras e entrelinhamento menor
gue o do texto. Deve aparecer com uma linha branca separando a citacao do texto
anterior e posterior. E obrigatdria a indicacdo das paginas.

e Citacdes indiretas ou livres

E o texto redigido pelo autor com base em ideias de outro(s) autor (es), no
entanto deve reproduzir fielmente o sentido do texto original. Pode aparecer sob a
forma de parafrase ou de condensacéo. Deve-se mencionar apenas a fonte de onde
foi retirado o texto e o ano da publicagdo, ndo sendo necessario citar apagina.

e Citacao de citagcéo

E a transcri¢do direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao
original. Usa-se a expressao em portugués “citado por” ou a expresséo latina “apud”
apos a indicacao da fonte consultada.

Nas referéncias (no final do trabalho), somente se menciona o nome do autor da

obra consultada.
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5.7 Notas de rodapé

S&0 as que aparecem ao pé das paginas em que sao mencionadas. Servem
para abordar pontos que ndo devem ser incluidos no texto para ndo sobrecarrega-

lo.

o De referéncias: quando indicam a origem da sua citagao.

o Explicativas: quando apresentam observacdes ou aditamento ao texto.

5.8 Formato de tabelas e quadros

As tabelas nunca sdo fechadas por linhas laterais verticais, devendo ter no
minimo trés colunas indicadoras. Sao encabecadas e citadas como tabela, com
titulo autoexplicativo colocado acima da mesma.

Os quadros sao um tipode ilustracdoou figura, utilizados para a apresentacéo
esquematica de informacfes textuais, apresentando uma estrutura de linhas-

molduras em todos os seus lados.

5.9 Formatacéao de referéncias

Consultar NBR vigente no momentro de elabora¢édo do TCC.

6. CRITERIOS DE AVALIACAO

A avaliacdo do TCC podera se da por meio da apresentacao do trabalho no
formato escrito e/ou oral, a depender da normativa interna do curso. Para 0s curso
gue decidirem pela apresentacao escrita e oral, a defesa sera realizada perante uma
banca composta por 3 (trés) professores, sendo um deles o orientador do
académico, e este é 0 mesmo responsavel por presidir a banca.

Fica a critério do professor orientador da banca, convidar um servidor técnico
administrativo efetivo da instituicdo, com formacgédo na area e com titulagdo minima

de especialista.

6.1 Parte escrita

Para avaliacdo final do TCC, os professores da banca devem utilizar os

seguintes critérios de avaliacao:
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qualidade ortogréafica e gramatical;

atendimento as orientacdes contidas nas Diretrizes Gerais do TCC e as

normas técnicas da ABNT;

adequacao dos procedimentos metodologicos as especificidades do tema edo

problema investigado, bem como da justificativa e dos objetivos do trabalho;

adequacdao e qualidade dos instrumentos de coleta de materiais;

utilizacdo correta da terminologia técnica e conceitual que o tema

investigado exige;

suficiéncia e qualidade de materiais coletados para a fundamentacdotedrica

da escolha feita em termos de tema e investigacao do problema;

qualidade e pertinéncia da bibliografia explorada;
bibliografia atualizada,;

sistematizacao e articulacao de ideias;
consisténcia dos dados e fundamentacdo teorica;
capacidade de compreensdo e sintese;

pontualidade no cumprimento da data maxima estabelecida para a entregado

projeto ao professor de TCC e aos membros da banca.

6.2 Defesa oral

A defesa oral pelo académico consiste na apresentacdo a banca dos elementos

do TCC. A apresentacdo deve ser feita por meio de recursos de multimidia,

conforme o PPC de cada curso.

Os principais aspectos considerados pelo professor para atribuicdo da nota de

defesa sao:

apresentacao;

postura e performance do académico;

sequéncia l6gica na apresentacéo;

qualidade dos recursos utilizados;

clareza da exposicao e coeréncia argumentativa do académico;
dominio do assunto;

adequacéao do vocabulario utilizado.
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A data programada para a defesa deve ser cumprida. A apresentacao tera

duracdo maxima de 30 (trinta) minutos.
6.3 Observacfes importantes

Para o caso dos cursos que decidirem pela apresentacdo do trabalho no

formato escrito e oral, a avaliacdo no periodo final sera realizada da seguinte forma:

o 7,0 (sete pontos) para o trabalho escrito e 3,0 (trés pontos) para aapresentacéo
oral, sendo que que um dos formatos serd avaliado de forma individual. A somatéria
das duas notas sera de 10,0 pontos, sendo que o aluno terd que obter nota minima
6,0 (seis) para ser aprovado na disciplina.

o a avaliacdo do trabalho escrito sera realizada apds a entrega da 12 versdoe
analise pela banca examinadora,

o Para o caso dos cursos que definirem como obrigatorio a apresentacéo oral, as
notas serdo divulgadas no momento da defesa.

o No caso de detectado PLAGIO no trabalho escrito, o académico n&o ira para a
apresentacdao oral perante a banca examinadora, sendo o aluno reprovado na

disciplina, devendo cursa-la novamente.

7. DO ORIENTADOR

O orientador sera escolhido pelo académico observando o tema do TCC e a
area de sua formacgéo.

Fica a critério do colegiado dos cursos disciplinar acerca da co-orientacdo dos
TCC desde que avaliada a pertinéncia. Caso haja co-orientacdo o coordenador
devera providencia a comprovacdo do trabalho realizado.O co-orientador devera
estar em concordancia com a orientacdo do académico por meio de termo de

compromisso (aceite do professor-orientador).

7.1 Competéncias do professor orientador

Sao competéncias do professor orientador:

Agendar com o/a orientando/a a primeira orientacdo e definir com ele/a o

cronograma de orientacoes;

atender o aluno em dias e horarios previamente fixados;
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o acompanhar o trabalho, registrando as ocorréncias pertinentes e necessarias;
o auxiliar na delimitagéo do tema,

o orientar quanto a elaboracao do planejamento do trabalho;

o orientar a elaboracao do trabalho com rigor teérico e metodoldgico;

o auxiliar o aluno na resolucdo de problemas conceituais, técnicos e de
relacionamento decorrentes das atividades da pesquisa;

o acompanhar e avaliar o desempenho do aluno mediante registros, anotacoes e
observacdes pertinentes;

o comunicar, por escrito, as possiveis irregularidades quanto ao processo de
orientacdo, ndo cumprimento de datas e compromissos pelo aluno a coordenacéo
do curso;

o ser o mediador no processo de desenvolvimento do trabalho (nunca entregar
pronto para o aluno);

o verificar a possibilidade de existéncia de PLAGIO, pois além de ser um crime, o

plagio comprovado levara o aluno a reprovacao na disciplina.

8. DO ESTUDANTE

O estudante tem o direito de ser informado sobre as normas de construcéo e
regulamentacdo do TCC; ter um professor orientador e definir a tematica do TCC;
solicitar orientacdo diretamente ao professor orientador; poder contar com co-

orientador, desde que se faca necessario e com a anuencia do oriendor.

8.1 Responsabilidades do aluno orientando

Todo aluno regularmente matriculado na disciplina devera passar por
orientacao para elaboracéo do TCC e apresentacao publica, se for o caso.
Serdao competéncias do orientando:
o comparecer as aulas e/ou orientacdes sobre o TCC,;
o formular o plano de acdo para o desenvolvimento do TCC e apresenta-lo ao
professor orientador;
o controlar as orientagbes a partir da verificagdo sistematica da ficha de
acompanhamento de orientacdo do TCC e assinatura do professor orientador, ou

professor de TCC.
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o desenvolver o estudo a que se propos;

o cumprir as datas limites para cada etapa do processo;

o comunicar, por escrito, as possiveis irregularidades quanto ao processo de
orientacdo ao professor de TCC que as remetera a coordenacao do curso.

A revisdo do texto realizada por profissional da area de lingua portuguesa € de
inteira responsabilidade do académico.

8.2 Observacfes importantes para orientadores e orientandos

Modalidade de TCC: individual.

Escolha do tema: o tema escolhido pelo aluno sera desenvolvido sob orientacédo de
um professor.

Escolha do professor orientador: o aceite em orientar, conforme as linhas de
pesquisa, serd feito através de um acordo que constard de um termo de
formalizacdo da orientacdo, que serd entregue ao professor da disciplina de TCC
para controle e acompanhamento formal. Apés a formalizacdo o orientador sera
considerado corresponsavel pelo desenvolvimento da pesquisa e respondera,
juntamente com o aluno, pela qualidade académica do trabalho.

Reunido inicial: o orientador devera marcar reunido inicial com o orientando com a
finalidade de discutirem o projeto de pesquisa e expor-lhe oplanejamento de trabalho
e solicitar apoio para a realizacao do trabalho.

Reunibes periddicas: as reunibes periddicas deverdo ser agendadas pelo aluno
com o professor orientador para o acompanhamento dodesenvolvimento do trabalho.
Essas reunifes deverdo ser agendadas com o professor orientador de acordo com
sua disponibilidade. Nesse sentido, sugerimos que seja feito um planejamento
dessas reunifes a fim de otimizar os resultados. Sugerimos ao aluno que nunca
participe de uma reunido como professor orientador sem estar preparado para ela,
ou seja, ndo comparecer a uma reunidao sem antes formular as questdes, duvidas
e/ou apresentar o que solicitado pelo orientador, anteriormente.

Caso 0 processo de orientacdo ndo se realize por auséncia, falta de
comprometimento, impossibilidade do orientador ou orientando, ou quaisquer outras
razdes, a parte prejudicada informara, POR ESCRITO ao coordenadorde curso para
gue se evite continuidade das falhas durante o processo.

Tempo e horarios para orientacdo: orientadores e orientandos deverdo definir a
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carga horéria necesséria, que nunca devera ser inferior a 1 (uma) hora semanal, por
aluno. O orientador podera orientar até 5 (cinco) alunos, distribuindo seu tempo de
orientacdo da forma que considerar conveniente considerando tempos especificos
para orientacao efetiva (atendimento ao aluno), correcdo de fichamentos e/ou textos
entregues pelo aluno como também para fornecer subsidios ao aluno referentes a
apresentacéo do TCC.

Para elaboracédo do trabalho: o trabalho devera estar de acordo com as normas da
ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas) e sua légica deve ser orientada
pela Metodologia Cientifica estando em concordancia com as diretrizes para
elaboracdo de TCC da instituico.

9 APRESENTACAO DO TCC A BANCA EXAMINADORA

A apresentacdo do TCC podera ser realizada de forma presencial, remota ou
mista, conforme decisdo dos colegiados. Para essa apresentacdo, no caso de
presencial, o aluno poderd contar com o auxilio de recursos disponiveis pela
universidade: data-show, retro-projetor etc, e no caso de remoto, o aluno podera
fazer uso de recursos virtuais aplicaveis a plataforma utilizada.

Nas apresentacfes presenciais, caso seja necessario o uso de algum
programa especial para esta apresentacdo, é obrigacdo do aluno verificar com
antecedéncia se o equipamento a ser utilizado disponibiliza o programa, caso isso
nao seja possivel, devera procurar o professor de TCC para verificar junto ao
responsavel pelos equipamentos a possibilidade de sua instalacao.

O periodo de apresentacao sera de 20 (vinte) minutos, seguidos de 15 (quinze)
minutos adicionais para arguicdo. Cada sessdao sera conduzida pelo professor-
orientador que coordenara as atividades de defesa, assim como o tempo e as
intervencdes. Os membros que compde a banca de defesa definirdo, de forma
conjunta, a nota final do académico mediante preenchimento do formulario de

apresentacao escrita, e oral (quando for o caso).

9.1 Normas para a apresentacéo oral do TCC para a banca examinadora
O estudante devera estar no local da apresentacéo, rigorosamente, no horério
programado. Sua auséncia implicard a perda do direito de defesa do TCC que tera

implicagdes na conclusao do curso.
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a. Conteudo da Apresentacdo Oral — Monografia

O primeiro slide devera conter: nome da instituicao, titulo do TCC, nome do
aluno, nome do curso de graduacdo e nome do orientador. Os slides seguintes

deverao conter:

o Justificativa;

o Problema, ou questao norteadora;

o Obijetivos gerais e especificos;

o Hipotese(s) (caso caibam na metodologia escolhida);

o Metodologia de pesquisa;

o Capitulos (como foram divididos e 0 que cada um tratou);
o Resultados obtidos;

o Consideracdes finais.

b. Conteudo da apresentacédo oral — artigo

o Titulo e subtitulo (se houver)
o Nome do autor

o Introducao

o Desenvolvimento

o Consideracdes Finais

o Referéncias
c. Repositoério digital - TCC

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC, apds concluidos e aprovados
deverdo ser postados pelo académico utilizando a ferramenta institucional

disponibilizada no portal do aluno.

10 MANUAL DO TCC

Cada curso devera elaborar seu “Manual de TCC”, conforme o roteiro emanado
pela PRO-GRAD e apds sua conclusdo devera ser submetido & apreciacdo da Diretoriade

Ensino.
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CARTADE AF‘HEEEHTA'I;.‘ﬁG PARA ALITEIFI:IEAGJE.G DE PESGUISA

Alnstituigio

Frezedo {a} S=nhaor [(a),

Apresentamos a Vossa Senhoria ofa) Sr{a). . portador (g} de

REG n® e ZPF n? , gluro {g) da IMITIMS
regularmente matriculadola) no periodo do curso de no
Campus de

Solicitamos, se possivel, autorizagSe para gue ofa) aluno(z)
supracitado(a) possa reslizar & pesguisa de Campo necessaris para o
deservolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso, gue estd sob a
orientacdo do professor(a)

O (=) aluno (a) compromete-se & cumprir a5 nommas dessa Instituigso
durante o periodo de efetivacdo das atividades.

Sem mais para o momento, colocemo-nos s infeire disposicdo de
Yossa Senhoria para outros esclarecimentos por vaniura necessarios.

de da

Coordenador do Curso LINITIMES
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CARTA CONVITE

Frezado (a) Sr(a).

Temos a grata satisfecdo de convida-lo (a) para participar como membro () titular da
Banca Examinadora de Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso do {a) académico (a)
Infitulzda

A& defess s=ra reslizads na sals localizads na
Campus de , no dia ! ! as horas.

Anexo, encaminharnos um exemplar do TCC.

Antecipamos agradecimentos pela sua participacdo na Banca Examinadora.

Cooordenador do Curso Umnitins
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FORMULARIO DE AVALIACAD DO TCC
TRABALHO ESCRITO

ACADEMICO (A): MATRICULA:
TITULD DO TCC:

Prezado membro da Banca de Avaliaggo do TCC, a apresentacéo escrita deverd ser avaliads
& parfir dos seguintes critérios:

_ ) PONTUACAD
CRITERICO'S DE AVALIACAD VALOR MOTA

Do OBTIDA
ITEM

1. Temaltitulo:

0 fitulo & conciso e reflete com preciz@o o conteddo? 02
2. Resumo:

0.3
O resuma & clare? Contempla a justificativa, os chjetivos, os
metodos, os principais resuliados & as conclusdes:

3. Introdugao

A introducac fol escnta de forma sequencial que encaminha 0.3
logicamente o leifor 205 objetivos? )
4. Objetivos/Problemas/Hipoteses/ Metodologia:

Ha uma dehnigac clara dos objelives & das hipdleses 8 SErem 0.2
testadasT?

& matodologia utiizada & adequada ao proposito do trabalho?
5. Fundamentagao Tedrica:

Aprasentou  referencial  tednico  adequado ao  tema
fundamentsdo segundo os oritérics cientificos? 15
reseEntou wéncia logica de idéias e pensamentod .
I:.#EPBCEI'Id-D Eﬁp”?:?i:?:l o termna {EEEEE[IJd-D

6. Analise e Interpretagaoc dos Resultados da pesquisa:

Teve coargncia na anakse dos resullados da pasquisa?

Fez uma relacdo lbgica com o refarancial tednco’? 15

TadaS 2 tabelas e figuras estio referidas no texto sdo
necessanas, auboexplicativas e neo se repelem?

Ha andlise & interprelacio hé uma relagho, de forma
satisfataria, dos resultados obfidos com os frabalhos de

putros sutores?

Documento foi assinado digitalmente por AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS em 21/12/2021 11:51:26.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no site https://sgd.to.gov.br/verificador, informando o cédigo verificador: 727341E100EC94A6



7. Conclus3o:

As conclusSes sdo claras @ sustentadas pela evidéncia? sdo

colocadas conjecturas ou recomendacdes praticas como 1,5
conclusbes? As conclusdes tém relacdo com o objetivo
inicial?

A hipdiese apresentada inicialmente fol confirmada’®
8. Linguagem:
D uma forma geral a linguagem utilizada no trabalho &

clara e comsta?

O raciocinio & légico e didafico?

LHilizou coratamenta a termanalogia t&cnica e concaitual que
o fema investgado exige; 1,0
Teva coaréncia & cossio textual?
O trabalho apresentado atende as normas ortograficas e dg
concordéncia gramaticsl?
Nao apreseantou plagia?
9. Referéncias bibliograficas:

Az referdncias  bibbograficas  seguiram  as  normad
estabalecidas ABNT? 0.5

Todas as citagbes constam das referéncias e vice-versa?

De uma farma geral atendeu a= normas estasbelecidas ny
ABMT?

TOTAL DE PONTOS 7.0

de de

Presidente da Banca Examinadora

Examinador 01

Examinador 02

Documento foi assinado digitalmente por AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS em 21/12/2021 11:51:26.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no site https://sgd.to.gov.br/verificador, informando o cédigo verificador: 727341E100EC94A6




FORMULARIO DE AVALIACAD
APRESENTAGAD ORAL

ACADEMICO (A): MATRICULA:
TITULO DO TCC:

Prezado membro da Banca de Avaliacdo do TCC, a apresentacdo oral devers ser avaliada 8
partir dos seguintes critérios:

] - FONTUAGAD
CRITERIOS DE AVALIACAD VALOR HOTA
Do OBETIDA
ITEM
1. Apresentacdo 0.5
2. Capacidade de Sintese na Apresentacdo 0,5
3. Metodologia & Sequéncia Logica na Apresentacdo 0,5
4. Enfase nos Resultados e Contribuigdes Obtidas 0.5
5. Dominio de assumto, Clareza Cbjefividade & Seguranca nas 1.0
Respostas.
TOTAL DE PONTOS 30
de de

Fresidente da Banca Examinadora

Examinsdor 31

Examinador 02
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ATA DE DEFESA PUBLICA
TRABALHO DE COMCLUSAD DE CURSO

Aos dizs do més de de , 85
horas, em sessao publica na sala deste Campus Universitario,

na presenca da Banca Examinadora presidida peloja) professor(s)

= composia pelos examinadores:

1.

2. '
3.

ofa) slurol(a) apresentou o Trabalho de
Conclusdo de Curso intitulado:

como requisito curricular indispensével para a integralizacso do

Curso de
Graduacio de . Apds reunido em sessdo reservada, a8 Banca
Examinadora deliberow & decidiu pela do  referide  trabslho, divulgando o

resultado formalmente a0 aluno e demais presentes e ew, na qualidade de Prasidente da Banca,
lavrei a presente ata que sera assinada por mim, pelos demais examinadores 2 pelo aluno.

FPrasidente da Banca Examinadora

Examinador 01

Examinador 02

Alunola)
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DECLARACAO

Ceclaramos para os devidos fins de direito gue o{a) professor(a)
participou da Banca Examinadora de Defesa do Trakalhao

de Conclusdo de Curso dofa) slunoia)
do curso de Intitulads

apresentada no dia_ !

Coordenador do Curso Unitins
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