{ %

WNITINS
FUNDACAO UNIVERSIDADE DO TOCANTINS

REGIMENTO ACADEMICO

ESSE REGIMENTO PASSA A VIGER
A PARTIR DE 01/01/2012,
CONFORME ART. 1° DA RESOLUCAO CONSUNI/N°010/2011.

PALMAS-TO



NG
&
=
e

Ay

UNITINS

FUNDAGCAO UNIVERSIDADE DO TOCANTINS

RESOLUGAO CONSUNI/ N2 010/2011

Aprova Regimento Académico.

O PRESIDENTE CONSELHO UNIVERSITARIO — CONSUNI, da
Fundagdo Universidade do Tocantins, no uso de suas atribuigdes legais e,

considerando a aprovagdo unanime na sess&o ordinaria do dia 05 de setembro de
2011, deste Conselho,
RESOLVE:
Art. 1° - APROVAR, o novo Regimento Académico para os Cursos
de Graduacio desta IES, a viger a partir de 2012/1.
Art. 2° - Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposigdes contrarias.

SALA DA PRESIDENCI CONSELHO UNIVERSITARIO, da -
UNITINS, em Palmas/TO, aos 23 dias d
onze. |

és de setembro do ano de dois mil e

L
JOABER DIVINO MACEDO
Presidente

108 Sul - Alameda 11, Lote 03, Caixa Postal 173
Cep: 77020-112 - Palmas - Tocantins - Brasil
Fone: *55 (63) 3218-2999 - www.unitins.br
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FUNDACAO UNIVERSIDADE DO TOCANTINS

REGIMENTO ACADEMICO DA FUNDACAO UNIVERSIDADE DO TOCANTINS

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° Os cursos de graduagdo da Unitins conferirdo graus académicos de nivel superior de
bacharelado, licenciatura, tecnélogos ou outros que assegurem o exercicio profissional.

Art.2° Os cursos de graduacédo poderdo oferecer habilitagoes ou énfases, de acordo com as
diretrizes curriculares estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educagéo.

Art.3° Os cursos de graduagdo terdo suas atividades académicas organizadas em periodos
letivos, conforme disposto no presente Regulamento e nas Resolugdes dos Colegiados.

Paragrafo Unico. Os cursos de graduacdo nas modalidades distintas da presencial serdo
ofertados, conforme normas educacionais em vigor.

TITULO Il )
DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art.4° Os cursos de graduacdo visam a obtencdo de qualificacdo universitaria especifica
para o exercicio profissional.

Art.5° A estrutura curricular de cada curso de graduagéo, parte integrante do projeto
pedagdgico, sera regulamentada pela Camara de Ensino do Conselho de Ensino Pesquisa e
Extensdo - CONSEPE, em conformidade com as diretrizes curriculares estabelecidas pelo Conselho
Nacional de Educagéo.

Paragrafo Unico. A estrutura curricular de cada curso de graduagdo deve ser integralmente
cumprida para obtencdo do respectivo grau académico e do diploma.



CAPITULO |
DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Art. 6° O Projeto Pedagdgico de Curso - PPC é o planejamento estrutural e funcional dentro
do qual séo tratados os objetivos do curso, o perfil do profissional a ser formado, as competéncias e
as habilidades a serem desenvolvidas, caracteristicas e duracdo do curso, a estrutura curricular, as
ementas e Bibliografias, a metodologia a ser adotada para a consecucao da proposta, a sistematica
da avaliacdo da aprendizagem, os estagios, as atividades complementares, o trabalho de concluséo
de curso, o local de funcionamento, os recursos humanos disponiveis, a infra estrutura necessaria,
as formas de gestdo e a avaliagdo do PPC, bem como outros aspectos imprescindiveis a sua
realizag&o.

§ 1° O Projeto Pedagdgico de Curso € condicdo indispensavel a estruturacdo e
funcionamento de um curso de graduacdo, constituindo-se sua diretriz primordial, e deverd ser
aprovado pelo CONSEPE e pelo CONSUNI.

CAPITULO Il
DAS FORMAS DE INGRESSO NOS CURSOS

Art.7° O ingresso nos cursos de graduacao da Unitins far-se-4 mediante a seguinte ordem
de preferéncia:

| — processo seletivo-vestibular;

Il - reopgéo;

Il - reingresso;

IV — transferéncia;

V —admissdo de graduado;

VI - outras modalidades de ingresso aprovadas pelo Conselho Universitario - CONSUNI ou

emanadas de legislacao superior.

Art.8° Os processos seletivos para admissao nos cursos de graduagéo serdo organizados
segundo critérios e normas definidas em resolugcbes da Camara de Ensino e executados pela
Coordenagéo de Concursos e Selegoes.

Paragrafo unico. O Conselho Universitario - CONSUNI aprovard as estratégias e o
nimero de vagas da Universidade a serem preenchidas para cada curso, turno e modalidade de
ensino.

Secéo |
Da Admisséo por Processo
Seletivo-Vestibular

Art.9° O processo seletivo para acesso aos cursos de graduacdo, executado pela
Coordenacdo de Concursos e SelecOes, tem como referéncia os conteldos curriculares
desenvolvidos no ensino médio, objetivando:



| — aferir conhecimentos adquiridos e habilidades desenvolvidas pelos candidatos,
considerados como requisitos necessarios a realizacao de curso superior;
Il - classificar os candidatos dentro do limite de vagas fixado para cada curso.

Paragrafo Unico. A Coordenagdo de Concursos e Selecdes procedera ao preenchimento
das vagas geradas pelo ndo comparecimento ao cadastramento, pela desisténcia formal de
cadastramento, observada a ordem de classificacdo, até o preenchimento das vagas existentes.

Secéolll
Da Reopcéo

Art.10 A mudanca de curso é facultada aos alunos, no ambito da Unitins e ocorrera na
hipotese de:

| - extingdo de curso ou desativacdo temporaria;

Il — reopgéo, existindo vaga para cursos similares ou afins.

§ 1°. SO seré aceita a solicitacdo a que se refere o inciso Il deste artigo, a partir do segundo
periodo correspondente ao ingresso do aluno submetido ao processo seletivo-vestibular.

§ 2°. O inciso Il deste artigo se aplica aos alunos oriundos do processo seletivo — vestibular
da Unitins, nos termos do inciso | do art. 7°, deste Regimento, ndo se aplicando para as demais
formas de ingresso previstas no art. 7° incisos Il IV, V e VI.

Art.11 O pedido de reop¢do de curso efou de turno deverd ser solicitado a Secretaria
Académica, exclusivamente, por meio de formulario padronizado, devidamente assinado pelo (a)
candidato(a).

Paragrafo Unico. O prazo para solicitacdo de reopcao deverd ser feito antes do periodo de
matricula fixado no calendéario académico.

Art.12 O preenchimento das vagas que seré@o disponibilizadas para reopg¢éo de curso ou
turno obedecerd, sem exce¢do, a seguinte ordem de prioridade:

| - para outro turno do mesmo curso;

Il — para outra habilitagdo do mesmo curso;

Il - para cursos similares ou afins.

Paragrafo Unico. Havendo empate, tera prioridade o candidato com maior ndmero de
horas-aula acumuladas; persistindo o empate, sera deferido ao candidato com menor nimero de
reprovacoes; e, ainda, persistindo o empate, sera classificado o de idade mais elevada.

Art.13 Os candidatos classificados deverdo efetuar seu cadastramento na Secretaria
Académica da IES.



Secéo lI
Do Reingresso

Art.14 O reingresso nos cursos de graduacdo da Unitins serd permitido uma unica vez,
desde que se apresentem, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

| — existéncia de vagas;

Il — tenha cursado pelo menos 2 (dois) periodos da turma de ingresso e ndo exceda 0 prazo
méximo de trancamento de matricula.

Art.15 O reingresso se dara no limite de vagas remanescentes para cada curso.

Art.16 E vedado o reingresso ao aluno que perdeu o vinculo por abandono de curso.

Secéo IV
Da Admisséo por Transferéncia

Art.17 Seré permitida a transferéncia para cursos da Unitins aos alunos vinculados a cursos
similares ou afins de estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, em duas
modalidades: transferéncia externa e transferéncia ex-officio.

Subsecéo |
Da Transferéncia Externa

Art.18 A transferéncia externa é a passagem do aluno de um estabelecimento de ensino no
qual se encontre regularmente matriculado para outro estabelecimento de ensino, em que pretende
matricular-se.

§ 1° A admisséo de alunos aos cursos de graduagdo da Unitins por meio de transferéncia
externa, para cursos similares ou afins, far-se-a por meio de processo seletivo destinado a
classificagédo de candidatos, até o limite de vagas oferecidas.

§ 2°. O processo seletivo de que trata 0 § 1° deste artigo sera regulamentado pela Camara
Interna de Ensino, aprovada pelo CONSEPE e executado pela Coordenagdo de Concursos e
Sele¢oes.

Art.19 A Unitins somente admitira transferéncia externa de alunos de outras Instituicdes de
Ensino Superior mediante a existéncia de vagas;

Art.20 Somente podera participar do processo seletivo de que trata o art. 18, o candidato
que:

| — esteja regularmente vinculado em Instituicdo de Ensino Superior credenciada, e 0 curso
autorizado pelo Ministério da Educacao;

Il — submeta seu histérico escolar a analise de aproveitamento de disciplinas;



Il - tenha cursado pelo menos 2 (dois) periodos na Instituicdo de Origem e ndo esteja a
mais de 2 (dois) periodos em situagdo de trancamento de matricula.

Art.21 O periodo de inscricdo para o processo seletivo de transferéncia externa serd fixado
em Edital.

Paragrafo Unico. O Edital publicado pela Coordenacdo de Concursos e Selecoes
especificard os locais de inscricdo, o valor da taxa de inscricdo, as formas de pagamento, a
documentagdo necessaria, 0 numero de vagas em cada curso € a data e local de realizagdo das
provas.

Art.22 O candidato podera optar por cursos similares ou afins, conforme fixado nos termos
do Edital do processo seletivo.

§ 1°. Somente serdo aceitas as inscri¢oes feitas pelos candidatos ou por seus procuradores
legalmente constituidos, quando apresentarem, no ato de inscri¢éo, toda a documentacéo exigida e
firmarem declaracdo de que aceitam as condi¢Ges estabelecidas para o certame, fixadas por este
Regulamento, por legislacéo especifica da Camara Interna de Ensino, aprovada pelo CONSEPE.

§ 20, Os candidatos classificados serdo convocados por Edital, para o cadastramento.

§ 3°. O cadastramento é obrigatorio, qualquer que tenha sido a opgdo de curso em que 0
candidato tenha obtido classificacéo, sob pena de perda do direito ao vinculo institucional.

§ 4° A Coordenagédo de Concursos e Sele¢des procedera ao preenchimento das vagas
geradas pelo ndo comparecimento para o cadastramento, pela desisténcia formal do cadastramento
realizado, observada a ordem de classificacdo, mediante o prazo estabelecido em Edital.

Art.23 A classificaco resultante do Processo Seletivo somente tera validade para as vagas
e periodo letivo constantes no Edital.

Paragrafo unico. Os candidatos classificados deverdo apresentar copias autenticadas dos
documentos, conforme previsto no Edital de Transferéncia Externa. Nao sendo permitido pedidos de
cadastramento em periodos, horérios e locais diferentes dos indicados no Edital.

Subsecéo I
Da Transferéncia Ex-Officio

Art.24 A transferéncia ex-officio, a que se refere o paragrafo unico do art. 49. da Lei
9394/96, sera efetivada, em qualquer época do ano e, independente da existéncia de vagas,
exclusivamente quando se tratar de estudante servidor puablico federal, civil ou militar ou seu
dependente estudante, na forma da lei, se requerida em razdo de comprovada remo¢do ou
redistribuicdo (transferéncia de oficio), que acarrete mudanca de domicilio para 0 municipio onde se
situa esta IES, conforme determina a Lei n® 9.536/97.



Paragrafo Unico. A regra do caput deste artigo ndo se aplica quando o interessado na
transferéncia deslocar-se para assumir cargo efetivo, em razdo de concurso publico, cargo
comissionado ou fungdo de confianga.

Art.25 A transferéncia académica ex-officio sera concedida para prosseguimento de
estudos do mesmo curso de origem ou, na inexisténcia deste, de curso afim.

§ 1°. O curso de origem devera ser reconhecido ou ter seu funcionamento autorizado pelo
6rgao competente.

Art.26 O processo de solicitacdo de transferéncia ex-officio devera ser instruido com os
seguintes documentos:

| — requerimento padronizado preenchido pelo interessado;

Il - copia do RG, do titulo de eleitor e do CPF;

Il - copia de comprovantes de residéncia anterior e atual;

IV — copias dos documentos comprobatérios da dependéncia de que trata o art. 24;

V — coOpia do ato publicado no Diario Oficial da Unido ou no Boletim de Servico que
fundamenta o pedido;

VI — copia do documento comprobatdrio do reconhecimento ou da autorizacdo de
funcionamento do curso de origem;

VII - original ou copia autenticada do histdrico académico e da declaracdo de regularidade
de matricula da Instituicdo de Ensino Superior de origem, ambos devidamente atualizados.

§ 1° Na hipotese de coOpias ndo autenticadas, os originais dos documentos a que se
referem os incisos Il a VI deverdo ser apresentados para fins de conferéncia.

§ 2°. Para fins de efetivagdo do inciso V deste artigo, ndo sera aceita declaragdo como
documento comprobatério de remocao ou de redistribuicdo funcional.

§ 3% Além dos requisitos expressos neste artigo, somente sera aceito pedido de
interessado oriundo de Instituicdo privada de ensino superior, exclusivamente, se inexistir Instituicio
congénere que ofereca curso de idéntica denominagéo ou curso afim ao de origem.

Art.27 O requerimento acompanhado de toda a documentacdo sera apresentado na
Secretaria Académica da IES.

SecéaoV
Do Ingresso de Graduados

Art.28 Candidatos ja graduados poderdo ingressar nos cursos de graduacdo da Unitins,
mediante processo seletivo, para:

| — obtencéo de novo grau;

a) licenciatura;

b) bacharelado;

c) tecndlogo.
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Il — complementacdo de estudos para integralizagéo de:
a) Licenciatura Plena respectiva, no caso de licenciados em curso de curta duragdo;
b) Graduagéo em Pedagogia, quando se tratar de diplomados em outras licenciaturas.

Paragrafo unico. Os candidatos classificados deverdo realizar a matricula e apresentar a
documentacdo, conforme previsto no edital.

CAPITULO Il
DO CADASTRAMENTO, DA MATRI'CULAN,
DO TRANCAMENTO E DA DESVINCULAGAO

Secéo |
Do Cadastramento

Art.29 Denomina-se de cadastramento o0 ato pelo qual o candidato, selecionado por
quaisquer das formas definidas no capitulo anterior, vincula-se formalmente a Unitins, recebendo
um numero de inscri¢do que o identificard como aluno da Institui¢&o.

Paragrafo Unico. O cadastramento, condicdo necessaria para a realizacdo da primeira
matricula, consiste na apresentacdo da documentacdo comprobatdria exigida nos termos do Edital
de convocacéo.

Art.30 O cadastramento sera feito pelo proprio candidato ao ingresso em curso de
graduacdo, ou por procurador legalmente constituido, nas datas e nos locais especificados em
Edital.

Paragrafo Unico. Perdera direito a vincular-se a Instituicdo o candidato que ndo
comparecer aos setores competentes, pessoalmente ou por meio de procurador legalmente
constituido, para apresentar e entregar a documentacdo exigida nos termos do Edital de
convocacao para efetivar o cadastramento.

Art.31 E vedado ao aluno manter vinculo simultaneo com dois ou mais cursos de
graduacéo da Unitins.

Secéolll
Da Matricula

Art.32 A matricula caracteriza o vinculo do aluno com a Universidade, € o ato formal de
ingresso e permanéncia que se realiza em prazos estabelecidos em calendario académico.

Art.33 Os candidatos classificados por meio de aprovagdo em processo seletivo-vestibular
ou outras formas previstas no Art. 7°, deste Regimento, efetuardo suas matriculas no periodo
estabelecido no calendario académico mediante a seguinte documentacéo:

- fotocOpia do documento de identidade e do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);
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lI- fotocopia do Titulo de Eleitor e comprovante de votacao do Gltimo pleito;
lll- fotocopia do documento comprobatdrio de estar em dia com as obriga¢Bes militares
(sexo masculino);
IV- fotocdpia dos certificados de conclusdo do Ensino Médio e Historico Escolar;
V- documento comprobatério de equivaléncia, expedido pelo Conselho Estadual de
Educagdo no caso de candidatos que concluiram o Ensino Médio no exterior;
VI- visto temporério ou permanente emitido pela Policia Federal, quando se tratar de
estudante estrangeiro;
VII- comprovante de pagamento da Taxa de Matricula fixada pela universidade;
VIIl- uma foto 3X4, recente.

§ 1°. Na hipdtese de fotocOpias ndo autenticadas, os originais dos documentos a que se
referem os incisos Il a VI deverdo ser apresentados para fins de conferéncia.

§ 2°. O candidato que, para matricula, se servir de documento inidoneo ou falso, tera a
matricula indeferida, ou se efetuada, terd a mesma cancelada, de pleno direito, sujeitando-se ainda,
as sancdes da lei.

§ 3% No caso de inobservancia das exigéncias regimentais, cabe ao Pro-Reitor de
Graduacdo a anula¢do da matricula.

Subsecéo |
Da Renovacdo da Matricula

Art.34 A renovacdo de matricula € de inteira responsabilidade do aluno, devendo ser
realizada, a cada semestre letivo, nos periodos fixados no Calendario Académico da IES.

Art.35 A renovagdo de matricula sera realizada, por periodo letivo, organizada conforme
matriz curricular, obedecendo aos limites minimos e maximos de créditos ou carga horaria fixado no
Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 36 Nos cursos de graduacdo da Unitins, a matricula far-se-a pessoalmente ou por meio
de procurador legalmente constituido, orientada pelo Coordenador do Curso.

§ 1°. E vedada a matricula em disciplinas em horarios simultaneos.

§ 2° Nao sera permitida a matricula em disciplinas sem o cumprimento dos
correspondentes pré-requisitos, ressalvada a legislacao especifica.

Art.37 Serd permitido ao aluno que tiver mais de duas disciplinas de aproveitamento de
estudo matricular-se em até o limite maximo fixado no Projeto Pedagdgico do Curso desde que haja
vaga remanescente e nao caracterize abreviac¢do do Curso.
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Subsecéo I
Do Ajustamento de Matricula

Art.38 Denomina-se ajustamento de matricula o processo de alteracdo que o aluno pode
promover no conjunto de disciplinas solicitadas no periodo.

Paragrafo unico. O ajustamento de matricula deve ser feito de tal forma que a carga
horaria total das disciplinas ndo supere o limite maximo de créditos estabelecido pelo Projeto
Pedagogico do Curso em cada periodo.

Art.39 O aluno tera direito ao ajustamento de matricula por motivo de:

| - ndo implantacao de aproveitamento de estudos antes do processamento da matricula;
Il - erro de cadastro de disciplinas;

Il - falha de processamento computacional.

Art.40 O ajustamento de matricula devera ser efetuado junto a Secretaria Académica com
orientacdo do coordenador do curso no prazo estabelecido em calendario académico.

Paréagrafo Unico. O ajustamento de matricula a que se refere o caput desse artigo encerra-
se com o fornecimento aos alunos das informag@es de deferimento ou indeferimento.

Subsecéo llI
Da Matricula de Alunos Estrangeiros

Art.41 A admissdo de aluno estrangeiro é a forma de ingresso amparado por convénio de
intercambio cultural firmado entre a Unitins e Universidades estrangeiras.

Art.42 O aluno-intercdmbio serd indicado para a Unitins pela Instituicio de origem e
permanecera pelo prazo previsto no convénio.

Art.43 Cabera a Reitoria o cumprimento das formalidades protocolares do intercdmbio e 0
acompanhamento da tramitacdo do processo de admissdo, até 0 momento de apresentacdo do
aluno a Pré-Reitoria de Graduacao.

Art.44 A admissdo do aluno-intercdmbio na Unitins dependera de aprovacao pela Pro-
Reitoria de Graduacdo existindo vaga ou ampliando em até 10%, do total de vagas de alunos que
ingressam no vestibular.

Art.45 As solicitacdes de matricula, com pareceres favoraveis do curso pretendido, serao
encaminhadas a Pro-Reitoria de Graduacgéo e por esta homologadas.

Paréagrafo Unico. O aluno-intercambio, quando solicitar sua admissdo, devera apresentar a
seguinte documentacao:
| — carteira de identidade de estrangeiro;
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Il — passaporte com visto de estudante;
1l - historico escolar da Instituicdo de origem;

Art.46 As solicitacdes de homologacéo serdo encaminhadas a Secretaria Académica para
inclusdo em turmas, ap6s atendimento de todas as prioridades estabelecidas para os alunos
regulares da Unitins, de acordo com os critérios vigentes na mesma.

Art.47 O aluno-intercdmbio estara sujeito as mesmas normas regimentais académicas
aplicaveis aos académicos regulares da Unitins e aquelas previstas nos termos de cooperagao ou
convénio.

Art.48 Ao aluno-intercambio que concluir, com aproveitamento, as atividades curriculares a
ele propostas sera fornecido o respectivo certificado ou documento equivalente estabelecido nos
termos do convénio.

Art.49 A documentagdo apresentada pelo aluno - intercdmbio devera ser traduzida por
tradutor juramentado.

Secéo lI
Do Trancamento da Matricula

Art.50 O trancamento da matricula € a interrupcao parcial ou total das atividades escolares,
por meio do qual o aluno comunica a instituicdo que esta impossibilitado de continuar a frequenta-la
por um periodo determinado.

§ 1°. O trancamento da matricula sera de no minimo, 01 (um) periodo, e, no maximo, 02
(dois) periodos letivos, com a possibilidade de prorrogacédo por igual periodo desde que solicitado
pelo aluno, condicionado a existéncia de turma e vaga para o Sseu retorno, o qual serd analisado
pela Coordenacéo do Curso.

§ 2° O trancamento de matricula ndo desobriga 0 aluno de renovar a matricula
semestralmente, sob pena de abandono de curso, na forma da lei e deste regimento.

§ 3°. E vedado o trancamento da matricula numa mesma disciplina mais que duas vezes.

§ 4° O trancamento da matricula em disciplina que seja pré-requisito implica no
trancamento das subsequentes.

Art.51 O trancamento da matricula é permitido somente a partir do terceiro periodo letivo,
cumpridos os requisitos fixados pela IES, desde que o aluno esteja regularmente matriculado, e que
tenha cursado, com aproveitamento, no minimo de 12 créditos ou 180 horas-aula.
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Art.52 O trancamento em disciplinas é definido como trancamento parcial, devendo ser
solicitado no prazo estabelecido pelo calendario académico, desde que a carga horaria a cumprir
nao seja inferior a minima permitida no periodo.

Paragrafo Unico. O académico devera cumprir carga horaria minima, por periodo letivo,
observado o prazo maximo para integralizagao curricular.

Art.53 O trancamento da matricula no conjunto de disciplinas € definido como trancamento
total e corresponde a interrupgdo de estudos, ndo sendo computado no prazo méximo fixado para a
integralizag&o curricular.

Paragrafo Gnico. O ndo-retorno no prazo estabelecido implicara em abandono de curso.

Art.54 O destrancamento da matricula dever ser solicitado pelo aluno e aceito pela Unitins
sujeitando 0 aluno ao cumprimento das exigéncias decorrentes de possiveis mudangas curriculares
ou regimentais ocorridas no periodo.

Secéo IV
Da Desvinculacéo
(Perda de Vinculo)

Art.55 Perdera o vinculo com a Unitins o aluno que:

| — ndo efetuar matricula no periodo estabelecido no calendario académico da IES,
caracterizando abandono de curso;

Il — for reprovado por faltas em todas as disciplinas no periodo;

Il - for reprovado trés vezes em uma mesma disciplina;

IV = ndo concluir o curso dentro do limite de tempo maximo fixado pelo Projeto Pedagdgico
do Curso;

V - solicitar sua desvincula¢do do curso em qualguer momento;

VI - por san¢do disciplinar nos termos do Regimento Geral.

Paragrafo Unico - Perdido o vinculo com a IES, o aluno deixara de gozar dos direitos de
aluno regularmente matriculado, tais como: expedicdo de declaracdo de vinculo, guia de
transferéncia, transferéncia interna, utilizacao de biblioteca e outros.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO CURRICULAR
Secéo |
Do Curriculo dos Cursos
Art.56 A elaboracao e a reformulagéo dos curriculos dos cursos de graduacdo obedecerdo
ao disposto no Regimento Geral da Unitins, e nas Diretrizes Curriculares Emanadas do Conselho
Nacional de Educagéo e nas demais normas em vigor.
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Paragrafo Gnico. Na Resolugcdo dos cursos que oferecam opgdo para as modalidades
bacharelado e licenciatura, ou que oferecam habilitagbes ou énfases, deverdo estar explicitos os
objetivos e o0s eixos epistemoldgicos das respectivas modalidades, habilitagdes ou énfases.

Art.57 O curriculo devera ser a expressdao do projeto pedagdgico de cada curso,
abrangendo o conjunto de contelidos comuns, especificos e eletivos, experiéncias, estagios e
situacOes de ensino-aprendizagem relacionadas a formacéo do aluno.

Paragrafo Unico. A matriz curricular dos cursos sera cadastrada no sistema de controle
académico da IES.

Art.58 Os curriculos dos cursos de graduagdo compreendem:
| — componentes curriculares basicos;
Il — componentes curriculares complementares.

§ 1°. Cada curso deve ter um projeto pedagdgico que demonstre um conjunto de atividades
previstas, sistematizado em componentes curriculares, para garantir o perfil desejado do egresso.

§ 2° As formas de organizacdo e integralizagdo curricular serdo disciplinadas pela
Resolucédo do Curso, conforme estabelecidas no seu projeto pedagdgico.

Art.59 Constituirdo referéncias para a organizagédo curricular dos cursos de graduacdo a
indissociabilidade entre 0 ensino, a pesquisa e a extenséo.

Secéolll
Da Execucéo Curricular
(Ano Letivo)

Art.60 O ano letivo regular, independentemente do ano civil, compreende, no minimo, 200
(duzentos) dias letivos, distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo,
cem dias de efetivas atividades académicas, excluido o tempo reservado aos exames finais,
conforme determina o Art. 47 da Lei 9394/96 (LDBEN).

Art.61 O calendario académico estabelecerd os prazos para a efetivacao de todos os atos
académicos.

§ 1°. Semestralmente, a Pro-Reitoria de Graduagdo, por meio da Direcdo de Administracao
Académica, elaborara a proposta do calendario académico, e a submeterd em tempo habil ao
CONSEPE, para aprovagao.

§ 2°. QOutras formas de organizacdo do ano letivo poderéo ser adotadas, desde que o
projeto do curso assim o recomende.

§ 3° Entre os periodos letivos, poderdo ser desenvolvidas atividades curriculares, em
regime intensivo, na forma de periodo letivo complementar.
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§ 4°. O periodo letivo complementar tera a duracdo minima de 1/3 (um terco) do periodo
letivo normal e funcionara com os seguintes objetivos:
| - utilizar os recursos materiais e humanos disponiveis no recesso escolar;

Il - contemplar a programacéo didatica dos periodos regulares, nos casos de:

a) Insuficiéncia da capacidade instalada para atender demanda real aluno/disciplina,
constatada por ocasido da matricula;

b) Reducdo da demanda potencial para o periodo seguinte;

c) Normalizag&o do fluxo de integralizag&o curricular.

Art.62 O processo de integralizacdo curricular dos cursos contemplara formas e
procedimentos que permitam atender aqueles que apresentem extraordinario desempenho
académico.

Secéo Il
Do Aproveitamento de Estudos

Art.63 As disciplinas cursadas com éxito em outra IES poderdo ser aproveitadas, desde que
sejam equivalentes em conteudo e carga horéria igual ou superior a 80% (oitenta por cento) e que
tenham sido realizadas em instituicdo de Educacdo Superior credenciada e com 0s respectivos
cursos autorizados e reconhecidos.

Art.64 E facultada a solicitagdo de aproveitamento de estudos aos alunos que estejam
regularmente vinculados aos cursos de graduacdo da Unitins, e cujo ingresso tenha ocorrido
mediante:

| - processo seletivo mediante vestibular;

Il - transferéncia de outra IES;

Il - ingresso como graduado;

§ 1°. A solicitacéo de aproveitamento de estudos deve ser feita semestralmente.

Art.65 A solicitacdo de aproveitamento de estudos serda protocolada na Secretaria
Académica e encaminhada ao Coordenador do Curso, acompanhada da seguinte documentacao:

| — requerimento do interessado indicando a(s) disciplina(s) em que deseja o
aproveitamento;

Il — autorizacdo de funcionamento ou de reconhecimento do curso de origem;

Il - histérico académico original ou copia autenticada, em que conste(m) a(s) disciplina(s)
objeto(s) da analise;

IV — documento que comprove o sistema de avaliacdo da Instituicdo de origem, contendo a
tabela de converséo dos conceitos em notas, quando for o caso;

V - copia do programa ou do plano de ensino autenticada pela Instituicdo de origem,
referente a disciplinas cursadas, devidamente identificadas e compativeis com o histérico escolar.
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§ 1° Documentos oriundos de instituices estrangeiras deverdo estar obrigatoriamente
acompanhados das respectivas tradugbes oficiais, em portugués, com a devida revalidacéo, feita
por 6rgdo competente.

§ 2° Serd indeferido automaticamente pelo Coordenador do Curso 0 processo cuja
documentacdo esteja incompleta.

§ 3°. Somente serdo aceitos pedidos protocolados nas datas determinadas em calendéario
académico.

Art.66 Do indeferimento do pedido de aproveitamento de estudos cabera recurso, para a
Diretoria de Administragdo Académica, no prazo de 03 (dias) a partir do recebimento da notificacéo.

Art.67 Serdo consideradas para aproveitamento aquelas disciplinas cursadas com
aprovacao de no maximo 8 (oito) anos.

Art.68 A concessdo de dispensa de disciplina por aproveitamento de estudos determina o
cancelamento da matricula na disciplina que foi aproveitada.

Subsecéo |
Do Extraordinario Aproveitamento de Estudos

Art.69 Podera ter abreviada a duracdo do curso de graduacdo na Unitins o aluno que
comprovar extraordinario aproveitamento nos estudos, nos termos de Resolu¢do especifica da
Camara Superior de Ensino.

Art.70 Podera solicitar extraordinario aproveitamento nos estudos, no d&mbito do seu curso
de graduacdo, 0 aluno que:

| — estiver regularmente matriculado no curso objeto da solicitacdo e tenha Coeficiente de
Rendimento Académico — CRA igual ou superior a 9,0;

Il - tiver concluido, pelo menos, 80% (oitenta por cento) da carga horaria total estabelecida
para a conclusdo do curso;

[l — N&o apresentar em seu historico académico reprovacao por média ou falta.

IV — for aprovado em avaliacdo especifica, aplicada por Banca Examinadora especial,
Conforme § 2° do art.47 da Lei 9.394/96 (LDBEN).

Secéo IV
Da Verificacdo do Rendimento Académico

Art.71 A verificacdo do rendimento académico, respeitada a autonomia didatica do
professor, far-se-4 segundo as normas do Regimento Geral da IES, deste Regimento e de demais
normas emanadas da Camara Superior de Ensino.
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Art.72 A verificagdo de que trata o artigo anterior sera realizada ao longo do periodo letivo,
em cada disciplina, compreendendo:

| — apuragdo de frequéncia as atividades didéticas;

Il — avaliagdo do aproveitamento académico.

§ 1° Entende-se por frequéncia o comparecimento do aluno as atividades académicas
previstas e realizadas na programagéo da disciplina.

§ 2°. A avaliacdo de que trata o inciso Il deste artigo deve considerar o0 acompanhamento
continuo de desempenho das atividades didaticas do aluno e o resultado final do processo ensino-
aprendizagem avaliado conforme as peculiaridades da disciplina.

§ 3°. O aproveitamento académico sera expresso por nota compreendida entre 0 (zero) e 10
(dez), atribuida a cada verificacao parcial.

Art.73 Seré considerado aprovado na disciplina, com dispensa de exame final, o aluno que:

| — cumprir o0 minimo de 75% (setenta e cinco) da frequéncia nas atividades didaticas
programadas para o periodo letivo, sendo vedado o abono de faltas.

Il — obtiver média aritmética nas notas das atividades didaticas, igual ou superior a 7,0 (sete
virgula zero). Media Parcial (MP) = (A1+A2)

2

a) — quando a Média Parcial for maior que ou igual a 7,0 (sete virgula zero) a Média Final

sera igual a Média Parcial.

Art.74 Terd direito ao exame final 0 aluno que cumprir com a frequéncia obrigatoria exigida
nas atividades didaticas e que obtiver no minimo 4,0 (quatro virgula zero) na media aritmética das
atividades didaticas.

§ 1°. O exame final constara de prova, apds o encerramento do periodo letivo, abrangendo
0 conjunto do conteldo programatico da disciplina.

§ 2°. Para aprovagéo nas condigOes previstas no caput deste artigo, exige-se que a media
aritmética entre a media parcial semestral e a nota do exame final seja igual ou superior a 7,0 (sete
virgula zero). Média Final (MF) = (MP_+EF)

2

§ 3% Caso o0 aluno néo faca o exame final na data marcada, a exce¢do dos motivos
previstos por lei e por este regimento, ao aluno, sera atribuida a nota zero para o célculo da média
final.

Art.75 Terd direito a uma segunda chamada o aluno que, ndo tendo comparecido a uma
das avaliagbes, comprove impedimento legal ou motivo de doenga, mediante apresentacdo de
atestado médico.
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§ 1°. O candidato a avaliagcdo de segunda chamada devera requeré-la junto a Secretaria
Académica, por si ou por procurador legalmente constituido, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, apos a
data da aplicagédo da avaliacdo néo realizada pelo aluno.

§ 2°. A data da avaliagdo em segunda chamada sera definida pelo Coordenador do Curso
em comum acordo com a Coordenacdo Pedagogica.

Art.76 Sera considerado reprovado na disciplina o aluno que se enquadrar em uma das
seguintes situacoes:
| = ndo cumprir o minimo da frequéncia exigida nas atividades didéticas;

Il - ndo obtiver, no computo geral das notas, a média parcial minima 7,0 (sete virgula zero)
e ndo realizar o exame final salvo se diversamente estiver estipulado no PPC;

[l - ou n&o obtiver, no exame final, a média aritmética minima 7,0 (sete virgula zero), salvo
se diversamente estiver estipulado no PPC.

IV - quando a média semestral parcial for inferior a 4,0 (quatro virgula zero), neste caso,

esta serd a média langada no histdrico do aluno.

Subsecéo |
Da Revisao de Exercicios de
Verificagdo Académica

Art.77 O aluno poderd requerer a Secretaria Académica revisdo de exercicios de
verificagdo do aproveitamento académico nas respectivas disciplinas, no prazo de até 03 (trés) dias
Uteis, contados da data da publica¢do da nota.

§ 1° O pedido de revisdo deverd ser instruido com exposicdo de motivos, com
especificacéo, devidamente fundamentada, do conteido em que o aluno se julgar prejudicado.

§ 2°. A revisdo sera realizada pelo Coordenador do Curso e pelo professor que ministra a
disciplina, salvo na hipétese de impedimento legal.

Art.78 Concluidos os trabalhos de revisdo, a IES publicara o resultado em local apropriado.

§ 1° O aluno tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de publicacdo do
resultado, para tomar ciéncia, sendo-lhe permitido o0 acesso a toda documentagdo do processo,
inclusive copia da atividade académica, sob pena de preclusao.

§ 2°. Caso o aluno discorde do resultado da revisdo, podera recorrer, no prazo de 03 (trés)
dias Uteis, a partir da ciéncia a que se refere o pardgrafo anterior, & Pro-Reitoria de Graduacao da
[ES.
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§ 3°. O Coordenador do Curso a que o aluno esta vinculado constituira uma comissdo de 03
(trés) docentes para proceder & nova e (ltima revisdo, sem a participacdo do professor da disciplina.

Art.79 Esgotados os procedimentos de que trata esta subse¢do, a IES enviara o processo
para a Secretaria Académica para arquivamento na pasta do aluno.

Art.80 Nas disciplinas cuja avaliagdo final é realizada por meio de banca examinadora, ndo
cabera pedido de revisdo de nota.

Subsecéo I
Do Regime de Exercicio Domiciliar

Art.81 Séo considerados aptos a requerer regime de exercicio domiciliar, na forma da lei:
| - as alunas gestantes a partir do oitavo més de gestacéo e durante 03 (trés) meses, desde

que comprovem 0 seu estado por atestado médico.

a) Em qualquer caso, é assegurado as estudantes em estado de gravidez o direito a
prestacdo dos exames finais.

Il - os alunos com afeccdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras
condigbes morbidas caracterizadas por incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos académicos, desde que se verifique a conservacao das condi¢es intelectuais e
emocionais para o prosseguimento da atividade didatica em regime domiciliar;

1l - m&e adotiva, por até 90 dias a contar da adocao.

§ 1° a concessao de tratamento especial em regime domiciliar fica condicionada a garantia
de continuidade do processo pedagdgico de aprendizagem;

§ 2°. O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdo determinados por
atestado médico a ser protocolado na Secretaria Académica e apresentado a coordena¢do do
curso.

§ 3° O regime de exercicio domiciliar somente se aplica ao aluno matriculado em
disciplinas no periodo letivo em curso.

§ 4° O requerimento de inclusdo no regime de exercicios domiciliares deverd ser
encaminhado para a Secretaria Académica, pelo(a) aluno(a) ou por procurador legalmente
constituido, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis da auséncia as atividades didaticas e tera carater
de prioridade e urgéncia.

IV - Nos casos dos incisos | e Il do caput deste artigo, o requerimento devera vir
acompanhado de laudo médico original e sem rasuras, constando o periodo necessario de
afastamento das atividades didaticas.
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V - No caso do inciso Ill, o requerimento devera vir acompanhado da decisdo judicial que

concedeu a guarda do processo de adocgéo.

Art.82 O Coordenador do Curso notificara a Secretaria Académica, informando o periodo de
auseéncia, as disciplinas e as turmas em que o aluno se encontra matriculado.

Art.83 O docente responsavel pela disciplina organizard programacdo de regime de
exercicio domiciliar observando que:
| = no caso de afastamento de até 15 (quinze) dias, o regime académico consistira em:

a) compensacdo da auséncia as aulas, mediante exigéncia de atividades didaticas, verse
sobre conteldos tratados no periodo correspondente ao afastamento, fixando-se o prazo para
realizacao;

b) permissdo para realizar, em data especial, exercicio académico aplicado em classe,
durante o periodo do afastamento do aluno.

Il — no caso de afastamento por tempo superior a 15 (quinze) dias, o regime de exercicio

domiciliar devera consistir na execucao, pelo aluno, de tarefas programadas pelo docente.

Paragrafo Unico. Da programagdo de que trata o inciso Il, deverdo constar os assuntos a
serem estudados pelo aluno, a bibliografia a ser consultada e o calendario de exercicios de
verificagdo de aprendizagem.

Art.84 Estando o aluno matriculado em Estagio Supervisionado, Estagio Integrado ou
disciplina predominantemente de carater pratico, ser-lhe-a4 estabelecido horario especial para
cumprimento da programacao pratica apds o retorno as atividades académicas.

Paragrafo unico. Somente sera estabelecido horario especial quando for possivel
assegurar a continuidade do processo pedagdgico de aprendizagem e garantir a realizagéo de, pelo
menos, 75% (setenta e cinco por cento) das atividades préaticas programadas.

Art.85 As atividades deverdo estar integralizadas até a data estabelecida para matricula no
periodo subsequente, em qualquer das hipdteses de aplicagéo do regime de exercicio domiciliar.

Art.86 Na impossibilidade de aplicar ao aluno o regime de exercicio domiciliar na forma
prevista nos artigos anteriores, ser-lhe-4 assegurado o direito de trancamento da matricula, em
qualquer época do periodo letivo.

Subsecéo |l
Da Dependéncia

Art.87 Disciplinas em Dependéncia s&o aquelas a serem cursadas pelo aluno reprovado por
notas ou por frequéncia, pertencentes a estrutura curricular em vigor.
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Art.88 As disciplinas em Dependéncia obedecerdo aos mesmos objetivos e conteudos
programaticos dos Cursos, podendo ser alterados a metodologia de ensino, 0 cronograma e 0s
critérios de avaliagdo.

Paragrafo Unico. Cabera a Pro-Reitoria de Graduagédo regulamentar, quando necessario, 0
controle de oferta e o funcionamento das disciplinas, com observancia aos prazos minimo e maximo
para a integralizagdo curricular do curso.

Art.89 As disciplinas em dependéncia poderdo ser cursadas no turno diverso ao de sua
turma, em outra turma em que as disciplinas estejam sendo ofertadas, com observancia da carga
horaria minima e maxima permitida no Projeto Pedagdgico do Curso.

| - Em casos de reprovagdo em disciplinas que sao pré-requisitos, o (a) académico (a)
podera cursa-las novamente, sem dar progressao vertical nas disciplinas com os devidos contetdos
seqienciais curriculares;

[l- Em casos de reprovacdo em disciplinas que sdo pré-requisitos, compete as
Coordenacdes dos Cursos acompanharem os académicos em seus respectivos processos de
matricula.

Art.90 Nao serdo ofertadas disciplinas em Dependéncia quando se tratar de:
| - estagio supervisionado; e,
[I- trabalho de concluséo de curso;
[1I- desisténcia do curso.

CAPITULO V
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS

Art. 91 As atividades académicas especificas s@o aquelas que, em articulagdo com os
demais componentes curriculares, integram a formagéo do aluno.

Paréagrafo Unico. Considera-se atividades académicas especificas:
| - 0 estagio supervisionado;
Il - o trabalho de concluséo de curso;
I - as atividades complementares.

Art. 92 Os regulamentos que disciplinam os aspectos administrativos e didatico -
pedagdgicos relativo as atividades académicas especificas sdo partes integrantes do PPC.

Secéo |
Do Estagio Curricular

Art.93 O Estégio Curricular € uma atividade de articulacdo entre teoria e pratica, obrigatoria
ou ndo, que visa complementar e aprimorar a formagéo do aluno, propiciando-lhe a aprendizagem
de aspectos essenciais, contribuindo para sua formacéo académica profissional.
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Art.94 O estagio curricular € um componente do Projeto Pedagdgico de Curso - PPC,
devendo ser inerente ou complementar a formagdo académica profissional, como instrumento de
articulacéo entre teoria e prética.

Art.95 O Sistema de Estagio da Unitins tem por objetivos gerais:

| — dar oportunidade ao aluno de um contato mais direto e sistematico com a realidade
profissional, visando a concretizacdo dos pressupostos tedricos, por meio da aplicacdo dos
conhecimentos adquiridos no curso;

Il — capacitar o aluno para atividades de investigacao, analise e intervencao na realidade
profissional especifica;

[l — viabilizar a realizacdo de experiéncias em situacdes concretas, relacionadas com a
area de conhecimento do curso;

IV — possibilitar ao aluno a participacao na elaboragéo e na execugao de projetos, estudos e
pesquisas em 6rgdos publicos e privados.

Art.96 O estagio curricular somente podera ocorrer em instituicbes conveniadas que
tenham condigBes de proporcionar experiéncia pratica na area de formacdo académica, devendo o
estagiario ter cumprido as exigéncias estabelecidas no projeto pedagdgico de seu curso.

Art.97 A jornada de atividade em estdgio, quando ocorrer simultaneamente com outras
atividades de carater académico, a ser cumprida pelo aluno, devera ser compatibilizada com o seu
horario de aulas.

Art.98 O nimero de créditos ou horas-aula atribuidos para a realizagéo do estagio curricular
sera fixado no projeto pedagdgico do curso-PPC.

Art.99 O aluno podera procurar vaga diretamente no campo de estagio, devendo comunicar
ao Coordenador de Estagio do Curso, que tomard as providéncias necessarias, conforme as
exigéncias da legislagéo pertinente.

Paragrafo Unico. Sdo considerados campos de estagio empresas publicas, privadas,
6rgaos governamentais ou instituicdes onde o aluno possa desenvolver suas atividades.

Art.100 O aluno devera realizar 0 estagio curricular sob a orientacdo de um professor
orientador designado pela IES vinculado ao curso e sob a supervisao, de um profissional de nivel
superior, da area de formag&o similar ou correlata a do estagiario.

Art.101 O aproveitamento do aluno no estagio curricular sera avaliado de acordo com 0
estabelecido no sistema de verificacdo académica e na legislacao especifica.

Art.102 O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a
ser acordada, ressalvando o que dispuser a legislacdo previdenciaria, sem criar vinculo
empregaticio de qualquer natureza devendo ser garantido seguro contra acidentes pessoalis.
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Art.103 A realizacdo do estagio curricular dar-se-a mediante termo de compromisso
celebrado entre o aluno e a parte concedente, com interveniéncia obrigatdria da IES.

Art.104 Todos os participantes do sistema de estagio curricular sujeitam-se ao Regimento
Geral da Unitins e da Lei Estagio n. 11.788/2008.

Paragrafo Unico. Os estagios curriculares obrigatérios e ndo obrigatérios séo
regulamentados pela Pré-Reitoria de Graduagdo e sujeitos a aprovagdo do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensédo-CONSEPE.

Secéolll
Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 105 O trabalho de conclus&o de curso (TCC) corresponde a uma producdo académica
que expressa as competéncias e habilidades desenvolvidas pelo aluno, assim como o0s
conhecimentos adquiridos durante o curso de graduacéo, tendo sua regulamentacdo como parte
integrante do PPC.

§ 1°. O TCC pode ser realizado nas formas de monografia, memorial, artigo cientifico para
publicacdo, desenvolvimento de equipamentos, prototipos ou outra forma definida em regulamento
proprio.

Art. 106 O TCC pode ser desenvolvido individualmente ou em grupo sob a orientagéo de,
no minimo, um docente designado para este fim.

Secéo Il
Das Atividades Complementares

Art. 107 As atividades complementares constituem um conjunto de estratégias
didatico-pedagbgicas que permitem, no ambito do curriculo, a articulacdo entre teoria e préatica e a
complementacdo dos saberes e das habilidades necessarias, a serem desenvolvidas durante o
periodo de formag&o do aluno.

Paragrafo Unico. S&o consideradas atividades complementares:

| - participacdo em programas de extensdo;

Il - participagdo em Programas de Iniciacdo Cientifica;

Il - participac&o em projetos, oficinas ou grupos de estudo orientado;

IV- participagdo em congressos, seminarios, simpdsios, jornadas, cursos, mini -cCursos,
V - producéo técnica ou cientifica;

VI - monitorias;

VII- outras atividades estabelecidas pelo PPC de cada curso.

Art. 108 O regulamento para as atividades complementares sera submetido a aprovagéo do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo-CONSEPE.
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Art.109 As atividades complementares sdo fundamentais na concretizacéo do principio da
flexibilizagdo curricular e poderdo ser desenvolvidas em horéarios diferentes do turno de
funcionamento do curso.

CAPITULO VI
DA PRORROGAGAO DE PRAZO PARA
CONCLUSAO DE CURSO

Art.110 Podera ser concedido prorrogacdo de prazo a alunos que nao puderem concluir 0
curso no prazo maximo de integralizagéo curricular fixado pela Resolu¢do do Curso, nas seguintes
situagoes:

| — pessoas com deficiéncia fisica ou de afeccdo que importe em limitacdo da

aprendizagem;

Il — em casos de forca maior, caracterizados na Lei Civil como acontecimentos estranhos a
acdo ou a vontade humana, de efeitos previsiveis ou imprevisiveis, porém inevitaveis;

Il - alunos que ja tenham cumprido, pelo menos, 90% da carga horéria para integralizagéo
curricular fixado no projeto pedagdgico;

IV — alunos que necessitem cumprir apenas o estagio curricular.

§ 1° A limitacdo da aprendizagem de que trata o inciso | devera ser devidamente
comprovada por atestado medico.

§ 2° Os casos de forca maior de que trata o inciso Il deverdo ser devidamente
comprovados por autoridade publica que ateste o envolvimento do aluno em tais acontecimentos.

Art.111 A prorrogacdo de prazo ndo podera exceder 50% (cingiienta por cento) do tempo
minimo para integralizag&o curricular fixado no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art.112 O processo de pedido de prorrogagdo de prazo deverd ser instruido com os
seguintes documentos:
| — requerimento encaminhado a Pro6-Reitoria de Graduagdo dentro do prazo fixado no

calendario académico;

[l - historico académico atualizado.

Art.113 Atendido o que esta previsto no art. 112, 0 processo sera encaminhado ao
Coordenador do Curso, para:
| — analisar a situacdo do aluno em relacdo ao cumprimento do fluxograma do curso,

destacando as disciplinas que faltam para a integralizacao curricular;
Il - elaborar um plano de estudos, por periodo letivo, de disciplinas a serem cursadas para

concluir o curso;
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Il - fixar o prazo de prorrogacdo, em termos de periodos letivos, que julgar necessario para
0 cumprimento do plano de estudos;
IV — anexar termo de compromisso assinado pelo aluno, concordando com as exigéncias

para o cumprimento do plano de estudos;

Art.114 Depois de instruido, o processo sera devolvido a Pro-Reitoria de Graduacédo para
perecer final.

Art.115 Da decisdo da Pré-Reitoria de Graduagdo cabera recurso a Camara Superior de
Ensino, sem efeito suspensivo, no prazo de dez dias Uteis, a contar da ciéncia da decisdo pelo
interessado ou por seu representante.

Art.116 Cabera ao Coordenador do Curso o acompanhamento diligente do fluxo de
integralizacdo curricular do aluno que estiver cursando em regime de prorrogacdo de prazo,
encaminhando o relatério do desempenho académico do aluno a Pro-Reitoria de Graduacdo, de
cada periodo letivo.

Art.117 E vedado ao aluno matriculado em regime de prorrogacéo de prazo o trancamento
total ou parcial de disciplinas.

i CAPITULOVI
DA COLAGAO DE GRAU E DA EXPEDIGAO DE DIPLOMA

Secéo |
Da Colagéo de Grau

Art.118 Somente estard apto a colar grau o0 aluno que integralizar a matriz curricular do
curso em que esta matriculado.

§ 1°. A Secretaria Académica publicara a rela¢éo oficial dos concluintes aptos a colar grau,
apods o langamento das notas no Sistema de Controle Académico da IES.

§ 2°. E vedada a inclusdo de nomes de alunos na relago oficial de concluintes, sem a sua
integralizagéo.

Art.119 O periodo oficial da colacdo de grau sera definido em calendario académico
especifico.

Paragrafo unico. A solenidade de Colacdo de Grau serd realizada, em sessdo solene
presidida pelo Reitor ou seu representante legal e organizada de acordo com Instru¢do Normativa
da Pro-Reitoria de Graduacéo aprovada pelo CONSEPE.

Art.120 Os concluintes que deixarem de colar grau na data oficial, poderdo, fazé-la em
gabinete, por delegacdo do Reitor ou seu representante, em data, local e hora previamente
estabelecidos mediante requerimento.
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Secéo |l
Da Expedicéo de Diploma

Art.121 A expedicéo do diploma sera efetuada mediante processo, instruido com a ata de
colacdo de grau e documentos conforme Normativa especifica.

Art.122 Apbs o requerimento do diploma, a Secretaria Académica terd o prazo de até 180
(cento e oitenta) dias, contados do deferimento do pedido, para sua expedicao.

Paragrafo unico. Ao aluno que concluir uma nova habilitagdo no mesmo curso, constard
apenas do apostilamento no verso do diploma.

Art.123 O graduado ou seu representante legal podera requerer segunda via do diploma
quando comprovar, por documento publico, 0 seu extravio ou destruicdo, mediante pagamento de
taxa e a apresentacao dos seguintes documentos:

| - certid@o de nascimento ou casamento;

Il - copia da carteira de identidade;
Il - certidd@o de ocorréncia policial.

Paragrafo Unico. O prazo para expedi¢cdo da segunda via do diploma serd 0 mesmo do art.
122.

Secéo Il
Da Concessao de Titulos

Art.124 A concessdo de titulos honorificos e dignidades académicas obedecerd aos
critérios estabelecidos pelo Conselho Universitario, em ato préprio, mediante entrega do respectivo
diploma.

Art.125 A Universidade podera conferir os seguintes titulos honorificos e dignidades
académicas:
| - Professor Emérito, concedido preferencialmente a professores da propria Instituicao

depois de haver nela prestado, por longo tempo, alta colaboracéo e inestimaveis servicos;
Il - Professor Honoris Causa, concedido a personalidade de alta qualificagdo que tenha
demonstrado sua contribuicdo ao ensino e a pesquisa, publicado trabalhos relevantes e que tenha

contribuido efetivamente para o progresso do conhecimento.

CAPITULO VIl
DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA

Art.126 A comunidade universitaria é constituida por seu corpo docente, por seu corpo
discente e por seu corpo técnico-administrativo.
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CAPITULO IX
DO CORPO DOCENTE

Art.127 O corpo docente da Universidade compreende Professores Universitarios | e
Universitarios I, Professor Colaborador, Professor Substituto, Professor Visitante e Professor
Especial.

§ 1°. Entende-se por Professor Universitario | e Il os contratados pela Unitins que integram
seu quadro do Magistério Superior.

§ 2°. Compreendem-se por Professor Colaborador e Professor Substituto os contratados
para eventuais substituicbes para monitoramento de disciplinas, ou para atividades eventuais
ligadas a ministracdo de cursos.

§ 3° Entende-se por Professor Visitante e Professor Especial os contratados para
ministragdo de mddulos especificos ou de atividades especiais.

Art.128 O corpo docente é regulamentado segundo estabelecido em lei, observado o
disposto na Lei n° 2.317, de 30 de marco de 2010, Plano de Empregos Carreiras e Salarios-PECS
da Unitins.

Art.129 S&o atribuicbes do docente:

| — elaborar e cumprir o plano e planejamento de sua disciplina;

Il — orientar, dirigir e ministrar o0 ensino de sua disciplina, cumprindo integralmente o
programa e a carga horaria, indissociavel da pesquisa e da extensao;

lIl - organizar e aplicar instrumentos de avaliacdo do aproveitamento e atribuir-lhes os
resultados apresentados pelos alunos;

IV — entregar a Secretaria Académica os planos das disciplinas e os resultados das
avaliagdes do aproveitamento escolar, nos prazos fixados em calendario académico;

V — cumprir e fazer cumprir 0 Regimento Académico da Instituicdo, bem como o calendario
académico;

VI - participar das reunides e dos trabalhos dos drgdos colegiados a que pertencer e de
comissdes para as quais for designado.

Secéo |
Dos Direitos e dos Deveres do
Corpo Docente

Art.130 S&o direitos do docente:

| — gozar de autonomia no exercicio de suas funcdes docentes, respeitadas as disposicoes
estatutarias e regimentais da Unitins;

Il - votar e ser votado para 0s cargos eletivos da Unitins;

Il — propor medidas para assegurar e melhorar a eficiéncia do ensino, da pesquisa, da
extensdo e da gestao universitaria;
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IV — requerer exame de seu curriculum vitae, para fins de promogao na carreira docente;

V - pleitear beneficios previstos no PECS;

VI - receber apoio da Instituicdo para 0 seu constante aprimoramento profissional, de
acordo com as condigdes existentes;

VII - recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos.

Art.131 S&o deveres do docente:

| — ministrar o0 ensino dos componentes curriculares e assegurar a execucdo da totalidade
do programa aprovado, de acordo com o horario preestabelecido;

Il — registrar o contetdo programatico ministrado e frequéncia dos alunos, de acordo com as
normas da Institui¢do;

Il - elaborar e cumprir, para cada periodo letivo, o seu Plano de Trabalho Docente;

IV - orientar os trabalhos académicos e outras formas de atividades académicas
relacionadas com o componente curricular;

V — cumprir e fazer cumprir as disposices referentes a verificacdo do aproveitamento
discente;

VI - fornecer a Secretaria Académica as mencdes correspondentes a avaliacdo e ao
controle de frequéncia discente, dentro dos prazos fixados e de acordo com as orientacbes da
Instituicdo;

VII - realizar e orientar pesquisas, atividades de extenséo e publicacdes;

VIIl - participar de comissdes, conselhos e atividades para as quais for convocado, eleito ou
designado;

IX — respeitar e promover 0s principios e valores da Unitins;

X — cumprir e fazer cumprir todas as obrigacOes previstas neste Regimento e no PECS, ou
derivadas de atos normativos baixados por 6rgdos competentes.

Secéolll
Do Regime Disciplinar do
Corpo Docente

Art.132 Os membros do corpo docente estardo sujeitos as seguintes sangdes disciplinares,
na forma da lei:

| — adverténcia verbal e escrita motivada por:

a) transgressdo dos prazos decorrentes do regimento, atraso ou falta de comparecimento

aos atos académicos ainda que ndo resultem prejuizo ou transferéncia de responsabilidade a
terceiros;

b) falta de urbanidade e respeito as pessoas no recinto académico, com atitudes ofensivas
em relacdo a comunidade académica;

c) falta de cumprimento do programa ou carga horaria da disciplina de seu cargo;

b) falta de cumprimento de diligéncias solicitadas, quanto a sua documentacdo pessoal,

programas e planos de ensino;
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c) falta de cumprimento ao Art. 131 e seus incisos.

Il — suspensédo, com perda de salario, motivada pela reincidéncia em faltas previstas nas
alineas do inciso anterior;
Il - demiss&o, nos casos de maior gravidade previstos em lei.

Art.133 S&o competentes para aplicacdes das sangoes:

| — de adverténcia oral e escrita, os Diretores de Area e Coordenadores de Curso;
Il - de suspensdo, 0 Pro-Reitor e Diretores;

Il - de demisséo, o Reitor.

§ 2°. Das aplicacOes das san¢0es oral e escrita, cabe recurso ao Reitor.

8§ 3°. Da demissao, cabe recurso ao Conselho Universitario.

CAPITULO X
DO CORPO DISCENTE

Art.134 Constituem o corpo discente da Unitins os alunos regularmente matriculados nos
Seus Ccursos.

§ 1°. Os alunos regularmente matriculados se obrigam a satisfazer todas as exigéncias
legais e regulamentares para a obtencdo de diploma de nivel superior sequencial, tecnologos e de
graduacdo, certificados de pos-graduacao lato sensu e stricto sensul.

Secéo |
Dos Direitos e dos Deveres do
Corpo Discente

Art.135 Constituem direitos do discente:
| — valer-se dos servigos que Ihes sao oferecidos pela Unitins;

Il — participar dos 6rgdos colegiados, dos diretorios e das associagdes e exercer o direito de
voto para a escolha dos seus representantes, de acordo com este Regimento e demais disposi¢des
aplicaveis;

Il - recorrer de decisdes dos 6rgaos executivos e deliberativos, obedecida a hierarquia e 0s
prazos fixados;

Art.136 Perante qualquer colegiado, os alunos que ndo estejam cursando disciplina
vinculada, ou que ndo pertencam ao Curso, ou com matricula trancada e que estejam cursando
menos da metade das disciplinas previstas para o periodo ndo poderdo exercer fungdes de
representacdo do corpo discente.
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Art.137 Constituem deveres do discente:
| = cumprir o calendario académico;

Il - frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a méaxima diligéncia no
seu aproveitamento;

Il - zelar pela qualidade dos respectivos cursos de sua categoria e pela qualidade do
ensino que lhe € ministrado;

IV — zelar pelo patrimdnio da Unitins;

V - pagar, as taxas académicas;

VI — cumprir e fazer cumprir 0 Regimento Académico da Instituicdo e demais normas
institucionais;

VII - participar das reunides e dos trabalhos dos 6rgaos colegiados a que pertencer e de

comissdes para as quais for designado.

Secéolll
Do Regime Disciplinar do
Corpo Discente

Art.138 O corpo discente da Unitins constitui parte integrante da Comunidade Universitaria
e, em consequéncia, esta sujeito, em seu convivio universitario, aos mesmos principios gerais da
cooperacao, da responsabilidade e da solidariedade.

Art.139 O académico que deixar de cumprir as normas deste Regimento, ou ainda, 0s
principios do convivio universitario estara sujeito as seguintes sangoes:
| — adverténcia verbal e escrita;

Il - suspensdo de até 15 dias;
Il - suspens&o por periodo entre 15 e 45 dias;
IV — desligamento.

Art.140 S&o competentes para aplicacéo das sangdes disciplinares.
| — de adverténcia verbal e escrita, os Diretores e os Coordenadores de Curso;

Il - de suspensé&o, descritos nos incisos Il e Ill do art. 139, os Pré-Reitores respectivos;

Il - de desligamento, o Reitor.

Art.141 E garantido ao aluno o direito de defesa e de recurso ao Conselho Universitario, no
prazo de 3 (trés) dias, contados a partir das aplicacdes das sangdes disciplinares previstas nos
incisos I, 11l e IV do art. 139.



32

Art.142 O registro das sancOes aplicadas devera ser feito em livro préprio, compondo o
dossié do aluno, e ndo constar no histérico escolar do aluno.

CAPITULO XI
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art.143 Os cargos técnico-administrativos destinam-se ao suporte e ao desenvolvimento
das atividades da Unitins, no campo de administracdo, ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo Unico. As funcgdes atribuiveis aos cargos técnico-administrativos s&o:
| - técnicas de:

a) assessoria,;

b) apoio as atividades especificas de ensino, pesquisa e extensao.

[l — administrativas de:

a) gestdo administrativa;

b) orcamentaria, financeira e patrimonial;
c) pessoal.

Secéo |
Dos Direitos e dos Deveres do Corpo
Técnico-Administrativo

Art.144 S&o direitos dos membros do corpo técnico-administrativo:

| —votar e ser votado para os cargos eletivos da Unitins;

Il - requerer exame de seu curriculum vitae, para fins de promog¢éo na carreira técnico-
administrativa;

Il - propor medidas para assegurar e melhorar a eficiéncia e a seguranga na execucao dos
SErvicos;

IV — pleitear beneficios previstos no PECS;

V —receber da Unitins, sempre que possivel, apoio para o seu aprimoramento profissional.

Art.145 S&o deveres dos membros do corpo técnico-administrativo:
| — exercer com responsabilidade as suas funcoes, respeitadas as disposi¢cdes regimentais

e hierarquicas da Unitins;
Il - comparecer as solenidades e aos eventos oficiais da Unitins e as reunides, quando
convocado;
Il - participar de comissdes, conselhos e atividades para as quais for convocado ou eleito;
IV — respeitar e promover 0s principios e os valores da Unitins;
V - zelar pelo patrimonio da Unitins;
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VI - cumprir e fazer cumprir todas as obrigagdes previstas neste Regimento e no PECS, ou
derivadas de atos normativos baixados por érgaos competentes.

Secéo |l
Do Regime Disciplinar do Corpo
Técnico-Administrativo

Art.146 Os membros do corpo técnico-administrativo estardo sujeitos as seguintes sancoes
disciplinares, na forma da lei:
| — adverténcia verbal e escrita motivada por:

a) transgressao, atraso ou falta de comparecimento aos atos pertinentes a funcdo, ainda
que ndo resulte prejuizo ou transferéncia de responsabilidade a terceiros;

b) falta de urbanidade e respeito as pessoas no recinto académico, com atitudes ofensivas
em relacdo a comunidade universitaria;

c) falta de cumprimento de diligéncia solicitada quanto a sua documentacédo pessoal.

Il — suspensdo, com perda de salério, motivada pela reincidéncia em faltas previstas nas
alineas do inciso anterior;

Il - demiss&o, nos casos de maior gravidade previstos em lei.

Art.147 S&o competentes para aplicacdes das sangoes:

| —de adverténcia oral e escrita, 0s superiores imediatos;
Il - de suspensdo, os Pré-Reitores e os Diretores;

Il - de demissdo, o Reitor.

Art.148 E garantido ao técnico-administrativo o direito de defesa e de recurso a instancia
superior:

| — das aplicagOes das sancdes disciplinares previstas nos incisos | e Il cabe recurso, em
Ultima instancia, ao Reitor;
Il — da demiss&o, cabe recurso ao Conselho Universitério.

CAPI'TL!LO XIl
DA ORGANIZACAO ESTUDANTIL

Secéo |
Da Representacdo nos Colegiados

Art.149 O corpo discente tera representacdo, com direito a voz e ao voto, junto aos 6rgaos
colegiados, nos termos da legislacdo institucional da Unitins.

§ 1° A representacdo estudantil tem por objetivo congregar os alunos e expressar
interesses e anseios do corpo discente, bem como promover a cooperagéo entre administradores,
professores e alunos nas atividades académicas e na integracdo comunitaria.
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§ 2° A representacdo estudantil serd definida pelos proprios alunos e seu respectivo
Regimento devera ser apresentado e aprovado pelo Conselho Universitario e registrado na Reitoria.

§ 3% Os representantes estudantis poderdo fazer-se assessorar por um segundo
representante, sem direito a voto, quando exija a apreciagdo de assunto especifico do curso.

Art.150 Para congregar os membros do corpo discente, sera organizado um Diretorio
Central dos Estudantes — DCE.

Paragrafo Unico. A escolha da representacdo estudantil nos 6rgdos colegiados sera de
responsabilidade da representacéo estudantil competente, Diretério Central dos Estudantes — DCE
e ou Centros Académicos - CAs.

CAPITULO XIII
DOS PROCESSOS ELETIVOS

Art.151 Os processos eletivos dos representantes estudantis da Unitins serdo
regulamentados obedecendo as normas gerais da Universidade e legislacdo pertinente.

CAPiTULQ XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.152 As sancdes disciplinares aplicaveis ao pessoal discente dar-se-d0 nos termos do
Regimento Geral da Unitins.

Art.153 Das decisdes da Pré-Reitoria de Graduagdo cabera recurso a Camara Superior de
Ensino, no prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia do interessado, na forma que dispdem o
Regimento Geral da Unitins.

Art.154 A Camara Superior de Ensino e demais Orgaos Deliberativos Superiores, dentro de
suas atribuicdes, expedirdo resolugdes complementares as normas do Regulamento.

Art.155 Os casos omissos serdo deliberados pela Camara Superior de Ensino.

Art.156 Este Regimento entra em vigor no prazo de 90 (noventa) dias, a partir da data de
sua publicacao.

FUNDAQAO UNIVERSIDADE DO TOCANTINS — UNITINS, em Palmas-TO., aos 22 dias do
més de setembro de 2011.

JOABER DIVINO MACEDO
Reitor



