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MANUAL E NORMAS TECNICAS PARA A ELABORACAO DO TRABALHO DE
CURSO (TC) DO CURSO DE DIREITO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
TOCANTINS (UNITINS) CAMPUS DIANOPOLIS

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Manual tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas ao
Trabalho de Curso (TC) do Curso de Direito da Universidade Estadual do Tocantins -
UNITINS, requisito parcial para a obtencao do titulo de Bacharel em Direito, nos termos
da legislagao vigente.

Paragrafo Unico. Sujeitam-se a realizacdo do Trabalho de Curso todos os alunos
regularmente matriculados no Curso de Direito da Unitins, Campus Diandpolis.

Art. 2°. O Trabalho de Curso, nas disciplinas de Trabalho de Curso | - TC I, no 8°
periodo; Trabalho de Curso Il - TC I, no 9° periodo, consiste em pesquisa individual
orientada, relatada, alternativamente, sob forma de Monografia ou Artigo Cientifico, de
acordo com a opcéo do discente, em qualquer area do conhecimento juridico, no ambito
do Curso de Direito, de acordo com a lista de professores orientadores disponibilizados.

§ 1° - E pré-requisito para matricula em Trabalho de Curso Il a disciplina de Trabalho
de Curso | na qual sera desenvolvido o Projeto de Pesquisa que, posteriormente, devera
ser articulado em forma de artigo ou de Monografia, em consonéancia com a opc¢ao do
académico.

§ 2° - O Trabalho de Curso (TC), com pesquisa envolvendo seres humanos e aplicagédo
de questionarios sobre temas comportamentais ou equivalentes, devera ser submetido
aoprotocolo do Comité de Etica em Pesquisa do sistema CEP/CONEP, coordenado
pela Diretoria de Pesquisa da Universidade Estadual do Tocantins (UNITINS), nos
termos das diretrizes previstas na Norma Operacional n°. 001 de 2013 e na Resolucao
n°. 510, de 07 de abril de 2016, conforme ANEXO 1 deste manual.

Art. 3°. O objetivo geral do Trabalho de Curso € propiciar aos alunos o aprimoramento
da capacidade de interpretacdo critica do Direito, demonstrar as competéncias
desenvolvidas durante o curso, aprofundar estudos em areas especificas do campo
juridico, estimular a producéo cientifica por meio de uma abordagem metodoldgica
ampla, considerando tanto a analise bibliografica especializada quanto o trabalho de
campo.

Art. 4°. O processo de desenvolvimento do TC constituir-se-a das seguintes etapas:
I - Cursar a disciplina de Trabalho de Curso | (TC-I) no 8° periodo, sob orientacdo de

docente de area afim, escolhido pelo discente, com orientacdo homologada pela
Coordenacao de TC para elaboracéo do Projeto de Pesquisa.
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Il - Cursar a disciplina de Trabalho de Curso Il (TC-Il), no 9° periodo, tendo como
resultado a elaboracdo, o depdsito e a defesa de Monografia ou artigo cientifico,
devidamente aprovados por banca examinadora ou publicado por revista cientifica,
obedecidos os prazos estabelecidos pela Coordenacao de TC.

Il - A avaliacdo do projeto de pesquisa ocorrerd no final do 8° periodo, obedecido o
disposto no artigo Art. 41 81° deste Regulamento, conforme previsdo do Calendario
Académico, pelo professor orientador que repassard a nota e a frequéncia do
académico a Coordenacédo de TC do Curso de Direito.

IV- O académico que apresentar carta de aceite de publicacéo de artigo cientifico, em
revista nacional ou internacional, com no minimo classificacdo em Qualis Peridédicos (A,
B ou C) em Direito ou areas afins, ou em Encontro/Congresso do Conselho Nacional de
Pesquisa e Pds-graduacao em Direito (CONPEDI), em qualquer hipotese submetido ao
periddico/evento em coautoria com o Professor Orientador de TC, podera optar pela
dispensa de defesa da banca examinadora.

Art. 5°. A Estrutura Organizacional do TC é representada por:

| - Comisséo de Recursos;

Il - Professor(a) Coordenador(a) de TC;

[l - Professor da Disciplina de TC (Coletivo);

IV - Professor(a) Orientador(a) de TCC (Individual);
V - Académicos(as) orientandos(as).

Il — DA COMISSAO DE RECURSOS

Art. 6° - A Comissao sera formada pelos seguintes membros:
| - Coordenador(a) do Curso de Direito;

Il - Professor(a) Coordenador(a) de TC;

[Il - Um membro(a) do Nucleo Docente Estruturante (NDE).
Art. 7° - Compete a comissao de Recursos:

| - Analisar, em grau de recurso, as matérias atinentes ao TC I e TC II;

Il - Tomar todas as demais decisdes e medidas necessarias ao efetivo cumprimento
deste Manual, inclusive para solucionar casos 0missos.

Il — DA COORDENACAO DE TC

Art. 8°. A Coordenacado de TC serd constituida por um(a) professor(a) eleito(a) pelo
Colegiado do Curso.
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Art. 9°. Compete ao Professor Coordenador de TC:

I - Coordenar o processo de elaboracao, orientacédo e apresentacao dos trabalhos de
concluséo decurso;

Il - Elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas ao
Trabalho de Curso e, em especial, o cronograma de defesas devidamente publicado
em Edital;

Il - Divulgar, semestralmente, a relacédo dos professores disponiveis para orientacéo,
bem como, o numero de vagas por docente com as respectivas areas de orientacao;

IV - Atender aos alunos matriculados nas disciplinas de TC | e Il, exceto durante as
férias ou feriados, mediante agendamento prévio;

V - Convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores de
TC e alunos matriculados nas disciplinas de TC;

VI - Manter atualizado o livro de atas de defesas com assinaturas dos discentes e
membros das bancas examinadoras e entrega-las na Biblioteca do Campus para
arguivamento, conforme normativa interna da Biblioteca;

VII - Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao
efetivo cumprimento deste Manual,

VIl - Publicar a realizacdo de defesas de TC, informando, data, horario, local e
composicao das bancas examinadoras;

IX - Proceder areserva de salas e equipamentos necessarios para as sessoes publicas
de defesa de Monografia ou artigo, nas datas designadas nos termos do inciso anterior;

X - Encaminhar para Comissao de Recursos, se necessario, os casos de Plagio e
contrafacao e, também, de descumprimento do presente Manual.

Art. 10 - Na divulgacdo do cronograma que contém a relacdo dos professores
orientadores disponiveis para orientacdo, o Professor Coordenador de TC deveréa
observar o disposto no art. 13 deste Regulamento, bem como a distribuicdo equitativa
de orientandos entre os professores.

IV - DOS PROFESSORES ORIENTADORES DE TC

Art. 11 - O Trabalho de Curso (Artigo Cientifico ou Monografia) sera desenvolvido sob
a orientacdo de um professor do Curso de Direito do Campus Dianopolis.

Paragrafo Unico. E permitida a coorientagéo a ser realizada por docente ou técnico
administrativo desta Instituicdo de Ensino Superior, desde que haja concordancia
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prévia e expressa do professor orientador de TC e cumprimento da formacado minima
exigida.

Art. 12 - Apo6s divulgacdo da relacdo dos professores disponiveis para orientacdo e
respectivos niumeros de vagas, em consonancia com o disposto no Art. 9°, inciso lll, os
alunos orientandos deverdo buscar o aceite dos docentes, mediante assinatura no
Termo de Compromisso de Orientacdo da Monografia ou de Artigo Cientifico e, apés,
protocola-lo na Secretaria do Curso de Direito, que sera homologado pela Coordenacéo
de TC em edital proprio.

§ 1° - A alteracdo do Professor orientador de TC, no curso da orientagcdo, sera ser
permitida, em cumprimento a IN n° 033/2021, mediante parecer favoravel do Professor
Coordenador de TC a requerimento, devidamente justificado, do docente ou discente
interessado.

§ 2° - Aprovada a alteracao nos termos do paragrafo anterior, devera o discente realizar
0 mesmo procedimento previsto no caput deste artigo, para homologacéo por parte da
Coordenacéo de TC.

§ 3° - O aluno aprovado na disciplina de TC | que ndo efetivar a matricula na disciplina
de TC IlI, ser4 automaticamente retirado da listagem de orientandos do professor
orientador.

Art. 13 - Cada professor orientara, no maximo, 5 (cinco) alunos regularmente
matriculados em cada disciplina afeta a elaboracédo do Trabalho de Curso (TC I e TC

).

Parégrafo unico. Ao Professor Orientador de TC seré atribuida a carga horéria de até
5 (cinco) horas, sendo 1 (uma) hora por cada orientando; e, ao Professor Coordenador
de TCC sera atribuida a carga horaria semanal de até 20 (vinte) horas, conforme
previsto na Resolucédo do Consuni, n° 016, de 05 de setembro de 2022, que aprova a
Instrugcdo Normativa 006/2022, que regulamenta a carga horéaria dos professores da
Universidade Estadual do Tocantins — UNITINS.

Art. 14. O Professor Orientador de TC tem, entre outros, 0S seguintes deveres
especificos:

| - Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacéo de TC;

Il - Orientar os académicos na escolha do tema, na elaboracdo de conteddo no
decorrer da execucdo do Trabalho de Curso, sob a forma de Artigo Cientifico ou
Monografia, devendo observancia as regras da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e a este Regulamento no que com aquelas ndo conflitar;

Il - Realizar, no minimo, quatro reunides obrigatérias com os alunos orientandos, em
datas e horarios acordados entre professor e aluno, de forma presencial ou remota;
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IV - Analisar e avaliar os excertos do Trabalho de Curso em construcéao que lhe forem
entregues pelos orientandos;

V - Atribuir nota e frequéncia ao orientando na disciplina TC | e repassa-las a
Coordenacédo de TC, nas datas designadas em formulario proprio, anexado ao final
deste Manual;

VI - Exercer o juizo de admissibilidade do Trabalho de Curso (Artigo Cientifico ou
Monografia) para avaliacdo em Banca Examinadora, assinando a autorizacdo do
depodsito do trabalho em formulério préprio, conforme modelo constante nos anexos
deste Manual.

VIl - Dentro do cronograma divulgado pela Coordenacéo de TC, definir o dia da defesa
da Monografia ou do Artigo Cientifico, montar a banca examinadora, fazendo o convite
aos professores que a comporao e informar & Coordenacao de TC que providenciara a
reserva de sala e equipamentos necessarios;

VIII - Informar ao Coordenador da disciplina de TC caso o académico tenha o artigo
cientifico aceito para publicacédo ou publicado nos moldes do Artigo 4°, inciso IV e opte
pela dispensa da banca, desde que antes da divulgacéo do calendario das mesmas.

IX - Presidir os trabalhos da Banca Examinadora na Defesa do TC;

X - Assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, as fichas
de avaliacdo dos TC e as atas finais das sessbes de defesa e entrega-las a
Coordenacéo de TC para o devido arquivamento;

Xl — Comunicar a Coordenacédo de TC, em tempo habil, quaisquer irregularidades na
consecucao dos trabalhos sob sua orientagéo;

Xl — Assinar o Termo de Responsabilidade de Orientacdo de Trabalho de Curso — TC,
apos aprovacao do trabalho (Banca Examinadora ou hipdtese de dispensa prevista no
art. 34 deste Manual), declarando que promoveu o acompanhamento, orientacao,
correcdo, revisao, auxilio quanto a formatacdo, assegurando que se trata de obra
original para fins de publicacdo no Repositorio Digital de TC da UNITINS, bem como
declarando que o trabalho observou o cumprimento das normas da ABNT, deste
Manual e das Diretrizes Gerais Institucionais;

Xlll — Sugerir & Coordenacédo de TC a ado¢ao de normas ou instrucdes destinadas ao
aprimoramento do processo de desenvolvimento do trabalho cientifico.

Art. 15. A responsabilidade pela elaboracdo da Monografia ou o Artigo Cientifico €
integralmente do aluno, o que nao exime o professor orientador de desempenhar
adequadamente as atribuicdes decorrentes da sua atividade de orientacdo, dentro das
normas definidas neste Manual.
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V — DOS ALUNOS ORIENTANDOS

Art. 16. E considerado aluno em fase de realizacdo do Trabalho de Curso todo aquele
regularmente matriculado na disciplina respectiva, pertencente ao curriculo pleno do
Curso de Direito.

Art. 17. S&o deveres dos alunos orientandos:
8§ 1° - Que estiverem matriculados na disciplina TC I:

I — Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacdo de TC e/ou pelo Professor
Orientador de TC (individual);

I — Manter contato com o professor orientador de TC (individual) para discusséo do
trabalho académico em desenvolvimento;

Il - Elaborar a Monografia ou Artigo Cientifico obedecendo as normas da ABNT,
instrucdes deste Manual e outras aprovadas pela Coordenacéo de TC;

IV — Cumprir as tarefas e atribuicdes que Ihe forem indicadas pelo professor orientador
de TC.

V — Respeitar, absoluta e integralmente, os direitos autorais.

§ 2° - Que estiverem matriculados na disciplina TC I

I — Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacéo de TC e/ou pelo professor
orientador de TC (individual);

I — Realizar os ajustes finais no TC (Artigo ou Monografia);

Il — Depositar o TC no endereco eletrénico em data designada pela Coordenacao de
TC por meio de edital proprio;

IV - Comparecer em dia, hora e local, que serdo divulgados pela Coordenacao de
TC, paraapresentar e defender a verséo final do seu TC perante a Banca Examinadora,;

V — Cumprir as tarefas e atribuicdes que |Ihe forem indicadas pelo professor orientador
de TC;

VI — Corrigir e/ou alterar o trabalho final sempre que a Banca Examinadora assim
recomendar, no prazo estipulado pela Coordenacéo de TC apos as defesas, devendo
a versao final ser protocolada na Coordenagdo do Curso de Direito nos moldes
definidos em edital proprio;

VII — Entregar a versao definitiva do trabalho (Monografia ou Artigo Cientifico), com
eventuais correcOes efetuadas apos a defesa, de forma digital, indicada em Edital
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proprio da Coordenacédo de TC no prazo nele estipulado, contendo os documentos
obrigatdrios para depésito. Devendo observar as exigéncias do Art. 24 para Monografia
e Art. 27 para Artigo Cientifico.

Art. 18. Ser4 sumariamente reprovado na disciplina de TC em que estiver matriculado
o aluno cujoprojeto, Artigo Cientifico ou Monografia estiver contaminado(a) por atos
incompativeis com a moralidade académica, especialmente plagio, ou se o trabalho
tiver sido total ou parcialmente elaborado por terceiros, sem prejuizo de sancdes de
outra natureza.

VI-DO PROJETO DE TC

Art. 19. O aluno deve elaborar seu projeto de TC de acordo com este Manual e com as
orienta¢des dos professores orientadores (coletivo e individual), nos termos do Inciso
[, do art. 4° na disciplina de Trabalho de Curso I.

Paragrafo Unico. A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos nas normas da ABNT (NBR vigente) e da UNITINS sobre a elaboracéo
de projeto de TC.

Art. 20. A estrutura do Projeto de TC compde-se de:
8 1° - Na parte externa:

| — Capa: apresenta as informacdes transcritas na seguinte ordem:

a) nome da UNITINS;

b) nome do (a) autor(a);

c) titulo;

d) subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacéo aotitulo;

e) local (cidade) da entidade, onde deve ser apresentado;

f) ano de depdsito (entrega).

§ 2° - Na parte interna (elementos pré-textuais):

I — Folha de rosto: apresenta as informacdes transcritas na seguinte ordem:
a) nome do (a) autor(a);
b) titulo;

¢) subtitulo, se houver;
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d) tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que é submetido;

e) nome do orientador, coorientador ou coordenador, se houver;

f) local (cidade) da entidade, onde deve ser apresentado;

g) ano de depdsito (entrega).

I — Carta de aceite de orientacdo, conforme documento em anexo neste manual.
Il — Sumério do projeto de pesquisa elaborado conforme a ABNT NBR vigente.
§ 3° - Na parte interna (elementos textuais):

I — O tema do projeto;

I — O problema a ser abordado;

Il — A(s) hipbtese(s), quando couber(em);

IV — Obijetivo geral e especifico (s) a ser(em) atingido (s);

V - Justificativa,

VI — Referencial teérico que o embasa;

VII — Metodologia utilizada;

VIl — Recursos e cronograma necessario a consecucao.

§ 4° - Na parte interna (elementos pos-textuais):

| — Referéncias elaboradas conforme ABNT NBR vigente.

Artigo 21. O formato do projeto de TC deve observar as seguintes regras:

| - Os textos devem ser digitados em cor preta e ao ser impresso deve ser utilizado papel
branco ou reciclado no formato A4 (21 cm x 29,7 cm);

Il - Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha. Recomenda-se que 0s
elementos textuais e pds-textuais sejam digitados no anverso e verso das folhas;

[l - As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e
inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm;

IV - Deve ser usada a fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, para todo o
trabalho, excetuando-se as citagfes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao,
legendas e fontes das ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e
uniforme;

V - Todo texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linhas, excetuando- se
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as citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
llustracoes e das tabelas, tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade, que devem
ser digitados em espaco simples;

VI - As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco
simples em branco;

VIl - Na folha de rosto, o tipo de projeto de pesquisa e o nome da entidade a que é
submetido devem ser alinhados do meio da mancha gréafica para a margem direita

VIII -As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas
do texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem
esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente sem espaco entre
elas e com fonte menor;

IX - Os indicativos numéricos em algarismo arabico, de uma secao precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere;

X - Os titulos das secdes priméarias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte
superior da mancha grafica e ser separados do texto que os sucede por um espago entre
as linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser separados do
texto que os precede e que 0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos que
ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da
primeira letra da primeira palavra do titulo;

XI - As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas;

XIl - Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de
rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A
numeracgdo deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o dltimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha;

XIII - Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracao das paginas deve
ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior
esquerdo;

XIV - As citagOes devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR vigente.

Art. 22. O Projeto de TC ser& avaliado conforme previsto no art. 37 deste Manual.

Paragrafo Unico. A aprovacao do projeto de Pesquisa importa na aprovagédo do aluno
na disciplina Trabalho de Curso | e a nota devera ser atribuida exclusivamente pelo
professor da disciplina.
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VIl - DA MONOGRAFIA

Art. 23. A Monografia, expressao formal escrita do Trabalho de Curso, deve ser
elaborada considerando-se:

I — Na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT
NBR vigente e das Diretrizes Gerais da UNITINS, simultaneamente;

I — No seu contetdo, as finalidades estabelecidas no art. 3° deste Manual e a
vinculacéo direta do seu tema com um dos ramos do conhecimento na area do Direito,
obrigatoriamente aqueles identificados pelas disciplinas ofertadas no curriculo.

Art. 24. A estrutura da Monografia compde-se de:

§ 1°. Elementos pré-textuais conforme incisos a seguir:
a) Nome da Instituigéo;
b) Nome do (a) autor(a);
c) Titulo;
d) Subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacgéao ao titulo;
e) Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado.

| - No anverso a Folha de Rosto: elemento obrigatério. Os elementos devem ser
apresentados na seguinte ordem:

f) Nome do (a) autor(a);

g) Titulo;

h) Subtitulo, se houver;

1) Natureza: tipo de trabalho (Trabalho de Curso) e objetivo grau pretendido); nome
da instituicdo a que € submetido, area de concentracao;

j) Nome do Professor Orientador de TC e, se houver, do coorientador;

k) Local (cidade) da instituicido onde deve ser apresentado;

l) Ano de depdsito (da entrega).

Il - No verso da folha de rosto devem estar contidos os dados de catalogacéao;

lll - Folha de aprovacgdo: elemento obrigatério. Constituida pelo nome do autor do
trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo, area de concentracdo), data de aprovacdo, nome, titulacdo e
assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que pertencem;

IV - Dedicatéria: elemento opcional;

V - Agradecimentos: elemento opcional,
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VI - Epigrafe: elemento opcional;

VIl - Resumo na lingua vernacula: elemento obrigatério que deve ser elaborado
conforme a ABNT NBR vigente. Deve ser composto de uma sequéncia de frases
concisas, afirmativas e ndo de numeracéo de topicos, ressaltando o objetivo, método,
resultados e conclusdes do documento. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira
pessoa do singular. Recomenda-se o uso de paragrafo Unico e deve ter de 150 a 250
palavras. A palavra resumo deve ser centralizada e escrita com letras mailsculas e em
negrito. O espacamento entre a palavra resumo e o inicio do texto deve ser de 2 (dois)
espacos de 1,5 (um e meio). O espagamento no texto do resumo deve ser simples. As
palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expresséo
“Palavras-chave”, utilizando no maximo cinco palavras e no minimo trés, separadas
entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto;

VIII - Resumo em lingua estrangeira: elemento obrigatorio. Aplicam-se as mesmas
consideracgdes do inciso anterior;

IX - Lista de abreviaturas e siglas: elemento opcional;

X - Sumario: elemento obrigatério. Nele sao relacionados os capitulos e suas
subdivisbes, conforme aparecem no corpo principal da Monografia, indicando-se as
respectivas paginas. As partes que precedem o sumario ndo devem ser relacionadas,
porém os apéndices e anexos, sempre que existirem, devem ser incluidos. A palavra
“sumario” deve ser apresentada no alto e no centro da pagina, com letras maiusculas e
sem pontuacdo. Os titulos dos capitulos devem ser escritos com letras mailusculas e 0s
das subdivis6es, com minusculas, exceto a letra inicial da primeira palavra e a de nomes
proprios. A numeracdo da subdivisdo (se houver) segue o0 mesmo alinhamento em
relacdo a numeracao dos titulos dos capitulos.

§ 2°. Elementos textuais conforme incisos a seguir:

| - Introducdo (com abordagem das normas técnicas da ABNT): Tem por objetivo
fornecer ao leitor os antecedentes que justificam o trabalho, bem como focalizar o
assunto a ser tratado. A introducdo pode incluir informacdes sobre a natureza e
importancia do problema, relagdo com outros estudos sobre o0 mesmo assunto, razdes
para a realizacdo do trabalho, suas limitacdes e seus objetivos. Os objetivos devem ser
colocados no ultimo paragrafo. Nao se devem incluir as conclusées do trabalho;

Il - Desenvolvimento, contendo necessariamente a revisao bibliografica, e devera ser
elaborado de acordo com a ABNT NBR vigente.

[Il - Consideracg0es finais (ou concluséo).

§ 3°. Elementos pos-textuais conforme incisos a seguir:
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| - Referéncias: elemento obrigatorio, conforme ABNT NBR vigente, que consiste no
conjunto de fontes citadas no decorrer da redagéo do trabalho. Os materiais que foram
utilizados somente como consulta, mas que nao foram citados de maneira direta ou
indireta, ndo devem constar nas referéncias;

Il - Glossario: elemento opcional, elaborado em ordem alfabética;

[Il - Anexo: elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos, com o mesmo
destaque tipografico das secdes primarias e centralizado, conforme a ABNT NBR
vigente. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando
esgotadas as 26 letras do alfabeto;

IV - Carta de aceite de orientacdo: elemento obrigatério

V — Autorizacdo para depdsito do trabalho na biblioteca da universidade: elemento
obrigatdrio.

VI - indice: elemento opcional.

Art. 25 - O formato da Monografia deve observar as seguintes regras:

I — Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores
somente para as ilustracdes. Ao ser impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no
formato A4 (21 cm x 29,7 cm);

Il Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excec¢éo dos
dados internacionais de catalogagao na publicagcao que devem vir no verso da folha de
rosto;

1] — Os elementos textuais e poOs-textuais devem ser digitados no anverso das
folhas;

\Y) — As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita
e inferior de 2 cm;

\Y — Deve ser usada a fonte Arial ou Times New Roman, Tamanho 12, para todo
o trabalho, inclusive capa, excetuando-se as citacdes de mais de trés linhas (espaco
simples entre as linhas e espaco 1,5 entre as citagbes e os paragrafos anterior e
posterior), notas de rodapé, paginacdo, dados da catalogacao; legendas e fontes das
llustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho 10;

VI — Todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas,
excetuando- se as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas das ilustracOes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que € submetido e area de concentracdo), que devem ser digitados em
espaco simples;

VI — As referéncias, ao final do trabalho, que devem observar a Norma ABNT
NBR vigente, devem ser separadas entre si por um espaco simples em branco;
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nome da instituicdo e a area de concentra¢do devem ser alinhados do meio da mancha
grafica para a margem direita;

IX — As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a
partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma
nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem
espaco entre elas e com fonte tamanho 10;

X — O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma sec¢ado precede seu
titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere, deve observar a
Norma ABNT NBR vigente;

X — Os titulos das sec¢fes primérias devem comecar em pagina impar (anverso),
na parte superior da mancha grafica e ser separados do texto que 0s sucede por um
espaco entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsecfes devem ser
separados do texto que os precede e que 0s sucede por um espaco entre as linhas de
1,5. Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha,
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo e devem observar a
Norma ABNT NBR vigente;

Xl — Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s), anexo (s) e indice(s) — devem ser centralizados;

Xl — Sao elementos sem titulo e sem indicativo numérico a folha de aprovacao,
a dedicatoria e a(s)epigrafe(s);

XV — As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas;

XV — Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeragao deve figurar, a partir
da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da
folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da
folha e no caso da utilizacdo de apéndices e anexos, as folhas devem ser numeradas
de maneira continua e sua paginacéo deve dar seguimento a do texto principal.

XVI — A numeracao progressiva, elaborada conforme a ABNT NBR vigente, deve
ser utilizada para evidenciar a sistematizagdo do contetdo do trabalho. Destacam-se
gradativamente os titulos das sec¢des, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou
sublinhado e outros, no sumario e, de forma idéntica, no texto;

XVII - As citacdes deverao ser apresentadas conforme a ABNT NBR vigente.



19

@ £
S 2UNITINS TOCANTINS | {£A)
§\ /‘ UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS GOVERNO DO ESTADO = :.Q:l—i‘
e 'ESTAEwWS'

—_—

Art. 26. A Monografia sera avaliada, no final do 8° periodo, pelo Professor Orientador de
TC individual de contetdo, que repassara a nota e frequéncia do discente para o
Professor Coordenador de TC nas datas previamente designadas em Edital, para que
sejam lancadas no sistema.

§ 1° A Monografia deve conter, no minimo, 45 (quarenta e cinco) e no maximo 80
(oitenta) paginas de conteudo textual (introducéo, desenvolvimento e conclusao).

§ 2° As Monografias que extrapolem o limite de extensdo serdo consideradas
excepcionais e devem, para apresentacao, possuir a aprovacao do Professor Orientador
de TC.

VIl - DO ARTIGO CIENTIFICO

Art. 27. O Artigo Cientifico, expressao formal escrita do Trabalho de Curso, deve ser
elaborado considerando-se:

§ 1°. Elementos pré-textuais conforme incisos a seguir:
a) Nome da Instituicéo;
b) Nome do (a) autor(a);
c) Titulo;
d) Subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacéao ao titulo;
e) Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado.

| - No anverso a Folha de Rosto: elemento obrigatoério. Os elementos devem ser
apresentados na seguinte ordem:

f) Nome do (a) autor(a);

g) Titulo;

h) Subtitulo, se houver;

1) Natureza: tipo de trabalho (Trabalho de Curso) e objetivo grau pretendido); nome
da instituicdo a que é submetido, area de concentragao;

j) Nome do Professor Orientador de TC e, se houver, do coorientador;

k) Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

l) Ano de depdsito (da entrega).

Il - No verso da folha de rosto devem estar contidos os dados de catalogacéao;

lll - Folha de aprovacgdo: elemento obrigatorio. Constituida pelo nome do autor do
trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo, area de concentracdo), data de aprovacdo, nome, titulacdo e
assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que pertencem;
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IV - Dedicatéria: elemento opcional;
V - Agradecimentos: elemento opcional,
VI - Epigrafe: elemento opcional;

VIl - Resumo na lingua vernacula: elemento obrigatério que deve ser elaborado
conforme a ABNT NBR vigente. Deve ser composto de uma sequéncia de frases
concisas, afirmativas e ndo de numeracao de tdpicos, ressaltando o objetivo, método,
resultados e conclusdes do documento. Deve-se usar 0 verbo na voz ativa e na terceira
pessoa do singular. Recomenda-se 0 uso de paragrafo Unico e deve ter de 150 a 250
palavras. A palavra resumo deve ser centralizada e escrita com letras mailsculas e em
negrito. O espacamento entre a palavra resumo e o inicio do texto deve ser de 2 (dois)
espacos de 1,5 (um e meio). O espacamento no texto do resumo deve ser simples. As
palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expresséo
“Palavras-chave”, utilizando no maximo cinco palavras e no minimo trés, separadas
entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto;

VIIl - Resumo em lingua estrangeira: elemento obrigatorio. Aplicam-se as mesmas
consideracgdes do inciso anterior;

§ 2°. Elementos textuais conforme incisos a seguir:

| — Introducéo (com abordagem das normas técnicas da ABNT): Tem o objetivo de
situar o leitor no contexto do tema pesquisado. Para isso, a introdugéo oferece uma
visdo global do estudo realizado, esclarece as delimitacbes estabelecidas na
abordagem do assunto, apresenta as justificativas que levaram o autor a tal
investigacdo, aponta as questdes de pesquisa para as quais buscaram respostas,
apresenta os objetivos da pesquisa e explica a metodologia utilizada. Nao séo utilizadas
citacOes diretas nessa parte do artigo. Em suma, a introducdo apresenta e delimita a
duvida investigada (problema de estudo — o0 qué?), os objetivos (para que serviu o
estudo?), a justificativa (por que a pesquisa foi realizada sobre esse problema de
estudo?) e a metodologia utilizada no estudo (como?). Sua elaboracao ndo apresenta
esses subtitulos, sendo sistematizada em forma de um texto dissertativo bem
elaborado;

Il — Desenvolvimento, contendo necessariamente a revisédo bibliografica e elaborado
de acordo com a ABNT NBR vigente: Nessa parte, d o académico deve expor e discutir
as teorias que foram utilizadas para entender e esclarecer o problema de pesquisa,
apresentando-as e relacionando-as com a duavida investigada. Os tedricos estudados
devem ser apresentados com citagbes diretas e indiretas, conforme as normas da
ABNT, e devem estar conectadas com os argumentos elaborados pelo pesquisador.
Relacionados com o referencial tedrico, apresentam-se os resultados da pesquisa,
tendo por base os dados coletados. O desenvolvimento pode ser dividido em subtitulos,
caso essa divisdo seja necessaria para a melhor compreensao do assunto abordado;



21

X N P 8
£ '2UNITINS TOCANTINS | {Fa)
§\ ; UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS GOVERNO DO ESTADO -;Qw’—;

S e,
i ESTADO DO TOCANT)NS
—————

—_—

[l — Consideragdes finais (ou conclusdo) na qual se apresentam as consideracoes
correspondentes aos objetivos e/ou hipoteses. Nessa parte indica-se se o problema e
0s objetivos da pesquisa foram alcancados, bem como apresentam-se as ideias
conclusivas elaboradas a partir das andlises realizadas. Evidenciam-se, com clareza e
objetividade, as deducdes sistematizadas a partir dos resultados obtidos, apontadas ao
longo da discussao do assunto. Apresentam-se, ainda, as limitagdes do trabalho e as
sugestdes para proximas pesquisas na area. Nao sado utilizadas citacOes diretas. As
consideracdes finais sdo um fechamento do Artigo Cientifico, respondendo aos
objetivos do trabalho de pesquisa realizado, apresentado na introducéo.

§ 3°. Elementos poés-textuais conforme incisos a seguir:

| — Referéncias: elemento obrigatério, conforme ABNT NBR vigente, consiste no
conjunto de fontes citadas no decorrer da redacdo do artigo. Os materiais que foram
utilizados somente como consulta, mas que ndo foram citados de maneira direta ou
indireta, ndo devem constar nas referéncias;

[l — Apéndice: elemento opcional. Deve ser precedido da palavra Apéndice seguida de
letras mailsculas consecutivas, travessao e respectivo titulo, com o mesmo destaque
tipogréfico das secBes primarias e centralizado, conforme a ABNT NBR vigente.
Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas
as 26 letras do alfabeto;

IV — Anexo: elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessao e respectivos titulos, com o mesmo destaque
tipografico das se¢des primarias e centralizado, conforme ABNT NBR vigente. Utilizam-
se letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as 26
letras do alfabeto;

V — Carta de aceite de orientacéo: elemento obrigatorio;
VI — Aceite de depdsito do trabalho na biblioteca da universidade;

VIl — Agradecimentos: elemento opcional consistente em texto sucinto e ultimo
elemento pos-textual.

Art. 28. O formato do Artigo Cientifico deve observar as seguintes regras:

| — Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustracdes. Ao ser impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4
(21 cm x 29,7 cm);

Il — Os elementos textuais e pos-textuais devem ser digitados no anverso das folhas;

[l — As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e
inferior de 2 cm;
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IV — Deve ser usada a fonte Arial, tamanho 12, para todo o trabalho, excetuando- se as
citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, legendas e fontes das
ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho 10;

V — Todo texto deve ser digitado com espagcamento 1,5 entre as linhas;

VI — As referéncias, ao final do trabalho, que devem observar a Norma ABNT NBR
vigente, devem ser separadas entre si por um espaco simples em branco;

VII- As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas
do texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da
margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota,
abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem
espaco entre elas e com fonte tamanho 10;

VIII - O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma sec¢éo precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere e deve observara Norma
ABNT NBR vigente;

IX — Os titulos das sec¢des primarias devem se dar de forma continua, na parte superior
da mancha gréfica e ser separados do texto que os sucede por um espacgo entre as
linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsec¢des devem ser separados do texto
gue os precede e que 0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos que
ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da
primeira letra da primeira palavra do titulo, observando-se a Norma ABNT NBR vigente;

X —Todas as folhas devem ser contadas sequencialmente. A numeracéao deve figurar,
a partir da segunda folha, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a
2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha;

Xl — A numeragdo progressiva, elaborada conforme a ABNT NBR vigente, deve ser
utilizada para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho. Destacam-se
gradativamente os titulos das secoes, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou
sublinhado e outros;

Xll- As citacdes deverao ser apresentadas conforme a ABNT NBR vigente;

Xl — As siglas, quando mencionadas pela primeira vez no texto, devem ser
indicadas entre parénteses, precedida do nome completo.

Art. 29. O Artigo Cientifico sera avaliado, no final do 9° periodo, seguindo critérios das
Diretrizes Gerais da UNITINS e deste Manual nas datas previamente designadas em
Edital, para que sejam lancadas no sistema.

§ 1°. O Artigo Cientifico deve conter, no minimo, 15 (quinze) e no maximo 25 (vinte e
cinco) paginas.
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§ 2°. Os artigos cientificos que extrapolem o limite de extensdo serdo considerados
excepcionais e devem, para apresentacao, possuir a aprovacéo do Professor.

IX — DAS REUNIOES OBRIGATORIAS

Art. 30 - Serdo realizadas, obrigatoriamente, 4 (quatro) reunides durante o 8° periodo,
em datas e horéarios acordados livremente entre professor orientador de TC e aluno,
de acordo com o estabelecido no Art. 14, inciso lll, deste Manual e 2 (duas) reunides
durante o 9° periodo, de forma presencial ou remota.

Paragrafo Unico. Além das obrigatérias, podem ser realizadas outras reunibes, a
critério do professor orientador de TC.

X — DA BANCA EXAMINADORA

Art. 31 - A Monografia e o Artigo cientifico devem ser apresentados pelo aluno perante
banca examinadora composta pelo professor orientador, que a preside, pelo professor
coorientador, se houver, e por outros dois membros, definida pelo professor orientador,
nos termos do art. 14, VII deste Manual, levando em consideracdo a area de formacao
e atuacdo dos docentes ou técnicos administrativos.

§ 1° - Quando da designagédo da banca examinadora deve também ser indicado um
membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de auséncia
previamente justificada.

§ 2° - A Coordenacédo de TC publicara edital com a composi¢éo, data, horario e local
das bancas examinadoras, consoante informacdes dos professores orientadores de TC
repassadas em formulario préprio, anexado ao final deste Manual.

8 3° - Pode o professor orientador de TC deixar a cargo do Professor Coordenador de
TC a atividade de definir o diada defesa da Monografia, montar a banca examinadora
e formular o convite aos professores que a comporao mediante solicitagcdo do orientador
e aquiescéncia do Professor Coordenador de TC, observado o disposto no art. 14, VII
deste Manual.

Art. 32 - A banca examinadora somente pode executar seus trabalhos com trés
membros presentes.

Art. 33 - Todos os professores do Curso de Direito podem ser convocados para ser
orientadores de TC, bem como para participar das bancas examinadoras.

XI — DA DEFESA DA MONOGRAFIA E DO ARTIGO CIENTIFICO

Art. 34 - As sessdes de defesa da Monografia e Artigo Cientifico sdo publicas.
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§ 1° - Nao é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem publico o
contetdo dos trabalhos submetidos antes das respectivas defesas.

§ 2° - E dispensado da defesa do TC, que sera aprovado com a nota maxima, o aluno
gue comprovar a aprovacao do Artigo Cientifico, desenvolvido ao longo do conjunto de
disciplinas do TC, em revista classificada pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (CAPES) com Qualis Periodicos (A, B ou C) em Direito ou
areas afins, ou em Encontro/Congresso do Conselho Nacional de Pesquisa e Poés-
graduacéo em Direito (CONPEDI), em qualquer hip6tese submetido ao periddico/evento
em coautoria com o Professor Orientador de TC.

§ 3° - Para fins da dispensa referida no paragrafo anterior, o discente devera comprovar
a aprovacao do artigo em periddico com Qualis A, B ou C em Direito ou areas afins até
a data designada em Edital da Coordenacao de TC para agendamento das bancas de
defesa do Trabalho de Curso.

§ 4° - A dispensa sera formalizada pela Coordenacgéo de TC do Curso de Direito no
Edital que publica as datas, horarios e composi¢cdo das bancas examinadoras do
semestre.

Art. 35 - Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua designacao,
tém o prazo de 10 (dez) dias para procederem a leitura das Monografias ou Artigos
Cientificos antes da realizacéo da defesa.

Art. 36 - Na defesa, o aluno tem o prazo maximo de 20 (vinte) minutos para apresentar
seu trabalho e cada componente da banca examinadora até 5 (cinco) minutos para fazer
sua arguicao, dispondo ainda o discente de outros 5 (cinco) minutos para responder a
cada um dos examinadores.

Art. 37 - A avaliacdo da defesa da Monografia e do Artigo Cientifico sera realizada da
seguinte forma:

8 1° - Trabalho escrito, com atribuicdo de até 7,0 pontos, a serem conferidos segundo
a observancia de dominio do conteudo, bibliografia utilizada, normas metodolégicas,
redacao e coeréncia do texto.

§ 2° - Apresentacédo e defesa do trabalho, com atribuicdo de até 3,0 pontos a serem
conferidos segundo a observancia do dominio do conteudo, clareza e objetividade na
apresentacao e na réplica.

§ 3° - Utilizar-se-a, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliacdo individuais,
elaborados previamente pela Coordenacdo de TC, onde o professor apde suas notas
para cada item a ser considerado, ndo devendo o professor orientador atribuir nota ao
trabalho.

§ 4° - A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos
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membros da comissdo examinadora, conforme os critérios estabelecidos no caput deste
artigo.

§ 5° - Para aprovacgéo, o aluno deve obter nota igual ou superior a 6 (seis) na média das
notas individuais atribuidas pelos membros da banca examinadora.

8 6° - O aluno que teve o Artigo Cientifico aprovado em peridédico nos termos previstos
no art. 35 e paragrafos deste Regulamento, tera a nota maxima atribuida.

Art. 38 - A ndo entrega da Monografia ou Artigo Cientifico pelo aluno na data aprazada,
ou a auséncia para a sua defesa oral, sem motivo justificado, na forma da legislagéao
em vigor, equivale a reprovacao na disciplina.

Art. 39 - A avaliacéo final, assinada por todos os membros da banca examinadora, deve
ser registrada na ata de defesa e, em caso de aprovac¢ao na versao definitiva destinada
a Biblioteca da Unitins, nos moldes do art. 14, inciso X, deste Manual.

XIl — DA AVALIACAO

Art. 40. O Trabalho de Curso é avaliado em cada um dos semestres em que é
desenvolvido.

Art. 41. Nas disciplinas de TC | e TC Il ndo ha exame final, sendo considerado aprovado
o aluno que alcancar nota igual ou superior a 6 (seis) como resultado final do trabalho.

§ 1°. A nota da disciplina de TC | sera atribuida pelo Professor Orientador de TC de
contetdo, nos moldes do art. 26 deste Regulamento.

§ 2°. A nota na disciplina de TC Il observara os critérios estabelecidos no art. 38 deste
Regulamento.

§ 3°. Caso o aluno obtenha nota final inferior a 6,0 e igual e superior a 5,0 em virtude de
deficiéncias apresentadas no trabalho escrito perante a Banca Examinadora, ser- lhe-a
concedido o prazo maximo de 10 (dez) dias corridos para sanar as deficiéncias
apresentadas.

8 4°. Implementadas as alteragbes recomendadas pela Banca Examinadora, a nota do
trabalho escrito podera ser alterada, mediante analise do novo texto pelos mesmos
componentes da banca examinadora que recomendaram as correcdes;

8 5% O néo saneamento das deficiéncias apresentadas perante a Banca examinadora
equivale a reprovacéao na disciplina.

8§ 6°. A avaliacao inferior a 6 (seis), acarretara a automatica reprovagéo do aluno na
respectiva disciplina, devendo o aluno matricular-se no préximo semestre letivo, na
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disciplina correspondente, sujeitando-se ao calendario académico do semestre
respectivo ao da matricula.

§ 7°. A frequéncia do aluno em percentual inferior a 75% (setenta e cinco por cento) nas
disciplinas TC | e TC Il se reverte em reprovacao automatica.

XIII - DAS PENALIDADES

Art. 42 - O orientando que ndo cumprir 0S prazos previstos neste Manual e normas
suplementares divulgadas pela Coordenacao de TC e Coordenacéo de Curso estara
sujeito a penalidades, conforme as normas abaixo estabelecidas.

8 1° - A inobservancia dos prazos previstos em Editais da Coordenacgédo de TC para
depdsito dos trabalhos e Defesas implicardo na reprovacdo do aluno na respectiva
disciplina.

§ 2° - Se for constatado plagio (total ou parcial) ou qualquer ilicitude pertinente a
redacdo e elaboracdo do Projeto, da Monografia Juridica ou do Artigo Cientifico,
conforme art. 18 desse Manual, o aluno estara automaticamente reprovado na disciplina
correspondente, podendo, ainda, responder civil e criminalmente por este ato, ficando
a UNITINS e o Professor Orientador de TC isento de qualquer responsabilidade sobre
a atitude ilicita do aluno.

§ 3° - Ainda que o aluno tenha apresentado e defendido seu TC, até a data do ato
formal da colacdo de grau, se constatada e devidamente comprovada fraude
académica, nos termos do paragrafo anterior, o aluno estara reprovado e impedido de
participar da colagéo de grau.

8 4° - Caso o aluno ja tenha colado grau, sera instaurado processo administrativo para
apuracdo das irregularidades, as quais, se devidamente constatadas, culminard na
perda do titulo de Bacharel em Direito pelo aluno.

XIV — DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 43 - Este Manual entra em vigor na data de sua publicacéo, ap0s aprovado pelos
orgdos competentes, revogando-se todas as demais disposicfes existentes sobre a
matéria no &mbito do Curso de Direito.

Art. 44 - As alteracdes deste Manual sdo de competéncia do Colegiado do Curso.



27

X N P 8
£ '2UNITINS TOCANTINS | {Fa)
§\ ; UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS GOVERNO DO ESTADO -;Qw’—;

S e,
i ESTADO DO TOCANT)NS
—————

—_—

ANEXO A - SUBMISSAO DA PESQUISA AO COMITE DE ETICA DA UNITINS

1. O Trabalho de Curso (TC), com pesquisa envolvendo seres humanos e aplicagao de
guestiondarios sobre temas comportamentais ou equivalentes, devera ser submetido ao
protocolo do Comité de Etica em Pesquisa do sistema CEP/CONEP, coordenado pela
Diretoria de Pesquisa da Universidade Estadual do Tocantins (UNITINS), nos termos
das diretrizes previstas na Resolugédo n. 466, de 12 de dezembro de 2012, Norma
Operacional n. 001 de 2013 e na Resolucédo n°. 510, de 07 de abril de 2016.

2. De acordo com o art. 1°. da Resolugéo 510/2016, as pesquisas deverdo observar:

[...] as normas aplicaveis a pesquisas em Ciéncias Humanas e Sociais
cujos procedimentos metodologicos envolvam a utilizacdo de dados
diretamente obtidos com os participantes ou de informacgbes
identificaveis ou que possam acarretar riscos maiores do que 0S
existentes na vida cotidiana, na forma definida nesta Resolucao.
Paragrafo Unico. Nao serdo registradas nem avaliadas pelo sistema
CEP/CONEP:

| - pesquisa de opinido publica com participantes néo identificados;

Il - pesquisa que utilize informagBes de acesso publico, nos termos da
Lein o 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Il - pesquisa que utilize informacdes de dominio publico;

IV - pesquisa censitaria;

V - pesquisa com bancos de dados, cujas informagfes sdo agregadas,
sem possibilidade de identificacao individual; e

VI - pesquisa realizada exclusivamente com textos cientificos para
revisdo da literatura cientifica;

VII - pesquisa que objetiva o aprofundamento tedrico de situagdes que
emergem espontanea e contingencialmente na pratica profissional,
desde que nédo revelem dados que possam identificar o sujeito; e

Il - atividade realizada com o intuito exclusivamente de educacéo, ensino
ou treinamento sem finalidade de pesquisa cientifica, de alunos de
graduacao, de curso técnico, ou de profissionais em especializacao.

§ 1° N&o se enquadram no inciso antecedente os Trabalhos de
Concluséo de Curso, monografias e similares, devendo-se, nestes
casos, apresentar o protocolo de pesquisa ao sistema CEP/CONEP;
§ 2° Caso, durante o planejamento ou a execucdo da atividade de
educacdo, ensino ou treinamento surja a intengdo de incorporacdo dos
resultados dessas atividades em um projeto de pesquisa, dever-se-a, de
forma obrigat6ria, apresentar o protocolo de pesquisa ao sistema
CEP/CONEP.

3. O(a) estudante que tiver interesse em executar pesquisas com respeito a ética e a
dignidade da pessoa humana, devera elaborar Projeto de Pesquisa assinado pelo
Professor Orientador e envia-lo, apds o cadastramento, juntamente com os documentos
exigidos pelo Comité de FEtica em Pesquisa (CEP), na plataforma:
http://plataformabrasil.saude.gov.br;
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4. A Norma Operacional n. 001/2013 dispde que todos os protocolos de pesquisa
deverao conter:

a) Folha de rosto: todos os campos devem ser preenchidos, datados e
assinados, com identificag@o dos signatarios. As informacdes prestadas
devem ser compativeis com as do protocolo. A identificacdo das
assinaturas deve conter, com clareza, o nome completo e a fungéo de
guem assina, preferencialmente, indicados por carimbo. O titulo da
pesquisa sera apresentado em lingua portuguesa e serd idéntico ao do
projeto de pesquisa;

b) Declaracbes pertinentes, conforme a lista de checagem apresentada
no Anexo Il da presente norma, devidamente assinadas;

c) Declaracdo de compromisso do pesquisador responséavel,
devidamente assinada, de anexar os resultados da pesquisa na
Plataforma Brasil, garantindo o sigilo relativo as propriedades intelectuais
e patentes industriais;

d) Garantia de que os beneficios resultantes do projeto retornem aos
participantes da pesquisa, seja em termos de retorno social, acesso aos
procedimentos, produtos ou agentes da pesquisa,

e) Orcamento financeiro: detalhar os recursos, fontes e destinagéo;
forma e valor da remuneragdo do pesquisador; apresentar em moeda
nacional ou, quando em moeda estrangeira, com o valor do cambio oficial
em Real, obtido no periodo da proposicdo da pesquisa; apresentar
previsdo de ressarcimento de despesas do participante e seus
acompanhantes, quando necessario, tais como transporte e alimentagéo
e compensacdo material nos casos ressalvados no item 11.10 da
Resolucdo do CNS 466/12;

f) Cronograma que descreva a duracao total e as diferentes etapas da
pesquisa, com compromisso explicito do pesquisador de que a pesquisa
somente serd iniciada a partir da aprovacao pelo Sistema CEP-CONEP;
g) Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) é um documento
publico especifico para cada pesquisa, incluindo informacdes sobre as
circunstancias sob as quais 0 consentimento sera obtido, sobre o
responséavel por obté-lo e a natureza da informacao a ser fornecida aos
participantes da pesquisa, ou a dispensa do TCLE deve ser
justificadamente solicitada pelo pesquisador responsavel ao Sistema
CEP/CONEP, para apreciacao;

h) Demonstrativo da existéncia de infraestrutura necesséria e apta ao
desenvolvimento da pesquisa e para atender eventuais problemas dela
resultantes, com documento que expresse a concordancia da instituicao
e/ou organizagdo por meio de seu responsavel maior com competéncia;
i) Outros documentos que se fizerem necessarios, de acordo com a
especificidade da pesquisa;

j) Projeto de pesquisa original na integra.

5. Cabera ao pesquisador proponente acompanhar a tramitacdo dos Projetos de
Pesquisa na Plataforma Brasil para atender, no que for necessario, 0 cumprimento das
diretrizes especificadas na Resolucdo n.466/2012]
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ANEXO B — CAPA/FOLHA DE ROSTO/FOLHA DE APROVACAO
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS — UNITINS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

CAMPUS DE DIANOPOLIS/TO
CURSO DE DIREITO

NOME DO ALUNO

TITULO: Subtitulo

DIANOPOLIS - TO
202XX
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NOME DO ALUNO

TITULO:
Subtitulo

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado a
Universidade Estadual do Tocantins — UNITINS —
como exigéncia parcial para a obtencéo do titulo
de bacharel em Direito.

Orientador: Prof. (Dr. MSc. ou Esp.) nome.

DIANOPOLIS - TO
202X
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ATA DE DEFESA PUBLICA
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Aos  dias do mes de de as ___ horas, em sessio plblica via Google

Meet, na presenca da Banca Examinadoma presidida  pelofa) professor(a)

¢ composta pelos examinadores:

2.
Oia) alunola) apresentou o Trabalho de
Conclusao de Curso mtiulado:

como requisito curricular ind-isp::nr.iiwl pam a integralizacio do Curso de Graduacao de

. Apds reumiio em sessio reservada, a Banca Examinadom deliberou e
decidiu pela do refenido trabalho, divulgando o resultado formalmente ao
aluno e demms presentes ¢ e, na qualidade de Presidente da Banca, lavrel a presente ata
que serd assinada por mim, pelos demais examinadores e pelofa) aluno{a).

Assinatura eletrionica

Presidente da Banca Examinadora

Assinatura eletrionica

Examinador{a) |

Assinatura eletrionica

Examinador(a) 2

Alunofa)
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ANEXO C - TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO DE TC

’ 5
& ]

g Q &E
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS
Sistema Integrado de Bibliotecas da Universidade Estadual do Tocantins
{SIBUNI)
Repositorio Digital de Trabalhos de Conclusdo de Curso

Urdversidadie Estadisal do Tocantins

o
EUB UNITINS  TOCANTINS

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ORIENTAGAC DE TRABALHO DE

CONCLUSAD DE CURSO - TCC
Eu, , matricula funcional
™ , lotado no curso de . declara gue
atuou na condicio de professor orientador do académico
. no samesire lativo . que culminou no
Trabalho de Conclus&o da Curso - TCLC, intitulado:

0 professor crientador declara que:

a) Promoveu o acompanhamento, onentagio, comegdo, revisdo, suxilio quanto & formatacio,
indicagSo de titulos bibliograficos durante a execugio do trabalho académico, assegurando, tanto
quamnto |he & possivel saber, gque se trata de obra onginal, da gual detém o autor/académico os
direitos legitimos para publicagio digital no Repositdrio Digital de Trabalhos de Concluséo de
Curso desta Instituigso.

b) O Trabalho de Conclus8o de Curso — TCC observou o cumprimento de todos os requisitos e
regras presentes definidas pela AssociagBo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, naquilo gue
couber, 8 pelo Manual de Trabalhos de Conclusdo de Cursos da Universidade Estadual do
Tocantins, de modo que o documenio enconira-se apio & publicagio no Repositdrio Digital da
Instituigao.

Local Data

Assinatura eletrinica
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ANEXO D - NOTADE TC |

Nos termos do art. 14, inciso V, do Manual e Normas Técnicas para a Elaboracao
do Trabalho de Curso (TC) do Curso de Direito, pelo presente informo a Coordenacao
de TC as notas que foram atribuidas aos meus orientandos, bem como a

frequéncia, para que sejam lancadas no sistema SAP.

Nome do(a) Aluno(a) Titulo da Monografia/Artigo Cientifico Nota Freq.

Diandpolis/TO, / /

Nome do Professor Orientador de TC
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ANEXO E - FICHA CATALOGRAFICA

Link para emissao da ficha catalografica: https://fichacatalografica.unitins.br/

34
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ANEXO F - AUTORIZACAO DE DEPOSITO DE MONOGRAFIA

¥
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S % UNITINS TOCANTINS

Urieersidadie Estadisal do Tocantins GOVERNO DO ESTADO
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS

Sistema Integrado de Bibliotecas da Universidade Estadual do Tocantins

(SIBUNI)
Repositorio Digital de Trabalhos de Conclusio de Curso

TERMO DE AUTORIZAGAD PARA PUBLICAGAD DE TRABALHO DE

CONCLUSAD DE CURSO = TCC
Eu, , Macionalidade
Documento: de Identidade N" Grg&o emissor:
CPF: . Matricula: na gualidade de titular dos direitos
morais e patrimoniais de autor que recaem sobre o meu Trabalho de Concluséo
de Curso - TCC, com o titulo:

com fundamento nas disposigbes da Lei n® 8,610, de 19 de fevereiro de 1998, autonizo a
Universidade Estadual do Tocantins - UNITINS, publicar, em ambiente digital institucional, sem
ressarcimento dos direitos autorais, o texio integral da obra acima citada, em formato PDF, a

titulo de divulgagio da producio académica para fins de leitura, impress&o ou download.

0 autor{a) do frabalho académico:

a) Declara gue o documento & trabalho original @ detém o direito de conceder os direitos
contidos nesta autorizagdo. Declara que a entrega do documento, bem como os termos nele
contidos n&o infringem os direitos de qualquer pessoa, entidade, Instituigio ou Grgo publico.

b) Declara que obtewe autorizacio do detentor dos direitos de autor para conceder &
Universidade Estadual do Tocantins os direitos requeridos por esta licenga, & que esse
material cujos direitos 580 de terceiros estd claramente identificade e reconhecido no texto ou
conteddo do documenio entregue, no caso do documento entregue conter material do qual
néo detém os direitos de autor.

Local Data
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ANEXO G - COMPOSICAO E DATA DE BANCA EXAMINADORA

Nos termos do art. 14, VI, do Manual e Normas Técnicas para a Elaboracédo do
Trabalho de Curso (TC) do Curso de Direito, pelo presente comunico a Coordenacéao de
TC a data e horario de defesa dos trabalhos monogréaficos dos orientandos abaixo,
bem como a composi¢cdo das bancas, cujos membros ja estdo informados, para fins

da publicacéo, nos termos do artigo 9°, VIII, do mencionado instrumento normativo.

Nome do(a) Titulo da Monografia/ Membros da Data e
Aluno(a) Artigo Cientifico Banca Horério
Dian6polis/TO, / /

Nome do Professor Orientador de TC
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ANEXO H - COMUNICAQANO DE APROVACAO DO ARTIGO
CIENTIFICO/SOLICITACAO DE DISPENSA DE DEFESA

Nos termos do art. 34, 88 2° e 3° do Manual e Normas Técnicas para a Elaboragéo
do Trabalho de Curso (TC) do Curso de Direito, pelo presente comunico a Coordenacéo
de TC que:

() tive o artigo cientifico aprovado para publicacdo em revista classificada pela
Coordenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) com Qualis
Periodicos (A, B ou C), em coautoria com o(a) Professor(a) Orientador(a), conforme
comprovagao em anexo.

() tive o artigo cientifico aprovado em Encontro/Congresso do Conselho Nacional
de Pesquisa e Pés-graduacdao em Direito (CONPEDI), em coautoria com o(a)

Professor(a) Orientador(a), conforme comprovagéo em anexo.

Razao pela qual solicito a dispensa da defesa do TC e a atribuicdo da nota maxima

na disciplina TC II.

Diandpolis/TO, / /

Nome do(a) aluno(a)

Nome do(a) professor(a) orientador(a) de TC
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ANEXO | - FORMULARIO DE AVALIACAO DO TC/TRABALHO ESCRITO

FORMULARIO DE AVALIAGAO DO TCC
TRABALHO ESCRITO

ACADEMICO (A): MATRICULA:
TITULO DO TCC:

Prezado membro da Banca de AvaliagSo do TCC, s apresentago escrita deverd ser avaliads
a partir dos seguintes critérios:

PONTUACAO

CRITERIOS DE AVALIACAO VALOR NOTA

,bo OBTIDA
ITEM

1. Temalititulo:
O titulo € conciso e reflete com precisdo o conteddo? 0.2

2. Resumo:
0,3
O resumo & claro? Contempla a justificativa, os objetivos, os
metodos, os principais resultados e as conclusdes?

3. Introdugao

A introdugao foi escrita de forma sequencial que encaminha 0,3
logicamente o leitor sos objetivos?

4. Objetivos/Problemas/Hipoteses!/ Metodologia:

Ha uma definicao clara dos objetivos e das hipdteses 8 serem 0.2
testadas?

A metodologia utilizada é adequada ao propdsito do trabalho?

5. Fundamentagao Teorica:

Apresentou referencial tedrico adequado a0 tema
fundamentado segundoe os critérios cientificos? -
¥
Apresentou sequéncia logica de idéias e Ppensamentog
dexsndo explicito o tema de estudo?

6. Analise e Interpretagao dos Resultados da pesquisa:
Teve coeréncia na analise dos resultados da pesquisa?

Fez uma relacao logica com o referencial tednco? 15

TodaS &5 tabelas e figuras estSo referidas no texto sdo
necessarias, autoaxplicativas e ndo se repetem?

Na analise e interpretacio ha uma refaglo, de forma
satisfatoria, dos resultados obtidos com os trabslhos de
outros autores?
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7. Conclusao:

As conclusdes sdo claras @ sustentadas pela evidéncia? s3o

colocadas conjecturas ou recomendacdes praticas como 1,5

conclusbes? As conclusdes tém relagSo com o objetivo

inicial?

A hipdlese apresentada inicialmeante fol confirmada?

8. Linguagem:
De uma forma geral a linguagem utilizada no trabalho &

clara & comreta?
C raciocinio € lagico e didatica?
Utilizou corretamente a terminologia técnica @ conceitual que
o tema investigado exige; 1,0
Teve coerdncia @ coasio textual?
O frabalho spresentado atende as normas ortogréficas e def
concordéncia gramatical?

Nao apresentou plagio?

9. Referéncias bibliograficas:
As referéncias Dbibbograficas seguiram as  normas
estabelecidas ABNT? 0.5

Todas as citagiies constam das referéncias e vice-Versa?

De uma forma gersl stendeu s= normas estabelecidas nal
AENT?

TOTAL DE PONTOS 70

Presidents da Banca Examinadora

Examinador 01

Examinador 02
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ANEXO J - FORMULARIO DE AVALIACAO DO TC/APRESENTACAO ORAL

FORMULARIO DE AVALIAGAD
APRESENTACAQ ORAL

ACADEMICO [A): MATRICULA:
TITULO DO TCC:

Prezado membro da Banca de AvsliacSo do TCC, a spresentacio oral devers ser avaliads a
partir dos seguintes critérios:

. - PONTUAGAO
CRITERIOS DE AVALIACADO VALOR NOTA
Do OBTIDA
ITEM
1. Apresentacdo 0,3
2. Capacidade de Sintese na Apresentagso 0.5
3. Metodologia e Sequéncia Logica na Apresentacao 05
4. Enfase nos Resultades e Contribuicdes Obtidas 0.3
5. Dominio de assunto, Clareza Chjetividade & Seguranca nas 1.0
Fecpostas.
TOTAL DE PONTOS 3.0
de de

Fresidente ga Banca Examinadora

Examinador 01

Examinador 02
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ANEXO L - ATA DE DEFESA PUBLICA/TRABALHO DE CURSO
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ATA DE DEFESA PUBLICA
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aoz dias do més de de as __ horas, em sessdo publica via Google
Meet, na presenga da Banca Examinadora presidida pelo{a) professoria)
e composta pelos examinadores:

1.

q

.

O{a) aluno(a) apresentou o Trabalho de
Conclusio de Curzo intitulade:

como requisito curricular indispenséavel para a integralizacio de Curso de Graduacio de

. Apds reunido em sessdo reservada, a Banca Examinadora deliberoun e
decidm pela do refendo trabalho, divalgando o resultado formalmente ao
aluno e demais presentes e ew, na qualidade de Presidente da Banca, lavrel a presente ata
gue sera assinada por mim, peles demais examinadores e pelo(a) aluno(a).

Assinatura elefrénica

Presidente da Banca Examimadora

Assimatura elefrénica

Examinador(a) 1

Assimatura elefrénica

Examinador(a) 2

Aluno{a)
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ANEXO M - DECLARACAO

DECLARACAO

Declaramos pars os devidos fins de direito gue ofa) professor(a)
participou da Banca Exsminadors de Defesa do Trabalho

de Conclus&o de Curso do(a) aluno(a)
do curso de, Intitulada

apresantads no dis_{ !

Coordenador do Curso Unitins
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ANEXO N - CARTA CONVITE (CONVIDANDO PROFESSOR - SE FOR O

CASO)

Prezado(a) professor(a)

Temos a imensa satisfacdo de convida-lo(a) para participar como membro da Banca

Examinadora do Trabalho de

Curso intitulado

que sera apresentado

nasala ___ do bloco , ho dia /20, as

Favor confirmar sua participacdo na banca em xx dias.

E-mail para confirmagao da vossa participagéo: ...........

Formiga, de

horas.

de 20

Prof.a ...
Professor de Direito



