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PORTAL DO ALUNO

O Portal do Aluno é a ferramenta disponibilizada pela Unitins para que seus alunos
tenham acesso a informacdes académicas e servicos disponibilizados aos
académicos.

No link seguinte, vocé podera ter acesso a tais informacdes
https:/Mww.unitins.br/PortalAluno

PLATAFORMA EDUC@

Educ@ ¢é a plataforma de Educacao a Distancia da Unitins, por meio da qual ha
a disponibilizacao e gestao de conteudo educativo (e-learning), bem como
comunicacao entre docentes e discentes, tendo como objetivo a busca continua
pela melhoria da qualidade do ensino.

No Portal do Aluno ha manuais que o orientam quanto ao acesso e utilizacao da
plataforma Educ@ e um tutorial sobre como fazer o primeiro acesso.

BIBLIOTECA - ESTRUTURA FiSICA
Servigos Ofertados:

consulta, empréstimo, reserva, renovacao e devolucao de titulos bibliograficos;
suporte a pesquisa bibliografica;

empréstimo, reserva e renovagao on-line de livros emprestados;

acesso a mais de 8.000 (oito) mil titulos de e-books em uma plataforma de
Biblioteca Virtual;

empréstimo entre bibliotecas;

levantamento bibliografico;

visita orientada a Biblioteca (voltada aos calouros que ingressam a
Universidade);

orientacao na normalizacao de trabalhos académicos, de acordo com as
normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

acesso a rede Wi-fi;

repositorio digital de trabalhos de conclusao de cursos de graduacao;
acesso a portais de periddicos eletronicos abertos.




Periodo de empréstimo de livros:

T Quantitativo de - Total d . Quantitativo de dias
suario razo otal de renovacao ~
exemplares ¢ por renovacao
P . 02 (ou mais de duas 20 dias Uteis - empréstimo
Docentes 05 (emprestimo especial: | g yiag teis renovacoes para normal, (mais de 20
+ de 05 exemplares) CC ) . P .
empréstimo especial diasfempréstimo especial)
Discentes Até 03 por periodo 07 dias Uteis 02 14 dias Uteis
Tec.nlco-:c\dml- Até 03 por periodo 07 dias Uteis 02 14 dias Uteis
nistrativos

BIBLIOTECA ON-LINE

A Biblioteca on-line é a descricao para automacao dos servicos oferecidos pela
Biblioteca, tais como pesquisa ao acervo, reserva e renovacao de livros,
impressao de boletos para pagamento de multas. E dentre esses varios produtos
de automacao, ha a Biblioteca Virtual (BV), plataforma de e-books com um
acervo digital de mais de 8 mil titulos, de 25 editoras do grupo Pearson, nas areas
diferentes de conhecimento, tais como: administracao, marketing, engenharia,
direito, letras, economia, computacao, educacao, medicina, enfermagem,
psiquiatria, gastronomia, turismo e outras.

Para quem esta disponivel e como é possivel acessar?

A consulta ao acervo fisico do Sistema Integrado de Biblioteca da Unitins (Sibuni)
estd disponivel no endereco eletronico https://www.unitins.br/nportal/sibuni a
qualquer individuo que queira conhecer os titulos bibliograficos disponiveis nos
espacos fisicos das Bibliotecas dos Campus da Unitins. No entanto, o
empréstimo do acervo bibliografico fisico e leitura ao acervo digital é restrito aos
alunos regularmente matriculados, docentes e servidores do quadro
técnico-administrativo da Universidade.




I-PROTOCOLO

O I-PROTOCOLO ¢ o sistema eletronico de registro e controle de solicitacdes
académicas da Unitins. Para ter acesso ao I-PROTOCOLO, o aluno devera:

acessar o site www.unitins.br

clicar em “I-PROTOCOLO"

clicar em “Nova Solicitacao”

clicar em “Servicos” (ho campus ao qual o aluno esteja vinculado);

preencher os campos solicitados: CPF, codigo de certificacao e proximo passo;
solicitar o servico que deseja;

preencher os campos solicitados como: e-mail, telefone de contato,
justificativa, curso, turma e salvar.

NO A WN

Quais solicita¢cées podem ser realizadas pelo I-PROTOCOLO?

No [-PROTOCOLO, o académico podera registrar solicitacao referente a
quaisquer um dos servicos listados a seguir:
- ajustamento de matricula;
rematricula;
aproveitamento de disciplinas;
cancelamento de matricula;
certidao de conclusao de curso (apos colacao de grau);
solicitacao de colacao de grau em gabinete;
declaracao de conclusao de curso;
declaracao de regularidade junto ao ENADE;
declaracao de vinculo;
desisténcia de curso;
exercicios domiciliares/beneficio da Lei n° 6202/75 (gestantes);
guia de transferéncia;
historico escolar de graduacao;
programa das disciplinas cursadas;
reingresso;
reopcado de curso/turno;
revisao de frequéncia;
revisao de notas;
segunda chamada de provas;
alteracao de dados cadastrais;
solicitacao de guarda religiosa;
transferéncia interna;
trancamento de matricula em disciplina;
trancamento de matricula no curso;
destrancamento de disciplina ou curso;
expedicao e Registro de Diploma e ainda outros servicos nao especificados.




Vocé devera observar antes os prazos antes estabelecidos no Calendario
Académico vigente para realizar as solicitacdes no I-Protocolo, caso tenham data
pré-estabelecida. As solicitacdes diversas, que nao tiverem data estabelecida em
Calendario Académico, podem ser protocolizadas a qualguer momento pelo
académico.

Caso 0 académico nao consiga fazer login ou anexar a documentacao exigida,
devera procurar a Secretaria Académica do Campus para suporte e informacoes
por meio de telefone, e-mail ou no balcao de atendimento.

TRANSFERENCIA INTERNA

A transferéncia interna € a mudanca de académico de um campus para outro,
ambos da Unitins, em curso idéntico aquele que estiver regularmente matricu-
lado. O processo ocorre a partir de solicitacdao a Secretaria Académica, exclusiva-
mente, por meio do sistema de protocolo de solicitacdes académicas, no perio-
do estabelecido em Calendario Académico.

MUDANCA DE TURNO

A mudanca de turno € a alteracao do horario (turno) de aula que o académico
frequenta para outro horario, em curso idéntico € no mesmo campus,
ocasionando mudang¢a de turma. O processo ocorre a partir de solicitacao a
Secretaria Académica, exclusivamente, por meio do sistema de protocolo de
solicitagdes académicas, devendo ser obedecido o periodo estabelecido em
Calendario Académico.

NAPE

O Nucleo de Apoio Psicossocial e Educacional (Nape) esta presente em todos os
Campus da Unitins e conta com uma equipe multiprofissional formada por
psicologos, assistentes sociais e pedagogos que oferecem servicos voltados para o
acolhimento e desenvolvimento de apoio psicolégico, social e educacional,
contribuindo para o fortalecimento dos processos de ensino e aprendizagem.

Os servicos oferecidos pelo Nape sao destinados a comunidade académica,
composta por: académicos regularmente matriculados nos cursos oferecidos pela
Unitins, docentes e servidores do quadro técnico-administrativo da Instituicao.

O acesso aos servicos do Nape ocorre a partir das demandas apresentadas por
académicos, por encaminhamentos formais feitos pelos docentes, coordenadores
dos cursos, assessoria pedagogica e direcao do Campus ou, ainda, por iniciativa
propria dos interessados em usufruir dos servicos prestados pelo Nucleo.




PROGRAMA DE BOLSAS DE INICIACAO A PESQUISA

A Coordenadoria do Programa Institucional de Iniciacao Cientifica e Tecnoldgica €
responsavel por oportunizar desenvolvimento de pesquisas cientificas,
tecnoldgicas e de inovacao, que contribuem para a formacao profissional dos
académicos da Unitins. Atualmente, sao mantidos 5 programas de apoio a
iniciacao a pesquisa, sendo quatro destinados a estudantes de graduacao e um
destinado a estudantes do ensino médio. Os programas vinculados a graduandos
ofertam bolsas no valor de R$400,00, a saber: Programa Institucional de Bolsas de
Iniciacao Cientifica (Pibic), Programa Institucional de Bolsas de Iniciagao Cientifica
nas Agoes Afirmativas (Pibic-Af) e Programa Institucional de Bolsas de Iniciagcao em
Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacao (Pibiti), além do Programa Institucional
Voluntario de Iniciagao Cientifica.

Os programas de iniciacao cientifica e tecnoldgica visam despertar o interesse na
iniciacao a pratica cientifica, formando profissionais com maiores chances de
ingresso e de sucesso Nno mercado de trabalho.

Telefone: (63) 3128-2932.

E-mail: pibic@unitins.br

Participacdo académica em grupos de pesquisa

A Unitins possui diversos Grupos de Pesquisa em diversas areas de conhecimento,
envolvendo docentes, discentes e pesquisadores de todos os cursos de graduagao
da Universidade. Qualquer académico matriculado no cursos de graduag¢ao da
Instituicao pode participar de Grupos de Pesquisa. Os interessados devem procurar
os lideres dos Grupos de Pesquisa e manifestar seu interesse em colaborar na
execucao dos projetos de pesquisas. O lider sera responsavel por incluir o
académico na equipe de seu projeto junto ao Diretdrio de Grupos de Pesquisas
(DGP) do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPQ).
A participacao em Grupos de Pesquisas € uma oportunidade para desenvolver
habilidades no campo cientifico, na elaboracao e conducao de projetos, na coleta e
analise de dados, na aplicacao de conteudos praticos e, principalmente, na
producao de conhecimento, contribuindo na formacao académica e profissional.

Participa¢cdo em eventos técnicos e cientificos com submissdo de
trabalhos

Os académicos devem sempre buscar o aprimoramento e atualizacdao do
conhecimento adquirido em sua formacao académica, sendo os eventos técnicos
e cientificos uma grande oportunidade para isso. A Unitins apoia e incentiva a
participacao discente em eventos importantes no cenario regional, nacional e
internacional, principalmente quando o académico se propde a produzir trabalhos
cientificos para apresenta-los a comunidade, representando assim o nome da
Unitins no ambiente cientifico.

Para mais informacdes sobre eventos cientificos em sua area de formacao entre
em contato com a Diretoria de Pesquisa no telefone (63) 3218-4949.




Camara de Extensao da PROEX:

Instancia técnica consultiva e deliberativa da PROEX, a guem compete estabelecer
diretrizes especificas de acao, aprovar, acompanhar e avaliar os programas e
projetos extensionistas da Unitins.

O que sdo projetos/acées de Extensdo?

Sao acdes da Universidade junto a comunidade que possibilitam o
compartilhamento do conhecimento adquirido por meio do ensino e da pesquisa
desenvolvidos na instituicao.

Onde acessar os projetos/acées em andamento?

As acdes de extensao (Programas e Projetos) poderao ser acessadas na pagina
da Extensao no Portal da Unitins ou solicitadas pelos contatos de telefone ou
e-mail da Extensao.

Quem pode propor agées de extensdo?

As propostas de acdes extensionistas (programas, projetos e eventos) devem ser
promovidas por docentes da Unitins ou técnicos-administrativos de nivel
superior, devendo envolver em suas atividades de execucao os discentes e
comunidade externa.

Os discentes poderao propor e desenvolver atividades de extensao, desde que
autorizados pela Coordenacao do Curso de vinculacao e acompanhados de um
professor-orientador.

Como submeter um projeto/acdo de extensdo?

A proposta deve ser apresentada em formularios proprios para cada atividade,

disponiveis no Portal da Unitins, e submetida inicialmente ao conhecimento e
anuéncia do coordenador de curso de graduacao ou do responsavel pelo setor ao
qual esta vinculada, para, na sequéncia, ser protocolada pessoalmente na Proex ou
via e-mail coord.extensao@unitins.br.
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O que é o Sistema Eventos?

E uma plataforma virtual utilizada para cadastro de acdes de extensdo (eventos),
inscricbes em eventos vinculados a Unitins e emissao de seus respectivos
certificados.

- Como acessd-lo, acompanhar inscrigées e imprimir certificados?

- Portal da Unitins > Extensao > Sistema Eventos > Realizar Cadastro Apos realizar o
cadastro, o aluno tera acesso aos eventos da Universidade com inscricdes abertas e

podera se inscrever naguele que lhe interessar.

- Os certificados serao enviados via e-mail pessoal cadastrado no Sistema Eventos;
- O participante também podera acessar os certificados dos eventos que
participou acessando “Meus certificados” na plataforma de Eventos.

Coordenadoria de Extensdo e Desenvolvimento Social

Coordenadoria de Extensao e Desenvolvimento Social

E a unidade responsavel por coordenar, planejar, executar, controlar, avaliar e
acompanhar as politicas de extensao e de desenvolvimento social no ambito da
Unitins, que atendam as demandas da comunidade interna, bem como da
sociedade de maneira geral.

Telefone: (63) 3218-2987

E-mail: coord.extensao@unitins.br

PIBIEX

O Programa Institucional de Bolsas de Iniciacao a Extensao (Pibiex) visa, por meio
da concessao de bolsas de extensao, estimular a participacao dos discentes em
programas ou projetos extensionistas,buscando contribuir para a sua formacao
académica e estimular o seu espirito critico, bem como a sua atuacao profissional
pautada na cidadania e na funcao social da educacao superior. O discente podera
concorrer a uma da bolsa mediante proposta de acao extensionista, submetida por
um docente junto ao Edital de Bolsas de Iniciagcao a Extensao.

Telefone (63) 3218-2987

E-mail: pibiex@unitins.br

Centro de Idiomas:

Programa de Extensao que oferta cursos na modalidade presencial e de
Educacao a Distancia (EaD) para a comunidade académica e comunidade
externa. Os cursos sao ofertados via processo seletivo com edital especifico a
cada semestre, sendo:

- Inglés Basico e Instrumental,

- Espanhol Basico e Intermediario;

- Libras Basico e Intermediario.
Telefone: (63) 3218-4921

E-mail: centrodeidiomas@unitins.br
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Coordenadoria de Programas e Projetos Culturais

E a unidade responsavel pela coordenacio, planejamento, execucao, controle,
avaliacao, monitoramento e apoio a programas e projetos culturais, que
atendam as demandas da comunidade universitaria, bem como da sociedade
de maneira geral.

Telefone: (63) 3218-2910

E-mail: coord.cultura@unitins.br

Coordenadoria de Assuntos Estudantis e Esporte

E a unidade responsavel pela coordenacdo, planejamento, execucdo, controle)
avaliacao e monitoramento das agdes e servicos inerentes aos assuntos estudantis
€ ao esporte como:

- Recepcao aos calouros;

- Jogos Internos da Unitins - JIUNI;

- Caipiritins;

- Estagios Nao-Obrigatorios.

Telefone: (63) 3218-2901

E-mail: coord.ae@unitins.br

O Diretdério Central dos Estudantes (DCE) € a entidade estudantil de maior
representatividade do corpo discente (estudantes) de uma instituicao de ensino
superior, atuando em conjunto com os Diretdrios e Centros Académicos dos
campus universitarios e cursos de graduacao, respectivamente.

Vocé pode entrar em contato com o DCE da Unitins pelo e-mail
ouvidoriadceunitins@gmail.com ou pelo Instagram da entidade: @dceunitins

A Ouvidoria € um instrumento voltado para promover a participagao popular, a
transparéncia e a eficiéncia no servico publico. Este € o canal pelo qual o
cidadao, membro ou ndo da comunidade académica da Unitins, pode solicitar
informacdes sobre a Universidade, fazer perguntas e se manifestar sobre as
acdes da instituicao por meio de criticas, denuncias, elogios, reclamacdes ou
sugestdes, sempre associadas as atividades da Unitins.

E-mail: ouvidoria@unitins.br

Telefone: (63) 3218-2941

Registro de Manifestacao: www.ouvidoria.to.gov.br




CONTATOS

Pro-Reitoria de Graduagdo (Prograd)
Telefone: (63) 3218-4916/4936
E-mail: prograd@unitins.br

CAMPUS DE ARAGUATINS

Diretoria do Campus
Telefone: (63) 3474-2238
E-mail: direcao.araguatins@unitins.br

Coordenac¢do do Curso de Letras
E-mail: letras.araguatins@unitins.br
Telefone: (63) 3474-2238

Coordenacdo do Curso de Pedagogia
E-mail: pedagogia.araguatins@unitins.br
Telefone: (63) 3474-2238

CAMPUS DE AUGUSTINOPOLIS

Diretoria do Cadmpus
Telefone: (63) 3456-1811
E-mail: direcao.augustinopolis@unitins.br

Coordenacdo do Curso de Ciéncias Contabeis
Telefone: (63) 3456-1882
E-mail: contabeis.augustinopolis@unitins.br

Coordenacdo do Curso de Direito
Telefone: (63) 3456-1882
E-mail: direito.augustinopolis@unitins.br

Coordenacdo do Curso de Enfermagem
Telefone: (63) 3456-1882
E-mail: enfermagem.augustinopolis@unitins.b




CAMPUS DE DIANOPOLIS

Diretoria do Cadmpus
Telefone: (63) 3692-2456
E-mail: direcao.dianopolis@unitins.br

Coordenacdo do Curso de Administra¢cdo
Telefone: (63) 3692-1708
E-mail: administracao.dianopolis@unitins.br

Coordenacgdo do Curso de Ciéncias Contdbeis
Telefone: (63) 3692-1708
E-mail: contabeis.dianopolis@unitins.br

Coordenacdo do Curso de Direito
Telefone: (63) 3692-1708
E-mail: direito.dianopolis@unitins.br

CAMPUS DE PALMAS

Diretoria do Cadmpus
Telefone: (63) 3218-2984/2943
E-mail: administracao.palmas@unitins.br

Coordenacdo do Curso de Engenharia Agronémica
Telefone: (63) 3218-4926
E-mail: engagro.palmas@unitins.br

Coordenacgdo do Curso de Direito
Telefone: (63) 3218-2920
E-mail: direito.palmas@unitins.br

Coordenacdo do Curso de Servigo Social
Telefone: (63) 3218-4914
E-mail: servicosocial.palmas@unitins.br

Coordenacdo do Curso de Sistemas de Informagéo
Telefone: (63) 3218-4919
E-mail: si.palmas@unitins.br




CAMPUS DE PARAISO

Diretoria do Cadmpus
Telefone: (63) 3602-2484
E-mail: direcao.paraiso@unitins.br

Coordenacgdo do Curso de Ciéncias Contdbeis
Telefone: (63) 3602-3205
E-mail: contabeis.paraiso@unitins.br

Coordenacdo do Curso de Direito
Telefone: (63) 3602-3205/(63) 98110-9204
E-mail: direito.paraiso@unitins.br

Coordenacdo do Curso Tecndologo em Agronegocio
Telefone: (63) 3602-3205
E-mail: agronegocio.paraiso@unitins.br

SECRETARIA ACADEMICA

Coordenacdo Geral de Secretaria Académica
Telefone: (63) 3218-4920
E-mail: sec.academica@unitins.br

Secretaria Académica do Cadmpus de Araguatins
Telefone: (63) 3474-2238
E-mail: secretaria.araguatins@unitins.br

Secretaria Académica do Cadmpus de Augustinopolis

Telefone: (63) 3456-1811
E-mail: secretaria.augustinopolis@unitins.br

Secretaria Académica do Campus de Dianopolis
Telefone: (63) 3692-1162
E-mail: secretaria.dianopolis@unitins.br

Secretaria Académica do Cadmpus de Palmas
Telefone: (63) 3218-2998
E-mail: secretaria.palmas@unitins.br

Secretaria Académica do Cadmpus de Paraiso
Telefone: (63) 3602-2454
E-mail: secretaria.paraiso@unitins.br




BIBLIOTECAS

Coordenac¢do Geral de Bibliotecas
Telefone: (63) 3218-2938
E-mail: biblioteca.palmas@unitins.br

Biblioteca do Cdmpus de Araguatins
Telefone: (63) 3474-2238
E-mail: biblioteca.araguatins@unitins.br

Biblioteca do Cadmpus de Augustinopolis
Telefone: (63) 3456-1811
E-mail: biblioteca.augustinopolis@unitins.br

Biblioteca do Cadmpus de Dianopolis
Telefone: (63) (63) 3692-1162
E-mail: biblioteca.dianopolis@unitins.br

Biblioteca do Cadmpus de Palmas
Telefone: (63) 3218-2938
E-mail: biblioteca.palmas@unitins.br

Biblioteca do Cadmpus de Paraiso
Telefone: (63) 3602-2370
E-mail: biblioteca.paraiso@unitins.br




NAPE

Campus de Araguatins
Telefone: (63) 3474-2238
E-mail: nape.araguatins@unitins.br

Cadmpus de Augustinopolis
Telefone: (63) 3456-1811/1882
E-mail: nape.augustinopolis@unitins.br

Campus de Diandpolis
Telefone: (63) 3692-2456/1162
E-mail: nape.dianopolis@unitins.br

Campus de Palmas
Telefone: (63) 3218-2904
E-mail: nape.palmas@unitins.br

Campus de Paraiso
Telefone: (63) 3602-2484
E-mail: nape.paraiso@unitins.br




www.unitins.br/PortalAluno
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