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MANUAL DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DO CURSO DE DIREITO

CAPITULO | Dos Principios Gerais

Art. 1° — Este Manual dispGe sobre a estruturacdo, operacionalizagao e

atividades do Nucleo de Pratica Juridica e o Estagio Supervisionado no

Curso de Direito da UNITINS, campus Dianopolis, o qual se solidifica nos

seguintes principios:

V1.

VII.

Defesa e promocdo da dignidade humana e dos direitos dela

decorrentes;

. Valorizagao do trabalho como meio expressivo de promover 0 progresso

social e o homem;
Compromisso com a construcdo de uma sociedade em que o saber, a
convivéncia e os esforcos humanos sejam envolvidos, iluminados e

motivados por valores morais e espirituais;

. Valorizag&do da Etica como instrumento de aperfeicoamento humano e

profissional;

Humildade que assegura o compromisso permanente com a busca do
saber, e faz do ato de ensinar um processo de companheirismo e
respeito na construcdo do conhecimento;

Comprometimento com o0 processo ensino — aprendizagem, na
perspectiva da formacdao cultural, cientifica, profissional e humanistica;

Sintonia estreita com a realidade local, regional e universal.
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CAPITULO Il Das Finalidades

Art. 2° — O estagio tem por finalidade proporcionar oportunidades de real
vivéncia e aplicacdo dos ensinamentos tedricos no campo concreto,
aliando efetivamente a pratica, a teoria e a atividade de extensao, com vista
a formacdo de profissionais competentes e éticos, conscientes de seu

papel como cidadéos.

CAPITULO Ill Do Nucleo de Pratica

Juridica

Art. 3° — O Ndcleo de Pratica Juridica integra o curso de Direito sendo o
espaco onde se desenvolverdo as atividades do Estagio Supervisionado
sendo composto por:
l. Professor Coordenador de Estagio;
. Servigos de apoio, a depender da estrutura e possibilidade do
Campus;
[ll.  Equipe de orientacéo, a depender da estrutura e possibilidade do

Campus.

Secéo | Do Professor Coordenador de Estagio

Art. 4° — A Coordenacao do Nucleo de Pratica Juridica é exercida pelo

Professor Coordenador de Estagio.

Art. 5° - O Professor Coordenador do Estagio sera designado pelo

Coordenador do curso de Direito, devendo ter experiéncia de pratica

advocaticia e experiéncia em administracéo de estagios.

Paragrafo unico - O Professor Coordenador de Estagio sera designado
para um mandato de (03) trés anos, possibilitada a reconducéo, a qual sera

atribuida carga horéaria de vinte (20) horas semanais, conforme Anexo I,
7
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RESOLUCAO/CONSUNI/N.016, de 05 de setembro de 2022, que Aprova a
Instrucdo Normativa 006/2022, que regulamenta a carga horaria dos
professores da Universidade Estadual do Tocantins, em anexa — p.9.

Art. 6° - Ao Professor Coordenador de Estagio compete:

l.  Cumprir e fazer cumprir esse regulamento;

Il.  Coordenar o Nucleo de Pratica Juridica;

lll.  Estabelecer contato com as instituicbes publicas e privadas e
profissionais interessados e aptos a conceder estagio curricular
supervisionado aos académicos do Curso de Direito da UNITINS;

IV.  Firmar convénios necessarios para abertura de campos de estagio
curricular, respeitando os formularios e minutas gerais da UNITINS,
OU em casos especiais, utilizando os modelos fornecidos pelas
instituicbes concedentes, com anuéncia da assessoria juridica da
UNITINS;

V.  Viabilizar os registros da apolice de seguro dos estagiarios;

VI. Realizar o mapeamento semestral de vagas de estagio curricular
supervisionado, em conformidade com a necessidade do curso,

contando com a colaboracédo do Coordenador do Curso de Direito;

VII.  Divulgar as normas referentes ao Estagio Obrigatorio;
VIll.  Prestar informag0Oes adicionais ao Coordenador de curso, quando
solicitadas.

IX.  Implementar as decisdes do Colegiado do Curso de Direito da
UNITINS e as da administracdo colegiada do Nucleo de Pratica
Juridica, referentes a estagios;

X.  Assinar as correspondéncias, declaracdes e demais documentos;

XI.  Elaborar e/ou aprovar os modelos de formularios utilizados no Nucleo
de Pratica Juridica;

XIL. Elaborar, semestralmente, plano de distribuicdo das diversas

atividades atinentes ao Estagio Supervisionado, entre os professores
8
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orientadores, encaminhando-o ao Coordenador do Curso de Direito;

Xlll.  Elaborar cronograma das reunifes ordinarias e convocar para as
reunides extraordinarias;

XIV.  Discutir, colegiadamente, proposicdo de projetos de trabalhos
interdisciplinares a serem desenvolvidos conjuntamente com outros
cursos de graduacdo, O6rgdos publicos, entidades classistas,
organizacdes n&o governamentais, fundacbOes, empresas de
economia mista etc.;

XV.  Dar parecer sobre a viabilidade didatica e pratica de projetos
alternativos de estégio curricular, encaminhados por professores;

XVI.  Analisar e aprovar propostas de novos campos de estagios;

XVIl.  Encaminhar ao departamento competente as indicacbes de
convénios de estagios, discutidas e aprovadas colegiadamente no
Nucleo de Prética Juridica;

XVII.  Aprovar a composicdo de equipes e escalas de horéarios dos
estagiarios junto as divisbes académicas respectivas, de forma a
manter uma distribuicdo equitativa de académicos nos diversos
horarios de funcionamento do mesmo e entre os professores
orientadores;

XIX.  Apresentar a Coordenacdo do Curso de Direito, semestralmente,
relatorio do trabalho desenvolvido no exercicio da Coordenacgéo do
Estagio;

XX.  Tomar, em primeira instancia, todas as decisdes e medidas
necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento;

XXI.  Proceder a distribuicdo dos alunos matriculados no Estagio, em
turmas a serem conduzidas pelos professores orientadores;

XXIL. Coordenar e supervisionar todas as demais atividades de estagio na
forma deste Manual e demais legislacdes vigentes;

XXII. Coordenar as atividades e frequéncias dos professores orientadores;
9
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XXIV.  Acompanhamento processual de todos os processos dos assistidos
pelo Nucleo de Préticas Juridicas;

XXV.  Comparecer as reunibes e demais atividades de interesse do
Estagio, quando para isso for convocado;

XXVI. Administrar os honorarios de sucumbéncia pertencentes ao
Escritorio Modelo;

XXVIL. Prestar contas anualmente ou sempre que solicitado por 1/3 (um
terco) do Colegiado, dos honorarios de sucumbéncia relativos ao

Escritério Modelo.

Secao Il Dos Servicos de Apoio

Art. 7° - O Ndcleo de Pratica Juridica, além de cumprir as fungdes didatico-
pedagdgicas, exerce também funcdes técnico-administrativas
imprescindiveis ao cumprimento da finalidade do Estagio e conta com a
seguinte estrutura operacional, a depender da necessidade do campus,
dentre outras:

|. Recepcéao;

ll. Secretaria.
Paragrafo unico. Na inviabilidade ou inexisténcia da estrutura operacional
citada supra, a Coordenacdo do Curso de Direito, juntamente com o
Professor Coordenador de Estagio, definira as medidas necessarias para
funcionamento do Nucleo de Pratica Juridica dentro da estrutura do
Campus e ou/ no Férum, Sede da Justica do Trabalho, ou outro local via
parcerias e convénios, em consonancia com o Regimento Interno do Orgéo
ou outro conveniado, bem como conveniéncia e interesse do NPJ-
UNITINS.

Art. 8° - Compete a Secretéaria do Ndcleo:

10
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| Manter arquivos de toda a correspondéncia recebida e expedida, bem

como de toda a documentacéao e legislacdo referentes ao estagio;

. Expedir todas as declaracdes e certiddes pertinentes ao estagio, com

o visto do Professor Coordenador de Estagio, respeitadas as
competéncias especificas do Coordenador do Curso de Direito,
previstas na legislacao vigente;

Manter arquivo de controle de todos os convénios que a Instituicdo
Académica possuir para estagios na area do Direito, bem como cépias
dos termos de compromisso de todos os alunos que estiverem
realizando seus estagios com base nesses convénios;

Manter arquivo com copias de todos 0s processos ajuizados através
do Nucleo, que devem ser atualizados pelos estagiarios;

Manter arquivo com dossié de cada aluno inscrito no estagio, contendo
controle de toda a sua trajetoria no estagio supervisionado;

Manter arquivo com relatorios das visitas orientadas realizados pelos
estagiarios;

Manter arquivo dos relatdrios das audiéncias assistidas pelos alunos;
Manter arquivo de autos findos;

Manter cadastro de clientes do Nucleo, que deve ser atualizado com
base nos dados fornecidos pelos estagiarios a cada novo atendimento
ou ato processual;

Manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos
ajuizados através do Nduacleo, que deve ser atualizada pelos
estagiarios;

Acompanhar juntamente com estagiarios, as publicacdes oficiais;
Atender o Professor Coordenador de Estagio e os Professores
Orientadores de Estagio, nas suas solicitacbes, desde que
compativeis com as atribuicdes da Secretaria;

Organizar e responsabilizar-se pelo cronograma de reserva de sala de
11
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reunido e projecdo do Nucleo de Prética Juridica;

W. Agendar espacos fisicos da instituicdo, para o desenvolvimento de
variadas atividades do Estagio;

Y. Agendar o uso da sala de leitura e sala de reuni&o e projecéao;

W Desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que lhe
forem solicitadas pelo Professor Coordenador de Estagio na forma
deste Manual.

Paragrafo unico — Em caso de ndo funcionamento ou ndo estruturacao da

secretaria de nudcleo, as atividades previstas neste artigo serdo exercidas

pela coordenacdo de estdgio em conjunto com o0s professores

orientadores.

Secéo lll Dos Professores Orientadores de Estagio

Art. 9 - Os Professores Orientadores de Estagio devem ser
preferencialmente, integrantes do corpo docente do Curso de Direito da
UNITINS, devendo ter experiéncia de pratica advocaticia e experiéncia em
administracao de estagios.

Art. 10 - Séo Professores Orientadores de Estagio aqueles professores do
Curso de Direito da UNITINS que exercam atividades ligadas ao Estagio,
no Nucleo de Pratica Juridica, competindo-lhes principalmente:

|. Orientar previamente o aluno antes de ir para o plantdo no Nucleo de
Pratica Juridica — Escritério Modelo, no preenchimento de procuracéo,
ll.ficha de atendimento (entrevista) de cliente, declaracdo de
hipossuficiéncia e outros documentos que por ventura se fizerem
necessarios;

lll. Efetuar o controle de frequéncia referente ao Estagio Supervisionado
dos estagiarios pertencentes as turmas pelas quais for responsavel quanto

aos trabalhos no semestre letivo.
12
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IV. Acompanhar a elaboracdo das pecas processuais, corrigi-las
juntamente com os estagiarios, dentro do prazo de 07 (sete) a 15 (quinze)
dias depois de recebido o caso concreto, quando iniciais, e, até o
antepenultimo dia do vencimento do prazo quando for interlocutéria e
recursal, para posterior assinatura e protocolo.

V. Apresentar ao Professor Coordenador de Estagio, propostas de
alteracOes da pauta de visitas, atividades simuladas e reais;

VI. Fiscalizar a aplicacdo dos critérios constantes do roteiro de
atendimentode clientes pelo estagiario;

VII.  Exigir do estagiario os relatorios das audiéncias realizadas e cépias
dassentencas dos processos liquidados, se for o caso;

VIIl.  Acompanhamento processual dos processos sob sua
responsabilidadedo Nucleo de Préticas Juridicas;

IX. Desempenhar todas as demais atividades decorrentes de sua funcao,
e cumprir outras determinacdes emanadas do Professor Coordenador de
Estagio do NPJ.

Paragrafo 1° - Todas as atividades de orientacdo, acompanhamento,
avaliacdo e coordenacdo atinentes ao Estagio Supervisionado séo
consideradas atividades docentes, sendo seu exercicio privativo dos
membros do corpo vinculado ao Curso de Direito da UNITINS.

Paragrafo 2°- Em especial, na auséncia ou impossibilidade de
composicdo da Equipe de apoio, as atividades praticas exercidas na
sede do NPJ sempre terdo a presenca de um professor orientador de
estagio titular, responsavel pela disciplina, e um professor auxiliar,
advogado de igualmodo, ou o Professor Coordenador de Estagio,
responsavel por dar apoio nas atividades e substituir o professor titular
em caso de auséncia para cumprimento de quaisquer diligéncias

necessarias ao bom andamento dos processos vinculados ao NPJ.

13
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CAPITULO IV Dos Estagiarios
Art. 11 - Sao considerados estagiarios, para fins do Estagio

Supervisionado, todos os alunos matriculados nas disciplinas de Estagio

Supervisionado I, 11, 1lI, IV e V, competindo-lhes:

Realizar as visitas, atividades simuladas e assistir as audiéncias e
sessfes, pertencentes as disciplinas mencionadas no Caput desse
artigo, independentemente do turno no qual o aluno se encontra

matriculado;

. Cumprir seus plantdes com assiduidade e pontualidade, assinando, em

todas as datas de realizacédo do estagio, na entrada e na saida, a ficha
de frequéncia junto a Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica e/ou
Professor orientador de estagio responsavel, em caso de auséncia
daquela;

Preencher fichas de atendimento de todos os clientes que forem
atendidos no Escritério Modelo, acompanhados pelo Professor
Orientador de Estagio, encaminhando-as a Secretéaria de Estagio para

cadastramento, na forma do roteiro de atendimento;

IV.Entregar, periodicamente, de acordo com o calendario académico do

V.

Nucleo de Préatica Juridica, ao Professor Orientador de Estagio
responsavel, relatério detalhado de todas as atividades realizados
durante o periodorespectivo;

Redigir as peticbes de todos 0s processos nos quais participou
ativamente, delas fazendo constar a sua identificacdo, assinando-a
juntamente com o Professor Orientador de Estagio do Nucleo de Prética
Juridica, desde que inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil. O
estagiario que nao estiver inscrito nos quadros da OAB/TO, ndo podera
assinar a pecaelaborada, devendo colocar seu nome discretamente ao

final da peticdo, apenas para comprovacdo do estagio e
14
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acompanhamento dosprocessos em que atua.

VI.Comparecer aos atos processuais decorrentes dos processos sob sua
responsabilidade;

VII. Acompanhar as publicacfes oficiais, juntamente com a secretaria de
estagio, visando a manter atualizada a agenda de audiéncias e demais
atos processuais;

VIII. Informar a Secretaria e/ou ao Professor Orientador de Estagio, com
antecedénciaminima de (07) sete dias, as datas, horarios e locais das
audiéncias dosprocessos em que atua;

IX.Cumprir as intimacdes e citagdes que forem efetuadas nos processos
sob sua responsabilidade;

X. Agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome da
Instituicao;

XI.Comparecer ao Nucleo de Pratica Juridica, e a todas as atividades
desenvolvidas por ele, devidamente trajados;

XIl.  Cumprir este Manual e as demais determinacdes legais referentes ao
Estagio Supervisionado;

XIll. Desenvolver todas as atividades inerentes ao Professor Orientador
de Estagio quando estiver de plantdo no Nucleo de Pratica Juridica -
Escritério Modelo, independentemente da area que estiver matriculado;

XIV. Elaborar as peti¢gdes iniciais, com auxilio do Professor Orientador de
Estagio noprazo maximo de (07) sete dias a contar do recebimento do
caso concreto e as interlocutorias no prazo de lei, ou no prazo
especificado pelo professor/orientador;

Paragrafo 1° - No exercicio de atividades vinculadas, direta ou

indiretamente, ao Nucleo de Pratica Juridica - Escritorio Modelo, aplicam-

se aos estagiarios do curso de Direito as normas do Estatuto da Advocacia

e da OAB e do Cadigo de Etica e Disciplina da OAB.

Paragrafo 2° - A presenca minima a todas as atividades do estagio, para
15
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aprovacao, € de (75%) setenta e cinco por cento.

Paragrafo 3° - O estagio curricular do Curso de Bacharelado em Direito
sera cumprido em (05) cinco semestres, sendo a carga horéaria de (60)
sessenta horas, no Escritério Modelo, ndo cumulativas com as trinta (30)
horas nas disciplinas de Praticas Juridicas Simuladas (I, II, lll e 1V), por
periodo.

Paragrafo 4°. Caso os Professores Orientadores, através de cronograma
prévio, realizarem atendimento externo, serd exigida a presenca dos
Estagiarios e registro de frequéncia no local da realizacdo do atendimento.
Art. 12 - No periodo de férias escolares os estagiarios acompanhardo
obrigatoriamente as acdes de sua responsabilidade.

Art. 13 - O estagiéario que estiver no 10° periodo deverd, obrigatoriamente,
no final do estagio repassar as acbes de sua responsabilidade aos

estagiarios do periodo imediatamente anterior.

Secao | Das Proibicbes

Art. 14 - S&o proibicbes ao estagiario, conforme estabelecidas e
sancionadas no Estatuto da OAB e demais normas vigentes:
I. Proceder de forma desidiosa quanto a guarda e devolucéo de autos,
documentos e papéis relacionados com o estagio;
[I. Solicitar ou receber, a qualquer titulo, quantia, valores ou bens, em
razéo de suas funcdes, ou aceitar promessa de tais vantagens;
[ll. Valer-se do estagio para captacdo de clientela em proveito proprio ou
alheio;
V. Assumir, sob qualquer argumento ou pretexto, o patrocinio particular do
interesse de partes pretendentes a justica gratuita através do NPJ;
V. Utilizar-se do documento comprobatorio de sua condicdo de estagiario

para fins diversos do exercicio do estagio;
16
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VI. Proceder com improbidade mediante pratica de atos incompativeis com
0s principios éticos que presidem ao desempenho profissional;

VII. Retirar pecas juridicas, documentos, livros e material de uso, salvo
quando devidamente autorizado e mediante aviso a Secretaria do
Escritério Modelo e/ou Professor Orientador, para os devidos registros;

VIII. Utilizar os microcomputadores, telefones, impressoras, materiais de
expediente ou quaisquer outras ferramentas de trabalho para fins que
nao sejam do interesse do cliente e do Nucleo de Pratica Juridica;

IX. Divulgar qualquer dado, com qualquer intencdo, de que venha a ter
conhecimento em razdo do estagio;

X. Indicar, sugerir ou encaminhar clientes do Escritério Modelo para

gualquer profissional.

Art. 15 - Quando for necessario o pagamento de custas ou a realizacao de
gualguer outra despesa relacionada com o andamento da causa, O
estagiario devera elaborar guia prépria, em duas vias, do valor,
entregando-a a Secretaria de Estadgio e/ou ao Professor Orientador de
Estagio, a fim de que este receba respectivo valor do cliente, servindo
como recibo a segunda via da guia.

Paragrafo Unico. A Secretaria do Escritorio Modelo e/ou Professor
Orientador de Estagio, ao receber do cliente os valores - contrarrecibo —
devera comunicar imediatamente o estagiario, com a finalidade de que este
efetueo recolhimento devido e faga as comprovacdes processuais devidas,
bemcomo junte as guias judiciais e/ou extrajudiciais na pasta do processo

do cliente.

Secao Il Das Penalidades Disciplinares

Art. 16 - No exercicio de atividades vinculadas direta ou indiretamente ao

Nucleo de Praticas Juridicas, aplicam-se aos estagiarios do Curso de
17
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Bacharelado em Direito as normas e sancfes previstas no Regimento
Académico da Universidade Estadual do Tocantins — UNITINS bem como
as normas previstas no Codigo de Etica e Disciplina da Ordem dos
Advogados do Brasil, sem prejuizo das demais sancdes previstas na

legislagao em vigor.

CAPITULO V Dos Clientes Assistidos

Art. 17 - Pode ser patrocinado pelo Escritério Modelo, como parte ativa,
passiva ou terceiro interveniente, o cliente assistido que seja
considerado juridicamente pobre, nos termos das Leis n° 1.060/50 e
13.105/2015 — Cddigo de Processo Civil.

Art. 18 - Considera-se juridicamente pobre ou necessitado, para fins
deste regimento, todo aquele cuja situacdo econdmica de rendimento
nao ultrapasse o valor de isencdo do imposto de renda e ndo possua
mais de uma propriedade imaovel.

Paragrafo unico: Excepcional e motivadamente é permitido o
atendimento a pessoas que fujam dos parametros elencados no caput
deste artigo, cabendo ao Professor Orientador de Estagio verificar se o
cliente queprocura o Escritério Modelo possui condicdes econdmicas e
financeiras de arcar com as custas processuais e honorarios

advocaticios, sem prejuizo do sustento préprio ou da familia.

CAPITULO VI Do Estagio

Art. 19 — Estagio € um conjunto de atividades predominantemente praticas,
obrigatorias e desenvolvidas ao longo de (05) cinco semestres, e sua
estrutura deve levar em consideracao as especificidades regionais em que
cada instituicdo se encontra inserida, tendo sempre, como fim, preparar 0s
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alunos para o efetivo exercicio da profissdo, conscientes dos problemas e
responsabilidades, especialmente as de ordem ética, para que, ao atuar no
mercado de trabalho, possam desenvolver suas atividades com
competéncia.

Paragrafo 1° - O Estagio do Curso de Direito da UNITINS propfe-se a ser
campo de atuacao da pratica juridica, cientifica e social.

Paragrafo 2° - O Estagio sera curricular obrigatorio e supervisionado.
Paragrafo 3° - As atividades de estagio devem buscar, em todas as suas
variaveis, a articulacao entre ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo 4° - As atividades de estagio sdo predominantemente praticas,
com vista a proporcionar ao aluno estagiario a oportunidade de conhecer
0s oOrgaos judiciais, através de visitas acompanhadas, bem como a
participacdo em situacdoes simuladas e reais de vida e de trabalho,
vinculadas a sua area de formacéo, com analise critica destas.

Paragrafo 5° - As atividades do estagio do Curso de Graduacao em Direito,
previstas no curriculo do curso como Estagio sao distribuidos entre o 6°
(sexto) e 0 10° (décimo) periodos.

Paragrafo 6° - A carga horéria das atividades de Estagio previstas neste
Regulamento serdo exclusivamente praticas reais e simuladas, cumpridas
nos ultimos (05) cinco semestres letivos do curso, totalizando as atividades
Préticas 270, (duzentas e setenta horas) e 150 (cento e cinquenta horas)
de atividades praticas simuladas.

Paragrafo 7° - A ética profissional e sua pratica devem perpassar todas as
atividades vinculadas ao estagio.

Paragrafo 8° - As atividades de estagio podem ser desenvolvidas fora do
ambiente académico (Escritério Modelo), utilizando, para tanto, atividades
itinerantes.

Art. 20 — As atividades do Estagio Supervisionado — NPJ - do Curso de

Graduacéo em Direito da UNITINS obedecem ao estipulado na legislacéo
19
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em vigor sobre estagios e ao previsto neste Manual, e incluem a pratica
juridica simulada, nos seguintes niveis:
l. Visitas e assisténcia as audiéncias reais e sessfes reais, presenciais
observado neste ultimo caso a quantidade maxima de 30% das audiéncias
previstas a cada disciplina do estagio, conforme cada especialidade, com
apresentacao de relatério;
Il. pesquisas, seminarios e trabalhos simulados;
[ll. processos simulados;
IV. visitas orientadas;
V. assisténcia juridica real a populacéo carente;
VI. analise de autos findos;
VII. prética de atuacéo juridica oral;
VIII. treinamento de negociagdes coletivas, conciliagdo, mediacéo e
arbitragem.
Paragrafo Unico - As visitas referidas no inciso | deverédo ser comprovadas
mediante relatérios, que serdo arquivados nas pastas individuais dos
alunos.
Art. 21 - As atividades no Escritorio Modelo serdo conforme cada
especialidade, distribuidas em quatro areas:

I. Meios Consensuais de Solucao de Conflitos

[l. Direito Civil e Processo Civil;

. Direito Penal e Processo Penal;

IV.Direito do Trabalho e Processo do Trabalho;

V. Direitos Especiais (consumidor e previdenciario).

CAPITULO VII Da Pratica Juridica

Secéo | Da Prética Juridica Simulada

Art. 22 — A Pratica Juridica Simulada € o local destinado a redacéo e
20
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digitacdo dos relatérios da atividade das audiéncias e vistas, das pecas
processuais da atividade simulada e da atividade do caso concreto para
todas as disciplinas do Estagio.

Art. 23 - A avaliacdo das atividades do Estagio Supervisionado
desenvolvidas nas disciplinas cumpridas na disciplina de Praticas Juridicas
simuladas I, Il, lll e IV sera efetuada de acordo com o Regimento
Académico vigente, em especial, com normas fixadas pela instituicdo
académica, levando em consideracdao o desempenho nas atividades
simuladas, bem como outros indicadores e instrumentos que constem dos

respectivos Planos de Ensino.

Secéo Il Do Escritorio Modelo

Art. 24 - O quantitativo (270) duzentas e setenta horas, destina-se ao
Estagio Supervisionado utilizado para o atendimento de pessoas carentes
da comunidade, para a elaboracdo de pecas processuais e
acompanhamento dos respectivos processos, atuagcao nas promotorias
comunitarias, justica itinerante, justica ativa, justica educativa e outros
programas, através do Escritorio Modelo — EM.

Paragrafo 1° - O trabalho junto ao Escritério Modelo € desenvolvido pelos
académicos matriculados nas disciplinas de Estagio Supervisionado (NPJ)
[, 1, I, 1V e V.

Paragrafo 2° - O atendimento no Escritério Modelo abrange as areas do
Direito voltadas as disciplinas orientadas, nos termos do artigo 22 desse
Manual e se destina a populacdo carente. A critério do Professor
Orientador de Estagio, podera ser realizado o atendimento em casos néo
previstos nas disciplinas orientadas.

Paragrafo 3° - Para fins de atendimento junto ao Escritério Modelo os

alunos do estagio supervisionado serao divididos em turmas de no maximo
21
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25 (vinte e cinco) estagiarios, sob a responsabilidade dos Professor
Orientador de Estagio, lotados no Nucleo de Pratica Juridica, que
desempenham as funcdes de professores orientadores de estagio,
conforme Politica de Estagio da instituicao.

Art. 25 - O Escritério Modelo funciona durante o semestre letivo, com
horario de atendimento ao publico nos dois turnos (matutino e vespertino),
de acordo com o numero de turmas disponiveis no semestre.

Paragrafo Unico — Nos periodos de recessos forenses e letivos o
Professor Orientador de Estagio, responsavel pelo acompanhamento
processual, ficara de sobreaviso em horéario fixado de acordo com os
horarios de funcionamento da instituicdo, com a finalidade de prestar
assisténcia de urgéncia, acompanhar processos em andamento ou realizar
audiéncia dosprocessos gque tramitam durante as férias letivas e forenses,
selecionandoo académico responsavel pelo processo em questdo para

auxilia-lo.

CAPITULO VIII Das Atividades
Secéo | Das Atividades de Praticas Simuladas I, II, lll e IV

Art. 26 — As atividades simuladas serao realizadas do 6° ao 10°periodo do
curso.

Paragrafo 1° - Os alunos matriculados na disciplina de Formas
consensuais de conflitos, realizaréo atividades simuladas com o objetivo
de propiciar o conhecimento pratico de Formas Consensuais de Solucao
de Conflitos, segundo seus diversos procedimentos.

Paragrafo 2° - Os alunos matriculados na disciplina de Pratica Juridica
Simulada | realizardo atividades simuladas com o objetivo de propiciar o
conhecimento pratico do Direito Civil e Processo Civil, segundo seus

22
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diversos procedimentos.

Paragrafo 3° - Os alunos matriculados na Disciplina de Pratica Juridica
Simulada |l realizardo atividades simuladas com o objetivo de propiciar o
conhecimento prético do Direito Penal e Processo Penal, inclusive por meio
de Juari simulado.

Paragrafo 4° - Os alunos matriculados na Disciplina de Pratica Juridica
Simulada Il realizar&o atividades simuladas com o objetivo de propiciar o
conhecimento pratico do Processo do Trabalho.

Paragrafo 5° - Os alunos matriculados na Disciplina de Pratica Juridica
Simulada IV realizarao atividades simuladas com o objetivo de propiciar o
conhecimento dos Direitos Especiais (consumidor e previdenciario).
Paragrafo 6°. A pauta de atividades simuladas inclui necessariamente a
atuacdo oral, a andlise de autos findos, as técnicas de conciliacao,
mediacao, arbitragem e o processo administrativo.

Paragrafo 7°. A avaliacdo das disciplinas de Pratica Juridica Simulada I,
I, Il e IV serdo realizadas conforme determinam os arts. 71 a 76 do

Regimento Académico desta IES.

Secdo Il Das Visitas Orientadas

Art. 27 - A pauta de visitas orientadas deve abranger os diversos 6rgaos
do Poder Judiciario, Ministério Publico, Procuradorias e outras instituicées
gue desenvolvam atividades juridicas (judiciarias e nao judiciarias), o
sistema prisional em todos os seus niveis, bem como a assisténcia a
audiéncia e sessOes reais nas justicas comum, estadual, federal e
especializada e outras que se fizerem necessarias.

Paragrafo 1° - Das visitas e audiéncias orientadas devem ser redigidos
relatorios circunstanciados, porém objetivos.

Paragrafo 2° - As atividades simuladas incluem as praticas processuais e
23
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nao processuais referentes as disciplinas constantes do curriculo pleno do
Curso de Direito, bem como as atividades profissionais dos principais

operadores juridicos.

CAPITULO IX Das Atividades Reais do Escritério Modelo

Art. 28 - As atividades reais serdo realizadas do 6° ao 10° periodo do

Curso.

Secéo | Das Atividades do Estagio Supervisionado | — EM
— FORMASCONSENSUAIS DE SOLUCAO DE CONFLITOS

Art. 29. Os estagiarios do Escritorio Modelo | terdo as seguintes atividades:
|. Assistir as audiéncias especificadas abaixo, sendo que seus relatorios
deveréao ser individuais e assinados pelo Juiz que presidir a audiéncia ou
juntar ao relatério o termo de audiéncia devidamente assinado pelo juiz:

a. 04 (quatro) no Juizado Especial Civel Estadual, sendo 02 (duas)

de conciliacao e/ou mediacao e 02 (duas) de instrucao e julgamento;

b. 02 (duas) audiéncias de conciliagao no rito ordinario;
ll. O estagiario do Escritorio Modelo | devera, ainda, elaborar relatério de
um dos Recursos dos Juizados Especiais Civeis, escolhendo um entre:

a. Embargos de Declaracéo;

b. Recurso Inominado;

c. Recurso Extraordinario.
lll. Elaborar uma peca juridica ou propor uma acao judicial ou preé-
processual junto ao Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania
(CEJUSC) em qualguer uma das areas civel e familia, bem como
acompanhar o processo desde a peticdo até recurso, cumprindo
estritamente os prazos legais.
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IV. Cumprir escala de plantdo de 04 (quatro) horas por semana no
Escritério Modelo, conforme planejamento. Em nenhuma hipGtese sera
permitido ao estagiario usar horario de plantdo para assistir as audiéncias
objeto de avaliacao no relatério final.

V. Atender o publico e conciliar as partes.

VI. Relatar as atividades diarias desenvolvidas.

VII. Entregar o relatorio final individual na data prevista, cuja confeccéo néo
serd admitida no horario de plantdo no Escritério Modelo.

Art. 30 - O local de atuacao do estagiario do Escritorio Modelo € no prédio
do Campus da UNITINS em Diandpolis/TO, ou em outro local que for
conveniado para acolher os estagiarios das 08h00m as 12h00m e das
14h00m as 18h00m.

Paragrafo unico: Independente do horéario de plantédo, o estagiario devera
cumprir o prazo processual estabelecido na legislacéo, fixado pelo Juiz,

pelo 6rgao decisoério ou pelo Professor Orientador de Estagio.

Secéo Il Das Atividades do Estagio Supervisionado (NPJ) Il — EM —
CIVEL

Art. 31. Os estagiarios do Escritorio Modelo Il terdo as seguintes atividades:
| . Assistir as audiéncias especificadas abaixo, sendo que seus relatorios
deverao ser individuais e assinados pelo Juiz que presidir a audiéncia ou
juntar ao relatério o termo de audiéncia devidamente assinado pelo juiz:

a) 04 (quatro) audiéncias no Juizado Especial Civel Estadual, sendo 02
(duas) conciliatorias e 02 (duas) de Instrucdo e Julgamento;

b) 04 (quatro) audiéncias no rito ordinario, sendo 02 (duas) audiéncias
de conciliacdo e 02 (duas) audiéncias de instrucéo e julgamento;

c) 04 (quatro) audiéncias na Vara de Familia, sendo 02 (duas) de
conciliacéo e ou mediacéo e 02 (duas) de instrucéo e julgamento;

25



&
]
\.
\
1
\
—

UNITINS TOCANTINS

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS GOVERNO DO ESTADO

\\\\\\\\"

—

d) 01 (uma) sessdo da Camara Civel na Justica Estadual;

ll. O estagiario do Escritério Modelo Il devera, ainda, elaborar relatorio de

um dos Recursos da Camara Civel, escolhendo um entre:

a. Embargos de Declaracéo;

b. Apelacao;

c. Agravo Interno;

d. Agravo de Instrumento.

[ll. Elaborar uma peca juridica ou propor uma acao judicial em qualquer
uma das areas civel ou familia, bem como acompanhar o processo
desde a peticao inicial até recurso, cumprindo estritamente os prazos
legais.

V. Cumprir escala de plantdo de 04 (horas) horas por semana no Escritorio
Modelo conforme planejamento e divisdo efetuada pelo Professor
Coordenador de Estagio. Em nenhuma hipdtese serd permitido ao
estagiario usar horario de plantdo para assistir as audiéncias objeto de
avaliacao no relatorio final.

V. Atender o publico e conciliar as partes.

VI. Relatar as atividades diarias desenvolvidas.

VII. Entregar o relatério final individual na data prevista, cuja confeccao nao
serd admitida no horario de plantdo no Escritorio Modelo.

Art. 32 - O local de atuacao do estagiario do Escritério Modelo é no prédio

do Campus da UNITINS em Diandpolis/TO, ou em outro local que for

conveniado para acolher os estagiarios das 08h00Om as 12h0OOm e das
14h00m as 18h00m.

Paragrafo unico: Independente do horério de plantéo, o estagiario devera

cumprir o prazo processual estabelecido na legislacéo, fixado pelo Juiz,

pelo 6rgao decisorio ou pelo Professor-Orientador de Estagio.
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Secéo lll Das Atividades do Estagio Supervisionado Ill - EM
— PENAL

Art. 33 - Os estagiarios do Escritério Modelo Ill terdo as seguintes
atividades:
| Assistir as audiéncias especificadas abaixo, sendo que seus relatorios
deverao ser individuais e assinados pelo Juiz que presidir a audiéncia ou
juntar ao relatério o termo de audiéncia devidamente assinado pelo juiz:
a) 06 (seis) no Juizado Especial Criminal Estadual, sendo 02 (duas)
conciliatorias e 04 (quatro) de Instrucéo e Julgamento;
b) 04 (quatro) de Instrugao Criminal na Justica Estadual;
c) 02 (duas) audiéncias de homologacéo de Acordo de N&o Persecucao
Penal (ANPP);
d) 01 (uma) sesséao do Tribunal de Juri;
e) 01 (uma) sessdo da Camara Criminal na Justica Estadual.
Il - O estagiario do Escritério Modelo Il devera, ainda, elaborar relatério
individual, escolhendo um dos Recursos na area Criminal:
a. Recurso em Sentido Estrito;
b. Apelacao;
c. Agravo em Execucao;
d. Embargos de Declaracéo;
e. Recurso Ordinéario Constitucional;
f. Recurso Especial;
g. Recurso Extraordinario.
[l - atender o publico e conciliar as partes.
IV — elaborar uma peca juridica na area criminal ou propor uma acéo
judicial na area criminal, bem como acompanhar o processo desde a
peticdo até recurso, cumprindo estritamente os prazos legais.

V - relatar as atividades diarias desenvolvidas.
27
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VI - cumprir escala de plantdo de 04 (horas) horas por semana no Escritério
Modelo de segunda a sexta-feira no Escritério Modelo, conforme
planejamento e divisdo efetuada pelo Professor Coordenador de Estagio.
Em nenhuma hipotese serd permitido ao estagiario usar horario de plantao
para assistir as audiéncias objeto de avaliacdo no relatorio final.

VII - entregar o relatério final individual na data prevista, cuja confeccao
nao sera admitida no horario de plantdo no Escritorio Modelo.

Art. 34 - O local de atuacao do estagiario do Escritorio Modelo é no prédio
do Campus da UNITINS em Diandpolis/TO, ou em outro local que for
conveniado para acolher os estagiarios das 08h00m as 12h00m e das
14h00m as 18h00m.

Paragrafo unico: Independente do horéario de plantédo, o estagiario devera
cumprir o prazo processual estabelecido na legislacéo, fixado pelo Juiz,

pelo 6rgao decisorio ou pelo Professor Orientador Estagio.

Secéo IV Das Atividades do Estagio Supervisionado IV — EM -
TRABALHO

Art. 35 - As atividades dos estagiarios do Escritério Modelo Il sdo:
| - Assistir as audiéncias especificadas abaixo, sendo que seus relatorios
deveréao ser individuais e assinados pelo Juiz que presidir a audiéncia ou
juntar ao relatério o termo de audiéncia devidamente assinado pelo juiz:

a) 06 (trés) audiéncias na Justica do Trabalho, sendo 03 (irés) de

conciliacéo e 03 (trés) de instrucao e julgamento;

b) 02 (duas) sessbes de julgamento do Tribunal Regional do Trabalho;
Il - O estagiario do Escritorio Modelo 1V devera, ainda, elaborar relatério
individual, escolhendo um dos Recursos na area Trabalhista:

a) Recurso Ordinario;

b) Agravo de Peticéo;
28
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c) Recurso de Revista;

d) Agravo de Instrumento.
[l - atender o publico e conciliar as partes.
IV — elaborar uma peca juridica na area trabalhista ou propor uma acéo
judicial na area trabalhista, bem como acompanhar o processo desde a
peticdo até recurso, cumprindo estritamente os prazos legais.
V - cumprir escala de plantdo de 04 (horas) horas por semana no Escritorio
Modelo de segunda a sexta-feira no Escritério Modelo, conforme
planejamento e divisado efetuada pelo Professor Coordenador de Estagio.
Em nenhuma hipotese serd permitido ao estagiario usar horéario de plantédo
para assistir as audiéncias objeto de avaliacdo no relatorio final.
VI —relatar as atividades diarias desenvolvidas.
VII - entregar o relatério final individual na data prevista, cuja confeccéo
nao sera admitida no horario de plantdo no Escritorio Modelo.
Art. 36 - O local de atuacao do estagiario do Escritorio Modelo é no prédio
do Campus da UNITINS em Diandpolis/TO, ou em outro local que for
conveniado para acolher os estagiarios das 08h00m as 12h00m e das
14h00m as 18h00m.
Paragrafo unico: Independente do horéario de plantédo, o estagiario devera
cumprir o prazo processual estabelecido na legislacéo, fixado pelo Juiz,

pelo érgéo decisorio ou pelo Professor-Orientador de Estagio.

Secdao V Das Atividades do Estagio Supervisionado V — EM
—CONSUMIDOR E PREVIDENCIARIO

Art. 37 - As atividades dos estagiarios do Escritorio Modelo V sao:

| - Assistir as audiéncias especificadas abaixo, sendo que seus relatorios
deverao ser individuais e assinados pelo Juiz que presidir a audiéncia ou
juntar ao relatério o termo de audiéncia devidamente assinado pelo juiz:

29



&
]
\.
\
1
\
—

UNITINS TOCANTINS

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS GOVERNO DO ESTADO

\\\\\\\\"

—

a) 04 (quatro) audiéncias no Juizado Especial Civel Federal ou Justica
Estadual, em acéo previdenciaria, sendo 02 (duas) de conciliacdo e
02 (duas) de instrucéo e julgamento;

b) 04 (quatro) audiéncias no PROCON, sendo 02 (duas) no
atendimento e 02 (duas) na conciliacao;

c) 02 (duas) audiéncias no Juizado Especial ou Justica Estadual de
conciliacdo, instrucdao e julgamento que envolvam causas
consumeristas;

Il - O estagiario do Escritorio Modelo V devera, ainda, elaborar relatério de
um dos Recursos Civel, escolhendo um entre:

a) Embargos de Declaracao;

b) Apelacéo;

c) Agravo Interno;

d) Agravo de Instrumento;

e) Recurso Especial;

f) Recurso Extraordinario.

[Il — atender o publico e conciliar as partes.

IV - elaborar uma peca juridica nas areas do direito do consumidor e direito
previdenciario ou propor uma acéao judicial em qualquer uma das areas
civel, bem como acompanhar o processo desde a peticdo até recurso,
cumprindo estritamente os prazos legais.

V - cumprir escala de plantdo de 04 (quatro) horas por semana no Escritorio
Modelo, conforme planejamento do Professor Coordenador de Estagio. Em
nenhuma hipétese sera permitido ao estagiario usar horario de plantdopara
assistir as audiéncias objeto de avaliacdo no relatorio final.

VI —relatar as atividades diarias desenvolvidas.

VIl - entregar o relatorio final individual na data prevista, cuja confeccao
nao sera admitida no horario de plantdo no Escritério Modelo.

Art. 38 - O local de atuacao do estagiario do Escritorio Modelo € no prédio
30
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do Campus da UNITINS em Dianopolis/TO, ou em outro local que for
conveniado para acolher os estagiarios de 08h00Om as 12h00Om e das
14h00m as 18h00m.

Paragrafo unico: Independente do horério de plantéo, o estagiario devera
cumprir o prazo processual estabelecido na legislacéo, fixado pelo Juiz,

pelo érgdo decisorio ou pelo Professor-Orientador de Estagio.
CAPITULO X Da Avaliac&o do Estagiario

Art. 39 - O estagiéario sera avaliado pelo Professor Orientador de Estagio
com a entrega, obrigatoria, do Relatorio Final Individual.
Paragrafo 1°: O relatdrio devera conter:

a) os dados completos do estagiario, nome, matricula, periodo e sua

assinatura;
b) descricdo dos atendimentos desenvolvidos durante os plantbes;
c) descricdo dos acompanhamentos processuais dos processos
recebidos;

d) relatorio de audiéncias com assinatura do Juiz ou Desembargador;

e) relatorio de um dos Recursos escolhido;

f) coOpia das pecas elaboradas.
Paragrafo 2°: O relatorio final, devera ser entregue ao Professor Orientador
de Estagio ao final do semestre, como arquivo fisico ou, excepcionalmente,
através de meios digitais, com toda a documentacdo anexada, ou em caso
de arquivo digital, toda documentacéao digitalizada em um Unico arquivo.
Art. 40 - Na avaliacdo também serdo consideradas, conjuntamente, no
percentual de até 30% do total da nota: a dedicacdo do estagiario; a
pontualidade e a frequéncia aos plantdes e audiéncias designadas; a
observacdo tempestiva dos prazos processuais; a organizagcao dos
documentos e a integridade e atualidade dos registros burocraticos sob a
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responsabilidade; a apresentacdo e a qualidade técnica das pecas
processuais elaboradas; a presteza na prestacao das informacgoes
requeridas; o comportamento, a postura e a ética pessoal perante 0s
clientes, funcionarios, colegas e professores orientadores de estagio do
Escritério Modelo e o comprometimento do estagiario como operador do
direito.

Paragrafo 1° - A eventual falta do aluno no seu estagio junto ao Escritorio
Modelo implica em desconto de pontos na sua avaliagao, haja vista que um
dos critérios de avaliacdo € a assiduidade. Aléem do que, o aluno
obrigatoriamente devera repor os dias de falta, antes do encerramento das
atividades do semestre letivo correspondente.

Paragrafo 2°- O desconto de pontos na avaliacdo do aluno podera
eventualmente ser abonado, desde que haja apresentacdo de justificativa
plausivel, escrita e documentada, a qual deve ser apresentada dentro do
prazo maximo de (05) cinco dias, contados da data da falta dirigida ao
Professor Coordenador de Estagio, o qual poderd deferir ou ndo a
justificativa. Sendo que, a justificativa, caso acolhida, ndo isenta o aluno da
obrigacdo de repor o dia de falta, pois, caso contrario ndo completara a
totalidade da carga horaria a que esta obrigado, o que pode implicar na sua
reprovacao.

Art. 41 - O ndo atendimento aos prazos estabelecidos para o protocolo de
iniciais, contestacoes, razdes de recursos ou contrarrazbes de recursos,
implicara na reprovacgéo imediata do estagiario.

Paragrafo unico: Também implicara na reprovacao imediata do estagiario,
qualquer ato que se identifique, a partir de processo administrativo, com
direito ao contraditério e ampla defesa, como ‘“litigancia de ma-fé” ou
tentativa de “captacédo de clientes” para escritérios particulares, ndo se
excluindo a apuragcao dos fatos para aplicacdo das sanc¢des disciplinares

pertinentes no ambito da UNITINS.
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Art. 42 - O aluno matriculado no estagio precisa alcancar média final
minima (6,0) seis, para lograr aprovacédo na disciplina.

Paragrafo 1° - Na disciplina de Estagio Supervisionado (NPJ — Escritério
Modelo) I, Il, lIl, IV e V, o aluno néo tera direito a realizacdo de 22 chamada
nem de Exame Final.

Paragrafo 2° - Reprovado, deve o aluno repetir o estagio em periodo letivo

regular.

CAPITULO XI Dos Recursos de Avaliacdo

Art. 43 - Com a publicacao do resultado final, ou contra qualquer ato do
Professor Orientador de Estagio, o estagiario podera recorrer formulando
pedido de reconsideracéo por escrito no prazo de (02) dois dias.

Art. 44 - Os recursos serdo apresentados por escrito ao Professor
Orientador de Estagio, que ap6s manifestacdo e parecer, repassara ao
Professor Coordenador de Estagio em primeira instancia, e, em segunda

instancia, ao Colegiado do Curso de Direito.

CAPITULO Xl Da Sala de Leitura

Art. 45 - A sala de leitura € o espaco destinado aos alunos matriculados no
Estdgio, para estudo e pesquisa bibliografica necessaria ao
desenvolvimento das atividades, especificas do estagio.

Paragrafo Unico — Caso ainda nio esteja implantada a sala de leitura,
devera o estagiario utilizar a estrutura da biblioteca do campus, para estudo
e pesquisa bibliografica necessaria ao desenvolvimento das atividades,
especificas do estagio.
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CAPITULO Xlll Da Sala de Reuni&o e Projecéo

Art. 46 - A sala de reunido e projecdo € o espaco destinado as reunides
administrativas, pedagogicas ou de trabalho (conciliacdo) e ainda as
projecOes de videos, programas de TV, que tratem da area de Direito, e
outros recursos didaticos, que se fizerem necessarios a complementacao
da formacéao dos estagiarios.

Paragrafo Unico — Caso ainda néo esteja implantada a sala de reuniéo e
projecdo, devera ser utilizada a estrutura do campus, para as atividades,
especificas do estagio, ficando o Professor Coordenador de Estagio,
juntamente com a Coordenacdo do Curso de Direito e a diretoria do

campus, responsaveis pelos procedimentos necessarios.

CAPITULO XIV Dos Recursos Financeiros

Art. 47 - Constituem recursos financeiros do Nucleo de Préaticas Juridicas:

I. As disponibilidades que lhe forem distribuidas pela Universidade
Estadual do Tocantins, dentro do orgamento do Curso de Direito;

[I. As eventuais remuneracfes que venham a ser estabelecidas por
servicos juridicos prestados pelo Nucleo de Pratica Juridica a instituicdes
publicas ou privadas, mediante convénio ou contrato.

lll. Os honorarios em que a parte contraria for condenada nas causas

patrocinadas pelo Nucleo de Praticas Juridicas.

Paragrafo Unico. Os honorarios em que a parte contraria for condenada

nas causas patrocinadas pelo Nucleo de Praticas Juridicas serao

incorporados ao seu orcamento, que abrira conta propria, com a finalidade
de realizar aquisicbes necessarias ao Escritério Modelo, apdés aprovacao
do Colegiado de Curso, salvo urgéncia para aquisicdo de bens de

pequenos valores.
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CAPITULO XV Das Disposicdes Finais e Transitorias

Art. 48 - Compete ao NPJ dirimir quaisquer duvidas referentes a
interpretacdo deste Regulamento, bem como suprir suas lacunas,
competindo ao Professor Coordenador de Estagio expedir os atos
complementares que se fizerem necessarios.

Art. 49 - Alteracdes neste Manual poderéo ser propostas pelos membros
do NPJ em parecer fundamentado dirigido ao Coordenador do Curso,
sujeito a aprovacao do Nucleo Docente Estruturante (NDE).

Art. 50 — Este Manual entra em vigor a partir da data de sua publicagao,

revogando- se as disposicdes em contrario.

Dian6polis/TO, 29 de Maio de 2023.
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

l. DADOS DO ESTAGIARIO(A)

Estagiario(a):
Matricula: Fones p/ contato:
E-mail: CPF:
Data de Nascimento:

Il. INFORMACOES DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO:

Data de inicio Horas por semana
Data de término Horario do estagio
Valor da bolsa Isento Seguradora
Auxilio-transporte Isento N° da apdlice
Disciplina Nome do Professor
Orientador
Area do Estagio Local das NPJ
atividades
(departamento ou
setor)
lll. DO OBJETO

3.1. O objeto do presente instrumento € propiciar a realizacdo de estagio supervisionado,
desenvolvido no ambito do NPJ, do Curso de Direito de Dian6polis/TO, da disciplina
especificada no quadro 2.

3.2. As atividades de estagio integram as disciplinas de pratica do Curso de Direito de
Diandpolis/TO, previstas no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), devidamente normatizadas
no Manual do Estagio Supervisionado, as quais o estudante/estagiario tomou conhecimento
neste ato de compromisso de Estagio.

Dianépolis/TO, de de 202__.

Nome do Académico
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FICHA DE ATENDIMENTO DO ASSISTIDO

1. DADOS DO ESTAGIARIO(A)
Estagiario (a):
Fones p/ contato: Email:
Data:

2. DADOS DO(A) ASSISTIDO(A):
Nome:

CPF n°: RG: SSP:

Data de Nascimento: I Naturalidade (UF):

End. Residencial: -

CEP: Telefone: Outro Tel. p/ contato:
E-mail:

Estado Civil: solteiro (a) [ | casado (a) [ ] Outros [ ]

Nome do Cbnjuge:

Local de trabalho:

Telefone: Funcao: Salario R$
Residéncia: Prépria ] AIugadaD Outro ] Valor do aluguel:

N° de dependentes:
Bens:

Renda mensal:
Recebe auxilio do governo? () sim — valor: () néo.

3.PARTE CONTRARIA:
Nome:

CPF n%: RG: SSP

Estado Civil: Solteiro (a) [ ] Casado(a) [ ]Outro[ ] Naturalidade: (UF)

End. Residencial:

CEP: Telefone: Outro Tel. p/ contato:
Local de Trabalho:

End. Trabalho:

4. TESTEMUNHAS (INDICAR NO VERSO COM ENDERECO COMPLETO)

5. INFORMACOES GERAIS DO ATENDIMENTO (DESCREVER NO VERSO CASO
APRESENTADO PELO CLIENTE)

Assinatura Do (a) Assistido (a):

RECIBO DE ATENDIMENTO
(entregar ao assistido)

Estagiario(a):

Dia da Escala Semanal: Horario: Fone:

Assistido (a):

Acao:

Relacionar a lista de documentos
entregues/enviados:
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PROCURAGAO “AD JUDICIA”

OUTORGANTE: ***ekkktkkkrkkikkikkix  *astado civil*, desempregado, inscrito no RG n.
Frekkkkkkekkk CPFE n. ¥***** com endereco na Quadra **** **** Rya *** Qi **, LT **, telefone;
kkkkkkkkkkkkkk PalmaS/TO

OUTORGADOS: nome do professor orientador de estagio , advogado, inscrito na OAB/TO
sob n°. Xxx; nome do professor orientador de estagio, advogada, inscrita na OAB/TO sob o n°
xxx; € nome do professor orientador de estagio (incluir todos ), advogado, inscrito na OAB/TO
sob n°. xxx, estabelecidos no Nuacleo de Praticas Juridicas da Unitins — Campus de
Dianopolis/TO, situado mencionar os enderecos dos Escritorios modelo, telefone (63) xxxxxxx,
e-mail: do escritorio modelo

PODERES:

Pelo presente instrumento particular de procuracdo, nomeia e constitui seu(s) bastante(s)
procurador (es), a quem confere amplos poderes para o foro em geral, “in solidum” ou
separadamente, com os poderes constantes da clausula “ad judicia”, e com esta se
apresentar(em), promover(em), desistir(em) e acompanhar(em) até final sentenca e
execucdo, para fazer(em) assinar, acordar, recorrer, podendo praticar os demais atos
necessarios para o desempenho deste mandato até final decisdo em qualquer Instancia ou
Tribunal, onde se fizer necessério, concedendo amplos e ilimitados poderes, inclusive ainda
substabelecer(em) esta, no todo ou em parte, a outrem, com ou sem reservas de iguais
poderes, em especial propor acao judicial , dando tudo por bom, firme e valioso.

Dianépolis/TO, **de ***** de 202__.

kkkkkkkkkhkhkhkkkkkkhkkhhkhkhkhkkhkkkxx
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DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIA

DECLARANTE: ******xxeikkix  casado, desempregado, inscrito no RG n. 1557186/SS*-**, CPF:
ek endereco na Quadra,*** Rua,**** Qi *** LT ** DianGpolis/TO.

Declaro, sob as penas da Lei n. 1.060/50, em seu art. 98 e seguintes, que ndo possuo condi¢des de
arcar com custas processuais, bem como honorérios advocaticios, sem prejuizo do seu sustento e
da familia.

Dian6polis/TO, ** de ***** de 202___

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkhkhkkkkkkk
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ANEXO 5 — RELATORIO DE AUDIENCIA

No relatorio de audiéncia, o estudante devera relatar os principais eventos realizados
na audiéncia destacando se houve: o fiel cumprimento do devido processo legal, se as partes
foram respeitosas, se 0 juiz obedeceu ao procedimento, se houve algum tipo de requerimento
oral feito pelos advogados e/ou MP, se as testemunhas foram intimadas ou tiveram condugéo
coercitiva, dentre outros. A copia da ata de audiéncia ndo serve como relatério de audiéncia.

E importante que o estudante tenha uma descri¢éo critica e atenta da audiéncia que assistiu.
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RELATORIO DE AUDIENCIA

Nome do estagiario(a):

Periodo:

Processo n°:

Acdo:

Requerente (Autor):

Requerido (Réu):
Dian6polis/TO, / /1202__.

Horéario de Inicio: Término:

Juiz/Desembargador Relator

Ministério Publico
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ANEXO 6 — FICHA DE AFERICAO DO ESTAGIO |

ESTAGIO SUPERVISIONADO | — EM — FORMAS CONSENSUAIS
DE SOLUCAO DE CONFLITOS (NPJ) =202 . Nota (de 0 A 10,0)
6° PERIODO

1 | Elaboracdo de peca juridica ou proposicdo de uma agéo
judicial ou pré-processual junto ao Centro Judiciario de Solucao de
Conflitos e Cidadania(CEJUSC) em qualquer uma das areas civel
e familia, bem como acompanhar o processo desde a peticao até
recurso, cumprindoestritamente os prazos legais.

2 | Relatorios das Audiéncias:

04 (quatro) no Juizado Especial Civel Estadual, sendo 02 (duas)
de conciliagdo e/oumediacdo e 02 (duas) de instrugéo e julgamento;
02 (duas) audiéncias de conciliag&do no rito ordinario;

Relatério de um dos Recursos dos Juizados Especiais
Civeis, escolhendo um entre: a) Embargos de Declaracgéo;

b) Recurso Inominado; ¢) Recurso Extraordinario.

3 | Envio de Relatério Individual Final na versdo word e em pdf via
email: no periodo assinalado no Plano de Ensino e impresso na
unidade do NPJ.

4 | Atuacdo: Dedicacdo; Pontualidade; Assiduidade, Observacdo
Tempestiva dos Prazos Processuais; Escala de Plantéo.

5 | Atuacdo: Organizacdo dos documentos e a integridade e
atualidade dos registros burocraticos sob a responsabilidade.

6 | Atuacdo (cumprimento de prazos): Encaminhamento de pecas
aos professores orientadores de Estagio no prazo de 7 dias para
elaboragdo de peticdes iniciais e/ou o prazo que o professor
orientador assinalar em aula.

7 | Visitas a 6Orgdos e instituicdes publicas ou privadas com a
elaboracgéo do relatério discriminando todas as ocorréncias.

8 | Participagdo nos eventos: (lives, palestras, atuagdo em justica
itinerante etc)

9 | A agilidade na prestagéo das informacdes requeridas pelas partes
e pelos professores;

10 | O comportamento, a postura e a ética pessoal perante os clientes,
funcionarios, colegas e professores e o comprometimento do
estagiario como operador do Direito.

TOTAL
ALUNO(A): NOTA:
Resultado: APROVADO I:I REPROVADO
Professor-Orientador de Estégio:
Dian6polis/TO, de de 202__ .
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ANEXO 7 — FICHA DE AFERICAO DO ESTAGIO Il

ESTAGIO SUPERVISIONADO Il — EM - Direito Civil e Processo
Civil (NPJ) — 202

Nota (de 0 A 10,0)

7° PERIODO

1

Elaboracédo de peca juridica ou propor uma acgédo judicial em
gualguer uma das areas civel ou familia, bem como acompanhar
0 processo desde a peticdo até recurso, cumprindo estritamente
0S prazos legais.

Relatérios das Audiéncias: a) 04 (quatro) audiéncias no Juizado
Especial Civel Estadual, sendo 02 (duas) conciliatorias e 02 (duas)
de Instru¢cdo e Julgamento; b) 04 (quatro) audiéncias no rito
ordinério, sendo 02 (duas) audiéncias de conciliacdo e 02 (duas)
audiéncias de instrucéo e julgamento;

Relatorio de um dos Recursos da Camara Civel, escolhendo
um entre: a. Embargos de Declaracdo; b. Apelagéo; c. Agravo
Interno; d. Agravo de Instrumento.

Envio de Relatdrio Individual Final na verséo word e em pdf via
email: no periodo assinalado no Plano de Ensino e impresso na
unidade do NPJ.

Atuacao: Dedicacdo; Pontualidade; Assiduidade, Observacao
Tempestiva dos Prazos Processuais; Escala de Plantéo.

Atuacdo: Organizacdo dos documentos e a integridade e
atualidade dos registros burocraticos sob a responsabilidade.

Atuacao (cumprimento de prazos): Encaminhamento de pecas
aos professores orientadores de Estagio no prazo de 7 dias para
elaboragdo de peticdes iniciais e/ou o prazo que o professor
orientador assinalar em aula.

Visitas a 6rgaos e instituic6es publicas ou privadas com a
elaboracédo do relatério discriminando todas as ocorréncias.

Participac&o nos eventos: (lives, palestras, atuacdo em justica
itinerante etc)

A agilidade na prestacéo das informacgdes requeridas pelas partes
e pelos professores;

10

O comportamento, a postura e a ética pessoal perante os clientes,
funcionarios, colegas e professores e o comprometimento do
estagiario como operador do Direito.

TOTAL

ALUNO(A):
Resultado: APROVADO REPROVADO

Professor-Orientador de Estégio:

NOTA:

Dianopolis/TO, de

de 202__.
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ANEXO 8 — FICHA DE AFERICAO DO ESTAGIO I

ESTAGIO SUPERVISIONADO IIl — EM — Direito Penal e Processo
Penal (NPJ) — 202

Nota (de 0 A 10,0)

8° PERIODO

1

Elaboracdo de peca juridica ou proposicdo de uma agao
judicial na area criminal, bem como acompanhar o processo
desde a peticdo até recurso, cumprindo estritamente os prazos
legais.

Relatérios das Audiéncias: 06 (seis) no Juizado Especial
Criminal Estadual, sendo 02 (duas) conciliatorias e 04 (quatro) de
Instrucdo e Julgamento; 04 (quatro) de Instrucdo Criminal na
Justica Estadual; 02 (duas) audiéncias dede homologacdo de
Acordo de Nao Persecucéo Penal; 01 (uma) sessdo do Tribunal
de Juri; 01 (uma) sessédo da Camara Criminal na Justica Estadual.
Relatério de um dos Recursos na area Criminal: a.Recurso em
Sentido Estrito; b.Apelacéo; c.Agravo em Execucao; d.Embargos
de Declaragdo; e.Recurso Ordinario Constitucional. f.Recurso
Especial g.Recurso Extraordinario

Envio de Relatério Individual Final na versao word e em pdf via
email: no periodo assinalado no Plano de Ensino e impresso na
unidade do NPJ.

Atuacao: Dedicacdo; Pontualidade; Assiduidade, Observacao
Tempestiva dos Prazos Processuais; Escala de Plantao.

Atuacdo: Organizacdo dos documentos e a integridade e
atualidade dos registros burocraticos sob a responsabilidade.

Atuacao (cumprimento de prazos): Encaminhamento de pecas
aos professores orientadores de Estagio no prazo de 7 dias para
elaboragdo de peticdes iniciais e/ou o prazo que o professor
orientador assinalar em aula.

Visitas a 6rgaos e instituic6es publicas ou privadas com a
elaboracgéo do relatério discriminando todas as ocorréncias.

Participac&o nos eventos: (lives, palestras, atuacdo em justica
itinerante etc)

A agilidade na prestacéo das informacgdes requeridas pelas partes
e pelos professores;

10

O comportamento, a postura e a ética pessoal perante os clientes,
funcionarios, colegas e professores e o comprometimento do
estagiario como operador do Direito.

TOTAL

ALUNO(A):
Resultado: APROVADO ||  REPROVADO

Professor-Orientador de Estégio:

NOTA:

Dianopolis/TO, de

de 202__.
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ANEXO 9 - FICHA DE AFERICAO DO ESTAGIO IV

ESTAGIO SUPERVISIONADO IV — EM - Direito do Trabalho e
Processo do Trabalho (NPJ) — 202

Nota (de 0 A 10,0)

9° PERIODO

1

Elaboracdo de peca juridica ou proposicdo de uma acédo
judicial na area trabalhista, bem como acompanhar o processo
desde a peticdo até recurso, cumprindo estritamente os prazos
legais.

Relatérios das Audiéncias:

a) 06 (quatro) audiéncias na Justica do Trabalho, sendo 03 (trés)
de conciliacdo e 03 (trés) de instrucdo e julgamento; b) 02 (duas)
sessfes de julgamento do Tribunal Regional do Trabalho;
Relatdrio de um dos Recursos na area Trabalhista:

a) Recurso Ordinario; b) Agravo de Peticdo; c) Recurso de
Revista; d) Agravo de Instrumento.

Envio de Relatdrio Individual Final na verséo word e em pdf via
email: no periodo assinalado no Plano de Ensino e impresso na
unidade do NPJ.

Atuacdo: Dedicacdo; Pontualidade; Assiduidade, Observacao
Tempestiva dos Prazos Processuais; Escala de Plantéo.

Atuacao: Organizacdo dos documentos e a integridade e
atualidade dos registros burocraticos sob a responsabilidade.

Atuacdo (cumprimento de prazos): Encaminhamento de pegas
aos professores orientadores de Estagio no prazo de 7 dias para
elaboracdo de peticbes iniciais e/ou o0 prazo que o professor
orientador assinalar em aula.

Visitas a Orgaos e instituicbes publicas ou privadas com a
elaboracédo do relatério discriminando todas as ocorréncias.

Participacdo nos eventos: (lives, palestras, atuacdo em justica
itinerante etc)

A agilidade na prestacéo das informacdes requeridas pelas partes
e pelos professores;

10

O comportamento, a postura e a ética pessoal perante os clientes,
funcionarios, colegas e professores e o comprometimento do
estagiario como operador do Direito.

TOTAL

ALUNO(A):
Resultado: APROVADO REPROVADO

Professor-Orientador de Estégio:

NOTA:

Dianopolis/TO, de

de 202__.
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ANEXO 10 — FICHA DE AFERICAO DO ESTAGIO V

ESTAGIO SUPERVISIONADO V - EM - Direito do Consumidor e
Previdenciario (NPJ) —202

Nota (de 0 A 10,0)

10° PERIODO

1

Elaboracéo de pecajuridica ou proposi¢cao ou propor uma agao
judicial em qualquer uma das areas civel, bem como acompanhar
0 processo desde a peticao até recurso, cumprindo estritamente
0s prazos legais.

Relatdrios das Audiéncias:

a) 04 (quatro) audiéncias no Juizado Especial Civel Federal ou
Justica Estadual, em acdo previdenciaria, sendo 02 (duas) de
conciliacédo e 02 (duas) de instrugéo e julgamento; b) 04 (quatro)
audiéncias no PROCON, sendo 02 (duas) no atendimento e 02
(duas) na conciliacédo; c) 02 (duas) audiéncias no Juizado Especial
ou Justica Estadual de conciliacdo, instrucdo e julgamento que
envolvam causas consumeristas;

Relatorio de um dos Recursos na area Civel, escolhendo um
entre: a) Embargos de Declaracéo; b) Apelagéo; c) Agravo Interno;
d) Agravo de Instrumento; e€) Recurso Especial; f) Recurso
Extraordinario

Envio de Relatério Individual Final na versao word e em pdf via
email: no periodo assinalado no Plano de Ensino e impresso na
unidade do NPJ.

Atuacdo: Dedicacdo; Pontualidade; Assiduidade, Observacao
Tempestiva dos Prazos Processuais; Escala de Plantéo.

Atuacdo: Organizacdo dos documentos e a integridade e
atualidade dos registros burocraticos sob a responsabilidade.

Atuacdo (cumprimento de prazos): Encaminhamento de pegas
aos professores orientadores de Estagio no prazo de 7 dias para
elaboracdo de peticbes iniciais e/ou 0 prazo que o professor
orientador assinalar em aula.

Visitas a Orgaos e instituicbes publicas ou privadas com a
elaboracédo do relatério discriminando todas as ocorréncias.

Participacdo nos eventos: (lives, palestras, atuacdo em justica
itinerante etc)

A agilidade na prestacdo das informacdes requeridas pelas partes
e pelos professores;

10

O comportamento, a postura e a ética pessoal perante os clientes,
funcionérios, colegas e professores e o comprometimento do
estagiario como operador do Direito.

TOTAL

ALUNO(A):
Resultado: APROVADO REPROVADO

Professor-Orientador de Estégio:

NOTA:

Dianopolis/TO, de

de 202__.
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RELATORIO DIARIO

Nome do Estagiario:

Diandpolis / 12023.

Visto do Professor Orientador:
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DECLARACAO

Estagio Supervisionado X — Escritorio Modelo

Declaramos para os fins que se fizerem necessarios que o(a) Aluno(a)
XXX XXX XXXXXXX, inscrito(@) sob 0 CPF n® XXX XXX. XXX-XX, matricula: XXXXXXXXXX,
esta matriculado(a) na disciplina ESTAGIO SUPERVISIONADO X — ESCRITORIO MODELO:
XXXXXX, do semestre letivo 202X/X, com aulas nas XXXXX-feiras das XXh00 as XXh0O,
ministrada pelo(a) professor(a) XXXXXXXXX, no curso de Direito da Universidade Estadual
do Tocantins (Unitins), Campus Dianopolis/TO.

Por ser verdade, firmo e assino a presente declaracao.

Diandpolis/TO, XX de XXXXX de 202.

RENATA SALOMAO GONCALVES LESSE
Coordenadora do Nucleo de Praticas Juridicas
Curso de Direito
Campus Dianépolis
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NOME DO ESTAGIARIO

RELATORIO FINAL DAS ATIVIDADES DA
DISCIPLINA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO X-
ESCRITORIO MODELO- PRATICA XXXXXXXX

DIANOPOLIS - TO
202X
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RELATORIO FINAL DAS ATIVIDADES DA
DISCIPLINA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO X-
ESCRITORIO MODELO- PRATICA XXXXXXXX

X° PERIODO

COORDENADORA DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS UNITINS- CAMPUS
DIANOPOLIS: Profa. M@ Renata Salom&o Goncalves Lesse

PROFESSOR(A)-ORIENTADOR(A): Prof(a). Titulagio

ESTAGIARIO(A):

DIANOPOLIS -TO

202X
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1 - INTRODUCAO

O Nucleo de Prética Juridica — NPJ, escritorio modelo de estégio
supervisionado da Universidade Estadual do Tocantins — UNITINS tem por objetivo
proporcionar uma experiéncia profissional real na area oferecida pelo estagio
obrigatério, com a efetiva aplicagdo dos ensinamentos teoricos em situacdes
praticas, por meio de atendimentos realizados e intermediado pelo Professor-

Orientador.

Neste tdpico o estagiario devera pontuar as instru¢des gerais do Estagio, bem
como as orientagdes e combinacdes especificas do seu Professor-Orientador, quem
devera conduzir a disciplina. O aluno devera reproduzir as informacdes constantes
no Manual do Estagio, o qual devera ser ofertado pelo professor Orientador no

primeiro plantdo do semestre.
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2 — TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

|. DADOS DO ESTAGIARIO(A)

Estagiério(a):

Matricula: Fones p/ contato:

E-mail: CPF:

Data de Nascimento:

ll. INFORMACOES DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO:

Data de inicio Horas por semana

Data de término Horario do estagio

Valor da bolsa Isento Seguradora

Auxilio-transporte Isento N° da apdlice

Disciplina Nome do Professor
Orientador

Area do Estagio Local das NPJ
atividades
(departamento ou
setor)

[ll. DO OBJETO

3.1. O objeto do presente instrumento € propiciar a realizacdo de estagio
supervisionado, desenvolvido no ambito do NPJ, do Curso de Direito de Dian6polis/TO,
da disciplina especificada no quadro 2.

3.2. As atividades de estagio integram as disciplinas de préatica do Curso de Direito de
Dianopolis/TO, previstas no Projeto Pedagodgico do Curso (PPC), devidamente
normatizadas no Manual do Estagio Supervisionado, as quais o estudante/estagiario
tomou conhecimento neste ato de compromisso de Estagio.

Dian6polis/TO, de de 202_ .

Nome do Académico
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3 — FREQUENCIA INDIVIDUAL DO ESTAGIARIO

Semestre 202X/X

Nome do Estagiario(a)

Estagio Supervisionado

Advogado(a) Orientador(a)

Dia da semana

Turno do Plantao

Telefone

e-mail

DATA ENTRADA

SAIDA ATIVIDADES

RUBRICA

VISTO DO
PROFESSOR
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4- DOS RELATORIOS DIARIOS

(Sugestéao)

O Estagio Supervisionado X- Escritério Modelo- Pratica XXXXX iniciou-se no
dia 2XX de XXX de 202X, finalizando na data XXXXX, com a entrega do presente
relatério final de Estdgio. Foram realizadas as seguintes atividades: assistir
audiéncias, realizar relatorio de recurso, relatorio de audiéncias assistidas, relatérios
das atividades diarias e a realizacdo de pecas de casos ficticios e também veridicos

conforme a orientagéo do professor orientador.

(A partir daqui seréo inseridos os relatérios diarios confeccionados em aula,

manuscritos mesmo e assinados pelo Professor-Orientador do plantéo).
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4  UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS

RELATORIO DIARIO

Nome do Estagiario:

/ 1202

Diandpolis,
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5 — RELATORIOS E ATA DAS AUDIENCIAS

Neste tdpico, o estagiario devera colacionar ao presente relatorio final as atas
das audiéncias a que assistiu, bem como os respectivos relatérios que confeccionou de
cada audiéncia, seguindo o modelo proprio. Sugere-se que 0 estagiario divida este
topico de acordo com as audiéncias obrigatérias para aprovacdo da disciplina de
Estagio cursada.

No relatério de audiéncia, o estudante devera relatar os principais eventos
realizados na audiéncia destacando se houve: o fiel cumprimento do devido processo
legal, se as partes foram respeitosas, se 0 juiz obedeceu ao procedimento, se houve
algum tipo de requerimento oral feito pelos advogados e/ou MP, se as testemunhas
foram intimadas ou tiveram conducdo coercitiva, dentre outros. A cépia da ata de
audiéncia ndo serve como relatério de audiéncia. E importante que o estudante tenha

uma descri¢ao critica e atenta da audiéncia que assistiu.

5.1 — Audiéncias de Conciliacdo

5.2 — Audiéncias de Instrucao

5.3 = Sessao no Tribunal

5.4 — Qutras Audiéncias
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RELATORIO DE AUDIENCIA

Nome do estagiario(a):
Periodo:

Processo n©:

Acéo:
Requerente (Autor):
Requerido (Réu):
Dianépolis/TO, [ 1202 .
Horario de Inicio: Término:

Juiz/Desembargador Relator

Ministério Publico
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6 — PECAS ELABORADAS

O estagiario devera produzir pecas pertinentes aos processos que atua no NPJ, assim,
€ requisito obrigatério realizacdo de peticdes de acordo com a disciplina de estagio que esta
sendo cursada. Assim, também se faz a sugestdo de separar as pecas de mérito, das
interlocutdrias, bem como o recurso obrigatorio, das demais peticdes que foram feitas ao longo

do semestre.

6.1- Pecas de mérito

Agui o estagiario devera trazer a peca obrigatdria de mérito que ele fez. Podera ser uma
inicial, contestacdo ou demais respostas do réu, alegacoes finais em forma de memoriais,
tutelas de urgéncia, excecdes, peticdes em fase de execucao, ou qualguer outra peca que trate
diretamente do mérito na lide. Reforca-se que a peca devera ser de acordo com 0 que O
Professor-Orientador solicitar, dentro de suas escolhas metodoldgicas e das necessidades do
NPJ.

6.2 — Peticbes diversas

As peticdes solicitadas pelo Professor- Orientador, que ndo forem de mérito, mas
necessarias para o andamento do processo, como interlocutérias, réplicas e outras
impugnacdes, pedido de desisténcia, pedido de medidas coercitivas indiretas, pedido de citagcéo
por edital, pedido de julgamento antecipado da lide, repostas a eventos no eProc deverao ser

destacadas das pecas de mérito.
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7 — DO RECURSO OBRIGATORIO

O estagiario deverd redigir um recurso de acordo com a area do Estagio que
esta cursando. Podera ser razdes do recurso ou contrarrazfes, simulado ou real, de
acordo com a metodologia empregada pelo Professor- Orientador ou com as

necessidades do NPJ.
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8- DAS DEMAIS ATIVIDADES REALIZADAS

Poderao ocorrer eventos e outras atividades no NPJ, como itinerancias, feiras,
palestras, Congressos, Simposios, pecas simuladas, exercicios para OAB ou
dindmicas simuladas, como audiéncias ou Juri. Tais atividades deverdo ser reportadas

aqui.
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9 — CONCLUSAO

Neste topico o estagiario devera abordar brevemente sobre as atividades
realizadas durante o estdgio. Deverd conter um resumo das atividades diarias
desenvolvidas, comentarios acerca das audiéncias a que assistiu, bem como
atividades outras realizadas pelo NPJ que participou.

Devera narrar também sobre as pecas obrigatorias, para aprovagédo, que
confeccionou, além das iniciais, simuladas e outras pecas que redigiu durante o
estagio. Esse topico deverd ser um panorama das atividades propostas pelo
Professor-Orientador e das atividades efetivamente realizadas pelo estagiario. Por
esta razdo, mesmo que o0 estagiario tenha faltado no dia do plantdo, ou né&o
realizado a atividade, estas deverdo estar descritas aqui, bem como no relatorio

diério.
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10 - PONTO DE VISTA

Neste tdpico e estagiario devera descrever, de forma bem pessoal, como foi sua
experiéncia no estdgio e como as atividades desenvolvidas contribuiram de forma
significativa para o desenvolvimento do raciocinio juridico, da argumentacdo e da
reflexdo critica.

Espera-se que o estagiario descreva como as dindmicas realizadas
contribuiram para seu crescimento profissional e académico. Espera-se que ele
descreva como observou a relacdo com os assistidos e a atuacao dos serventuarios
da Justica, dos Membros do Ministério Publico, da Defensoria Publica, Juizes,
Delegados e demais profissionais com 0s quais teve contato neste estagio.

Este topico servird de feedback para os professores que atuam no NPJ, de
modo que toda a equipe possa visualizar e mensurar sua conducdo nas atividades

propostas e constante atualizacdo e inovacao nas disciplinas de estagio.
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11 — FICHA DE AFERICAO DO ESTAGIO Il

UNITINS TOCANTINS

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS GOVERNO DO ESTADO

ESTAGIO SUPERVISIONADO Il — EM - Direito Civil e Processo
Civil (NPJ) — 202

Nota (de 0 A 10,0)

7° PERIODO

1 | Elaboracdo de peca juridica ou proposicdo de uma agéo
judicial ou pré-processual junto ao Centro Judiciario de Solugéo
de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) em qualquer uma das areas
civel e familia, bem como acompanhar o processo desde a
peticdo até recurso, cumprindoestritamente os prazos legais.

2 | Relatorios das Audiéncias:

04 (quatro) no Juizado Especial Civel Estadual, sendo 02 (duas)
de conciliagdo e/ou mediacdo e 02 (duas) de instrucdo e
julgamento;

02 (duas) audiéncias de conciliagdo no rito ordinario;

Relatério de um dos Recursos dos Juizados Especiais
Civeis, escolhendo um entre: a) Embargos de Declaracgéo;

b) Recurso Inominado; ¢) Recurso Extraordindrio.

3 | Envio de Relatério Individual Final na verséo word e em pdf via
email: no periodo assinalado no Plano de Ensino e impresso na
unidade do NPJ.

4 | Atuacdo: Dedicacdo; Pontualidade; Assiduidade, Observacao
Tempestiva dos Prazos Processuais; Escala de Plantéo.

5 | Atuacdo: Organizacdo dos documentos e a integridade e
atualidade dos registros burocraticos sob a responsabilidade.

6 | Atuacdo (cumprimento de prazos): Encaminhamento de pecas
aos professores orientadores de Estagio no prazo de 7 dias para
elaboracdo de peticdes iniciais e/ou 0 prazo que o professor
orientador assinalar em aula.

7 | Visitas a oOrgéos e instituic6es publicas ou privadas com a
elaboracédo do relatério discriminando todas as ocorréncias.

8 | Participacdo nos eventos: (lives, palestras, atuacdo em justica
itinerante etc)

9 | A agilidade na prestacdo das informacgfes requeridas pelas
partes e pelos professores;

10 | O comportamento, a postura e a ética pessoal perante 0s
clientes, funciondrios, colegas e professores e o0
comprometimento do estagiario como operador do Direito.

TOTAL
ALUNO(A): NOTA:
Resultado: APROVADO REPROVADO

Professor-Orientador de Estagio:

Dianopolis/TO, de

de 202__.
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