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Todas as ciéncias caracterizam-se pela
utilizacdo de métodos cientificos. Todavia nem
todos os ramos de estudos que empregam
métodos cientificos sdo ciéncia. Dessas
afirmacdes, podemos concluir que a utilizagio
de métodos cientificos ndo é da alcada
exclusiva da ciéncia, mas ndo hé ciéncia sem o
emprego de métodos cientificos (MARCONI;
LAKATOS, 2018, p.31, grifo nosso).
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APRESENTACAO

O desenvolvimento de um processo investigativo
ndo pode realizar-se de forma espontanea ou
intuitiva. Ele precisa seguir um plano e aplicar um
método (Severino, 2016, p. 137).

Caros estudantes, professores e comunidade académica, apresentamos o Manual de
Trabalho de Conclusdo (TCC) de Ciéncias Contabeis da Universidade Estadual do Tocantins-
Unitins, Campus de Augustindpolis. Trata-se de uma versdo que, durante o processo de revisao
e atualizacédo, foi amplamente discutida, visando, principalmente, direcionar com objetividade
e clareza o processo investigativo na produgdo do conhecimento cientifico. S&o diretrizes e
orientacdes que normatizam a construcdo da monografia, ou artigo cientifico ou relatério
técnico — modalidades de Trabalho Académico obrigatdrio para a conclusdo do curso - desde a
sua elaboragdo e producdo até a defesa oral e entrega.

Em consonéncia com as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
com as Diretrizes Gerais do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) dos Cursos de Graduacao
da Unitins, almejamos a padronizacdo do Trabalho Académico, estabelecendo um modelo a ser
seguido pelos estudantes de Ciéncias Contabeis, campus Augustindpolis, matriculados nas
disciplinas de TCC I e TCC Il.

Todas as alteracOes realizadas foram feitas para atualizar o regulamento e disponibilizar
aos estudantes um regulamento que possa guiar, auxiliar, contribuir e facilitar, efetivamente,

aos estudantes e professores na realizacéo do trabalho monografico.

Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso de Ciéncias Contabeis
Campus de Augustindpolis



1 DISPOSICOES GERAIS

O presente manual tem por finalidade orientar as atividades relacionadas ao Trabalho
de Conclusdo do Curso (TCC) de Ciéncias Contabeis da Universidade Estadual do Tocantins
(Unitins), Campus de Augustinépolis. O TCC é uma atividade curricular obrigatoria para a
colacdo de grau. O TCC é um exercicio académico que propicia ao aluno uma iniciacao a
pesquisa. O TCC esta voltado ao desenvolvimento de habilidades e competéncias necessarias a
capacidade de organizacdo e elaboracdo intelectual em uma determinada area do saber.

O TCC contribui para a formacgéo de um profissional diferenciado e qualificado para
atender as exigéncias e identificar as oportunidades no mercado de trabalho. E a producéo final
de um Trabalho Académico, fundamentado no rigor metodologico da ciéncia, que se destina a
sistematizar as concepcdes e praticas dos processos sociais. Devera ser apresentado na forma
de monografia, proveniente de temas ou experiéncias das disciplinas do curso, ou artigo
cientifico, relacionado ao campo de saber especifico do curso, ou relatorio técnico, oriundo do
Estagio Supervisionado.

O TCC deve estar adequado a uma das linhas de pesquisas indicadas pelo Curso, que
expressam 0s eixos tematicos que norteiam o desenho da matriz curricular. Conforme disposto
no quadro abaixo.

Quadro 1 — Linhas de Pesquisas

LINHAS DE PESQUISAS
EIXOS TEMATICOS LINHAS DE PESQUISAS
Formag#o Bésica: estudos relacionados com outras | SABERES DAS  CIENCIAS  CONTABEIS
areas do conhecimento, sobretudo Administracdo | INTEGRADOS A OUTRAS AREAS DO
Economia, Direito, em que filosofia, e sociologia | CONHECIMENTO.
serdo disciplinas ofertadas.

IMPACTOS DA CONTABILIDADE NA
SOCIEDADE.

Formacao Profissional: estudos especificos atinentes
as Teorias da Contabilidade, incluindo quantificagbes | CONTABILIDADE E MERCADO FINANCEIRO;
de informacdes financeiras, patrimoniais,
governamentais e ndo governamentais, de auditorias, | CONTABILIDADE PARA TOMADA DE
pericias, arbitragens, gest&o e controladoria, com suas | DECISAQ.
aplicacOes peculiares ao setor publico e privado.
Estudos Quantitativos e suas Tecnologias: | METODOS QUANTITATIVOS, MODELAGEM E
abrangendo  pesquisa operacional, matemética, | TECNOLOGIAS APLICADAS A FORMULACAO
modelos matematicos e estatisticos e aplicagio de | DE ESTRATEGIAS E PROCEDIMENTOS EM
tecnologias que contribuam para a definicdo e | ADMINISTRACAO
utilizacdo de estratégias e procedimentos inerentes a
administracao.
Formagdo Teorico-Pratica: Estagio Curricular | FORMACAO PROFISSIONAL EM
Supervisionado, Atividades Complementares, Estudos | CONTABILIDADE: INTERFACES ENTRE
Independentes, Contelidos Optativos, Pratica em | ESTAGIO SUPERVISIONADO E PRATICAS COM
Laboratério de Informética utilizando softwares | TECNOLOGIAS APLICADAS
atualizados para Contabilidade.
Fonte: Silva (2025) com base no PPC do curso (2024) e nas DNCC (2025).




10

O Manual de TCC segue as normas da ABNT e as Diretrizes de Trabalho de Conclusao
de Curso da Unitins (2021). Os documentos listados a seguir sdo indispensaveis a elaboracéo
do TCC, sendo citados no decorrer deste manual. Todavia, o discente pode consulta-los para
uma leitura mais aprofundada.

e ABNT NBR 6023, Informacéo e documentacdo — Referéncias — Elaboracao.

e ABNT NBR 6024, Informacdo e documentagdo — Numeragao progressiva das secoes de
um documento escrito — Apresentacao.

e ABNT NBR 6027, Informacéo e documentacdo — Sumario — Apresentacao.

e ABNT NBR 6028, Informacéao e documentacdo — Resumo — Procedimento.

e ABNT NBR 6034, Informacéo e documentacio — indice — Apresentaco.

e ABNT NBR 10520, Informacdo e documentacdo — Citagbes em documentos —

Apresentacgéo.

e ABNT NBR 12225, Informacéo e documentacdo — Lombada — Apresentacéo.
e Cadigo de Catalogacdo Anglo-Americano. 2. ed. rev. 2002. Sao Paulo: FEBAB, 2004.

e IBGE. Normas de apresentacéo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

2 OBJETIVOS

o Estimular a producdo cientifica e contribuir para o desenvolvimento das
diferentes linhas de pesquisas das areas;

o Possibilitar o aprofundamento de temas abordados durante o curso, integrando
0s contelidos e atividades desenvolvidas nas diversas disciplinas;

o Aprimorar as habilidades académicas trabalhadas e desenvolvidas pelo estudante
no decorrer do curso;

o Propiciar ao orientando o desenvolvimento de uma atividade investigativa,
buscando a resolugdo de problemas evidenciados na préatica profissional e a integracdo ensino-
servigo-comunidade;

o Capacitar o orientando para elaboracdo de trabalhos cientificos, em especial a
operacionalizacéo (o fazer) da escrita e da apresentacdo do Trabalho de Concluséo de Curso;

o Preparar o orientando/a para a continuidade de seus estudos e de sua formacao

em nivel de p6s-graduacao.



11

3 DOS PROFESSORES ORIENTADORES

O orientador sera escolhido pelo académico observando o tema do TCC e a area de sua
formac&o, assim como as linhas de pesquisas. Caso o aluno deseje outro orientador, devera
fazer o requerimento ao Coordenador de Curso e aguardar aceite do professor por ele indicado.

Caso haja co-orientacdo o coordenador devera providenciar a comprovacao do trabalho
realizado. O co-orientador devera estar em concordancia com a orientacdo do académico por

meio de termo de compromisso (aceite do professor-orientador).

3.1 COMPETENCIAS DO PROFESSOR ORIENTADOR

S&o competéncias do professor orientador:
o Agendar com o/a orientando/a a primeira orientacdo e definir com ele/a ocronograma

de orientagdes;

o Atender o aluno em dias e horéarios previamente fixados;

o Acompanhar o trabalho, registrando as ocorréncias pertinentes e necessarias;

o Auxiliar na delimitacédo do tema;

o Orientar quanto a elaboracgdo do planejamento do trabalho;

o Orientar a elaboracéo do trabalho com rigor tedrico e metodoldgico;

o Auxiliar o aluno na resolugédo de problemas conceituais, técnicos e de relacionamento

decorrentes das atividades;
o Acompanhar e avaliar o desempenho do aluno mediante registros, anotacdes e

observacOes pertinentes;

o Registrar, por escrito, as possiveis irregularidades quanto ao processo de orientacéo;

o Comunicar 0 ndo cumprimento de datas e compromissos pelo aluno a coordenacdo do
Curso;

o Ser mediador no processo de desenvolvimento do trabalho (nunca entregar pronto para
0 aluno);

o Verificar a possibilidade de existéncia de plagio, pois além de ser um crime, o plagio

comprovado levara o aluno ao resultado de reprovacédo na disciplina;

o Orientar e selecionar junto com o aluno o periodico para publicacdo do trabalho.
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4 DOS ESTUDANTES EM PROCESSO DE ELABORACAO, ENTREGA E DEFESA
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Leva-se em consideracdo os alunos, regularmente, matriculados nas disciplinas de TCC
le TCCIL.

4.1 SAO DIREITOS DO ESTUDANTE

e Ser informado sobre as normas de construcédo e regulamentacdo do TCC;
e Ter um professor orientador e definir a modalidade e a tematica do TCC;

e Solicitar orientacdo diretamente ao professor orientador.

4.2 RESPONSABILIDADE DO ESTUDANTE

Todo aluno, regularmente, matriculado na disciplina estara obrigado a orientacéo,
elaboragdo e apresentacdo publica de seu Trabalho de Concluséo de Curso (Monografia ou
artigo cientifico, revisdo critica de um determinado tema, desenvolvimento do tema, com
contribuicdo pessoal, por meio de producdo cientifica; ou relatorio técnico, abrangendo os

estudos de formacdo teodrico-prética).

4.3 SAO COMPETENCIAS DO ORIENTANDO

o Buscar o professor orientador, no inicio do periodo letivo, para receber as
instrucdes necessarias;

o Comparecer as aulas e/ou orienta¢des sobre o TCC;

o Formular um plano de acéo ou projeto de pesquisa para o desenvolvimento do
TCC e apresenta-lo ao professor orientador;

o Controlar as orientacBes a partir da verificacdo sistematica da ficha de

acompanhamento de orientacdo do TCC (anexo I);

o Desenvolver o estudo a que se propés;
o Cumprir as datas limites para cada etapa do processo;
o Comunicar, por escrito, as possiveis irregularidades, quanto ao processo de

orientacdo e ao professor de TCC, que serdo remetidas a coordenacdo do curso
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o Buscar o professor orientador para a selecdo do periddico para publicacdo do
TCC.

A revisdo do texto, realizado por profissional da area de

&

A . ATENQi\O Lingua portuguesa, e a pesquisa de plagio sdo de inteira

LA responsabilidade do académico.
5 OBSERVAQOES IMPORTANTES PARA ORIENTADORES E ORIENTANDOS
5.1 MODALIDADE DE TCC
Individual.
5.2 ESCOLHA DO TEMA
O tema escolhido pelo aluno sera desenvolvido sob orientagdo de um professor.
5.3 ESCOLHA DO PROFESSOR ORIENTADOR

O aceite em orientar, conforme a linhas de pesquisa, sera feito através de um acordo que
constara de um termo de formalizacdo da orientagcdo, que serd entregue ao professor da
disciplina de TCC, para controle e acompanhamento formal. Apés a formalizacéo, o orientador
sera considerado corresponsavel pelo desenvolvimento da pesquisa e responderd, juntamente

com o aluno, pela qualidade académica do trabalho.
5.4 REUNIAO INICIAL

O orientador devera marcar reunido inicial, nas dependéncias do Campus, com o
orientando com a finalidade de discutirem o projeto de pesquisa e o planejamento de trabalho.
A reunido inicial podera acontecer remotamente, com a utilizacdo de tecnologias
digitais, se as aulas regulares estiverem também sendo realizadas de forma remota. Do

contrario, ndo é permitido encontro online para orientag&o.
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5.5 REUNIOES PERIODICAS

As reuni@es periddicas, nas dependéncias do Campus, sdo agendadas pelo aluno, com o
professor orientador, para 0 acompanhamento do desenvolvimento do trabalho. Essas reunifes
deverdo ser agendadas de acordo com a disponibilidade com o professor orientador. No entanto,
sugerimos que seja feito um planejamento dessas reunides, a fim de otimizar os resultados.
Sugerimos ao aluno que nunca participe de uma reunido com o professor orientador sem estar
preparado para ela, ou seja, ndo comparecer a uma reunido sem antes formular as questoes,
duvidas e/ou apresentar o que fora solicitado pelo orientador anteriormente.

Caso o processo de orientacdo néo se realize por auséncia, falta de comprometimento,
impossibilidade do orientador ou orientando ou quaisquer outras razfes, a parte prejudicada
deverd informar, por escrito, o ocorrido ao Coordenador de Curso, para que se evite
continuidade das falhas durante o processo.

As reunides periddicas poderdo acontecer remotamente, com a utilizagéo de tecnologias
digitais, se as aulas regulares estiverem também sendo realizadas de forma remota. Do

contrario, ndo é permitido encontros online para orientacao.

5.6 TEMPO E HORARIOS PARA ORIENTACAO

Orientadores e orientandos deverdo definir a carga horaria necessaria, sendo de, no
minimo, 2 (duas horas) semanais, por aluno. O orientador distribuira seu tempo de orientacdo
da forma que considerar conveniente, desde que haja comum acordo com o orientando,
considerando tempos especificos para a direcdo efetiva (atendimento ao aluno), correcdo de
fichamento e/ou textos entregues, como também, para oferecer subsidios referentes a

apresentacdo do TCC.

5.7 CARGA HORARIA PRESENCIAL

Serd obrigatdria a presenga de, no minimo, 75% de carga horaria presencial, referente a

disciplina.
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5.8 CALENDARIO DE ATIVIDADES

A programacdo das atividades estabelecidas pelo professor de TCC e datas devem ser
atendidas rigorosamente pelo orientando e orientador, pois € um conjunto de informagdes e

prazos estabelecidos dentro do planejamento oficial de execugdo do TCC.

6 MECANISMO DE ACOMPANHAMENTO E CUMPRIMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

No ambito da Unitins, o TCC podera ser apresentado no formato de monografia,
relatorio, memorial, artigo cientifico, desenvolvimento de equipamentos, prot6tipos ou outra
forma definida em regulamento préprio, conforme especificado no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC) o qual devera definir os critérios de avaliagdo do trabalho escrito e da apresentacéo
oral. No curso de Ciéncias Contabeis da UNITINS — Campus Augustindpolis, o TCC
compreende monografia, artigo cientifico ou relatério técnico de estagio supervisionado.

O TCC (monografia, artigo, relatdrio técnico) - inicia-se com a elaboragéo do projeto?,
sob a orientacdo de um professor, que sera indicado pelo Coordenador do Curso, levando em
consideracéo a area de especializacdo do professor e a linha de pesquisa do aluno. E finaliza-se
com o desenvolvimento do Trabalho Académico, seja ele monografia, artigo ou relatorio
técnico?, no periodo subsequente, que sera avaliado por banca examinadora.

A avaliacdo sera sobre o trabalho escrito, a apresentacdo e a defesa oral®, conforme
critérios estabelecidos neste Manual. A atribuicdo da nota serd feita mediante o
comparecimento do aluno a banca examinadora.

O (a) académico (a) que optar pela producdo do artigo cientifico podera solicitar a
dispensa da apresentacdo e defesa oral de seu TCC, desde que apresente a carta de aceite de
publicacdo em periddico com Qualis até B3. Considera-se a dispensa de apresentacdo e defesa
oral do TCC se e somente se (o/a académico/a) apresentar a publica¢do ou o aceite em periddico.
Caso contrario, o (a) académico (a) devera apresentar o artigo para uma banca examinadora,

onde sera avaliado na parte escrita e oral.

! Etapa 1 do Trabalho Académico para Conclusdo de Curso.
2 Etapa 2 do Trabalho Académico para Concluséo de Curso.
3 Etapa 3 do Trabalho Académico para Concluséo de Curso.
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O artigo cientifico devera ser construido durante as disciplinas

4 a@ - de TCC I e Il e sob orientagdo do professor de TCC e do orientador,

4 ; ATENCAO ou desenvolvido por meio de pesquisa e extensdo institucionalizadas
LA (PIBIC, PIVIC, PIBIEX, etc.)

Essa sistematica introduz mecanismos frequentes de avaliacdo, de modo a comprometer
0 aluno com o desenvolvimento do seu Trabalho Académico ao longo do semestre, otimizando
os esforcos realizados durante as disciplinas de TCC I e TCC II.

O aluno poderd permanecer com o professor orientador desde a elaboracdo e/ou
submissdo do projeto de pesquisa na Plataforma Brasil até a finalizacdo do Trabalho
Académico, desde que o professor tenha disponibilidade de carga horéaria e haja aprovacgéo do

Coordenador do Curso.
6.1 ORIENTAQAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A orientacdo do TCC é realizada pelo professor orientador, constituindo-se na
elaboracdo de um Projeto de Pesquisa, sob a orientacdo desse profissional, que compde o corpo
docente do Curso. O projeto devera ser submetido ao Comité de Etica e Pesquisa da
Unitins, por meio da Plataforma Brasil, se por ventura a pesquisa envolver seres humanos
ou animais. O professor orientador sera o responsavel pelo projeto e submissdo e
acompanhamento do projeto na Plataforma Brasil.

O TCC é obrigatério para todos os graduandos, como requisito para conclusdo do Curso
e obtencdo da titulagcdo — Bacharel em Ciéncias Contabeis. Logo, o TCC deve conter a estrutura
formal: de uma monografia, na seguinte ordem: capa, folha de rosto, folha de aprovacéo,
agradecimento (opcional), dedicatoria (opcional), epigrafe (opcional), lista de siglas, tabelas,
figuras, quadros, resumo, abstract, sumario, introducdo da monografia, corpo do trabalho,
referéncias bibliograficas, apéndices e anexos; ou de um artigo cientifico, na seguinte ordem:
titulo e subtitulo (e em lingua estrangeira, quando for solicitado), resumo e palavras-chave (e
em lingua estrangeira, quando for solicitado), introducdo, metodologia, revisdo de literatura,
resultados e discussdes, consideracdes finais/conclusdo, referéncias bibliogréaficas; ou de um
relatorio técnico, na seguinte ordem: capa, folha de rosto, lista de siglas, tabelas, figuras,
quadros, resumo, sumario, introducdo, atividades realizadas, analise e interpretacdo dos

resultados, consideracoes, referéncias bibliograficas.
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O conteudo de cada uma dessas partes esta detalhado no documento em word, que
contem toda esta estrutura, disponibilizado na pagina virtual do Campus de Augustinépolis,
Curso de Ciéncias Contébeis.

O tema do trabalho é de escolha do aluno, de acordo com as linhas de pesquisa do Curso.
O TCC consiste na elaborac¢do individual de Trabalho Académico, dentro de padrdes cientifico-
metodologicos, sendo validas pesquisas qualitativas e quantitativas, nos seus mais variados
tipos e natureza, entregues na forma de monografia, artigo ou relatério técnico.

O TCC ¢ individual. O académico deverd respeitar o cronograma definido pela
Coordenacéo de Curso.

Para a avaliacdo perante a banca examinadora, o académico devera entregar ao
Coordenador do Curso, dentro do prazo estabelecido: a ficha de acompanhamento de
orientacdes preenchida e assinada (ANEXO 1); o termo de autorizag¢ao do orientador e professor
da disciplina de TCC para defesa perante a banca examinadora (ANEXO K), devidamente
assinados pelo seu professor orientador e professor de TCC; e 01 (um) exemplar do TCC no
formato word e 01 (um) exemplar do TCC no formato pdf, para que sejam enviados por e-mail
aos professores avaliadores e ainda se tenha uma copia de reserva para o professor substituto,
caso venha a precisar.

Ap0s a defesa publica do TCC e aprovacéo, o académico devera protocolar, no sistema

da Biblioteca da UNITINS, a verséo definitiva e corrigida de seu trabalho.

7 DA CONSTRUCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

As disciplinas para construgdo do TCC sdo obrigatorias e devem ser cursadas de forma
sequencial. Na disciplina de Metodologia Cientifica/da Pesquisa, apresenta-se aos estudantes o
que é a pesquisa, além de iniciar a instrumentalizacdo para 0 processo de escrita.
Posteriormente, os estudantes ddo continuidade ao desenvolvimento do pensamento académico
nas disciplinas subsequentes, a fim de adequar aos estudos definigdo dos termos que irdo

desenvolver.
7.1 PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
O Trabalho devera estar de acordo com as normas da Associacdo Brasileira de Normas

Técnicas (ABNT) e o Regulamento de Orientacdo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

do Curso de Ciéncias Contabeis da Unitins, Campus de Augustindpolis, e sua logica deve ser
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orientada pela Metodologia Cientifica, estando em concordancia com o manual para elaboracao
de TCC da instituicdo.

7.1.1 Quanto ao Formato

Deverd ser digitado na cor preta (podendo utilizar outras cores somente para
ilustracGes), papel tamanho A4 branco, na posicao vertical. Utilizar fonte Times New Roman
ou Arial, tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para citacdes longas, notas de rodapé, legendas,
ilustracOes e tabelas.

7.1.2 Quanto a Margem

Margens superior e direita: 3 cm; margens inferior e esquerda: 2 cm.

7.1.3 Espacamento

O texto deverad ser digitado em espaco 1,5 entre as linhas. Os paragrafos devem
apresentar um recuo na primeira linha a 1,25cm da margem esquerda. Ja as citacbes com mais
de 3 linhas — citagOes longas — terdo espacamento simples e recuo de 4 cm a direita. As tabelas,
ilustracdes, legendas, referencias, notas e resumo deverdo, também, ter espagamento simples.
Os titulos das se¢des serdo separados do texto que os precedem ou 0s sucedem por espacamento

entre as linhas 1,5.

7.1.4 Quanto a Nota de Rodapé

As notas de rodapé sdo indicacdes, observacdes ou aditamentos feitos ao texto. Sao
indicadas utilizando algarismos aradbicos, com o nimero sobrescrito, seguindo uma ordem
consecutiva em todo o texto.

Devem ser colocadas na pagina em que aparecem as chamadas numéricas, evitando-se
continuar nas paginas seguintes. Sdo impressas ao pé da pagina e, se o trabalho estiver sendo
digitado no editor de texto Word, sdo inseridas automaticamente na formatagéo padrao.

Segundo a ABNT NBR 14724, as notas devem ficar separadas do texto por um espaco

simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.
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7.1.5 Indicativos de Secdes e Subsecdes

o Secdo primaria: Letra Maiuscula, em negrito (2 espagos antes e depois do texto);

o Secdo secundaria: Letra Maiuscula, sem negrito (1 espaco antes e depois do texto);
o Secao terciaria: Letra Minuscula, em negrito (1 espago antes e depois do texto);

o Secdo quaternaria: Letra Minuscula, sem negrito (1 espaco antes e depois do texto).

7.1.6 Paginagéo

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A humeracao € colocada, a partir da primeira folha
da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2cm da borda

superior, ficando o Gltimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

7.1.7 Siglas

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a sigla,
colocada entre parénteses.

Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

7.1.8 llustracdes

Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
gréficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros) sua identificacdo
aparece na parte superior, precedida da palavra designativa, seguida de seu nimero de ordem
de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa,
de forma breve e clara, dispensando consulta ao texto e da fonte. A ilustracdo deve ser inserida

0 mais préximo possivel do trecho a que se refere, conforme o projeto grafico.
7.1.9 Formatacéo de Quadros
Os quadros sdo caracterizados por serem formados, predominantemente, de palavras

apresentadas em linhas e colunas, com ou sem indicacdo de dados numéricos. Diferenciam-se

das tabelas por ndo apresentar teor estatistico.
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Os quadros possuem os quatros lados fechados com tracos horizontais e verticais para

separar as informacdes. O titulo e numeracéo deve ser digitado acima do quadro, e a fonte deve

vir abaixo, conforme exemplo:

Quadro 2 - Niveis do trabalho monografico

Trabalho monografico

- Livre-docente

- Livre-docente

N'Ve[ . Subnivel Titulo i N
académico Escrito Apresentacao
Graduacdo Né&o ha Bgchar_e ! Obrigatorio Obrigatério
Licenciado
Lato sensu « Especialista Obrigatorio Facultativo
-Especializagdo
) x Stricto sensu
OSGIAdUCRo | Mestrado - Mestre Obrigatorio Obrigatorio
- Doutorado - Doutor g g

Fonte: Silveira (2012, p.30)

7.1.10 Formatacéo de Tabelas

As tabelas trazem dados estatisticos numericos, nunca sdo fechadas por linhas laterais

verticais. S8o encabecadas e citadas como tabela, com titulo autoexplicativo, colocado acima

dos seus dados, e a fonte deve vir abaixo. O titulo é digitado apos a palavra Tabela dela separada

por hifen, conforme exemplo:

Tabela 1 - Relagéo: estatura x peso x idade (masculino)

Peso X Estatura Y Idade 2
35 128 13
38 140 13
45 140 14
52 150 15
50 130 13
38 110 14
30 140 14

Fonte: DUARTE (1985, p. 19)

7.1.11 Formatacao de Listas

As listas sdo elementos opcionais e podem ser:
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- Lista de ilustracdes e de tabelas: relacionadas na ordem em que aparecem no texto, com nome
especifico e indicacdo de pagina correspondente.

- Lista de abreviaturas e siglas: relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no
trabalho, seguidas dos seus respectivos significados.

- Lista de simbolos: relacionadas na ordem em que aparecem no texto, com nome especifico.

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Curvatura domovimento ..................................... 5
Figura 2 - Vistas ortogonais ............cocoovviiiiiiiiie e, 6
Figura 3 - Correspondéncia entre movimentos .................... 7
Figura 4 - Representacdes graficas ... 7
Figura 5 - O cursor tridimensional .............coccveeiiiiiiine e, 8
Figura 6 - O cursor skittere osjacks .................................... 10
Figura 7 - Controladores virtuais .................cccooeiiiiiinennn... 11
Figura 8 - Manipulac@odireta ............ccccoo i 12

Fonte: UNITINS (2017).

LISTA DE ABREVIATURAS

ABNT — Associacéo Brasileira de Normas Técnicas

FAPERGS - Fundacao de Amparo a Pesquisa no Rio Grande do Sul
FGV - Fundacao Getulio Vargas

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

MEC — Ministério de Educacao e Cultura

OEA - Organizacéo dos estados Americanos

ONU - Organizacéo das Na¢des Unidas

ULBRA — Universidade Luterana do Brasil

Fonte: UNITINS (2017).

7.1.12 Sumario

No sumario, sdo relacionados os capitulos e suas subdivisdes, conforme aparecem no

corpo principal do projeto de pesquisa e da propria monografia ou do relatorio técnico,
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indicando-se as respectivas paginas. As partes que precedem o sumario ndo devem ser
relacionadas, porém os apéndices e anexos, sempre que existirem, devem ser incluidos. A
palavra “SUMARIO” deve ser apresentada no alto e no centro da pagina, com letras maidsculas

e sem pontuagdo. Os elementos pré-textuais ndo podem constar no sumario.

7.1.13 Quanto as Citacdes

E a transcricdo textual dos conceitos do autor consultado, é usada somente quando for,
absolutamente, necessario transcrever as palavras de um autor. Ressalta-se que o ponto final

deve ser usado para encerrar a frase e ndo a citagéo.

7.1.13.1 Citagdes Diretas

a) curtas: até trés linhas;

b) longas: mais de trés linhas.

a) CitacOes curtas, com até trés linhas, sdo transcritas entre “aspas”, com 0 mesmo tipo e
tamanho de letra e espacamento do texto, com obrigatoriedade de indicagdo do nimero da

pagina.

Exemplos:

Ainda “sob este enfoque tudo pode ser mensurado numericamente, ou seja, pode ser
traduzido em nimeros, opinides e informacdes para classifica-las e analisa-las” (Pereira, 2019,
p. 89).

Entretanto, os atos patrimoniais que merecem atencdo neste trabalho, “sdo os
provenientes da Lei Orcamentéria, visto que é a responsavel pela maioria das alteragdes
patrimoniais e que 0S recursos que tem ingresso nela sdo provenientes dos recursos da
populagdo” (Haddad, 2010, p. 61-62). Colocando de forma mais simples, quando a Lei
Orcamentaria recebe aprovacdo indica que ha autorizacdo para que 0s representantes da

populacédo utilizem os recursos disponiveis em determinados projetos publicos.
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b) Citacdo com mais de trés linhas: deve ser transcrita em paragrafo distinto, com recuo de 4
cm da margem esquerda, sem aspas, com letra menor que a utilizada no texto e em espagamento
simples. Deve aparecer com uma linha branca, separando a cita¢éo do texto anterior e posterior.

E obrigatéria a indicacéo das paginas.

Exemplo:

Essa analise em periodos sucessivos pode fornecer uma base para proje¢do de uma
demonstragdo de resultados. Porém, essa projecdo apresenta algumas limitacGes,
principalmente porque ndo leva em conta as mudangas no processo tecnoldgico e/ou
nos custos dos insumos e/ou nos precos de venda. Qualquer projecdo baseada em
dados historicos requer muito cuidado (Begalli; Perez Jr., 2009, p. 244).

7.1.13.2 Citagdes Indiretas ou Livres
E o texto redigido pelo autor com base em ideias de outros autores, no entanto, deve
reproduzir fielmente o sentido do texto original. Pode aparecer sob forma de parafrase ou de
condensacdo. Deve-se mencionar apenas a fonte de onde foi retirado o texto, sem citar a pagina.
Exemplo:

Na prética, os 6rgdos e entidades publicas realizam tarefas que sdo comuns a qualquer
outra entidade, como aquisicao de direitos e adquirir obrigacdes, dentre outras operagcdes que
movimentam o patriménio publico. Além disso, eles praticam atos administrativos que podem
provocar alteracdes nos elementos do patriménio, como por exemplo a alteragdo em contratos
de servicos (Haddad, 2010).
7.1.13.3 Citacgao de Citacao

E a transcricdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original.
Usa-se a expressao em portugués citado por ou a expressao latina apud ap6s a indicacéo da
fonte consultada.

Exemplos:

Segundo Silva (1983) apud Abreu (1999, p. 3) diz ser [...]
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“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de
1937, preservado de modo encapucado na Carta de 1946 (Vianna, 1986, p. 172 apud Segatto,
1995, p. 214-215).

No modelo serial de Gough (1972) apud Nardi (1993), o ato de ler envolve um
processamento serial que comega com uma fixacdo ocular sobre o texto, prosseguindo da

esquerda para a direita de forma linear.

7.1.13.4 Citagdo com mais de Trés Autores

Para citagcdes de fontes com quatro ou mais autores, pode ser citado o primeiro autor
seguido da expresséo et al., embora na referéncia constem todos os autores.

Exemplo:

De acordo com Maciel et al. (2019, p. 163), “os resultados dos testes mostraram uma

maior prevaléncia...”

7.1.14 Referéncias

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas & margem esquerda
do texto e separadas entre si, por uma linha em branco de espaco simples. O recurso tipogréafico

(negrito), utilizado para destacar o elemento titulo, deve ser uniforme em todas as referéncias.

Exemplo:

BARROS, S.; ROSA, F.; RIBEIRO, E. M. Principios e técnicas para elaboracado de textos
académicos: pensando na pds-graduacao. Salvador: Universidade Federal da Bahia, 2017.

Para documentos on-line, além dos elementos essenciais e complementares, deve-se
registrar o endereco eletrénico, precedido da expressao “Disponivel em:” e a data de acesso,

precedida da expressao “Acesso em:”.

Exemplo:
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FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO. Codigo de
boas praticas cientificas. Sdo Paulo: Fapesp, 2014. Disponivel em:
http://www.fapesp.br/boaspraticas/FAPESP-Codigo_de_Boas_Praticas_Cientificas_
2014.pdf. Acesso em: 01 set. 2021.

7.2 CUIDADOS NA REDACAO DO TCC

Além das explicacdes e orientacdes apresentadas nos itens anteriores, € imprescindivel
que o académico observe 0s aspectos a seguir, no momento da redacéo do TCC:

a) Impessoalidade: N&o utilizar pronomes pessoais (primeira ou terceira pessoa),
nem mesmo no momento da apresentacdo dos resultados alcancados e nas consideracdes finais.
Ao invés de utilizar expressdes como: nosso trabalho, somos da opinido que, julgamos que,
chegamos a conclusdo que, deduzimos que, etc., utilizar coloca¢Ges como: o presente trabalho,
a presente pesquisa, conclui-se que, julga-se que, deduz-se que, etc.;

b) Objetividade: a sistematizacdo da escrita deve ser direta e clara, sem
comentarios prolixos e repeticdo de ideias. A argumentacdo deve ser firme e defendida com
posicionamentos bem elaborados;

C) Precisdo e clareza: a informacdo deve ser compreendida pelo leitor, nédo
devendo conter ambiguidades. Para isso, utilizam-se definiches exatas, preferencialmente,
apoiadas em referéncias ou dados comprovados;

d) Coeréncia: refere-se a relacio entre as partes do texto. E o vinculo entre as ideias
expostas, dando sentido a construcéo do texto;

e) Sequéncia ldgica: as ideias apresentadas devem ser organizadas de maneira
sequencial e coerente com os argumentos desenvolvidos e 0s objetivos propostos na pesquisa;

f) Respeito aos direitos autorais: em hip6tese alguma, serdo aceitos plagios, ou
seja, copias de autores sem as devidas citacfes indiretas (sobrenome dos autores e ano de
publicacdo) e/ou citacbes diretas (sobrenome dos autores, ano de publicagdo e pagina). A
utilizacdo de trechos escritos por outras pessoas € permitida somente quando citados conforme
as normas da ABNT, as quais amparam a questdo dos direitos autorais. As citacbes devem

seguir, obrigatoriamente, os padrdes normativos da ABNT.

7.3 DOS ELEMENTOS QUE COMPOEM O TCC

S0 considerados preé-textuais todos os elementos que antecedem o texto, com

informagdes que ajudam na identificagdo e utilizagdo do trabalhno (CAPA, CONTRA CAPA,
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LISTA DE SIGLAS, LISTA DE ABREVIATURAS, LISTA DE FIGURAS, LISTA DE
TABELAS, LISTA DE QUADROS, RESUMO, ABSTRACT, SUMARIO). Os elementos
textuais se referem a parte do trabalho em que é exposto conteddo em si, desenvolvido o texto
(INTRODUC}AO, REVISAO DE LITERATURA OU REFERENCIAL TEORICO,
METODOLOGIA, CONSIDERACOES FINAIS OU CONCLUSAOQ). Os elementos que
complementam o trabalho sdo chamados de pds-textuais (REFERENCIAS, APENDICES E
ANEXOS).

8 ETAPA 1 — DO TRABALHO ACADEMICO PARA CONCLUSAO DE CURSO DE
CIENCIAS CONTABEIS

8.1 DO PROJETO DE MONOGRAFIA

O projeto de monografia devera ser elaborado de acordo com as orienta¢Ges contidas
neste Regulamento e com as orientac¢des do professor da disciplina de TCC I. A estrutura formal
segue os critérios estabelecidos nas normas da ABNT e na Diretrizes Gerais para TCC indicadas
pela Unitins. Recomenda-se que o projeto tenha, no minimo, 25 paginas.

A estrutura do projeto de Monografia, para Pesquisa de Campo, compde-se de:

CAPA;

CONTRA CAPA (FOLHA DE ROSTO);
LISTA DE SIGLAS;

LISTA DE FIGURAS;

LISTA DE TABELAS;

LISTA DE QUADROS;

RESUMO;

ABSTRACT;

SUMARIO;

INTRODUCAO;

TEMA: CONTIDO NO TIiTULO;
OBJETO DE PESQUISA: O que se pretende pesquisar;
RELEVANCIA SOCIAL;
PROBLEMATICA;

HIPOTESE;

Hipotese Primaria
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Hipotese Secundaria
OBJETIVOS;
Objetivo Geral
Objetivos Especificos

REVISAO DE LITERATURA
METODOLOGIA PROPOSTA;

DESENHO DO ESTUDO,;

LOCAL E PERIODO DE REALIZACAO DA PESQUISA;
POPULACAO E AMOSTRA;

Critério de Inclusao

Critérios de Exclusao

Garantias Eticas aos Participantes da Pesquisa
INSTRUMENTO (s) DE COLETA DE DADOS;
ESTRATEGIAS DE APLICACAO;
PROCESSAMENTO, ANALISE, APRESENTACAO E DIVULGACAO DOS
RESULTADOS;

ASPECTOS ETICOS;

Riscos

Beneficios

Critérios de Encerramento ou Suspenséo da Pesquisa
DESFECHOS;

DESFECHOS PRIMARIOS;

DESFECHOS SECUNDARIOS;

REPERCUSSOES;

CRONOGRAMA,;

ORCAMENTO;

REFERENCIAS;

APENDICES (QUANDO COUBER);
ANEXOS (QUANDO COUBER).

A estrutura do projeto de monografia, para Pesquisa Bibliografica e outros tipos de

pesquisa, compde-se de:

CAPA,
CONTRA CAPA (FOLHA DE ROSTO);
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LISTA DE SIGLAS;

LISTA DE FIGURAS;

LISTA DE TABELAS;

LISTA DE QUADROQS;

RESUMO;

ABSTRACT;

SUMARIO;

INTRODUCAO;

TEMA: CONTIDO NO TiTULO;

OBJETO DE PESQUISA: O QUE SE PRETENDE PESQUISAR;
RELEVANCIA SOCIAL;

PROBLEMATICA;

HIPOTESES?

Hipdtese Primaria

Hipdtese Secundaria

OBJETIVOS;

Obijetivo Geral

Obijetivos Especificos

REVISAO DA LITERATURA;

METODOLOGIA PROPOSTA;

NATUREZA DE ABORDAGEM (método quantitativo ou qualitativo, ou os dois
concomitantemente);

TIPO DE PESQUISA (se pesquisa exploratdria, descritiva ou explicativa.);
PROCEDIMENTOS TECNICOS (se estudo de caso, pesquisa participante, pesquisa
documental, pesquisa bibliografica, entre outros);

PLANO PARA ANALISE DOS DADOS E DIVULGACAO DOS RESULTADOS;
REPERCUSSOES;

ORCAMENTO — (QUANDO COUBER);

CRONOGRAMA - (QUANDO COUBER);

REFERENCIAS;

APENDICES (QUANDO COUBER);

ANEXOS (QUANDO COUBER).

4 As hipoteses sdo facultativas, quando tratarem-se de pesquisa do tipo bibliografica, documental e/ou de cunho
epidemiolégico. No entanto, sdo indispensaveis em pesquisa de campo.



8.1.1 Visdo Geral do Projeto de Monografia

| 19, ANEXO0S

| 15. APENDICES

17, REFERENCIAS

| 16 . CRCAMENTO

[ 15 crovOGRAMA
| 14. REPERCUSSOES

13 DESFECHOS

[12. METODOLOGLA PROPOSTA
h1 pevisio pEimERATURA

10 INTRODUGAD

| 9 SUMARIO
| S ABSTRACT

7 RESUMO
| 6 LISTA DE QUADROS
| 5 LISTA DE TABELAS
|4 LISTA DE FIGURAS
| 3 LISTA DE SIGLAS
1 FOLHA DE ROSTO

1 CAPA Ge=m===p

DRIV ER A B TATCAL [ TN T
1R B YR CORTARELS
AP AT . T)

SEINK DA ALUNCL

THTULO D PROSITT D MOMGRA FTA

AUGUSTINGINMES - TO
1

Fonte: Elaborado pela equipe de atualizagéo (2023).

8.2 DO PROJETO DE ARTIGO CIENTIFICO

29

O projeto do artigo devera ser elaborado de acordo com as orientacdes contidas neste

Regulamento e com as orientagdes do professor da disciplina de TCC I. A estrutura formal

segue os critérios estabelecidos nas normas da ABNT e na Diretrizes Gerais para TCC indicadas

pela Unitins. Recomenda-se que o projeto tenha, no minimo, 20 péginas.
A estrutura do projeto do artigo cientifico, para Pesquisa de Campo, compde-se de:

CAPA;

CONTRA CAPA (FOLHA DE ROSTO);
RESUMO;

ABSTRACT,;



SUMARIO;

INTRODUCAO;

TEMA: CONTIDO NO TITULO;
OBJETO DE PESQUISA: O que se pretende pesquisar;
RELEVANCIA SOCIAL;
PROBLEMATICA;

HIPOTESE;

Hipotese Primaria

Hipdtese Secundaria
OBJETIVOS;

Obijetivo Geral

Obijetivos Especificos

REVISAO DE LITERATURA
METODOLOGIA PROPOSTA,;

DESENHO DO ESTUDO;

LOCAL E PERIODO DE REALIZACAO DA PESQUISA;
POPULACAO E AMOSTRA;

Critério de Inclusédo

Critérios de Exclusdo

Garantias Eticas aos Participantes da Pesquisa
INSTRUMENTO (s) DE COLETA DE DADOS;
ESTRATEGIAS DE APLICACAOQ;
PROCESSAMENTO, ANALISE, APRESENTACAO
RESULTADOS;

ASPECTOS ETICOS;

Riscos

Beneficios

Critérios de Encerramento ou Suspensdo da Pesquisa
DESFECHOS;

DESFECHOS PRIMARIOS;

DESFECHOS SECUNDARIOS;

REPERCUSSOES;

CRONOGRAMA,;

ORCAMENTO;

REFERENCIAS;

E DIVULGACAO

30
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A estrutura do projeto do artigo cientifico, para Pesquisa Bibliografica e outros tipos

de pesquisa, compde-se de:

CAPA;

CONTRA CAPA (FOLHA DE ROSTO);

RESUMO;

ABSTRACT;

SUMARIO;

INTRODUCAO;

TEMA: CONTIDO NO TiTULO;

OBJETO DE PESQUISA: O QUE SE PRETENDE PESQUISAR,;

RELEVANCIA SOCIAL;

PROBLEMATICA,;

HIPOTESES?,

Hipotese Primaria

Hipo6tese Secundaria

OBJETIVOS;

Objetivo Geral

Objetivos Especificos

REVISAO DA LITERATURA,;

METODOLOGIA PROPOSTA;

NATUREZA DE ABORDAGEM (método quantitativo ou qualitativo, ou os dois
concomitantemente);

TIPO DE PESQUISA (se pesquisa exploratoria, descritiva ou explicativa.);
PROCEDIMENTOS TECNICOS (se estudo de caso, pesquisa participante, pesquisa
documental, pesquisa bibliografica, entre outros);

PLANO PARA ANALISE DOS DADOS E DIVULGACAO DOS RESULTADOS;
REPERCUSSOES;

ORCAMENTO — (QUANDO COUBER);

CRONOGRAMA — (QUANDO COUBER);

REFERENCIAS;

5 As hipoteses sdo facultativas, quando tratarem-se de pesquisa do tipo bibliogréfica, documental e/ou de cunho
epidemiolégico. No entanto, sdo indispensaveis em pesquisa de campo.



8.2.1 Visdo Geral do Projeto de Artigo Cientifico

13. REFERENCIAS
| 12. ORCAMENTO
[11. crONOGRAMA
10 REPERCUSSOES

| 9 DESFECHOS
‘ 8§ METODOLOGIA PROPOSTA

| 7 REVISAD DE LITERATURA
| 6 INTRODUCAD
|s SUMARICH

| 4 ABSTRACT
| 3 RESUMO

2 FOLHA DE ROSTO

1 CAPA Goememb

UNFVERSIIADANE ESTATIUAL D0 TOCANTING

CURS D CERRC IS C O TAREES
CAMPLS AUGS TINORILIS - TOk

MOME DOVA ALUMNIVA

TITULG 0 PROJETD DE ARTIGD

AUGUSTINGPOLIS - TOD
HES

Fonte: Elaborado pela equipe de atualizagdo (2025).

8.3 DO RELATORIO TECNICO PARCIAL
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O Relatério Técnico Parcial deverd ser organizado de acordo com as instrucdes

recebidas durante o Estadgio Supervisionado, seguindo as orientacBes contidas neste

Regulamento e as orientac6es do professor da disciplina de TCC I. A estrutura formal segue 0s

critérios estabelecidos nas normas da ABNT e na Diretrizes Gerais para TCC indicadas pela

Unitins. Recomenda-se que o relatorio técnico parcial tenha, no minimo, 25 paginas.
A estrutura do projeto do relatdrio técnico parcial compde-se de:

CAPA;



CONTRA CAPA (FOLHA DE ROSTO);
RESUMO;

INTRODUCAO;

OBJETIVOS;

ATIVIDADES REALIZADAS;
RELATORIO TECNICO PARCIAL;
ORCAMENTO;

PLANEJAMENTO TRIBUTARIO;
LEGALIZACAO EMPRESA;
DEPARTAMENTO PESSOAL;
ANALISE E INTERPRETACAO DOS RESULTADOS
CONSIDERACOES

REFEREENCIAS

8.3.1 Visao Geral do Relatério Técnico Parcial

‘ 8 REFERENCIAS

‘ 7 CONSIDERACOES

‘ E ANALISE E INTERPRET AL A DS RESLLTADCS

| 5 RELATORIO TECNICO PARCIAL

| 4 INTRODUGAO
| 3RESUMO

2FOLHA DE ROSTO

1 CAPA  dumememi
UNIVERSIDADATE ESTADUAL D) TOCANTING

LIS DE CIRNCIAS CONTAREIS
CAMPUS AUGUSTINGPOLES - TO

NOME DOVA ALUNOVA

RELATORIO  TECMICO  DE  ESTAGIO
SUPERVISIONADO DA EMPRESA

AUGUSTINGPOLLS - TO
2025

33
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Fonte: Elaborado pela equipe de atualizag&o (2025).

9 ETAPA 2 - DO TRABALHO ACADEMICO PARA CONCLUSAO DE CURSO DE
CIENCIAS CONTABEIS
9.1 A MONOGRAFIA

A Monografia é o documento que representa o resultado do estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser, obrigatoriamente, emanado da disciplina,
modulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feita sob a
coordenacdo de um orientador e elaborada de acordo com as orientagdes contidas neste
Regulamento e com as orientagdes do professor da disciplina de TCC Il. A estrutura formal
segue os critérios estabelecidos nas normas da ABNT e na Diretrizes Gerais para TCC indicadas
pela Unitins. Recomenda-se que a monografia tenha, no minimo, 40 paginas.

A estrutura da Monografia, para Pesquisa de Campo, compde-se de:

CAPA,;

CONTRA CAPA (FOLHA DE ROSTO);
FOLHA DE APROVACAO;
AGRADECIMENTOS;
DEDICATORIA;

EPIGRAFE;

LISTA DE SIGLAS;

LISTA DE TABELAS;

LISTA DE FIGURAS;

LISTA DE QUADROS;

RESUMO;

ABSTRACT;

SUMARIO;

INTRODUCAO;

REFERENCIAL TEORICO;
METODOLOGIA;

DESENHO DO ESTUDO,;

LOCAL E PERIODO DE REALIZACAO DA PESQUISA;
POPULACAO E AMOSTRA;

Critérios de Inclusdo

Critérios de Exclusdo
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Garantias Eticas aos Participantes da Pesquisa
INSTRUMENTO (s) DE COLETA DE DADOS;
ESTRATEGIAS DE APLICACAO;
PROCESSAMENTO, ANALISE, APRESENTACAO E DIVULGACAO DOS
RESULTADOS;

ASPECTOS ETICOS;

RESULTADOS E DISCUSSAO
CONCLUSAO;

REFERENCIAS;

APENDICES;

ANEXOS;

A estrutura da Monografia para, Pesquisa Bibliografica e outros tipos de pesquisa,

compde-se de:

CAPA;

CONTRA CAPA (FOLHA DE ROSTO);
FOLHA DE APROVACAO;
AGRADECIMENTOS;
DEDICATORIA;

EPIGRAFE;

LISTA DE SIGLAS;

LISTA DE TABELAS;

LISTA DE FIGURAS;

LISTA DE QUADROS;

RESUMO;

ABSTRACT;

SUMARIO;

INTRODUCAO;

REFERENCIAL TEORICO;
METODOLOGIA,;

NATUREZA DE ABORDAGEM (método quantitativo ou qualitativo, ou o0s dois
concomitantemente);

TIPO DE PESQUISA (se pesquisa exploratoria, descritiva ou explicativa);
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PROCEDIMENTOS TECNICOS (se estudo de caso, pesquisa participante, pesquisa

documental, pesquisa bibliografica, entre outros);

ANALISE DOS DADOS E DIVULGACAO DOS RESULTADOS;
RESULTADOS E DISCUSSAOQ;

CONSIDERACOES FINAIS;

REFERENCIAS;

APENDICES (QUANDO COUBERY);

ANEXOS (QUANDO COUBER).

9.1.1 Visdo Geral da Monografia

I1. ANEXOS

20 APENDICES

| 19  BEFERENCIAS

[ 18 concLusdo
| 17. RESULTADOS E DIsCUSSAD

16 METODOLOGLA
15 | REFERENCIAL TEORICO
| 14. INTRODUCADQ
|13 sumarIo
[12 amsTRACT
[11. rESTIMO
| 10 . LISTA DE QUADROS
| o 11574 DE FIGURAS
| 511574 DE TABELAS
| 7.LISTA DE 5IGLAS
| & . EFIGRAFE
[5. DEDICATORIA
| +. AGRaDECTMENTOS
| 3. FoLEA DE aPROVAC AD

1FOLHADE ROSTO

THTELA D PEOMETO DE MOSOGRAFLL

ADGESTINORNLS - TO
]

Fonte: Elaborado pela equipe de atualizagéo (2023).
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9.2 0 ARTIGO CIENTIFICO

O artigo cientifico devera ser elaborado de acordo com as orientagbes contidas neste
Regulamento. A estrutura formal segue os critérios estabelecidos nas normas da ABNT e na
Diretrizes Gerais para TCC indicadas pela UNITINS. Recomenda-se que o artigo tenha de 15
a 20 péginas.

O artigo cientifico representa o resultado do estudo, devendo expressar conhecimento
do assunto escolhido, que deve ser, obrigatoriamente, emanado da disciplina, mddulo, estudo
independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feita sob a coordenacdo de um
orientador e elaborado de acordo com as orientagGes contidas neste Regulamento e com as
orientacdes do professor da disciplina de TCC II.

A estrutura do artigo compde-se de:

TITULO E SUBTITULO (em lingua estrangeira, quando for solicitado);
RESUMO E PALAVRAS-CHAVE (em lingua estrangeira, quando for solicitado);
INTRODUCAO;

METODOLOGIA;

REVISAO DE LITERATURA,;

RESULTADOS E DISCUSSOES;

CONSIDERACOES FINAIS/CONCLUSAO;

REFERENCIAS.



9.2.1 Visdo Geral do Artigo Cientifico

| 6 . REFERENCIAS

| K- CONSIDERACOES FINAIS/CCONCLUSAD

4. RESULTADOS E DISCUSSOES
| 3. REVISAO DE LITERATURA

2 METODOLOGLA

TITULO E SUBTITULO
RESUMO

PALAVRAS-CHAVE

INTRODUCAO

Fonte: Elaborado pela equipe de atualizagdo (2025).

9.3 O RELATORIO TECNICO
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O relatério técnico deve fazer referéncia aos métodos executados no Estagio

Supervisionado | e no Estagio Supervisionado Il. Trata-se da apresentacdo escrita de todo o

processo de contabilizacdo realizado pelo académico sob a orientagdo do professor de Estagio

Supervisionado, de forma ficticia atraves da abertura e da movimentacdo de uma empresa,

simulando todas as operages e contabilizacdes para fechamento das demonstracdes contébeis.

Desta forma, no Estagio Supervisionado I, informa-se o Or¢amento Inicial, a Legalizacdo da

Empresa e Departamento de Pessoal. No Estagio 11, concluem-se os processos da Escrita Fiscal,

Contabilizacdo, Elaboracdo das Demonstracfes Contabeis e Analise da Capacidade Patrimonial

e Financeira da Entidade (MESCCC, 2024).
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9.3.1 Visao Geral do Relatério Técnico

| 8 . REFERENCIAS

| 7. CONSIDERACOES

E ANALISE E INTERPRETAGAD DOS RESLLTADOS

|5. RELATORIO TECNICO
| 4. INTRODUGAO
| 3. RESUMO

2 FOLHA DE ROSTO

1 CAPA  dhioe memg
UNIVERSIDADADE ESTADUAL DO TOCANTING

CLURSE DE CIENCIAS CONTABELS
CAMPLS ADCLETINGRILE - TO

BOME DOVA ALUNOYA
HELATORI TECNICO DE ESTAGIO

SUPERVISIONADO DA EMPRESA

AUGUSTINGPOLIS - TO
2025

Fonte: Elaborado pela equipe de atualizagéo (2025).

10 ETAPA 3 - DO TRABALHO ACADEMICO PARA CONCLUSAO DE CURSO DE
CIENCIAS CONTABEIS

10.1 APRESENTACAO DO TCC A BANCA EXAMINADORA

O aluno faré a apresentagdo a banca examinadora, em dia e horario marcados. Para essa
apresentacdo, o aluno poderd contar com o auxilio dos recursos disponibilizados pela
universidade: data-show, retro-projetor etc. A apresentacao devera ser gravada em pelo menos
2 (dois) periféricos (CD e Pen Drive), para ndo ocorrer eventuais imprevistos.

Caso utilize programa especial para apresentacao, € obrigacéo do aluno verificar, com
antecedéncia, se 0 equipamento a ser utilizado disponibiliza esse programa, caso isso, nao seja
possivel, devera procurar o responsavel pelos equipamentos, para verificar a possibilidade de

ser instalado.
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O periodo de apresentacdo sera de 15 a 20 minutos, seguidos de 15 minutos adicionais
para arguicdo dos examinadores. Cada sessdo sera conduzida pelo professor-orientador, que

coordenara as atividades de defesas e o tempo e as intervencgoes.

10.2 NORMAS PARA A APRESENTACAO ORAL DO TCC PARA A BANCA
EXAMINADORA

O estudante deverd estar no local da apresentacdo, rigorosamente, no horério
programado. Sua auséncia implicara a perda do direito de defesa do TCC, que terd implicacdo

na conclusao do curso.

10.2.1 Conteudo da Apresentacgdo Oral

10.2.1.1 Roteiro de Apresentacao — Pesquisa de Campo — TCC Il (Monografia)

Tempo de apresentacdo do académico: De 15 a 20 minutos;
Tempo de argui¢des da Banca examinadora: 15 minutos.

1 INTRODUGCAO: (relevancia social/justificativa; problema ou questio norteadora; objetivos:
geral/ especificos);

2 REFERENCIAL TEORICO;

3 METODOLOGIA;

3.1 DESENHO DO ESTUDO

3.2 LOCAL E PERIODO DE REALIZA(;AO DA PESQUISA

3.3 POPULACAO E AMOSTRA

3.4 INSTRUMENTO (s) DE COLETA DE DADOS

3.5 ESTRATEGIAS DE APLICAGAO

3.6 PROCESSAMENTO, ANALISE, APRESENTAC}AO E DIVULGAQAO DOS
RESULTADOS

3.7 ASPECTOS ETICOS

4 RESULTADOS E DISCUSSAO:;

5 CONCLUSAOQ;

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.
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10.2.1.2 Roteiro de Apresentacdo — Revisdo Bibliografica, Pesquisa Documental/ outros tipos

de pesquisa — TCC Il (Monografia)

Tempo de apresentacdo do académico: De 15 a 20 minutos;
Tempo de argui¢des da Banca examinadora: 15 minutos.

1 INTRODUGAO: (Relevancia social/Justificativa; problema ou questao norteadora; objetivos:
geral/ especificos);

2 REFERENCIAL TEORICO;

3 METODOLOGIA,;

NATUREZA DE ABORDAGEM (método quantitativo ou qualitativo ou os dois,
concomitantemente).

TIPO DE PESQUISA (se pesquisa é exploratdria, descritiva ou explicativa).
PROCEDIMENTOS TECNICOS (se é estudo de caso, pesquisa participante, pesquisa
documental, pesquisa bibliografica, entre outros).

ANALISE DOS DADOS E DIVULGACAO DOS RESULTADOS;

4 RESULTADOS E DISCUSSAO;

5 CONSIDERACOES FINAIS;

REFERENCIAS.

10.2.1.3 Roteiro de Apresentacdo — TCC Il (Artigo Cientifico)

Tempo de apresentagdo do académico: De 15 a 20 minutos;

Tempo de argui¢des da Banca examinadora: 15 minutos.

1 INTRODUGAO: (Relevancia social/Justificativa; problema ou questao norteadora; objetivos:
geral/ especificos);

2 METODOLOGIA,;

3 REVISAO DE LITERATURA;

4 RESULTADOS E DISCUSSOES;

5 CONSIDERACOES FINAIS/CONCLUSAO;

REFERENCIAS.

11.2.1.4 Roteiro de Apresentacdo —TCC Il (Relatdrio Técnico)
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Tempo de apresentacdo do académico: De 15 a 20 minutos;

Tempo de argui¢des da Banca examinadora: 15 minutos.

1 INTRODUCAO: (objetivos e atividades realizadas);

2 RELATORIO TECNICO: (orcamento; planejamento tributario, legalizagdo empresa;
departamento pessoal; escrita fiscal; contabilidade; demonstracdes contabeis; analise das
demonstracdes contabeis)

3 ANALISE E INTERPRETAQAO DOS RESULTADOS;

4 CONSIDERACOES;

REFERENCIAS.

Obs.: A Apresentagdo Oral do projeto de pesquisa e do relatorio técnico parcial ficara a cargo
do professor de TCC | definir os elementos necessarios, conforme a estrutura contida neste

manual.

10.3 DEFESA ORAL

A defesa oral da Monografia, do Artigo Cientifico ou do Relatério Técnico, realizada
pelo académico, consiste na apresentacdo a banca dos elementos do TCC. A apresentacdo
devera ser feita por meio de recursos de multimidia. Os principais aspectos considerados pelo
professor, para atribui¢do da nota de defesa, séo:

o Apresentacéo;

o Postura e performance do académico;

o Sequéncia ldgica na apresentacéo;

o Qualidade dos recursos utilizados;

o Clareza da exposicao e coeréncia argumentativa do académico;
o Dominio do assunto;

Adequacao do vocabulario utilizado.

Lembrando que, se o académico conseguir realizar a publicacdo do artigo em um
periddico com Qualis até B3, estara dispensado da defesa oral de seu TCC. Considerando a
dispensa de apresentacdo e defesa oral do TCC se e somente se (0/a académico/a) apresentar a
publicacdo ou o aceite em periddico, as notas serdo atribuidas (pela professora de TCCII) da

seguinte forma:
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Qualis Nota
Al, A2 10,0
A3, Ad 9,5
Bl 9,0
B2 8,0
B3 7,5

11 AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE CIENCIAS
CONTABEIS

O TCC sera avaliado por banca examinadora, constituida por 3 (trés) professores, sendo

distribuida a seguinte composig&o:

o (um) membro indicado pelo Coordenador do Curso;

o (um) membro indicado pelo Professor Orientador;

o (um) membro sera o orientador, que deverd presidir a Banca e também avaliar o
trabalho.

Entretanto, destaca-se que o0 membro da banca indicado pelo professor orientador sera
avaliado pela Coordenacdo do Curso e, assim, deferido e/ou indeferido pelo Coordenador do
Curso.

Os membros avaliadores devem possuir conhecimento das normas de trabalho
cientifico, titulacdo e/ou experiéncia profissional linha de pesquisa do Trabalho Académico.

A avaliacdo, no periodo final, serd necessaria seguir 0s seguintes critérios:

Cada avaliador devera atribuir de 0 (zero) a 10,0 (dez pontos) para o trabalho escrito e
de 0 (zero) a 10,0 (dez pontos) para apresentacdo oral. Ambas as notas sdo somadas e divididas
por 2 e tem-se a média do professor examinador. Em seguida, somam-se as trés médias e divide

por 3 e o0 aluno terd que obter nota minima 6,0 (seis) para ser aprovado na disciplina.

Quadro 1. Critérios de Avaliacéo.

MEDIA MEDIA MEDIA RESULTADO FINAL
(examinador 1) (examinador 2) (orientador)
Nota Escrita + Nota Nota Escrita + Nota Oral / | Nota Escrita + Nota Média 1 + Média 2 +
Oral / 2 = média 1 2 = média 2 Oral / 2 = média 3 Média 3 = Resultado
Parcial / 3 = Resultado
Final

Fonte: Elaborado pelos organizadores.

Ao final, tem-se a nota que ird compor o documento da Ata de Defesa, ndo devendo

ultrapassar 10,0 pontos.
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11.1 PARTE ESCRITA

Para avaliacdo final do TCC, os professores da banca devem utilizar os seguintes
critérios de avaliacao:

o Qualidade ortogréafica e gramatical;

o Atendimento as orientacfes contidas no presente Manual e as normas técnicas da
ABNT,

o Adequacdo dos procedimentos metodoldgicos as especificidades do tema e do problema

investigado, bem como da justificativa e dos objetivos do trabalho;

o Adequacdo e qualidade dos instrumentos de coleta de materiais;
o Utilizac&o correta da terminologia técnica e conceitual que o tema investigador exige;
o Suficiéncia e qualidade de materiais coletados para a fundamentacdao teérica da escolha

feita em termos de tema e investigacao do problema;

o Qualidade e pertinéncia da bibliografia explorada;

o Bibliografia atualizada;

o Sistematizacdo e articulagéo de ideias;

o Consisténcia dos dados e/ou resultados obtidos na pesquisa;

o Fundamentag&o teorica satisfatoria ao tema;

o Consisténcia dos dados e fundamentacgéo tedrica;

o Capacidade de compreensao e sintese;

o Pontualidade no cumprimento da data maxima estabelecida para a entrega do

projeto/monografia/artigo cientifico/relatorio técnico a professora de TCC e aos membros da

banca;

o O projeto deve atender, no minimo, de 25 paginas;

o O material monogréafico deve atender, no minimo, 40 paginas;
o O artigo cientifico deve atender, de 15 a 20 paginas;

o O relatorio técnico deve atender, no minimo 40 paginas;

o Pesquisa de plagio.

Obs.: Os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), apds concluidos e aprovados, deverdo ser

postados pelo académico no portal do aluno.
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12 DOS CUIDADOS NECESSARIOS PARA EVITAR PLAGIO

Ha uma legislacdo especifica para tratar dos problemas decorrentes do plagio, que é a Lei
n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que garante ao autor os direitos morais e patrimoniais
sobre a obra que criou. Traz, em seu bojo, o que € permitido e proibido a titulo de reproducéo
e quais as sancoes civis a serem aplicadas aos infratores.

Outra legislacdo que protege o autor do texto € a Lei n° 10.695/2003, que altera e acresce
pardgrafo ao art. 184 e da nova redacdo ao art. 186, do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro
de 1940 — Codigo Penal.

Com o intuito de evitar o plagio académico, Krokoscz (2011) aponta algumas diretrizes
necessarias diante da investigacdo e producao do conhecimento, com inovagdo € compromisso
ético:

o Conscientizacéo ética;

o Atualizacdo das formas de solicitacdo de trabalhos académicos;
o Capacitacdo metodoldgica;

o Uso de programas de deteccdo eletrdnica de plégio; e

o Institucionalizacdo politico normativa.

A ‘@ATEN Ao ) o _
dl ¢ da 12 versdo e analise pela Banca Examinadora. Trabalho detectado

A avaliacdo do trabalho escrito sera realizada ap6s a entrega

com PLAGIO n#o serdo designados para a apresentacdo perante a

Banca Examinadora, sendo o0 mesmo reprovado, tendo que cursar a disciplina novamente.

13 USO ETICO DA INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Considerando os aspectos técnicos, cientificos e éticos exigidos no contexto da
formacdo superior, com énfase na conduta responsavel diante de tecnologias emergentes,
baseadas em Inteligéncia Artificial (como assistentes de textos, geradores de imagens ou
cddigos), torna-se imprescindivel o estabelecimento de normas que visam orientar a
elaboracdo, a apresentacéo e a avaliagdo de projetos de pesquisa desenvolvidos por discentes
no ambito do curso de Ciéncias Contébeis, campus Augustindpolis, assegurando o rigor
metodologico, a originalidade e a ética na producéo cientifica.

O uso de ferramentas baseadas em IA ¢é permitido sob os seguintes principios:
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e Transparéncia: O estudante deve declarar, na secdo de metodologia ou em nota
especifica, o uso de qualquer tecnologia de 1A no desenvolvimento do TCC.

e Responsabilidade: A autoria do contetdo é do discente, devendo este assumir
total responsabilidade sobre a veracidade, coeréncia e fundamentacdo das
informacdes, ainda que auxiliado por ferramentas automatizadas.

e FEtica: A IA no deve ser utilizada para burlar processos avaliativos, falsear dados
ou substituir a producao intelectual do discente.

e Critica e Autonomia: O uso da IA deve ser critico e auxiliar, ndo substitutivo a
reflexdo académica. O estudante deve demonstrar dominio do contetdo,
capacidade de andlise e interpretacdo dos resultados.

Da mesma forma, cabe aos docentes desenvolverem critérios de avaliacdo que
reconhecam, 0 respeito a ética na pesquisa e ao uso de tecnologias, sem abrir mao da

criticidade e da autoria do estudante.

14 COMUNICACAO DA PRODUCAO CIENTIFICA: VAMOS PUBLICAR?

Quando a producdo cientifica é compartilhada, o estudante esta contribuindo para
disseminacdo de conhecimento na &rea de Ciéncias Sociais Aplicadas, em especial em Ciéncias
Contébeis. Assim, outros pesquisadores terdo acesso aos resultados da sua pesquisa, é 0 que
chamamos de comunicacéo cientifica.

Segundo Buenos (2010) o objetivo da comunicacdo cientifica é a disseminacdo de
informacodes especializadas entre os pares, com o intuito de tornar conhecidos, na comunidade
cientifica, os avancos obtidos (resultados de pesquisas, relatos de experiéncias, etc.) em éareas
especificas ou a elaboracdo de novas teorias ou refinamento das existentes.

O estudante pode realizar a comunicacdo cientifica ao utilizar canais como: eventos
técnico cientificos, periodicos cientificos, anais, ebook (com resumos, artigos e/ou capitulos de
livros) e entre outras formas. A Unitins, além de eventos cientificos, como a Jornada de
Iniciacdo Cientifica, Mostra Ciéncia e Tecnologia e o Coloquio de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, ofertados anualmente, tem a Revista Humanidades e Inovacéo e a Revista Extensao.
A seguir, representamos, por meio de figuras, alguns periddicos e eventos que podem ser

utilizados para a comunicacao cientifica.
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No quadro 3, apresentamos algumas sugestdes de periodicos da area da Contabilidade.

Quadro 3 — Periddicos de Contabilidade

Periodicos Site de Acesso Quialis
Brazilian Business Review (BBR) http://www.bbronline.com.br/(link is external) A2
Revista Contabilidade e | http://lwww.revistas.usp.br/rco(link is external) A3
Organizagdes (RCO)

Revista de Contabilidade do | http://www.atena.org.br/revista/ojs-2.2.3-08/index.php/UERJ(link is| A3

Mestrado em Ciéncias Contabeis external)

Universo Contéabil http://proxy.furb.br/ojs/index.php/universocontabil/index(link is external) A3

Contabilidade Vista & Revista https://revistas.face.ufmg.br/index.php/contabilidadevistaerevista(link  is | A3
external)

Contabilidade & Finangas http://www.revistas.usp.br/rcf/index(link is external) A2

Revista Brasileira de Gestdo e | http://rbgn.fecap.br/RBGN(link is external) A2

Negocios (RBGN)

Revista de Informacdo Contébil | http://www.revista.ufpe.br/ricontabeis/index.php/contabeis(link is| B3

(RIC) external)

Revista de Contabilidade da UFBA | http://www.portalseer.ufba.br/index.php/rcontabilidade(link is external) B1

Revista Contabilidade & | https://revistas.ufpr.br/rcc(link is external) B1

Controladoria

Revista Contemporénea de | https://periodicos.ufsc.br/index.php/contabilidade(link is external) A3

Contabilidade

Sociedade, Contabilidade e Gestdo | https://revistas.ufrj.br/index.php/scg(link is external) A3

(UFRJ)

Contabilidade, Gestdo e Governanga | https://cgg-amg.unb.br/index.php/contabil/about(link is external) A3

Revista RecFin http://periodicos.ufpb.br/ojs/index.php/recfin/index(link is external) B3

Revista Pretexto http://www.fumec.br/revistas/index.php/pretexto(link is external) A4

Revista Ambiente Contabil http://www.atena.org.br/revista/ojs-2.2.3- A4
06/index.php/Ambiente/issue/archive(link is external)

Advances In Scientific And Applied | https://asaa.anpcont.org.br/index.php/asaa/index(link is external) A3

Accounting (ANPCONT)

Revista Alcance http://siaiweb06.univali.br/seer/index.php/ra/index(link is external) A4

Revista de Educacéo e Pesquisa em | http://www.repec.org.br/index.php/repec(link is external) A2

Contabilidade (REPEC)

RGO. Revista  de Gestdo | http://bell.unochapeco.edu.br/revistas/index.php/rgo(link is external) B1

Organizacional (UNOCHAPECO)

Revista RAE http://rae.fgv.br/rae(link is external) A2

Revista RAUSP http://www.rausp.usp.br/(link is external) A2

Revista Relina http://revistas.una.br/index.php/reuna(link is external) A4

Revista Gestdo & Regionalidade http://seer.uscs.edu.br/index.php/revista_gestao/(link is external) A4

Revista Contextus http://periodicos.ufc.br/contextus(link is external) Bl

Revista ConTexto http://www.seer.ufrgs.br/index.php/ConTexto(link is external) A4

Revista Pensar Contébil http://www.atena.org.br/revista/ojs-2.2.3- A3
06/index.php/pensarcontabil/index(link is external)

Revista RAC http://www.anpad.org.br/periodicos/content/frame_base.php?revista=1(lin A2
k is external)

Revista RACEF https://www.fundace.org.br/revistaracef/index.php/racef(link is external) A4

RACE: Revista de Administracdo, | https://portalperiodicos.unoesc.edu.br/race/issue/archive(link is external) A4

Contabilidade e Economia

RAM. Revista de Administracdo | http://editorarevistas.mackenzie.br/index.php/RAM(link is external) A2

Mackenzie

RBC: Revista Brasileira de | http://www.cfc.org.br/conteudo.aspx?codMenu=291(link is external) B3

Contabilidade

REAd. Revista Eletronica de | https://seer.ufrgs.br/read(link is external) A3

Administracdo



http://www.bbronline.com.br/
http://www.revistas.usp.br/rco
http://www.atena.org.br/revista/ojs-2.2.3-08/index.php/UERJ
http://www.atena.org.br/revista/ojs-2.2.3-08/index.php/UERJ
http://proxy.furb.br/ojs/index.php/universocontabil/index
https://revistas.face.ufmg.br/index.php/contabilidadevistaerevista
https://revistas.face.ufmg.br/index.php/contabilidadevistaerevista
http://www.revistas.usp.br/rcf/index(link%20is%20external)
http://rbgn.fecap.br/RBGN
http://www.revista.ufpe.br/ricontabeis/index.php/contabeis
http://www.revista.ufpe.br/ricontabeis/index.php/contabeis
http://www.portalseer.ufba.br/index.php/rcontabilidade
https://revistas.ufpr.br/rcc
https://periodicos.ufsc.br/index.php/contabilidade
https://revistas.ufrj.br/index.php/scg
https://cgg-amg.unb.br/index.php/contabil/about
http://periodicos.ufpb.br/ojs/index.php/recfin/index
http://www.fumec.br/revistas/index.php/pretexto
http://www.atena.org.br/revista/ojs-2.2.3-06/index.php/Ambiente/issue/archive
http://www.atena.org.br/revista/ojs-2.2.3-06/index.php/Ambiente/issue/archive
https://asaa.anpcont.org.br/index.php/asaa/index
http://siaiweb06.univali.br/seer/index.php/ra/index
http://www.repec.org.br/index.php/repec
http://bell.unochapeco.edu.br/revistas/index.php/rgo
http://rae.fgv.br/rae
http://www.rausp.usp.br/
http://revistas.una.br/index.php/reuna
http://seer.uscs.edu.br/index.php/revista_gestao/
http://periodicos.ufc.br/contextus
http://www.seer.ufrgs.br/index.php/ConTexto
http://www.atena.org.br/revista/ojs-2.2.3-06/index.php/pensarcontabil/index
http://www.atena.org.br/revista/ojs-2.2.3-06/index.php/pensarcontabil/index
http://www.anpad.org.br/periodicos/content/frame_base.php?revista=1
http://www.anpad.org.br/periodicos/content/frame_base.php?revista=1
https://www.fundace.org.br/revistaracef/index.php/racef
https://portalperiodicos.unoesc.edu.br/race/issue/archive
http://editorarevistas.mackenzie.br/index.php/RAM
http://www.cfc.org.br/conteudo.aspx?codMenu=291
https://seer.ufrgs.br/read

49

REGE. Revista de Gestdo http://www.regeusp.com.br/(link is external) A2

Revista Mineira de Contabilidade https://revista.crcmg.org.br/index.php?journal=rmc(link is external) A4

Revista Organizagtes em Contexto | https://www.metodista.br/revistas/revistas-metodista/index.php/OC(link is | A3
external)

RECADM : Revista Eletronica de | http://www.periodicosibepes.org.br/recadm(link is external) A4

Ciéncia Administrativa

Revista de Administracdo e | http://www.reacfat.com.br/Index.php/reac(link is external) B2

Contabilidade da FAT

Revista Razdo Contabil & Financas | http://institutoateneu.com.br/ojs/index.php/RRCF(link is external) B3

Revista de Administracdo de | https://revista.ufrr.br/index.php/adminrr(link is external) B1

Roraima - RARR

RACE - Revista de Administracdo, | http://editora.unoesc.edu.br/index.php/race(link is external) A4

Contabilidade e Economia

Conselho Federal de Contabilidade (PERIODICOS ELETRONICOS)
Link: https://cfc.org.br/biblioteca/periodicos-eletronicos/

Link: https://sucupira-

Plataforma Sucupira (CLASSIFICACOES DE PERIODICOS QUADRIENIO 2021-2024)

legado.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsultaGeralPeriodicos.jsf

14.1 CUIDADO COM PERIODICOS PREDATORIOS

Diz respeito a revistas que cobram um valor (taxa) para publicar artigos e nao realizam

uma avaliacdo que ateste a qualidade dos textos cientificos. Uma adequada revisdo deve ser

feita por pareceristas e editor de revistas, ambos os avaliadores deverdo ter formagao na area.

Outra caracteristica dos periodicos predatérios é o aceite e publicacdo rapidos e sem a

verificacdo do rigor cientifico e metodologicos dos artigos académicos.

O quadro 4, apresenta caracteristicas tipicas de uma publicagdo que determinam se a

revista pode ser predatoria ou questionavel.

Parametros

Escopo

escopo
claramente definido

Quadro 4 — Tabela de Riscos

_ Risco médio para alto

Risco médio para baixo

Risco baixo

Sem escopo claramente

definido

Revista publica um nimero

Escopo muito amplo e vago

Revista publica um nimero
excessivo de  numeros

Escopo claramente
delimitado em um
topico especifico

e de peer review

excessivo de  ndmeros | especiais, comparado aos | Revista  publica

especiais, comparado aos | volumes regulares uma  quantidade

volumes regulares usual de volumes

regulares e

nlmeros especiais

Politica editorial | Processo de revisdo | Processo de revisdo por | Processo de revisdo por | Processo de

por
claro

pares pouco

pares pouco claro

pares ndo explicita ou ndo
informada

revisdo por pares
claro e informado
explicitamente



http://www.regeusp.com.br/
https://revista.crcmg.org.br/index.php?journal=rmc
https://www.metodista.br/revistas/revistas-metodista/index.php/OC
https://www.metodista.br/revistas/revistas-metodista/index.php/OC
http://www.periodicosibepes.org.br/recadm
http://www.reacfat.com.br/Index.php/reac
http://institutoateneu.com.br/ojs/index.php/RRCF
https://revista.ufrr.br/index.php/adminrr
http://editora.unoesc.edu.br/index.php/race
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Revisdo por pares
ausente ou de
qualidade
notadamente muito
ruim

A revisdo por pares
é excepcionalmente
rapida (dias)

Taxa de aceitacdo
muito alta (certeza
da aceitacéo)

A revisdo por pares €
excepcionalmente  rapida
(dias) e as revisdes focam
em qualquer outra coisa,
menos no contetdo
cientifico

A expertise dos revisores
variam conforme o assunto
Taxa de aceitacdo muito
alta

Autores podem sugerir seus
préprios revisores

Revisdo por pares focada
mais na gramaética ou nao
voltada para o tdpico do
manuscrito

Taxa de
relativamente alta

aceitacao

Os
possuem
criticas sobre o
conteido dos
artigos feitos por
especialistas

pareceres
revisoes

Editores

Editores sdo falsos,
nao sao
especialistas no
assunto ou nao tém
conhecimento  de
sua inclusdo no
conselho editorial

Né&o ha
informagdes  para
contato profissional
com os editores

Editores ndo sdo ativos ou
ndo aderem a boas praticas
editoriais

Ndo contém informacéo
para contato profissional
dos editores

Editores sdo lentos para
responder a
questionamentos e/ou se
comunicam de forma néo
profissional

Ndo contém informagdo
para contato profissional
dos editores

Conselho editorial
composto por
especialistas

Editores podem ser
contatados e
respondem de
forma oportuna e
profissionalmente

Website e e-mails

de divulgacéo

Copia ou imita sites
de outras revistas

O site e a
divulgagdo sédo mal
planejados, contém
erros  gramaticais
e/ou informacdes
falsas ou enganosas

Site e divulgacdo
focados em
beneficios para o
autor e nos pedidos
por conteldo, ao
invés de focar nos
leitores

As  acdes de
chamadas para
publicacdo sdo

agressivas, visando
autores
independentemente
de sua
especialidade

Site e divulgagdo mal
projetados, contendo erros
gramaticais e informacdes
incompletas/incorretas

Focados em beneficios para
autores para solicitacdo de
contetdos ao invés de foco
nos leitores

Solicitacdo de submissdes
aos autores é feita de forma
agressiva e/ou direcionada a
autores independentemente
de sua érea de especialidade
/ atuacédo

Sites e e-mails de
divulgacao contém
pequenos erros ou

informagdes incompletas

Solicitacdo de submissdes
bastante ativa

Tanto o site quando
0s e-mails de

divulgacéo sdo
transparentes,
precisos,
especificos sobre o
assunto e com
informacdes
completas para

autores e leitores

Os e-mails e outras
ferramentas de

marketing tém
como alvo o
publico alvo
especifico do
assunto

Métricas,
indicadores
gualidade
citagdes

de
e

Menciona Fator de
Impacto falso ou

métricas e
indicadores de
qualidade

desconhecida  ou
sem sentido

Utiliza-se métricas e
indicadores de qualidades
incomuns ou desconhecidos

Grande quantidade de auto
citacles

Grande quantidade de auto
citagbes

Utiliza-se somente
meétricas relevantes
e conhecidas
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Alto  nivel de
autocitacoes

Indexacao AfirmagOes falsas | A revista ndo esta indexada | A revista ndo estd indexada | Revista indexada
de indexacdo em | nas bases de dados mais | nas bases de dados mais | em bases de dados
base de dados comuns e relevantes comuns e relevantes conhecidas como

Web of Science,
Alega que esti PubMed, entre
indexada em base outras.
de dados sem
sentido ou sites de A revista esta
servicos  (Google registrada no
Scholar, DOAJ
ResearchGate,
Crossref, etc.)

Processo de | Processo de | Processo de submisséo ndo | Processo de submissdo ndo | Processo de

submissao submissao ndo | profissional ( envio de | evidente submissdo  claro,
profissional ( envio | arquivos  para  e-mail transparente e
de arquivos para e- | privado) profissional
mail privado)

Servicos ao autor | Auséncia de | Suporte ruim ao autor | Suporte ao autor ndo | Suporte aos autores
suporte profissional | (dificuldade em contatar o | profissional (tempo | rapido, profissional
ao autor, exceto | publicador) resposta demorado por | e completo
para pagamento das parte do publicador/editor)
taxas de publicacdo | Atrasos consideraveis em 0}

responder a editor/publicador
guestionamentos e adota as medidas
mensagens mais  apropriadas
em caso de
problemas ou
davidas
InformacgBes de | Contatos Contatos da revista ou dos | Contatos da revista ou dos | Contatos da revista
contato inexistentes ou | editores ndo informados, | editores ndo informados, | ou dos editores
falsos da revista e | dificil de encontrar ou | dificil de encontrar ou | claros é de facil
editores desatualizados desatualizados localizacéo
Taxas de | Nenhuma Nenhuma informacdo | Informaces vagas sobre as | Informacdes sobre
publicagédo informacdo prévia | prévia sobre taxas de | taxas de publicagdo taxas claras e
sobre taxas de | publicacdo transparentes e
publicacdo informadas  com
As taxas de publicacdo antecedéncia
As taxas de | discrepantes em
publicacdo comparagdo a  revistas Valores na média
discrepantes ~ em | semelhantes das taxas
comparacao a praticadas por
revistas outras revistas
semelhantes
Licencas A licenca do | A licenca do usuério e os
(Creative usudrio e os direitos | direitos autorais ndo estdo
Commons) e | autorais ndo estdo | claros e definidos
Copyright claros e definidos | adequadamente
adequadamente
Identificadores Identificadores Sem identificadores | Sem identificadores | Uso correto de

permanentes

permanentes falsos
ou inexistentes

persistentes

persistentes (revistas
pequenas e publicadores
ndo profissionais)

identificadores
persistentes

Acbes a serem
tomadas

Né&o submeta
manuscritos  para
essa revista Procure
por ajuda se vocé
submeteu ou
publicou seu

Proceda com muita cautela
Consulte colegas ou a
equipe de suporte da revista
antes de submeter seu
trabalho

Proceda com cautela

Avalie a revista
detalhadamente antes de
submeter (veja secdo 2)
Considere consultar

Avalie a qualidade
da revista de
acordo com o
assunto do trabalho
que esta
submetendo.
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trabalho (veja secéo colegas ou a equipe de
3). suporte da revista antes de | Se estiver inseguro,
submeter seu trabalho considere consultar

colegas ou a equipe
de suporte da
revista antes de
submeter seu
trabalho.

Fonte: Adaptado de: InterAcademy Patnership - IAP. Combatting Predatory Academic Journals and Conferences
[Internet]. Washington: IAP; 2022 [cited 2024 May 15]. Available from:
https://www.interacademies.org/publication/predatory-practices-report-English. page 32 (Figure 2.1: A spectrum
of predatory behaviours for journals)/ (AMADEI; FERRAZ, 2024)
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APENDICE A® - DECLARACAO DE COMPROMISSO DO PESQUISADOR
RESPONSAVEL

Eu, nome do professor orientador e, abaixo assinado, pesquisador responsavel pelo

projeto titulo do projeto, declaro ter conhecimento de todos os procedimentos inerentes a

referida pesquisa e comprometo-me a desenvolvé-la de acordo com o que prescreve a Norma
Operacional CNS n ©001/13, a Resolucdo do Conselho Nacional de Saide — CNS n° 466/12 e
suas complementares, especialmente, no que se refere a integridade e protecao dos participantes
da pesquisa. Declaro, ainda, que as informacdes obtidas serdo utilizadas exclusivamente para
atender aos objetivos fins da pesquisa, garantindo o sigilo relativo a privacidade dos
participantes e as propriedades intelectuais e patentes industriais. Comprometo-me, também,
com o retorno dos beneficios resultantes do projeto aos participantes da pesquisa, seja em
termos de retorno social, acesso aos procedimentos, produtos ou agentes da pesquisa. Por fim,

asseguro que anexarei os resultados da pesquisa a Plataforma Brasil.

Augustindpolis/TO, xx de xxx de 20xx.

Nome do professor

Titulo do professor

8 APENDICE: Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentagéo, sem prejuizo
da unidade nuclear do trabalho.
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APENDICE B - TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO (TCLE)

Prezado (a) Senhor (a)

Para fins de subsidiar a pesquisa intitulada _ (titulo da pesquisa) _, sob a supervisdo do
(@) pesquisador (a) responsavel Prof?. (Titulo) XXXXXX e pelo (a) pesquisador (a) assistente
académico (a) XXXXXXXX.

Diante disso, cabe convida-lo (a) para participar dessa pesquisa como voluntario (a).
Caso aceite contribuir com este estudo, a sua assinatura devera constar por extenso na ultima
pagina deste documento, sendo as demais vias rubricadas, 0 mesmo sera apresentado em duas
vias, cujo documento ndo sera divulgado. Para tanto, apresento-lhe as informacGes relevantes
sobre a pesquisa, sendo elas:

TEMA DA PESQUISA:

OBJETIVO GERAL:

PROCEDIMENTO METODOLOGICO:

Sua colaboracéo se fard de maneira anénima, por meio de um formulario/questionario

composto por XX questdes, podendo ainda solicitar informagdes referentes ao estudo durante
todas as fases da pesquisa, inclusive apds a sua publicacéo.

Faz-se necessario esclarecer que sera assegurado aos participantes da pesquisa que 0s
dados referentes ao estudo serdo sigilosos e privados, mantendo-se e preservando-se a
identidade dos participantes, uma vez que, todas as informac6es oferecidas estdo submetidas as
normas éticas destinadas & pesquisa envolvendo seres humanos, da Comissdo Nacional de Etica
em Pesquisa (CONEP) e do Conselho Nacional de Saude (CNS), do Ministério da Saude.

Os pesquisadores envolvidos na pesquisa se comprometem a resguardar a identidade e
imagem do participante, assim como trabalhar cientificamente com os dados coletados. Os
mesmos ainda terdo o cuidado de aplicar o __ formulario/questionario_ em ambiente
reservado com condic@es satisfatdrias ao conforto e bem-estar dos participantes da pesquisa.

Mesmo que ndo tenha beneficios diretos ao participante da pesquisa, indiretamente
poderdo contribuir para elaboracdo de novas propostas que visem a melhoria da qualidade de
vida dessa populacgdo e, ainda, para a aprendizagem, expansao e aplicacdo dos conhecimentos
nas areas de saude, salde publica, satde coletiva e saude da familia estimulando assim novas

pesquisas que envolvam o tema para comunidade cientifica.
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No que refere ao risco de participar desta pesquisa, cabe informar que esta pesquisa
envolve riscos minimos, na qual, cada participante tera que dispor de tempo, e podera sentir-se
constrangido (a) ao expor as fragilidades que envolvem a sua situacao.

Os pesquisadores asseguram suporte fisico e psicoldgico para aqueles que, de alguma
forma se sentirem constrangidos ou prejudicados durante a pesquisa, através de
encaminhamento para o Sistema Unico de Saude (SUS), onde propiciara atendimento e/ou
assisténcia por multiprofissionais, visando atender suas necessidades.

Em caso de recusa o (a) Senhor (a) ndo serad penalizado de forma alguma e podera
desistir de participar deste estudo a qualquer momento, inclusive sem nenhum motivo, bastando
para isso informar a decisdo de desisténcia, da maneira mais conveniente. Além disso, 0s
participantes da pesquisa poderdo a qualquer momento requerer o seu direito de indenizacao,
caso desejarem e/ou acharem necessario.

Em caso de davidas, estas poderdo ser esclarecidas pela instituicdo responsavel
Universidade Estadual do Tocantins (UNITINS) Rua Planalto, 601, Setor Augustinopolis,
Augustinopolis Tocantins ou pelo telefone (63) 3456-1698.

Além disso, toda e qualquer necessidade de maiores esclarecimentos sobre pesquisas
envolvendo seres humanos, pode-se buscar a Resolucdo de N° 466/2012 ou, sobre quaisquer
aspectos relacionados a essa pesquisa, pode-se buscar ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP).
Endereco: Quadra 108 Sul, Alameda 11, Lote 03, Bloco B, Sala 01-F, Cx. Postal 173, CEP
77020-122, Palmas -TO. E-mail: cep@unitins.br Telefone: (63) 3218 — 2929.

Augustinopolis, Tocantins de de 20 .

Nome do Orientador Nome do Académico
Pesquisador Responsavel Pesquisador Assistente
Cel.: Cel.:

E-mail: E-mail:

Consinto em participar desta pesquisa e declaro ter recebido uma cépia deste termo de

consentimento que foi lavrado em duas vias.

Nome e assinatura do participante
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APENDICE C - QUESTIONARIO OU ENTREVISTA

A — CARACTERISTICAS EMPREENDEDORAS

Leia cada afirmacdo e decida qual melhor se aplica a vocé (considere como vocé é hoje e ndo como
gostaria de ser). Seja honesta consigo mesma, lembre-se de que ninguém faz tudo corretamente, nem mesmo é
desejavel que se saiba fazer tudo.

Selecione 0 ndamero que corresponde a afirmacdo que o descreve: (algumas afirmacbes podem ser
similares, mas nenhuma é exatamente igual).

Insuficiente:1

Fraco: 2

Regular: 3

Bom: 4

Excelente: 5

Este questionario se constitui de diferentes etapas, leia atentamente todas as questoes.

QUESTIONARIO 1]12|3|4]5
Proatividade na tomada de decisdo
Tenacidade, obstinacdo
Disciplina, dedicacao
Persisténcia em resolver problemas
Disposi¢do ao sacrificio para atingir metas
Imersao total nas atividades que desenvolve
Procura ter conhecimento profundo das necessidades dos clientes
E dirigida pelo mercado ( Market driven)
9 | Obsessdo em criar valores e satisfazer aos clientes
10 | Toma riscos calculados (analisa tudo antes de agir)
11 | Procura minimizar o0s riscos
12 | Toleréncia as incertezas e falta de estrutura
13 | Tolerancia ao estresse e conflitos
14 | Habil em resolver problemas e integrar solucoes
15 | Nao convencional, cabeca aberta pensadora
16 | Nao se conforma com status quo (estado das coisas)
17 | HAbil a se adaptar a novas situagbes
18 | N&o tem medo de falhar
19 | HAbil em definir conceitos e detalhar ideias
20 | Orientacdo a metas e resultados
21 | Dirigida pela necessidade de alcancar melhores resultados
22 | Né&o se preocupa com status e poder
23 | Autoconfianca
24 | Ciente de suas franquezas e forgas
25 | Tem senso de humor e procura estar animada
26 | Tem iniciativa
27 | Poder de autocontrole
28 | Transmite integridade e confiabilidade
29 | E paciente e sabe ouvir
30 | Sabe construir times e trabalhar em equipe
TOTAL
Fonte: Dornelas (2003, p. 138).

DN PD|IWIN| -

B — PERFIL SOCIODEMOGRAFICO

Qual das alternativas, a seguir, representa o seu estado civil?
[1Solteira
[ ] Casada



[ ] Divorciada

Quial o seu nivel de escolaridade?
[ 1 Superior completo

[ 1 Superior incompleto

[ 1 Nivel medio

[ 1 Nivel fundamental

Quial a sua idade?
[]120-31
[131-40
[141-50

A quanto tempo vocé empreende?
[1Até1ano

[1Entre 1 e 2 anos

[ 13 ou mais anos

Qual é o seguimento do seu empreendimento?
[ 1 Comércio

[1Servico

[ 1 Industria

Vocé tem filhos?
[1Sim
[ 1 Néo

Qual o principal fator que lhe levou a empreender?
[ 1 Necessidade financeira
[ 1 Realizagédo pessoal

Enfrentou dificuldades ao empreender?
[1Sim
[ 1 Néo

58
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ANEXO A7 - DECLARACAO DE INSTITUICAO PARTICIPANTE

Eu, nome do pesquisado, abaixo assinado, responsavel pela instituicio nome da

instituicdo, participante do projeto de pesquisa intitulado titulo do projeto, declaro ter

conhecimento da proposta apresentada por nome do professor orientador (pesquisador

responsavel), vinculado a instituicdo Universidade Estadual do Tocantins. Asseguro que esta
instituicdo dispde da infraestrutura necessaria para desenvolver as a¢des previstas no referido
projeto, estando ciente da corresponsabilidade inerente a participacdo na pesquisa,
especialmente no que diz respeito a integridade e protecdo dos sujeitos envolvidos.
Comprometo-me com o estabelecido na Norma Operacional do Conselho Nacional de Saude —
CNS n°001/13, na Resolucdo CNS n° 466/12 e suas complementares, reguladoras de pesquisas

que evolvam seres humanos.

Augustindpolis/TO, xx de xx de 20xx.

Nome do Responsavel Institucional

Carimbo

" ANEXO: Texto ou documento néo elaborado pelo autor, que serve de fundamentagdo, comprovacao e ilustragéo.
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ANEXO C - PARECER DO CEP

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO,

TOCANTINS - UNITINS w

PARECER CONSUBSTANCIADO DO CEP

DADOS DO PROJETO DE PESGUISA

Titulo da Pesquisa: SMPREENDEDCRISMO FEMINING: UM ESTUDO SOBRE AS CARACTERISTICAS E
DEHFILT?SFHLILHERES EMPREENDEDORAS NO MUNICIPIO DE BURITI DO

Peequisacer RAFAELA BRITO DA SILVA

Area Temat

Versao: 1

CAAE: S0580221.0.0000.3023

Imetttuiga0 Proponents: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTING - UNITING

Patrocinador Pringipal: Financiamerto Propria

DADOS DO PARECER

Himero do Parecar: £.531.121

Aprassntagao oo Projsto:
Este projein de pesquisa trata-52 de UM 25130 50072 0 EMprEEnEdORSMO feMNing, 3 partr te um oihar
para 2 muhe 2 popuiagio Burt do Tocanting donas de:

mispemprasas. Tem come questia cenival averiguar 35 caractenisticas empresndedoras das mulhenes o
rwnicipio de Buriz do Tocanins. Dessa forma. oojetiva-se nesse estudo: 3) anallsar 0 perl & caraciertsicas
35 emprasndetorss; Identficar 0 [apel das MUNENSS EMpreendedons, N3 contribulgh oo Crescmentn o
empreendedorismo o Brasil. E5t3 Pesquisa & de carater QUAILaNvD e QUANIKING, classMcans quantn o8
iNS £OMO G2ECTDVA Pra TRGUMIT & DSSCTEVET 0F 03005 COUO0S. A COSIa 02 03006 52 033 £O7 Mk 08
qQueSIicRance 3pIIEaT0 Wa Gogie FOME. A AT 02652 S61U00 5273 POSSIVEl Sstabaiecer raiaghes enlre 06
resultados empicos & 3 feoria o2 empreendedarismo.

Onjetivo o3 Pesquiza:

Otyenvo Gl

- Analisar 35 caracterisicas & o perl oe mulheres empreendedoras no munlciplo de Burit do Tocantre.

Objetvos Especioos
+ Descrever o pert] das mulherss smpreendadoras 1o muriciplo de BUFE do Tocantins.

Enderegs: 108 Sl Masmeda 11, Lute 3

Biere: PLAND CARETOR ELL CEP e
wRTo Muriciple: PALMAS
Telefone: 152182424 E-mai cocgutra i

pagea e 84

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO,
TOCANTINS - UNITINS

200ra 08 Termos de
Tenmos apresentados de 30a0 com 3 Resoiugho 485128 SV,

Recomenazgies:

Sugestio

1. COMEOSMENI0 0 3UEl C2N3ND 03 PANGTIE 43 COVIITS, 2 0 ORCTEND 00 GOVEME 00 ESI300 QUE nen.
3 retomada das atividades presenclais, = de 250 de

MAECa3. D26 193, SLOSMMOS QUE 06 PSqUIS300NEs POSSaM avallar 3 ViaDlioss 02 FE3lZal 3 pesqusa
e foma presencial;

2. Sugermoe InGir comd sujsho 43 DEETUS3 35105 Tepresantantes: Sebras: Seoretara de Assisténta
Socal 00 Municiplo. Ests INCusSo aMQIana 3 rqueza 0os MEUItadcs;

3. COSIEmND 3 nquezs DRSQUISS, SUENMos que
questiies abertas, pemiido 36 parlicpantss su3s opinifes 3

4 Fiseos: Qualguer pesquisa Provoca algum risco 30 participants, o pesguisadorss deverdo detnlr
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Relatonios estio disponivels na pagina oo CEP Unitns.
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Teletene: gy 000 Emai. cupfiustrs b
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O riscos da pesquisa causados 2o enmvolvid e poders
causar cansag: tomar o tempo das enfrevistadas: ou aigum desconfortn acompanhads de abomecimentos
decomentes o ma Interoretagdo do questionario. Serdo adotadas medidas preventivas para que nio
‘aconiega qualsguer das sluagies mencionacas. As participantes terdo ampla duragio de tempo para
FESPONGET 0 QUESTONTS, COM 0PGBSE O MNP E500ina. MEANTE 3 SUSENCA 08 CEMeZa CIENtiNea a3
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A Drasente pesqusa a3 DeNNCos 3 POPUIBEE0, QTEJETa CONNECIMENTD Procedents 00 SSiLC que
caniribuira nd apenas ao Ambito pessoal, mMas a0 crescimento & recanhecimento das muineres
empresndedoras 2 5ua IMporandia para a reglio, bem como estmulard 3 relevancia s00rE O IMpacios
soclals & condmicos do aument das muheres navas

s0ore o aswnto

(Ot CUBIGUEF PEsqUISa POVCE3 JIGU M50 30 DArUGPANts, OF PESQUEAN0NEs Osverio O SETRegas
Para que estes 15008 M50 DIDVOQUE SaN0E COMEIENDE 305 Envoidos.

saquisa:
A pesquisa ¢ exiremamente Inovadora, fraz uma abordagem hisierlca oo empoderaments da muiner, em
especlal, da mulher empresana. Cus s c0loca N0 260350 COMpettvD 00 mestads, que historcaments fol
ocugado por homens. & Uma pesquisa que trard grandes oportunidages para o MUNICI & Dara 35
muiheres, oporiunizando 308 ESINES INGENtvos & Poicas PUDICES Par 35 MUNSISs, N3 PETSpectig 0
empreencedonsma.

Enderega: 108 Sul, Aarmeds 11, Lote 3
CRETOR SUL

Baiere: PLANO CEP Tz
uF: TO Muricipie: PALMAS
Telefone: jeapzie 2 E-mai: cupgustin i

Fagonziin e

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO g
TOCANTINS - UNITINS

ol abatu
Tipo Docirenn | Ao Fosiagem Auior S|
T IRFORNALOES_BASICAS_DO_F | TOe2ieT L=
o ROUETO 1776368 pif 210652
3 DECLA_COMP_ORIENTADOTL P Z2062021 | RAFALLA BRITO DR| Acein
1zs5sE |Siva
TCIE_RATSLANE RGT 602 | RAFAELR BRITO DA| Ao

125518 |SILVA

o TI0EE01 | RAFAELA BRITO DA| Acein
1Z545 |SIVA

EEEEE] G021 |RAFAELR 5AIT0 DA| Adein
175640 |SILVA

X TITE/A01 | RAFAELR BRITO DA| Acein
1Z5431 |SILVA

o G202 |RAFAELR 5AIT0 DA| A
175424 |SIVA

oAl pd TG0 | RAFAELR BRITO DA| Acein
1Z5403 |SILVA

PRTE TORATSANE T TSR [FAFAELA S TO A At

15z |SiVA

FR_TPO BRITO DA A

TR [TAFAELE
AZEZ0E |SIVA

PALMAS, 25 02 AQIEID 02 2021
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ANEXO D - DECLARACAO PARA AUTORIZACAO DE PESQUISA EM BANCO DE
DADOS

Excelentissimo (a) Senhor (a) nome, cargo, Augustindpolis, Tocantins.

Ap6s cumprimenta-la cordialmente, comunico que o (a) académico (a)

XXXXXXXXXX XXX, encontra-se devidamente matriculada no curso de xxxxxx da

Universidade Estadual do Tocantins, Campus de Augustinopolis.
Diante disso, venho servir do presente para solicitar a vossa senhoria sua colaboragéo
em autorizar o fornecimento de dados contidos no falar o nome do banco de dados

Ex.: Sistema de Informacdo de Agravos de Notificacdo — SINAN. Os dados sdo referentes

a pesquisa de cunho académico do tipo Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) cujo tema trata-
se de XXXXXXXXXXXXXXXXXX. Os dados importantes e necessarios a realizacdo da

pesquisa séo 0s seguintes:

= Pontuar quais os nimeros/ dados/ o0 que vocé quer obter.

Esclareco que todas as informacdes supracitadas sdo de cunho de pesquisa académica,
amesma ndo implica a nenhum risco com seres humanos, ndo havendo a necessidade do parecer
da Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa e Comité de Etica em Pesquisa CONEP/CEP.

Portanto, a pesquisa envolve unicamente dados xxxxxx contidos no banco de

dados , @ mesma estd em conformidade com a resolugdo de n°. 510 de 07 de abril

de 2016, onde define quais os tipos de pesquisa ndo cabem a exigéncia da avaliacdo
CONEP/CEP. Art. 1° Il — pesquisa que utilize informacdes de acesso publico, nos termos da
Lei no 12.527, de 18 de novembro de 2011; V - pesquisa com bancos de dados, cujas
informacdes sdo agregadas, sem possibilidade de identificagdo individual.

Em virtude da relevancia da pesquisa proposta para o curso de xxxx, conhecimento
cientifico dos pesquisadores envolvidos e um melhor aprofundamento dos estudos relacionados

ao tema/objeto de pesquisa peco-lhe sua colaboracdo em nos oferecer as

informagdes e/ou dados supracitados necessarios a realizagdo desta pesquisa.
Limitado ao exposto, aproveito o ensejo para agradecer sua atengdo para conosco.
Atenciosamente,

Augustinépolis—TO, de  de

Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis
Universidade Estadual do Tocantins-UNITINS
Campus de Augustinopolis.
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ANEXO E - CARTA CONVITE

Prezado (a) Sr (a),

Temos a grata satisfacéo de convida-lo (a) para participar como membro titular da Banca

Examinadora de Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso do (a) aluno (a)

Intitulada

A defesa serd realizada na sala localizada na
Campus de :

no dia / / as horas.

Em anexo, encaminhamos um exemplar do TCC.

Antecipamos agradecimentos pela sua participacdo na Banca Examinadora.

Coordenador (a) do Curso
UNITINS
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ANEXO F- FICHA DE AVALIACAO DO TCC “TRABALHO ESCRITO E ORAL”

ACADEMICO (A): _ _
CODIGO DE MATRICULA: TITULODO TCC

Prezado membro da Banca de Avaliacdo do TCC, a apresentacao escrita devera ser avaliada a partir dos seguintes
critérios:

PONTUACAO
CRITERIO DE AVALIACAO VALOR NOTA
DO ITEM | OBTIDA
1. Tema/titulo:
O titulo é conciso e reflete com precisdo o contetido? 0,5
2. Resumo: 0,5

O resumo é claro? Contempla a justificativa, os objetivos, os métodos, os
principais resultados e as conclusdes?

3. Introducéo:
A introducdo foi escrita de forma sequencial que encaminha logicamente o 1,0
leitor aos objetivos?

4. Objetivos/Problemas/Hipoteses/Metodologia: 1,0
H& uma clara explanagdo dos objetivos e das hipoOteses a serem testadas?
A metodologia utilizada é adequada ao proposito do trabalho?

5. Fundamentacéo Tedrica:

Apresentou referencial tedrico adequado ao tema, fundamentado segundo
os critérios cientificos? 2,0
Apresentou sequéncia l6gica de ideias e pensamentos deixando explicito o
tema de estudo?

6. Analise e Interpretacédo dos Resultados da pesquisa:

Teve coeréncia na analise dos resultados da pesquisa?

Fez uma relagdo com o referencial teérico?

Todas as tabelas e figuras constantes do texto sdo necessarias,
autoexplicativas e nao se repetem? 15
Na andlise e interpretacdo hd uma relacdo, de forma satisfatdria, dos
resultados obtidos com os trabalhos de outros autores?

7. Concluséao:
As conclusBes sdo claras e sustentadas pela evidéncia? S&o colocadas
conjecturas ou recomendacdes praticas como conclusdes? As conclusdes

tém relagdo com o objetivo inicial? 15
A hipdtese apresentada inicialmente foi confirmada?
8. Linguagem: 1,0

De uma forma geral a linguagem utilizada no trabalho é clara e correta? O
raciocinio é didatico? Utilizou corretamente a terminologia e conceitual que
0 tema investigado exige:

Teve coeréncia e coesdo textual? O trabalho apresentado atende as normas
ortograficas e de concordancia gramatical? Nao apresentou plagio?

Referéncias bibliogréaficas: 1,0
As referéncias bibliograficas seguiram as normas estabelecidas ABNT?
Todas as citagfes constam das referéncias e vice-versa?

De uma forma geral atendeu as normas estabelecidas na ABNT?

TOTAL DE PONTOS 10,0
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ANEXO G - FICHA DE AVALIACAO DO TCC “APRESENTACAO ORAL”

Prezado membro da Banca de Avaliacdo do TCC, a apresentacdo oral deverd ser avaliada a partir dos seguintes

critérios:

) _ PONTUACAO
CRITERIOS DE AVALIACAO VALOR DO ITEM | NOTA OBTIDA
1. Apresentacdo 0,5
2. Postura 0,5
3. Metodologia e Sequéncia Ldgica na Apresentacdo 1,0
4. Qualidade do Material Didatico 1,0
5. Capacidade de Sintese na Apresentacdo 1,0
6. Enfase nos Resultados e Contribuicdes Obtidas 2,0
7. Clareza de Vocabulério 0,5
8. Apresentacdo no Tempo Determinado 0,5
9. Dominio de assunto, clareza Objetividade e Seguranca
nas Respostas. 3,0

TOTAL DE PONTOS 10,0

de de

Presidente da Banca Examinadora

Examinador 01

Examinador 02
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ANEXO H - ATA DE DEFESA PUBLICA TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO

Aos __ dias do més de de , as horas,
em sessao publica na sala deste Campus Universitario, na presenca
da Banca Examinadora presidida pelo (@) professor
(a)
composta pelos examinadores:

1.

2.

3.

O (a) aluno (a)

apresentou o Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado:

como requisito curricular indispensavel para a integralizacdo do Curso de Graduacdo em

. Ap0s reunido em sessdo reservada, a Banca

Examinadora deliberou e decidiu pela do referido trabalho,

divulgando o resultado formalmente ao aluno e demais presentes e eu, na qualidade de
Presidente da Banca, lavrei a presente Ata que serd assinada por mim, pelos demais

examinadores e pelo aluno

Presidente da Banca Examinadora

Examinador 01

Examinador 02

Aluno
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ANEXO I - DECLARACAO

Declaramos para o0s devidos fins de direito, que os (as) professores (as)

(Titulacdo)

e (Titulacdo) ,

vinculadas ao Curso de da UNITINS, participaram

como membros titulares da Banca Examinadora de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso

do (a) académico (a): , tendo como

titulo:

sob a orientagdo do (a) professor (a) (Titulo) :

realizada no dia de de 201 ,nasalan®__ , nas dependéncias

da Universidade Estadual do Tocantins, Campus de Augustinépolis.

Por expressédo da verdade, firmamos o presente.

Augustinépolis/TO, de de

XXXXXXXXXX

Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis
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ANEXO J - MODELO DE FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

ORIENTADOR:
Curso: Inicioe términodoTCC: __ / [/ ; | [
Linha de pesquisa:

Local e horario de orientacédo:
ORIENTANDO:
Endereco: telefone:
E mail

TAREFA A
ATIVIDADE SER ASSINATURA
ENCONTRO REALIZADA CUMPRIDA OBSERVACOES DO ASS”\S%TURA
NO ORIENTANDO
PROXIMO ORIENTADOR
ENCONTRO

10
I
DAS
AS
20
I
DAS
AS
30
S
DAS
AS
40
I
DAS
AS
5o
S
DAS
AS
60
I
DAS
AS
70
S
DAS
AS
80
Y
DAS
AS

A quantidade de encontros corresponde a carga horaria do professor para orientacdo do TCC.
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ANEXO K - TERMO DE FORMALIZACAO DE ORIENTACAO

Eu, professor (a) :

vinculado (a) ao Curso de com habilidade na linha de

pesquisa ,

declaro-me orientador (a) do Trabalho de Conclusdo de Curso, que tem como tema:

a ser realizado pelo (a) discente , NO

semestre / , ho Curso de

Por ser verdade, firmo o presente.

em de de
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ANEXO L — TERMO DE AUTORIZACAO DO ORIENTADOR E PROFESSOR DA
DISCIPLINA DE TCC PARA DEFESA PERANTE A BANCA EXAMINADORA OU
PARA PUBLICACAO DO TCC

Eu , Professor titulacdo, vinculado ao
curso de Graduagdo em Campus de Augustinépolis, na
qualidade de orientador do TCC, realizado pelo académico

sobre o0 tema

> autorizo

() a apresentacdo do trabalho perante banca examinadora, considerando que relne as
condi¢Bes necessérias para sua defesa. No entanto, solicito a autorizacdo do professor da
disciplina de TCC que se favoravel for, assinara o termo abaixo.

( )apublicagéo do trabalho em periodico cientifico, com Qualis Al, A2, B1, B2 para garantir

o rigor cientifico.

JUSTIFICATIVA:

Augustinépolis- TO,em __ de de 20

PROFESSOR ORIENTADOR

PROFESSOR DE TCC
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ANEXO M - CARTA DE APRESENTACAO PARA AUTORIZACAO DE PESQUISA

A Instituicéo

Prezado (a) Senhor (a),

Apresentamos a Vossa Senhoria o(a)
Sr(a)
portador (a) de RG n° e CPF n° , aluno (a)

da UNITINS regularmente matriculado(a) no periodo do curso de Ciéncias Contabeis no

Campus de Augustinopolis.
Solicitamos, se possivel, autorizacdo para que o(a) aluno(a) supracitado(a) possa
realizar a pesquisa de Campo necessaria para o desenvolvimento do Trabalho de Concluséao de

Curso, que esta sob a orientacédo do professor(a)

O (a) aluno (a) compromete-se a cumprir as normas dessa Instituicdo durante o periodo
de efetivacdo das atividades.
Sem mais para 0 momento, colocamo-nos a inteira disposicdo de Vossa Senhoria para

outros esclarecimentos por ventura necessarios.

Coordenador do Curso UNITINS



ANEXO N - MODELO DE PROJETO PESQUISA DE CAMPO

ZUNITINS TOCANTINS ¢

Universidade Estadual do Tocantins

=
-
=
—
\

\"-.,-’
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS - UNITINS

CAMPUS AUGUSTINOPOLIS -TO
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

NOME DO ALUNO/A

TiTULO

AUGUSTINOPOLIS - TO
2024
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ORIENTADORA: Prof. Titulacdo
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RESUMO

O resumo tem a finalidade de evidenciar os pontos relevantes de um texto e deve apresentar
uma descri¢ao breve do problema estudado e das solugdes encontradas. Devera expor o objeto
de estudo da pesquisa; o objetivo geral; a metodologia; os principais resultados; e as suas
conclusdes. O resumo serd redigido em lingua portuguesa e lingua inglesa, ocupando a terceira
pessoa do singular e verbo na voz ativa. Sua extensdo deve limitar-se no minimo de 250 palavras
e ao maximo de 500 palavras na monografia; ja no projeto, o mesmo devera atender o minimo
de 250 palavras e ao maximo de 350. Sua redacdo deve ser uma sequéncia corrente de frases
concisas. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema central do trabalho. A
seguir, deve ser indicado o objetivo geral e a categoria do tratamento (memdria cientifica,
estudo de casos, trabalho experimental etc.). O Resumo nao deve conter tabelas, figuras e
formulas, referéncias a outros autores e a aspectos do trabalho ndo descritos no texto.

Obs.: O resumo do projeto ndo apresentard resultados e conclusdo, devido ao estagio que se
encontra o trabalho.

Palavras-chave: Palavral. Palavra2. Palavra3. (Incluir aqui 3 palavras-chave do trabalho,
separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.).




ABSTRACT

Keywords: Word1. Word2. Word3
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APENDICES (QUANDO COUBER)
ANEXOS (QUANDO COUBER)

O Sumério é um indice eletrdnico e foi feito usando o recurso Inserir/indices/indice analitico.

Para atualiza-lo, basta selecioné-lo, colocar o mouse ao lado da sele¢do, apertar o botdo direito do mouse, escolher
atualizar campo e mandar atualizar o indice inteiro. Assim, vocé nao precisara ficar contando paginas todo o tempo.

(Note que ndo se ha numeragdo precedendo os titulos das partes referentes a Referéncias Bibliograficas, Apéndice
e Anexo). Pode-se incluir no sumério subse¢des, como por exemplo:

2.1 Antecedentes Histérico



1 INTRODUCAO

A introducdo € a parte inicial do texto, onde deve ser enfocado o assunto a ser abordado.
A introducdo pode incluir informacdes sobre a natureza e importancia do problema, sua relacédo
com outros estudos sobre 0 mesmo assunto, suas limitagdes e objetivos.

Inicia-se com um texto introdutdrio para apresentar o tema e justifica-lo e apresenta as
subsecdes que seguem abaixo.

Problema é importantissimo nesse momento do trabalho, em que vocé estabelece com
0 que trabalhara. E com ele que vocé convencera inicialmente seus primeiros leitores de que
vocé sabe para onde quer ir, quais o0s resultados que poderd atingir e quais os limites de sua
pesquisa.

O objetivo geral € Unico (sempre existem excec¢des, mas essa € uma boa regra). Indique
de forma genérica qual o objetivo a ser alcancado. Deve-se indicar a ideia central e descrever o
que se pretende fazer.

Detalhe o objetivo geral mostrando o que pretende alcancar com a pesquisa. Torne
operacional o objetivo geral indicando exatamente o que sera realizado em sua pesquisa.

A delimitacdo do trabalho €, em geral, uma secdo negativa. Nele, se diz a que se limita
o trabalho feito ou, em outras palavras, o que o trabalho nao pretende estudar. Pode-se delimitar
uma area de uma empresa, um aspecto particular de um projeto, um periodo de tempo, um tipo
de comportamento especifico ou condi¢Bes especiais nas quais se estuda o problema.

Nesta etapa, vocé ira refletir sobre “o porqué” da realizacdo da pesquisa procurando
identificar as razbes da preferéncia pelo tema escolhido e sua importancia em relagédo a outros
temas. Pergunte a vocé mesmo: o tema € relevante e, se é, por qué? Quais 0s pontos positivos
que vocé percebe na abordagem proposta? Que vantagens e beneficios vocé pressupde que sua
pesquisa ird proporcionar? A justificativa devera convencer quem for ler o projeto, com relacéo
a importancia e a relevancia da pesquisa proposta.

Aqui, se dedica um ou mais paragrafos para explicar, de maneira muito resumida, o

conteudo de cada parte que sera desenvolvida no projeto.

1.1 TEMA: CONTIDO NO TiTULO

1.2 Objeto de Pesquisa: O que se pretende pesquisar



1.3 RELEVANCIA SOCIAL

Importancia da pesquisa em seu campo de atuagdo, apresentada pelo pesquisador.

Nesta etapa, vocé ira refletir sobre “o porqué” da realizacdo da pesquisa procurando
identificar as razdes da preferéncia pelo tema escolhido e sua importancia em relacdo aos outros
temas. Pergunte a vocé mesmo: o tema € relevante e, se é, por qué? Quais 0s pontos positivos
que vocé percebe na abordagem proposta? Que vantagens e beneficios vocé pressupde que sua
pesquisa ird proporcionar? A justificativa devera convencer quem for ler o projeto, com relagdo

a importancia e a relevancia da pesquisa proposta.

1.4 PROBLEMATICA

O tdpico Problema é importantissimo nesse momento do trabalho, em que vocé
estabelece com o que trabalhara. E com ele que vocé convencera inicialmente seus primeiros
leitores de que vocé sabe para onde quer ir, quais os resultados que podera atingir e quais 0s
limites de sua pesquisa.

O Problema de pesquisa sempre se inicia com um pronome relativo (qual, quais,

quando, onde, por que...) e sempre se finaliza com uma interrogacéo.

1.5 HIPOTESES

Conforme Gongalves (2005, p.107), “As Hipoéteses representam as provaveis respostas
ao problema e sdo desdobradas em basicas (resposta completa) e secundarias (respostas

complementares). Ao término da pesquisa, podem ser negadas ou confirmadas (...)”.

1.5.1 Hipédtese Primaria

Resposta completa

1.5.2 Hipotese Secundéria

Resposta complementar



1.6 OBJETIVOS

1.6.1 Objetivo Geral

O objetivo geral é Unico (sempre existem excec¢des, mas essa é uma boa regra). Indique,
de forma genérica, qual o objetivo a ser alcancado. Deve-se indicar a ideia central e descrever
0 que se pretende fazer.

O objetivo sempre se inicia com um verbo no infinitivo (investigar, identificar,

apresentar, demonstrar...) e finaliza-se com um ponto final.

1.6.2 Objetivos Especificos

Detalhe o objetivo geral mostrando o que pretende alcancar com a pesquisa. Torne

operacional o objetivo geral indicando exatamente o que sera realizado em sua pesquisa.



2 REVISAO DE LITERATURA

A revisdo de literatura refere-se a fundamentacao tedrica que vocé ira adotar para tratar
0 problema de pesquisa. Por meio da analise da literatura publicada, vocé ira tracar um quadro
tedrico e fara a estruturagdo conceitual que dara sustentacdo ao desenvolvimento da pesquisa.

A revisdo de literatura em um trabalho de pesquisa pode ser realizada com varios
objetivos: determinacao do que ja existe ou ja foi estudado sobre o problema; analise das varias
teorias que ajudam a explicar o problema em estudo; analise da evolucéo histdrica do assunto,
como ele ja foi estudado e que mudancas a analise do problema sofreu ao longo do tempo.

A revisdo de literatura, como o nome indica, implica em busca bibliografica e muita
leitura. Dependendo do nivel de profundidade a que se queira chegar, deve-se buscar livros
gerais sobre o assunto, livros especificos sobre um aspecto particular, artigos em revistas
especializadas (profissionais e cientificas).

Na&o é esperado que, no projeto, seja apresentado toda a literatura relevante, pois
isso serd feito detalhadamente na execucdo da monografia. Mas espera-se que o aluno
tenha lido alguns textos mais classicos ou centrais. Dizendo de outro modo, espera-se que 0
académico mostre conhecimento suficiente para dedicar-se ao estudo desse tema. Mas sem
esquecer de que todo autor cujas ideias o aluno usar para a confec¢do do projeto deve ter sua
obra citada no corpo do texto (conforme a NBR 10520) e referenciado na parte Referéncias
(conforme a NBR 6023).

Se preferir, pode colocar como apéndice uma lista de possiveis fontes bibliograficas ja

levantadas, porém ainda ndo lidas.



3 METODOLOGIA PROPOSTA

Neste capitulo, vocé mostrara como sera executada a pesquisa e o desenho metodoldgico
que se pretende adotar: serd do tipo quantitativa, qualitativa, descritiva, explicativa ou
exploratoria. Sera um levantamento, um estudo de caso, uma pesquisa experimental etc.

Defina em que populacdo (universo) serd aplicada a pesquisa. Expliqgue como sera
selecionada a amostra e 0 quanto esta corresponde percentualmente em relacdo a populacao
estudada.

Indique como pretende coletar os dados e quais instrumentos de pesquisa pretende usar:
observacdo, questionario, formulario, entrevistas. Elabore o instrumento de pesquisa e anexe
ao projeto.

Indique como ira tabular os dados e como tais dados serdo analisados. Indique 0s passos
de desenvolvimento do modelo ou produto se a monografia, dissertacdo ou tese estiver
direcionada para tal finalidade.

Assim, o método do projeto podera apresentar as seguintes subsecdes:

3.1 DESENHO DO ESTUDO

Método a ser utilizado: descricdo detalhada dos métodos e procedimentos justificados
com base em fundamentacgdo cientifica; a descricdo da forma de abordagem ou plano de
recrutamento dos possiveis individuos participantes, os métodos que afetem diretamente ou
indiretamente os participantes da pesquisa e que possam, de fato, ser significativos para a

analise ética.

3.2 LOCAL E PERIODO DE REALIZACAO DA PESQUISA

Pesquisa de campo — onde acontece o fato / Fendémeno / processo — coleta de dados e
observacao do fato/fenomenos/processo “in natura”.

Pesquisa  Laboratorial — interfere  artificialmente na  produgdo do
fato/fendmeno/processo ou artificializa o ambiente ou mecanismos de percepg¢édo, para que o
ato/fenbmeno/processo seja produzido/percebido adequadamente. Permite estabelecer padrédo
desejavel de observacdo, captar dados para descricdo e analise e controlar o

fato/fendmeno/processo.



3.3 POPULACAO E AMOSTRA

Caracteristicas esperadas da populagéo, tais como: tamanho, faixa etéria, sexo, cor/raca
(classificacdo do IBGE) e etnia, orientagdo sexual e identidade de género, classes e grupos
sociais e outras que sejam pertinentes a descricdo da populacdo e que possam, de fato, ser
significativas para a analise ética da pesquisa; na auséncia da delimitacdo da populagédo, deve
ser apresentada justificativa para a ndo apresentacdo da descricdo da populacdo, e das razoes

para a utilizacdo de grupos vulneraveis, quando for o caso.

3.3.1 Critério de Incluséo

Estipulacdo de critérios mais especificos e precisos para definir como a amostra sera

composta (definindo sobre o objeto de estudo quem pode fazer parte da pesquisa).

3.3.2 Critérios de Excluséo

Critérios de inclusdo e exclusdo dos participantes da pesquisa: devem ser apresentados

de acordo com as exigéncias da metodologia a ser utilizada.

3.3.3 Garantias Eticas aos Participantes da Pesquisa

Garantias éticas aos participantes da pesquisa: medidas que garantam a liberdade de
participacéo, a integridade do participante da pesquisa e a preservacgdo dos dados que possam
identifica-lo, garantindo, especialmente, a privacidade, sigilo e confidencialidade e 0 modo de
efetivacdo. Protocolos especificos da area de ciéncias humanas que, por sua natureza,
possibilitam a revelacdo da identidade dos seus participantes de pesquisa, poderao estar isentos
da obrigatoriedade da garantia de sigilo e confidencialidade, desde que o participante seja

devidamente informados e dé o seu consentimento.

3.4 INSTRUMENTO (s) DE COLETA DE DADOS

Caso a pesquisa envolva o uso de questionarios e/ou roteiro de entrevista, € necessario

anexa-los a Plataforma Brasil.



3.5 ESTRATEGIAS DE APLICACAO

Detalhamento de como o instrumento sera utilizado na pratica.

3.6 PROCESSAMENTO, ANALISE, APRESENTACAO E DIVULGACAO DOS
RESULTADOS

Entrevistas ndo estruturadas, semiestruturada ou estruturada. Questionario, formulario,
observacdo sistematica ou assistematica, participante ou nao participante, individual ou em
equipe, em campo ou em laboratério, testes avaliativos, equipamento mecanico, aparelho
eletronico etc.

Divulgacéo dos resultados: garantia pelo pesquisador de encaminhar os resultados da

pesquisa para publicacdo, com os devidos creditos aos autores.

3.7 ASPECTOS ETICOS

Atendimento a Resolucdo 466/2012 e/ou Resolugdo N°510/2016.

3.7.1 Riscos

Definicdo pela Resolucdo CNS 196 (Brasil, 1996) como a “possibilidade de danos a
dimensdo fisica, psiquico, moral, intelectual, social, cultural ou espiritual do ser humano, em
qualquer fase de uma pesquisa e dela decorrente”, devem ser previstos pelo pesquisador e
ponderados em relacdo aos beneficios esperados.

Devem se entender ainda o conceito de danos associados ou decorrentes de uma
pesquisa, que conforme o mesmo documento acima citado (Brasil, 1996), consiste no “agravo
imediato ou tardio, ao individuo ou a coletividade, com nexo causal comprovado, direto, ou

imediato, decorrente do estudo especifico”.

3.7.2 Beneficios

Apresentacdo dos beneficios que a pesquisa pode prover.



3.7.3 Critérios de Encerramento ou Suspensdo da Pesquisa

Devem ser explicitados, quando couber.

4 DESFECHOS

4.1 DESFECHOS PRIMARIOS

Implica em descrever o processo de finalizagdo da pesquisa. O desfecho primario é
relacionado ao objetivo geral e compreende o principal resultado esperado ou que é obtido no

final de um estudo, para determinar se um tratamento especifico funcionou.

4.2 DESFECHOS SECUNDARIOS

E o resultado ou evento monitorado por um estudo, mas que aos objetivos especificos
tém menos importancia que o desfecho primario, podendo complementé-lo para ampliacéo dos

resultados ou da visdo da realidade estudada/observada.

5 REPERCUSSOES

Apontar quais os resultados se esperam alcancar com a pesquisa e explicitar como se
pretende divulga-los.
Os meios possiveis de divulgagdo incluem: relatorios, artigos de revista, livros,

conferéncias, publicacGes eletrbnicas, jornais, revistas e apresentacdes publicas.

6 CRONOGRAMA

Especificar quando sera executada cada etapa da pesquisa, informando a duracéo total
e as diferentes etapas da pesquisa, em numero de meses, com compromisso explicito do

pesquisador de que a pesquisa somente sera iniciada a partir da aprovacao pelo CEP.



Exemplo:

20xx
ATIVIDADE MESES

Submisséo do Projeto ao
CEP
Aperfeicoamento da
construcdo literaria e X
metodolégica do projeto
Levantamento bibliografico X
Fichamento de Textos X
Coleta de fontes
Andlise de fontes
Organizacdo de questionario
Aplicacdo de questionario
Relatorio parcial X
Andlises e interpretacao dos
dados
Confecgdo de Folders
ilustrativos
Confecgéo de artigos
cientificos, relatorios e X | X | X]|X
divulgacdo de resultados
Relatério Final X
Envio de relatério ao CEP X
Fonte: Oliveira e Brito (2023)

X
X

X|X| X

XXX | X

XX X[X|X| X

X[ [ X[X|X|X] X

7 ORCAMENTO

Listar os gastos estimados para execucdo da pesquisa (0s gastos estimados na execucgéo

da pesquisa séo de responsabilidade do aluno).

Exemplo:
Discriminagao Unidade Quantidade | Valor Unitario| Valor Total
Papel para impresséo
(branco A4) Resma 1 32,00 32,00
Papel para impresséo
(colché A4) Resma 2 75,00 150,00
Kit tintas para
impressora Epson Un 1 126,00 126,00
L375
Total 308,00

Fonte: Oliveira e Brito (2023)



REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

As referéncias devem seguir o que € previsto na NBR 6023/2018, também, citada no
Manual de TCC.
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ANEXO O - MODELO PARA PROJETO DE PESQUISA BIBLIOGRAFICA /
OUTROS TIPOS DE PESQUISAS SEGUEM AS MESMAS ORIENTACOES, MAS
COM A ESTRUTURA, A SEGUIR:

CAPA;
CONTRA CAPA;

LISTA DE SIGLAS;

LISTA DE ABREVIATURAS;
LISTA DE FIGURAS;

LISTA DE TABELAS;

LISTA DE QUADROS;
RESUMO;

ABSTRACT;

SUMARIO;

1 INTRODUCAO;
1.1 TEMA: CONTIDO NO TiTULO
1.2 OBJETO DE PESQUISA: O QUE SE PRETENDE PESQUISAR
1.3 RELEVANCIA SOCIAL
1.4 PROBLEMATICA
1.5 HIPOTESES?®
1.5.1 Hipotese Priméria
1.5.2 Hipdtese Secundaria
1.6 OBJETIVOS;
1.6.1 Objetivo Geral
1.6.2 Objetivos Especificos
2 REVISAO DE LITERATURA;

8 As hipéteses s3o facultativas quando tratarem-se de pesquisa do tipo bibliografica, documental e/ou de
cunho epidemioldgico. No entanto, sdo indispensaveis em pesquisa de campo.
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3 METODOLOGIA® PROPOSTA;

3.1 NATUREZA DE ABORDAGEM

3.2 TIPO DE PESQUISA

3.3 PROCEDIMENTOS TECNICOS

3.4 PLANO PARA ANALISE DOS DADOS E DIVULGAGAO DOS RESULTADOS
4 REPERCUSSOES;
5 ORCAMENTO — (QUANDO COUBER);
7 CRONOGRAMA — (QUANDO COUBER);
REFERENCIAS;
APENDICES (QUANDO COUBERY);
ANEXOS (QUANDO COUBER);

° Note que a estrutura da metodologia é diferente da estrutura proposta no projeto de pesquisa campo, podendo o/a
académico/a, juntamente com seu/a professor/a orientador/a, definir se fardo em modo texto (sem divisdo) ou se
seguirdo a divisdo em topicos.
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NOME DO ALUNO/A

TITULO

ORIENTADORA: Prof. Titulacdo

Trabalho de Conclusdo de Curso de
Ciéncias Contabeis da Universidade
Estadual do Tocantins — Unitins,
apresentado como parte dos requisitos
para obtencdo do titulo de Bacharel em
Ciéncias Contabeis.
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2024



NOME DO/A ALUNO/A

TITULO DO TRABALHO

Aprovado pela Banca Examinadora em de 12024,

Prof® Orientadora Andrea Pereira da Conceigéo
Mestra em Gestéo e Desenvolvimento Regional - UNITAU
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LISTA DE SIGLAS

CEP — Comité de Etica em Pesquisa
CRC - Conselho Regional de Contabilidade

UNITINS — Universidade Estadual do Tocantins
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LISTA DE TABELAS

Tabela 1l — NOME A8 TADEIA. .....ccee et e e e e e et a e e e e e 18
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LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Nome da Figura..........ccooiiiiiiiiiieeeeee e 18
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LISTA DE QUADROS

Quadro 1 — Nome do QUAdIO..........ccoeiiiiiiiiiiiie et 18
Quadro 2 — Nome do QUAdIO..........ocoeiiiiiiiiiiee e e 25

Quadro 3 — Nome do QUAdIO..........ccoeiiiiiiiiiiie e e 27
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RESUMO

O resumo tem a finalidade de evidenciar os pontos relevantes de um texto e deve apresentar
uma descri¢ao breve do problema estudado e das solugdes encontradas. Devera expor o objeto
de estudo da pesquisa; o objetivo geral; a metodologia; os principais resultados; e as suas
conclusdes. O resumo serd redigido em lingua portuguesa e lingua inglesa, ocupando a terceira
pessoa do singular e verbo na voz ativa. Sua extensdo deve se limitar, no minimo, de 250
palavras e, ao maximo, de 500 palavras na monografia. Sua redacdo deve ser uma sequéncia
corrente de frases concisas. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema central
do trabalho. A seguir, deve ser indicado o objetivo geral e a categoria do tratamento (memoria
cientifica, estudo de casos, trabalho experimental etc.). O Resumo ndo deve conter tabelas,
figuras e férmulas, referéncias a outros autores e a aspectos do trabalho ndo descritos no texto.

Palavras-chave: Palavral. Palavra2. Palavra3. (Incluir aqui 3 palavras-chave do trabalho,
separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.).
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ABSTRACT

Keywords: Word1. Word2. Word3



SUMARIO

1 INTRODUGCAO

2 REVISAO DE LITERATURA

3 METODOLOGIA

3.1 DESENHO DO ESTUDO

3.2 LOCAL E PERIODO DE REALIZACAO DA PESQUISA
3.3 POPULACAO E AMOSTRA

3.3.1 Critério de Inclusdo

3.3.2 Critérios de Excluséo

3.3.3 Garantias Eticas aos Participantes da Pesquisa

3.4 INSTRUMENTO (s) DE COLETA DE DADOS

3.5 ESTRATEGIAS DE APLICAGAO

3.6 PROCESSAMENTO, ANALISE, APRESENTACAO E DIVULGACAO DOS
RESULTADOS

3.7 ASPECTOS ETICOS

3.7.1 Riscos

3.7.2 Beneficios

3.7.3 Critérios de Encerramento ou Suspensao da Pesquisa

4 RESULTADOS E DISCUSSAO

5 CONCLUSAO

REFERENCIAS

APENDICES (QUANDO COUBER)
ANEXOS (QUANDO COUBER)
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ANEXO Q - MODELO DE MONOGRAFIA DE PESQUISA BIBLIOGRAFICA /
OUTROS TIPOS DE PESQUISAS SEGUEM AS MESMAS ORIENTACOES,
MAS COM A ESTRUTURA, A SEGUIR:

CAPA;
CONTRA CAPA (FOLHA DE ROSTO);
FOLHA DE APROVACAO;
AGRADECIMENTOS;
DEDICATORIA;

EPIGRAFE;

LISTA DE SIGLAS;

LISTA DE ABREVIATURAS;

LISTA DE FIGURAS;

LISTA DE TABELAS;

LISTA DE QUADROS;

RESUMO;

ABSTRACT;

SUMARIO;

1 INTRODUCAO;
2 REFERENCIAL TEORICO;
3 METODOLOGIA;

3.1 NATUREZA DE ABORDAGEM

3.2 TIPO DE PESQUISA
3.3 PROCEDIMENTOS TECNICOS
3.4 ANALISE DOS DADOS

10 Note que a estrutura da metodologia é diferente da estrutura proposta no projeto de pesquisa campo,
podendo o/a académico/a, juntamente com seu/a professor/a orientador/a, definir se fardo em modo texto
(sem divisdo) ou se seguirdo a divisdo em topicos.



4 RESULTADOS E DISCUSSAO

5 CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS

APENDICES (QUANDO COUBER)
ANEXOS (QUANDO COUBER)
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APENDICE R - MODELO DE ARTIGO CIENTIFICO

Titulo do artigo: subtitulo (Times New Roman 16)

Paper title: subtitle (Times New Roman 16)

Nome Sobrenome Primeiro Autor!! (O primeiro autor deve obrigatoriamente ser aluno
do curso)
Nome Sobrenome Segundo Autor!? (O segundo autor deve ser o professor orientador)

Resumo: O resumo consiste em uma apresentacao concisa dos pontos relevantes da pesquisa realizada.
Devera ser um resumo informativo, onde informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e
conclusGes, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a consulta ao original. Deve ser redigido em
portugués, utilizando o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Sua extensdo deve ser de 100 a
250 palavras. Deve-se utilizar a fonte Times New Roman tamanho 10, e o paragrafo deve ser justificado.
O resumo consiste em uma apresentagdo concisa dos pontos relevantes da pesquisa realizada. Devera ser
um resumo informativo, onde informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e conclusdes, de tal
forma que este possa, inclusive, dispensar a consulta ao original. Deve ser redigido em portugués, utilizando
0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Sua extensdo deve ser de 100 a 250 palavras. Deve-
se utilizar a fonte Times New Roman tamanho 10, e o paragrafo deve ser justificado.

Palavras-chave: Palavral. Palavra 2. Palavra 3.

Abstract: Em inglés, times new roman 10, paréagrafo, justificado. O resumo deve conter obrigatoriamente
0 objetivo geral da pesquisa, a pergunta de pesquisa, a metodologia utilizada e os resultados obtidos. Nao
ultrapassar 120 palavras. Em inglés, times new roman 10, parégrafo, justificado. N&o ultrapassar 120
palavras. Em inglés, times new roman 10, paragrafo, justificado. N&o ultrapassar 120 palavras. Em inglés,
times new roman 10, paragrafo, justificado. Néo ultrapassar 120 palavras. Em inglés, times new roman 10,
paragrafo, justificado. Nao ultrapassar 120 palavras. Em inglés, times new roman 10, paragrafo, justificado.
Néo ultrapassar 120 palavras. Em inglés, times new roman 10, paragrafo, justificado. N&o ultrapassar 120
palavras. Em inglés, times new roman 10, paragrafo, justificado. Nao ultrapassar 120 palavras.
Keywords: Separadas. Por. Ponto. Mé&ximo. Cinco.

INTRODUCAO (ndo numerar nenhum titulo ou subtitulo)

A introducdo tem o objetivo de apresentar de forma sucinta aos leitores o conteido
desenvolvido, sem subdivisbes. Deve aparecer de forma mais detalhada do que o resumo:
a delimitacdo do tema, o0s objetivos da pesquisa, justificativa da pesquisa, metodologia
utilizada e outros elementos importantes para explanar o tema, culminando com a

pergunta inicial que motivou a pesquisa.

11 Titulacdo. Instituicdo. ORCID (obrigatorio incluir todos autores). E-mail: @
12 Titulaggo. Instituicdo. ORCID (obrigatério). E-mail: @.
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O Texto do artigo deve ser em Times New Roman tamanho 12, com espago
entrelinhas de 1,5, alinhamento justificado, recuo da primeira linha do paragrafo de
1,25cm. Ao escrever o0 artigo, apagar as linhas em vermelho.

E expressamente proibido alterar a formatagio desse modelo, sob pena de
reprovacao.

O artigo deve conter, obrigatoriamente, as seguintes secdes: introducao;
revisdo da literatura; metodologia; resultados e discussfes; consideracdes finais;
referéncias.

As citagdes diretas “com até 3 linhas devem fazer parte do proprio texto entre
aspas” (Autor, 2019, p. 10). As citacOes de diversas obras de um mesmo autor, publicadas
no mesmo ano, devem ser discriminadas por letras minusculas ap6s a data, sem
espacamento (Exemplo, 2000a, 2000b). Quando a obra tiver dois ou trés autores, todos
devem ser indicados, separados por ponto e virgula (Exemplo; Exemplo; Exemplo, 2000).

Quando houver citagéo direta, maior que trés linhas, utilizar o seguinte padré&o:
uma linha em branco Times New Roman 12, espacamento 1,5

Escrever a citagdo direta, que tenha mais do que trés linhas digitadas,
na fonte Times New Roman 11, paragrafo justificado e com recuo de 4
cm (quatro centimetros), sem recuo especial na primeira linha. Colocar,
ao final e entre parénteses, a referéncia, segundo esse modelo, incluindo
data e pagina (Sobrenome, ano, p. 1).

uma linha em branco Times New Roman 12, espacamento 1,5

Quando houver a necessidade de incluir figuras, quadros, tabelas, férmulas etc.,
consultar a NBR:ABNT 14724/11. Quando necessario, utilizar notas de rodapé®.
As tabelas, quadros, figuras e graficos devem estar legiveis e seguir o modelo

abaixo: Titulo e fonte.

Tabela 1 — Titulo da tabela (12 pts — Times New Roman — justificado)

EXEMPLO DE TITULO EXEMPLO DE TITULO
Informacéo 1 Informagéo X
Informagéo X Informagédo X
Informagéo X Informagédo X

TOTAL Informacéo X

13 Exemplo de nota de rodapé: Times New Roman 11. Paragrafo justificado, espacamento simples.
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Fonte: Fonte da tabela (data). (12 pts — Times New Roman — justificado)

METODOLOGIA (ndo numerar nenhum titulo ou subtitulo)
Detalhar os métodos e procedimentos utilizados na pesquisa, incluindo o desenho
do estudo, a amostra, 0s instrumentos de coleta de dados e as técnicas de anélise. Deve

ser detalhado o suficiente para permitir a replicacdo do estudo.

REVISAO DE LITERATURA (ndo numerar nenhum titulo ou subtitulo)

A revisdo da literatura tem como objetivo fornecer uma visao geral das pesquisas
ja realizadas sobre o tema do estudo, identificar lacunas e problemas nas pesquisas
existentes e justificar a necessidade do seu trabalho. Ela também ajuda a definir os
conceitos e teorias que embasardo a sua pesquisa.

A selecdo das fontes deve ser criteriosa e incluir livros, artigos cientificos, teses,
dissertagOes, conferéncias e outros materiais relevantes e recentes. Devem ser priorizadas

fontes académicas e cientificas de qualidade reconhecida.

RESULTADOS E DISCUSSOES (ndo numerar nenhum titulo ou subtitulo)
Apresenta os dados obtidos na pesquisa, organizados de maneira Idgica e clara.

Pode incluir tabelas, gréaficos e figuras para ajudar na visualiza¢do dos dados.
Interpretacdo dos resultados a luz da literatura revisada, discutindo as implicagdes

tedricas e praticas dos achados. Pode incluir comparacGes com estudos anteriores e

sugestdes para futuras pesquisas.

CONSIDERACOES FINAIS / CONCLUSAO (ndo numerar nenhum titulo ou
subtitulo)

Resumo dos principais achados da pesquisa, destacando as contribui¢cbes do
estudo para o campo de conhecimento e as suas limitagfes. Pode também sugerir

aplicacOes préticas e diregcdes para pesquisas futuras.

Referéncias (Times New Roman 12, alinhadas a esquerda, espacamento simples. Ordenacéo
alfabética. Exemplos:). Utilizar a nova versdo das normas ABNT (ABNT 2024)

Como citar Artigos:

1 autor:
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GATTI, Bernadete Angelina. Reflexdo sobre os desafios da pos-graduacéo: novas
perspectivas sociais, conhecimento e poder. Revista Brasileira de Educagéo, Rio de
Janeiro, n. 18, p. 108-116, set./out./nov./dez. 2001.

2 autores:
MOREIRA, Marco Antdnio e NARDI, Roberto. O mestrado profissional na area de
Ensino de Ciéncias e Matematica: alguns esclarecimentos. Revista Brasileira de
Ensino de Ciéncias e Tecnologia, Curitiba, v. 2, n. 3, p. 1-9, 20009.

3 autores:
CARVALHO, L. M. de; TOMAZELLO, M. G. C.; OLIVEIRA, H. T de. Pesquisa em
educacdo ambiental: panorama da producéo brasileira e alguns de seus dilemas.
Caderno Cedes, Campinas, v. 29, n. 77, jan./abr. 2009. Disponivel em:
<http://www.cedes.unicamp.br>. Acesso em: 16 set. 2009

Como citar Livros:

MARCONI, M. de A.; LAKATOS, E. M. Fundamentos de metodologia cientifica.
7.ed. Atlas, S&o Paulo, 2010.

CACHAPUZ, A. F. et al. A necessaria renovacao do ensino de ciéncias. 3.ed. Sao
Paulo: Cortez, 2011.

Como citar Teses e Dissertacdes

RAMOS, Clériston Ribeiro. Panorama da Educacé@o em Ciéncias no cenario
brasileiro. Dissertagdo (Mestrado em Educacao em Ciéncias). Universidade Federal do
Rio Grande, Rio Grande, 2014.

MEGID NETO, Jorge. Tendéncias da pesquisa académica sobre o ensino de
Ciéncias no nivel fundamental. Tese (Doutorado em Educacdo). Universidade
Estadual de Campinas, Campinas, 1999.
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APENDICE S — MODELO DE RELATORIO TECNICO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS — UNITINS
CAMPUS DE AUGUSTINOPOLIS- TO
CIENCIAS CONTABEIS

Nome do Autor

RELATORIO TECNICO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DA
EMPRESA

Relatorio Técnico de Estdgio Supervisionado
da Empresa , realizado no curso
de Ciéncias Contabeis da Universidade
Estadual do Tocantins - UNITINS, como
requisito parcial para a avaliacdo da disciplina
de Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC I.

PARA O II:

Relatério Técnico de Estdgio Supervisionado
da Empresa , realizado no curso
de Ciéncias Contabeis da Universidade
Estadual do Tocantins - UNITINS, apresentado
como parte dos requisitos para obtencdo do
titulo de Bacharel em Ciéncias Contébeis.

Orientador (a) Profg 3k 3k 3k 3k >k 3k 3k 3k >k %k >k 3k 3k %k %k %k kok ok k k k ok

CIDADE - UF
2025
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LISTA DE SIGLAS
IRPF — Imposto de renda pessoa fiSICa .........ccurererieirineiesne e 20
CRC - Conselho Regional de Contabilidade.............cccooovveviiiiiiiiiceccceceee e 21

CFC — Conselho Federal de Contabilidade.........cc.vvveeeeeee et ee e 22
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LISTA DE TABELAS

Tabelal —NOmMe de Tabela. ..o oo 20
Tabela 2 — NOME da TADRIA. ...t 21
Tabela 3 —NOomMe da Tabela... ..o 22
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LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — NOME da FIQUIA........c.coiiiiiieie sttt raenne s 18
Figura 2 — NOME 0 FIQUIA.........coiiiiiiie e 25
Figura 3 — NOME da FIQUIA........cccoiiiiiiiiiieiece e 27
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RESUMO

O resumo tem a finalidade de evidenciar os pontos relevantes de um texto e deve
apresentar uma descricdo breve do estagio supervisionado e das solugfes encontradas.
Devera expor o objetivo geral; a metodologia; 0s principais resultados; e as conclusdes.
O resumo sera redigido em lingua portuguesa, ocupando a terceira pessoa do singular e
verbo na voz ativa. Sua extensdo deve limitar-se no minimo de 250 palavras. A primeira
frase deve ser significativa, explicando acerca do estagio supervisionado. O Resumo néo
deve conter tabelas, figuras e férmulas, referéncias a outros autores e a aspectos do
trabalho néo descritos no texto.

Palavras-chave: Palavral. Palavra2. Palavra3. (Incluir aqui 3 palavras-chave do
trabalho, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.)
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SUMARIO
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1 INTRODUGCAO

O Relatorio de Estagio Supervisionado € um documento formal e necessario para
aceitacdo do estagiario em uma das disciplinas de estagio, sendo também um dos critérios
de avaliacéo.

Neste item (introducdo) deve ser descrito sobre a intengdo da Unitins em
proporcionar um estagio supervisionado na estrutura oferecida aos alunos do Curso de
Ciéncias Contabeis; deve-se fazer uma apresentacdo panoramica do relatério, citando o
nome da empresa ficticia objeto de estagio, localizagdo da empresa, atividade principal,
0 periodo de realizacdo do estagio e destacar as etapas realizadas, dando énfase para a
escolha da razéo social, do ramo de atividade e do regime de tributacdo, além de pontuar

a relevancia deste processo para o alinhamento da teoria com a prética.

1.1 OBJETIVO DO ESTAGIO

Indique de forma genérica qual o objetivo a ser alcangado em consonancia com
0s objetivos deste Manual de Estdgio. Deve-se indicar a ideia central e descrever o que
se pretende fazer.

O objetivo sempre se inicia com um verbo (investigar, identificar, apresentar,

demonstrar...) e finaliza-se com um ponto final.
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2 ATIVIDADES REALIZADAS

Explicar que o cronograma de estagio supervisionado do Curso de Ciéncias

Contabeis da Unitins foi concluido e que todas as etapas propostas foram realizadas.

2.1  ORCAMENTOS INICIAIS

Explicar como foi realizado o orgcamento inicial para cada ramo de atividade
indUstria, comércio e servicos; destacar sobre o levantamento de imobilizado, méo de

obra, formacéo do preco de vendas.

2.2 PLANEJAMENTO TRIBUTARIO

Neste item o aluno deve explanar sobre o planejamento tributario elaborado e

justificar a escolha do regime de tributacéo.

2.3 LEGALIZACAO DA EMPRESA

Explicar a finalidade da legalizacdo da empresa e destacar a forma de constituicéo
e 0s processos realizados para finalizagéo de cada etapa que compde este item.

Explicar sobre os documentos elaborados da constituicdo e como se deu 0
Cadastro e Configuracdo da empresa na Dominio.

24  DEPARTAMENTO DE PESSOAL

Explicar como foi realizado o passo a passo para efetivacdo desta etapa.
Destacando a quantidade de admissGes, demissdes, nivel salarial, folha de pagamento, et..
Explique como o cadastro de empregados foi realizado na empresa, liste os

documentos exigidos para admissao (RG, CPF, CTPS, PIS, exames admissionais, etc.).

2.4.1 Folha de Pagamento
Explique como ¢ feita a folha de pagamento, desde a coleta de informacGes até o
fechamento.
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Dados incluidos: Salério, adicionais (hora extra, insalubridade, periculosidade),
descontos (INSS, IRRF, faltas, atrasos): Lancamentos Eventos na Folha de Pagamento.

Encargos incidentes sobre a Folha de Pagamento

Prazo de processamento: Informe o periodo de apuracéo e pagamento.

Erros e conferéncias: Relate como a empresa verifica inconsisténcias antes de

finalizar a folha.

2.4.2 Aviso Prévio de Férias e Calculo de Férias

Explique sobre: comunicacdo ao empregado, como e quando o aviso de férias €
feito, de acordo com a legislacéo.

Caélculo do periodo aquisitivo e concessivo: Expliqgue como a empresa calcula
quando o funcionario tem direito as férias.

Célculo do pagamento: Demonstrar a composicdo dos valores (salario base,
adicional de 1/3, descontos).

Prazo de pagamento: Informe quando o valor deve ser pago antes do inicio das

férias.

2.4.3 Décimo terceiro salario

Explique as regras para concessdo do 13° salario.

Parcelamento: Descreva como é feito o pagamento (12 parcela até novembro, 22
parcela até dezembro).

Caélculo do valor: Informe como é feita a base de calculo, considerando meses
trabalhados e médias de adicionais.

Descontos aplicaveis: Explique os descontos incidentes (INSS, IRRF).

2.4.4 Aviso prévio de Rescisdo e Calculo de Rescisédo

Explique sobre os tipos de aviso prévio trabalhado e indenizado, explicando os
prazos e comunicacao ao empregado.

Célculo da rescisdo: Liste os valores envolvidos (saldo de salario, ferias
proporcionais, 13° proporcional, multa do FGTS, etc.).

Prazo para pagamento: Explique os prazos legais de pagamento conforme o tipo
de rescisdo.
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2.4.5 Obrigac6es Acessorias
Explique e descreva brevemente sobre as principais obrigagdes acessorias
relacionadas ao departamento de pessoal para a regularidade fiscal e trabalhista da

empresa.

2.5 ESCRITA FISCAL

Explicar o que € a escrita fiscal, quais suas rotinas e processos, etc.

2.5.1 Documentos Fiscais

Explicar como foi realizado o procedimento para elaboracdo de notas fiscais
referentes a aquisicdo do imobilizado, quantas notas foram emitidas, as obrigacGes
assessorias, dentre outras.

Explicar o que sdo Notas fiscais de entradas, saidas, servigos e como foi o0 processo
de elaboracdo das mesmas, natureza das operaces, NCM, classificacdo tributaria de

produtos, etc.)
2.5.2 Lancamentos das Notas Fiscais

Apresentar de que forma ocorreram os langamentos de notas fiscais de entradas,
saidas e servicos: explicar sobre a configuracdo do sistema de acordo o regime tributério,
Lancamentos das Notas Fiscais Eletrénicas de entradas e saidas, Notas Fiscais de
Servicos, cadastro de produtos, fornecedores e clientes, CFOP, etc.)

2.5.3 Apuracéo e Conferéncia de Impostos/Contribuicoes

Explicar de que forma foram apurados os impostos, inclusive podera acrescentar

outras informac6es que julgar pertinente forma de recolhimento, emisséo de guias, etc.)
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2.5.4 Andlise Tributéaria

Explicar a importancia de uma andlise tributaria eficientes na apuracdo dos
impostos, quais 0s principais pontos a se observar, planejamento tributario mensal, para

que serve 0S

demonstrativos de faturamento, resumo das entradas e saidas, demonstrativos em
geral, etc.) e realizar uma nova andlise tributaria ap0s as operacdes realizadas para

comparar com o planejamento tributario inicial.

2.5.5 Obrigac6es Acessorias

Apresentar as principais obrigagdes acessorias do setor fiscal como emissdo e
autenticacéo de livros fiscais obrigatorios — Modelos, forma de preenchimento e normas

regulamentares, Obrigacdes assessorias: GIAM, Speds, MIT, etc.)

26  CONTABILIDADE

Explicar neste item o que é o departamento contabil, quais suas rotinas e
processos, obriga¢Bes acessorias, as movimentacdes contabeis que ocorreram no periodo
contabilizado, movimentacdo de fluxo de caixa, provisdes para apuracdo do resultado e
contabilizacdo das operacdes (langamentos contabeis).

Destacar e justificar cada fato contabil ocorrido no periodo, podendo acrescentar

outras informacGes que tenham relagdo com este item.

2.7 DEMONSTRACOES CONTABEIS

Informar sobre a elaboracdo das demonstragdes contdbeis obrigatorias,

respeitando o que orienta a Lei das S. As, n° 6.404/76.

2.8 ANALISE DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS
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Neste item o aluno apresentara as analises exigidas neste Manual (verificar item
DAS ANALISES DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS, constante na segunda etapa
do anexo Il), fazendo uma discusséo tedrica a partir de dados apresentados em graficos
indicadores, destacando e evidenciando a situacdo patrimonial, econémica e financeira
da entidade objeto de estudo e ainda, devera se posicionar sobre as tomadas de decisdes
necessarias para a melhoria dos resultados da empresa.

3 ATIVIDADES REALIZADAS

Explicar que o cronograma de estdgio supervisionado do Curso de Ciéncias

Contabeis da Unitins foi concluido e que todas as etapas propostas foram realizadas.

3.1 ORCAMENTOS INICIAIS

Explicar como foi realizado o orgamento inicial para cada ramo de atividade
indUstria, comércio e servicos; destacar sobre o levantamento de imobilizado, méo de

obra, formacéo do preco de vendas.

3.2 PLANEJAMENTO TRIBUTARIO

Neste item o aluno deve explanar sobre o planejamento tributario elaborado e

justificar a escolha do regime de tributacéo.

3.3 LEGALIZACAO DA EMPRESA

Explicar a finalidade da legalizacdo da empresa e destacar a forma de constituicdo
e 0s processos realizados para finalizacdo de cada etapa que compde este item.
Explicar sobre os documentos elaborados da constituicdo e como se deu o

Cadastro e Configuracdo da empresa na Dominio.

34  DEPARTAMENTO DE PESSOAL



126

Explicar como foi realizado o passo a passo para efetivacdo desta etapa.
Destacando a quantidade de admissdes, demissdes, nivel salarial, folha de pagamento, et..
Expliqgue como o cadastro de empregados foi realizado na empresa, liste 0s

documentos exigidos para admissao (RG, CPF, CTPS, PIS, exames admissionais, etc.).

2.4.1 Folha de Pagamento
Explique como é feita a folha de pagamento, desde a coleta de informacdes até o

fechamento.

Dados incluidos: Salério, adicionais (hora extra, insalubridade, periculosidade),
descontos (INSS, IRRF, faltas, atrasos): Langcamentos Eventos na Folha de Pagamento.

Encargos incidentes sobre a Folha de Pagamento

Prazo de processamento: Informe o periodo de apuracéo e pagamento.

Erros e conferéncias: Relate como a empresa verifica inconsisténcias antes de

finalizar a folha.

2.4.2 Aviso Prévio de Feérias e Célculo de Férias

Explique sobre: comunicacdo ao empregado, como e quando o aviso de férias €
feito, de acordo com a legislacéo.

Caélculo do periodo aquisitivo e concessivo: Expliqgue como a empresa calcula
quando o funcionario tem direito as férias.

Célculo do pagamento: Demonstrar a composicdo dos valores (salario base,
adicional de 1/3, descontos).

Prazo de pagamento: Informe quando o valor deve ser pago antes do inicio das

férias.

2.4.3 Décimo terceiro salério

Explique as regras para concessdo do 13° salario.

Parcelamento: Descreva como é feito o pagamento (12 parcela até novembro, 22
parcela atée dezembro).

Caélculo do valor: Informe como é feita a base de calculo, considerando meses
trabalhados e médias de adicionais.

Descontos aplicaveis: Explique os descontos incidentes (INSS, IRRF).
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2.4.4 Aviso prévio de Rescisdo e Calculo de Resciséo

Explique sobre os tipos de aviso previo trabalhado e indenizado, explicando os
prazos e comunicacdo ao empregado.

Célculo da rescisdo: Liste os valores envolvidos (saldo de salario, férias
proporcionais, 13° proporcional, multa do FGTS, etc.).

Prazo para pagamento: Explique os prazos legais de pagamento conforme o tipo

de resciséo.

2.4.5 ObrigacOes Acessorias
Explique e descreva brevemente sobre as principais obrigacdes acessorias
relacionadas ao departamento de pessoal para a regularidade fiscal e trabalhista da

empresa.

3.5 ESCRITA FISCAL

Explicar o que é a escrita fiscal, quais suas rotinas e processos, etc.

2.5.1 Documentos Fiscais

Explicar como foi realizado o procedimento para elaboragdo de notas fiscais
referentes a aquisicdo do imobilizado, quantas notas foram emitidas, as obrigacGes
assessorias, dentre outras.

Explicar o que sdo Notas fiscais de entradas, saidas, servi¢os e como foi 0 processo
de elaboracdo das mesmas, natureza das operacfes, NCM, classificacdo tributéaria de

produtos, etc.)

2.5.2 Langamentos das Notas Fiscais

Apresentar de que forma ocorreram os lancamentos de notas fiscais de entradas,
saidas e servicos: explicar sobre a configuracao do sistema de acordo o regime tributario,
Lancamentos das Notas Fiscais Eletronicas de entradas e saidas, Notas Fiscais de
Servicos, cadastro de produtos, fornecedores e clientes, CFOP, etc.)
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2.5.3 Apuracéo e Conferéncia de Impostos/Contribuictes

Explicar de que forma foram apurados os impostos, inclusive podera acrescentar

outras informac6es que julgar pertinente forma de recolhimento, emisséo de guias, etc.)

2.5.4 Andlise Tributaria

Explicar a importancia de uma andlise tributéria eficientes na apuragdo dos
impostos, quais 0s principais pontos a se observar, planejamento tributario mensal, para

que serve 0s

demonstrativos de faturamento, resumo das entradas e saidas, demonstrativos em
geral, etc.) e realizar uma nova analise tributaria apos as operacdes realizadas para

comparar com o planejamento tributario inicial.

2.5.5 Obrigac6es Acessorias

Apresentar as principais obrigaces acessorias do setor fiscal como emissdo e
autenticacdo de livros fiscais obrigatorios — Modelos, forma de preenchimento e normas

regulamentares, Obrigacdes assessorias: GIAM, Speds, MIT, etc.)

3.6 CONTABILIDADE

Explicar neste item o que é o departamento contabil, quais suas rotinas e
processos, obrigacdes acessorias, as movimentacdes contabeis que ocorreram no periodo
contabilizado, movimentacdo de fluxo de caixa, provisfes para apuracdo do resultado e
contabilizacdo das operacdes (langamentos contabeis).

Destacar e justificar cada fato contabil ocorrido no periodo, podendo acrescentar

outras informac6es que tenham relacdo com este item.

3.7 DEMONSTRACOES CONTABEIS
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Informar sobre a elaboracdo das demonstracfes contdbeis obrigatdrias,

respeitando o que orienta a Lei das S. As, n° 6.404/76.

3.8  ANALISE DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS

Neste item o aluno apresentara as analises exigidas neste Manual (verificar item
DAS ANALISES DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS, constante na segunda etapa
do anexo Il), fazendo uma discusséo tedrica a partir de dados apresentados em gréaficos
indicadores, destacando e evidenciando a situagéo patrimonial, econdmica e financeira
da entidade objeto de estudo e ainda, devera se posicionar sobre as tomadas de decisdes

necessarias para a melhoria dos resultados da empresa.



