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CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUCAO/CONSUNI/N.068, de 19 de dezembro de 2023.

Aprova a atualizacdo do Regimento Interno dos
cursos de PoOs-Graduacdo Lato Sensu da
Universidade Estadual do Tocantins -
UNITINS, conforme especifica.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS - UNITINS, usando das atribuicbes
que |he confere o art. 10, incisos XXI, do Decreto Estadual n® 5.759/2017, que
aprova o Estatuto da Unitins, considerando o disposto no art. 51, inciso XII do
Estatuto da Universidade e o principio da eficiéncia e da continuidade do servico
publico.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a atualizacdo do Regimento Interno dos cursos de Pos-
Graduacdo Lato Sensu da Universidade Estadual do Tocantins — UNITINS,
consubstanciado no Processo Administrativo n. 2023/20320/525, com as seguintes
alteracodes:

Art. 2° Revoga-se a RESOLUCAO/CONSUNI/N.028, de 18 de
novembro de 2019.

Art. 3° Esta Resolucéo entra em vigor a partir desta data.

SALA DA PRESIDENCIA DO CONSELHO UNIVERSITARIO -
CONSUNI da Universidade Estadual do Tocantins, em Palmas/TO, aos 19 dias do
més de dezembro de 2023.

Assinatura eletrbnica
AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS
Presidente
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ANEXO A RESOLUCAO/CONSUNI/N. 068/2023.
REGIMENTO INTERNO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Dispbe sobre o Regimento dos cursos de Pos-
Graduacdo Lato Sensu na esfera da
Universidade Estadual do Tocantins - Unitins.

CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

SECAO |
DA NATUREZA

Art. 1° Os cursos de poOs-graduacdo Lato Sensu (Especializacdo e
MBA - Master of Business Administration) serdo regidos pelo disposto neste
Regulamento, que tem como base a Lei n® 9.394, de 20/12/1996 (LDB), a Resolucao
n° 1, de 6 de abril de 2018, o Estatuto da Unitins, o Decreto 5.759, de 22 de
dezembro de 2017 e demais legislagdes vigentes.

Art. 2° Os Cursos de Pés-Graduacgdo Lato Sensu serdo oferecidos por
iniciativa da prépria Unitins ou com base em convénios ou contratos firmados entre a
Unitins e outras instituicdes.

Art. 3° A Unitins poderd oferecer Cursos de POs-Graduacdo Lato
Sensu autofinanciaveis e/ou com financiamento de fontes externas.

Art. 4° No caso dos cursos oferecidos em parceria com outras
instituicdes, seus termos e instrumento juridico que rege tal parceria devem estar de
acordo com este regimento.

Art. 5° Os cursos poderdo ser oferecidos em carater eventual ou
regular.

Paragrafo Unico. Entende-se por carater eventual a oferta de curso que
nao tera continuidade em uma nova turma e por carater regular a oferta que prevé a
continuidade do curso, considerando as necessidades da Unitins.

SECAO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 6° Os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu tém como objetivos
principais:

| — aprofundar o conhecimento em areas e campos especificos do
saber;
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Il — complementar a formagao académica;

lll — atualizar, incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos
perfis profissionais para a prépria Instituicdo, bem como para os diversos segmentos
da sociedade;

IV — fomentar a producdo e a transferéncia dos conhecimentos
cientificos, tecnoldgicos e culturais, mediante estudos e pesquisas;

V — aprimorar 0os conhecimentos tedricos e/ou praticos pertinentes a
tematica do curso;

VI — preparar especialistas em setores especificos das atividades
académicas e profissionais.

Art. 7° Os cursos de especializacdo terdo duracdo minima de 360
(trezentas e sessenta) horas, nelas ndo computado o tempo de estudo individual ou
em grupo e o destinado a orientacéo do trabalho de concluséo de curso, se houver.

_CAPITULOII
DA TRAMITACAO E DA CRIACAO DO CURSO

SEGCAOI
DA TRAMITACAO

Art. 8° Para que seja criado um Curso de Pos-Graduacédo Lato Sensu
as propostas de projetos pedagdgicos de curso (PPC) devem ser protocoladas via
plataforma institucional com no minimo 6 (seis) meses de antecedéncia da data
prevista para inicio do curso.

Art. 9° A proposta de criacdo de cursos de poOs-graduacao sera
formalizada por meio de projeto advindo dos Colegiados de Curso.

Paragrafo Unico. Propostas originadas de nucleos de pesquisa, por
entes publicos ou privados associados, por contratos e ou convénios a Universidade,
deverdo estar vinculadas ao Colegiado de curso de graduacdo de maior aderéncia a
temética da pos-graduacao.

Art. 10 A proposta de PPC para criacdo de Curso de Pés-Graduacao
Lato Sensu devera seguir a seguinte tramitacao:

| — Recebimento via plataforma institucional da proposta de
especializacdo contento: ata de aprovacao do PPC pelo colegiado do curso que sera
vinculado, PPC, memorando de solicitacdo de proposta de especializagcdo e o
Estudo Técnico Preliminar (ETP);

Il — A Coordenacdo de Apoio a Especializacdo Lato Sensu (CAELS)
encaminhara o PPC do curso proposto para o Comité Técnico Cientifico Institucional
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(CTCI), onde sera analisado pelo Comité Técnico Cientifico de Area (CTCA) e
posteriormente, submetido parecer a Camara de Pesquisa e Pdés-Graduacao
(CPPG).

lll — Durante a analise do CTCI, ser& elaborado o plano de custo do
curso entre Coordenacédo de Apoio Especializacdo Lato Sensu e o professor que
coordenara o curso que serd enviado para apreciacdo orcamentaria da Pro-Reitoria
de Administracdo e Financas e posteriormente encaminhado para analise do setor
juridico da Unitins, observando-se o0 estabelecido nas normativas internas
pertinentes.

IV — Apbs parecer positvo da CPPG e da Pré-Reitoria de
Administragdo e Finangas, o PPC e o Plano de Custo serdo encaminhados, em
processos separados, pela Diretoria de Pos-Graduacao (DPG) ao Conselho Superior
de Ensino Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) e ao Conselho Universitario
(CONSUNI), para apreciacdo final e prosseguimento para publicacdo no Diario
Oficial do Estado (DOE).

V — Em seguida, o processo financeiro seguird os tramites internos e
externos para aprovacao e contratacdo da fundacao.

VI — Havendo alteracdes significativas na estrutura, no corpo docente
ou no sistema de avaliacdo ou nas normas para funcionamento do Curso de Péds-
Graduacdo Lato Sensu, a nova proposta devera ser submetida a Camara de
Pesquisa e Pés-Graduacao para aprovacao.

SECAO Il
DA CRIACAO DO CURSO

Art. 11 A criacdo do curso de especializacdo deve ser formalizada e
cumprir as exigéncias legais estabelecidas pela legislacdo nacional vigente e por
este regulamento, podendo ser propostos por:

| - um ou mais colegiados de curso de graduacéo;

Il - um ou mais grupos de pesquisa;

[l - uma ou mais Pro-Reitorias;

IV — entes publicos ou privados associados por contratos e ou convénio
com a Unitins.

Art. 12 A criacdo de Curso de Pdés-Graduagcdo Lato Sensu estard
condicionada a disponibilidade de:

| — recursos financeiros e de infraestrutura;

I — corpo docente qualificado com experiéncia na area de
concentracéo do curso, demonstrado por sua capacitacao e atuagao profissional,

Documento foi assinado digitalmente por AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS em 21/12/2023 21:52:12.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no site https://sgd.to.gov.br/verificador, informando o cédigo verificador: BB4A1ECF017C8E11



UNITINS TOCANTINS

GOVERNO DO ESTADO

SGD: 2023/20329/036346

Il — corpo docente com disponibilidade de carga horaria para a

execucdo das atividades previstas no Projeto Pedagodgico de Curso (PPC), se
pertinente;

Art. 13 Para a abertura de nova turma de um curso aprovado, é
indispensavel a aprovacdo da DPG e Camara de Pesquisa e Pdés-graduacao
(CPPG). Caso seja constatada necessidade pela DPG, havera uma nova tramitacdo
pelas Camaras e Conselhos competentes e autorizacdo da Reitoria, antes do inicio
das atividades.

Art. 14 A proposta de criagdo de Curso de Pos-Graduagédo Lato Sensu
devera contemplar, necessariamente, 0s seguintes aspectos:

| — vinculacdo ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

Il — apresentacdo do Projeto Pedagogico de Curso nos termos deste
Regimento.

Art. 15 O Projeto Pedagogico de Curso serd apresentado em
documento especifico, no formato orientado pela Coordenacdo de Apoio a
Especializacdo Lato Sensu , contendo, obrigatoriamente, 0os seguintes elementos
estruturais:

| - Identificacdo do Curso;

Il - Caracterizacéo do Curso;

[l — Justificativa;

IV — Objetivos;

V - Perfil Profissional do Egresso;

VI - Composicao do Corpo Docente;

VII - Métodos de Ensino e Aprendizagem,;

VIII - Critérios de Avaliacéao;

IX - Matriz Curricular;

X - Referéncias

Art. 16 O projeto dos Curso de PoOs-Graduacdo Lato Sensu devera
prever em seu plano de custo a aquisicdo de equipamentos e acervo bibliografico,

guando necessario ao curso.

Paragrafo Unico. Os cursos ndo poderdo iniciar seu funcionamento
sem a garantia dos requisitos especificados neste capitulo.
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Art. 17 Em até 60 (sessenta) dias, a contar do inicio das aulas, a

coordenacao do curso deve buscar em conjunto com a Coordenacdo de Apoio a

Especializacdo Lato Sensu o registro do curso no Censo da Educagéo Superior e

no Cadastro de Instituicbes e Cursos do Sistema e-MEC, nos termos da Resolucéo

CNE/CES n° 2, de 2014, que instituiu o cadastro nacional de oferta de Curso de
Pos-Graduacao Lato Sensu.

Art. 18 O Curso de Pés-Graduacao Lato Sensu serdo acompanhados
pelo respectivo Coordenador e supervisionados pela Diretoria de Pés-Graduacéo e
pela Camara de Pesquisa e Pés-Graduacao.

CAPITULO 1l
DA ESTRUTURA CURRICULAR, DO APROVEITAMENTO
DE DISCIPLINAS E DOS PRAZOS

SECAO |
DA ESTRUTURA CURRICULAR

Art. 19 A estrutura curricular do Curso de Pés-Graduacao Lato Sensu
obedecera ao prescrito no projeto pedagdgico do curso.

Paragrafo Unico. As disciplinas do Curso de Pés-Graduacdo Lato
Sensu poderdo ser ministradas em maddulos, ndo devendo extrapolar o prazo
maximo de 02 (dois) anos consecutivos para a efetivacdo da carga horaria total
prevista, incluindo o TCC, conforme calendario académico do curso, e o
encaminhamento do Relatorio Final.

Art. 20 Cada curso de P4s-Graduacdo Lato Sensu tera um plano de
estudos especifico.

Art. 21 O conteudo do curso serd organizado em disciplinas,
ministradas sob a forma de aulas tedricas e/ou praticas ou outros processos
didaticos, especificados no programa analitico apresentado no PPC.

Paragrafo Unico. A carga horaria de cada disciplina devera ser
especificada em seu programa analitico.

Art. 22 Havera, quando necessario, para cada semestre letivo, uma
relacdo dos cursos a serem ofertados e homologados pela Pré-Reitoria de Pesquisa
e Pds-Graduacéo.

Art. 23 As alteracbes da oferta serdo comunicadas a Camara de
Pesquisa e PoOs-Graduacado, dentro do prazo estabelecido no calendario da Pos-
Graduacdo.

SECAO Il
DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Art. 24 Disciplinas de Pos-Graduacdo cursadas em outras instituicdes
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reconhecidas pelo Ministério da Educacdo (MEC) ou na prépria Unitins poderdo ser
aceitas, mediante analise do Histérico Escolar acompanhado do programa da
disciplina, aprovacdo do Coordenador de curso e da Diretoria de Pos-Graduacao,
apos solicitacdo junto a Secretaria Académica de Pés-Graduacao Lato Sensu.

Art. 25 O aproveitamento de disciplinas podera ser concedido quando
houver:

| — comprovagéo de matricula no Curso em desenvolvimento;

Il — declaracdo ou historico escolar convalidado na Secretéaria
Académica da Pés-Graduagcdo, da Instituicdo responsavel, que comprove a
conclusao e a aprovacao na disciplina cursada;

Il — solicitagdo de Aproveitamento de Disciplina, devidamente
protocolada junto a Secretaria Académica de Pos-Graduacédo Lato Sensu, dirigida ao
Coordenador de curso, anexando o histérico e a ementa da disciplina anteriormente
cursada;

IV — equivaléncia de conteudo didatico da ementa em 100% (cem por
cento) da carga horaria da disciplina cursada anteriormente com a pleiteada, de
acordo com a avaliacdo do Coordenador de curso.

Paragrafo Unico. Sera indeferido automaticamente pelo Coordenador
de curso o processo de solicitacdo de aproveitamento de disciplina cuja
documentacéo estiver incompleta.

Art. 26 Para Cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu, a solicitacdo e o
aproveitamento de disciplina de outro curso de pds-graduacado da Unitins ou de outra
IES, pleiteada pelo pds-graduando, ndo podera exceder o prazo de 05 (cinco) anos
entre o término da disciplina cursada e o inicio do curso.

Paragrafo Unico. O aproveitamento de que trata o caput ficara limitado
ao maximo de 50% (cinquenta por cento) da carga horaria prevista para o curso e
nao isenta o pés-graduando do pagamento das parcelas devidas, quando pertinente,
considerando que o valor do curso € por sua totalidade e ndo por disciplina.

SECAO I
DOS PRAZOS

Art. 27 Cada curso de especializacdo estabelecera, no PPC, a duragéo
maxima de dois anos, sendo que, se esse prazo de integralizacdo for excedido,
acarretara o cancelamento automatico da matricula do aluno.

Art. 28 Por solicitacdo do orientador e ap6s analise da Diretoria de Pos
Graduacao, o aluno que teve a matricula cancelada por prazo de integralizacéo
excedido podera, excepcionalmente, ser matriculado uma Unica vez, exclusivamente
para a realizacdo de defesa do trabalho final, que devera ser feita no prazo de até
dois meses, apo6s seu religamento, desde que, preencha os seguintes requisitos:
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| — tenha cursado e sido aprovado em todos os créditos;

Il — tenha concluido a redacdo do TCC, com atestado do orientador de
gue completou todos os requisitos e esta em condi¢cdes de defesa.

Paragrafo Unico. E vedada a matricula em qualquer disciplina no
periodo letivo regular a que se refere esse ingresso.

y ] CAPITULO IV )
DA ADMISSAO, MATRICULA E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

SECAO |
DA ADMISSAO

Art. 29 A admissao ao Curso de P6s-Graduacao da Unitins destina-se
aos portadores de diploma de curso de graduacdo plena, ou de tecnologo, em
definidas areas do conhecimento, emitido por Instituicdo de Ensino Superior (IES)
oficial ou reconhecida pelo Conselho Nacional de Educacédo (CNE).

Art. 30 Para a admissdo, serd exigido o titulo de Graduacao
acompanhado do historico ou documento comprobatério de sua obtencao com até
dois anos da sua emissao.

Paragrafo Unico: Também serdo exigidos demais documentos de
identificacdo do candidato, mediante preenchimento de Requerimento de Matricula e
de Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais.

Art. 31 No caso de alunos estrangeiros, serdo aceitos os diplomas de
graduacdo conferidos por instituicdes reconhecidas em seus paises de origem,
como estabelece o Parecer do CNE, n° 143 de 2014.

Art. 32 A admissdo de candidato portador de diploma de ensino
superior expedido por instituicdo estrangeira e reconhecido pelo Ministério de
Educacao (MEC) ou instancia legal do pais em que o curso foi realizado, podera ser
admitido desde que o candidato comprove a regularidade de sua situag&o no Brasil.

Paragrafo unico. A admissdo de candidato na condicdo a que se
refere o caput deste artigo dar-se-a exclusivamente para fins de realizacao do curso,
nao implicando reconhecimento de estudo e do diploma do curso de graduagéo.

Art. 33 A admisséo nos cursos de Pos-Graduacédo da Unitins se dara
por processo seletivo, de acordo com Edital especifico, sob a responsabilidade da
Coordenacéo do curso.

Paragrafo unico. A DPG devera estabelecer e tornar publico o Edital,
especificando os periodos de inscrigdo e os critérios de selecao dos alunos.

Art. 34 A admissdo dos candidatos nos cursos de pos-graduacao lato
sensu somente sera aceita mediante cumprimento das exigéncias definidas por este
Regimento e demais dispositivos relacionados a este tema.
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Art. 35 Os candidatos serdo selecionados de acordo com o limite de
vagas e critérios de selecéo, estabelecidos em edital especifico do curso.

Paragrafo unico: No caso de o candidato ndo ser selecionado para o
curso, desistir de curs-lo apds ter efetuado sua inscricdo, ou ndo efetuar a
matricula, a taxa de inscricdo ndo sera devolvida, se previsto em edital.

SECAO Il
DA MATRICULA

Art. 36 A matricula dos candidatos sera realizada pela Secretaria
Académica de PoOs-Graduacdo Lato Sensu e enviada a Coordenacdao de Apoio a
Especializacdo Lato Sensu e a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacgdo, no prazo
estabelecido pelo calendario do curso, previsto em edital.

Art. 37 No ato da matricula, o candidato ou seu representante legal
deverd apresentar a documentacao especificada no edital de abertura do curso.

Art. 38 O candidato que ao fazer a matricula, se servir de documento
inidbneo ou falso tera a matricula indeferida, ou se efetuada, tera a mesma
cancelada, de pleno direito, sujeitando-se, ainda, as sancdes da lei.

Art. 39 O pos-graduando, ao efetivar sua matricula no curso de POs-
Graduacao Lato Sensu, além de apresentar as documentacdes exigidas no edital de
abertura de curso, devera apresentar comprovante de recolhimento de taxa de
matricula, se previsto no edital do curso.

Art. 40 Ao aluno do Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu nao sera
permitido o trancamento de matricula de disciplinas isoladas, de médulos/nacleos ou
do curso, em virtude da oferta de outras edicdes do mesmo curso nao ser regular e
nem obrigatoria.

Art. 41 O numero de vagas para cada curso presencial serd definido
em cada projeto de curso, devendo ater-se as condicbes de infraestrutura e de
recursos humanos disponiveis na Instituicdo, obedecendo ao limite maximo de 45
(quarenta e cinco) vagas por oferta.

Art. 42 As vagas dos cursos serao disponibilizadas por meio de edital,
a ser homologado pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo (PROPESP).

SECAO I
DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 43 O aluno tera sua matricula automaticamente cancelada nos
seguintes casos:

| — se obtiver reprovacdo na segunda chamada em mais de 1 (uma)
disciplina;
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Il — se for reprovado na segunda oportunidade de apresentacdo do
TCC;

Il — se exceder o tempo maximo de integralizacdo estabelecido em
regimento.

Art. 44 O aluno que incorrer em qualquer um destes casos podera ser
readmitido em um novo processo seletivo, no caso do mesmo curso de
especializacéo, se for ofertado novamente.

Art. 45 A solicitacdo de cancelamento deverd ser encaminhada pelo
coordenador a Diretoria de P6s-Graduacéao.

Art. 46 O cancelamento da matricula do poés-graduando também
podera ocorrer se 0 mesmo a solicitar, mediante preenchimento do requerimento
padrdao de cancelamento de matricula ou outro documento que comprove sua
intencao.

Art. 47 O aluno que cancelar a matricula podera solicitar declaracao do
periodo cursado, bem como das disciplinas nas quais teve frequéncia e
aproveitamento, confirmado pelo Coordenador de curso.

Art. 48 No caso de desisténcia por parte do aluno, a mesma devera ser
expressamente comunicado a coordenacédo do curso.

Art. 49 O discente que apresentar alguma atitude grave que, em
pertinéncia as legislacdes brasileiras, desabone alguém do corpo discente, do corpo
docente, da coordenacdo de curso ou a prOpria Unitins, terA sua matricula
cancelada.

Paragrafo Unico. O cancelamento da matricula somente sera
efetivado ap06s a quitacdo das parcelas vencidas.

i CAPITULO V ) N
DO RENDIMENTO ACADEMICO E DAS CONDICOES DE APROVACAO

Art. 50 A avaliacdo do rendimento no Curso de Po6s-Graduacdo Lato
Sensu, respeitada a autonomia didatica do professor, far-se-4 segundo o
estabelecido no PPC e nas demais normas constituidas neste Regimento.

Art. 51 A verificacdo da qual trata o artigo anterior sera realizada em
cada disciplina e compreendera a avaliacdo do aproveitamento e da apuracao de
frequéncia na disciplina.

Art. 52 Seré considerado aprovado na disciplina, o discente que:

| — obtiver no minimo média final 7,0 (sete);

Il — Nao havera arredondamento na apuracdo das médias;
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Il — cumprir frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento),

sendo vedado o abono de faltas, podendo, entretanto, serem elas justificadas nos
casos excepcionais, desde que devidamente comprovadas e documentadas.

Art. 53 Caso o0 aluno ndo atinja a meédia, o discente tera direito a, no
maximo, 01 (uma) avaliacdo de segunda chamada.

Paragrafo unico. Na hipétese de reprovacéao, na avaliacdo de segunda
chamada, o académico nao tera outra chance de recuperar a nota, e sua matricula
sera cancelada.

Art. 54 Caso o aluno nao tenha comparecido as avaliacées ou nao feito
as atividades, ndo atingindo a média, o discente tera direito a, no maximo, 01 (uma)
avaliacdo de segunda chamada, desde que comprove impedimento legal e que
possua frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da respectiva
disciplina.

i CAPITULO VI ]
DA COORDENACAO DE CURSO, DOS RELATORIOS PARCIAIS
E RELATORIO FINAL

SECAO |
DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 55 O Coordenador deverda integrar o corpo docente desta IES da
Unitins, indicado no PPC do curso e designado por meio de portaria.

Art. 56 Nao podera exercer a coordenacédo de curso de pés-graduacao
o docente que tiver pendéncias académicas referentes a cursos realizados
anteriormente.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, a coordenacdo do curso
poderd ser exercida por docente externo, desde que tenha comprovada formacéo
académica e experiéncia comprovada.

Art. 57 Cada curso ter4 Coordenador e Coordenador Substituto,
instancia executiva das decisdes emanadas pela DPG.

Art. 58 Quando houver solicitagdo de curso de ente publico ou privado
associado, um docente efetivo da Unitins devera atuar como coordenador ou
Coordenador Substituto.

Paragrafo Unico. Na falta de um docente efetivo para assumir como
coordenador ou Coordenador Substituto, sera indicado um docente vinculado a
Unitins com qualificacdo comprovada para exercer a funcéo.

Art. 59 Nos casos de curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu gratuito,
sem remuneracdo docente, para designacdo de Coordenador e Coordenador
Substituto de cada projeto, devera ser analisada a compatibilidade de suas
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respectivas cargas horarias.

Art. 60 O Coordenador e Coordenador Substituto serdo indicados no
PPC protocolado na DPG. O mandato possui validade temporal, de acordo com a
natureza do curso, abrangendo uma edicdo do mesmo, no caso dos cursos de
carater eventual, ou o periodo de 02 (dois) anos, no caso dos cursos regulares.

Art. 61 Coordenador e Coordenador Substituto de curso deverao ter o
titulo de mestre ou doutor obtido em Programa de PoOs-Graduacdo stricto sensu
reconhecido pelo Ministério da Educacdo compativel com a area de conhecimento
do Curso.

Art. 62 Cabe a Coordenacao de curso:

| — elaborar o PPC do curso com a anuéncia da coordenacao do curso
e apresenta-lo ao colegiado para votacao do curso de especializacéo;

Il — enviar o PPC, ata de aprovacdo e memorando de solicitacdo da
proposta da especializacdo via plataforma institucional para a Diretoria de Poés-
Gradaucao;

lIl — informar & Coordenacéo de Apoio a Especializacdo Lato Sensu o
calendario de oferecimento do curso;

IV- ter arquivada a cOpia digitalizada do documento que comprove a
maior titulacdo de cada professor do colegiado do curso;

V — zelar pelo cumprimento do projeto de curso e deste regulamento;
VI — se responsabilizar pelo processo de divulgacéao do curso;

VIl — elaborar o edital de selecao de alunos e remeté-lo a Coordenacao
de Apoio a Especializacéo Lato Sensu ;

VIII — presidir a comissdo de selecdo dos candidatos inscritos no
processo seletivo;

IX — planejar e acompanhar o processo de inscricdo e matricula;

X — acompanhar o registro do curso no Censo da Educacgéo Superior e
no Cadastro de Instituicbes e Cursos do Sistema e-MEC realizado pela
Coordenacéo de Apoio a Especializacdo Lato Sensu que deve ser enviado em até
60 (sessenta dias), ap0s o inicio das aulas;

— prever o corpo docente e os horarios de funcionamento das aulas
e demais atividades;

XIl — realizar agendamento da sala de aula ou auditorio onde ocorrerédo
as aulas;
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X1l — providenciar substituicdo de professores, quando necessario;

XIV - encaminhar & Coordenagcdo de Apoio a Especializacdo Lato
Sensu os Relatorios Parciais referentes aos modulos disciplinares concluidos;

XV — encaminhar solicitacbes de pagamento das despesas indicadas
no projeto;

XVI — prever e providenciar as necessidades de infraestrutura para o
funcionamento das aulas e atividades constantes no projeto;

XVII — gerir e pagamento das mensalidades destinadas aos docentes e
demais gastos previstos pelo curso.

XVIII — acompanhar o fluxo de caixa durante todo o curso.

XIX — coordenar as atividades pedagdgicas previstas pelo projeto do
curso em todas as suas etapas;

XX — organizar a distribuicdo dos orientadores do trabalho de
concluséo de curso;

XXI — arquivar a declaracdo de aceite de orientacdo de TCC entre
orientador e orientando;

XXII — substituir o orientador de TCC, quando necessario;

XXIII — destinar semanalmente tempo suficiente para atendimento e
esclarecimento de duvidas as questdes dos estudantes e docentes do curso,
durante a aprovacao pelos conselhos académicos da universidade e durante as
aulas da pés-graduacao;

XXIV — quando necessério, convocar e presidir reunides com
professores do curso;

XXV — orientar os professores orientadores de TCC quanto aos
trAmites necessarios para realiza¢do da banca de defesa;

XXVI — dar parecer final sobre as solicitacdes de aproveitamento de
estudos;

XVII — representar o curso interna e externamente a Universidade;
XXVIII — elaborar enviar & Coordenacdo de Apoio a Especializacéo

Lato Sensu o relatorio final em no maximo 30 (trinta) dias ap0s o encerramento do
curso, para analise e aprovacéo da CPPG.
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, SECAQ Il )
DOS RELATORIOS PARCIAIS DA COORDENAGAO DE CURSO

Art. 63 E obrigatdria a apresentacdo, por parte do Coordenador de
curso, de Relatorio Inicial a Coordenacao de Apoio a Especializacdo Lato Sensu , no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, ap0s o inicio do Curso.

Art. 64 Durante a execucdo do Curso, o Coordenador devera
encaminhar a Coordenacdo de Apoio a Especializacdo Latu Sensu o0s Relatorios
Parciais referentes aos moddulos disciplinares concluidos, os quais deverdo
apresentar os seguintes indicativos:

| — especificagdo da disciplina ministrada;

Il — desenvolvimento da disciplina descrevendo possiveis alteracdes
em relacdo ao cronograma, ao contetdo e ao modo de avaliacdo dos estudantes;

lIl — avaliacdo geral da disciplina, a qual devera ser anexado o relatério
final da disciplina, gerado no Sistema de Apoio ao Professor (SAP).

Paradgrafo Unico. A avaliagdo do mdédulo disciplinar é obrigatéria,
devendo ser realizada logo apés a sua conclusdo. O ndo envio do relatério parcial
implicar4 na suspenséo do pagamento da bolsa do coordenador.

SECAO I
DO RELATORIO FINAL DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 65 No prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o prazo fixado para
entrega do TCC, a Coordenacéo de Curso devera enviar a Coordenacéo de Apoio a
Especializacdo Lato Sensu o Relatério Final do Curso, assinado pelo Coordenador
para apreciacdo da Camara de Pesquisa e P6s-Graduacdo, com 0s seguintes itens:

| — dados de identificacdo do curso com nome, area de conhecimento,
unidade responsavel, parcerias e/ou convénios (se for o caso), vinculacdo, periodo
de realizacdo, local da oferta, carga-horaria, modalidade, numero de vagas
oferecidas, nimero de matriculados, nimero de concluintes e nimero de disciplinas;

Il — quadro contendo disciplinas ministradas, carga horaria cumprida,
corpo docente que trabalhou no curso e periodo do modulo ministrado;

lIl — quadro contendo o nome dos docentes e titulacdo no fechamento
do curso;

IV — quadro contento a relagéo entre professor e disciplina trabalhada;
V — declaracéo de quitacéo de débitos financeiros de qualquer ordem e

inexisténcia de pendéncias no curso e, se for o caso, protocolo de devolugdo do
material permanente adquirido para a execug¢ao do curso;
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VI — declaragdo de vinculacdo da especializacdo com a pesquisa da
Universidade;

VIl — quadro constando nome dos estudantes concluintes, média nas
disciplinas/modulos, nota obtida no Trabalho de Conclusdo de Curso, totalizagédo de
frequéncia e situacdo académica,;

VIIl — quadro constando a frequéncia com numero de faltas dos alunos;

IX — quadro constando a situacdo académica de cada aluno, se
aprovado, reprovado ou desistente;

X — quadro constando 0os académicos concluintes e as respectivas
disciplinas;

Xl — quadro constando titulo, nome dos alunos, do orientador, dos
examinadores, data e horario da banca;

Xl — quadro constando a relacdo de alunos adimplentes e
inadimplentes;

Xlll — quando houver banca examinadora, anexar uma copia
digitalizada da ata de defesa do Trabalho de Conclusédo de Curso de todos os
trabalhos defendidos;

Paragrafo uUnico. A Pré-Reitoria de Pesquisa e PoOs-Graduacédo
somente homologard e dara por encerradas as atividades do curso mediante
apresentacado do relatério final e parecer da Diretoria de Pdés-Graduacdo e da
Camara de P4s-Graduacao.

Art. 66 A Diretoria de Pos-Graduacao, apds parecer da Camara de
Pesquisa e PoOs-Graduacdo, encaminhard a sua respectiva Pré-Reitoria, para
homologacao da finalizacdo do curso, o processo integral ordenado.

CAPITULO VII i
DO CORPO DOCENTE E DA ORIENTAGAO DE TCC

SECAO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 67 O corpo docente dos cursos sera constituido por docentes
desta IES.

Paragrafo unico. Os cursos poderdao contar com docentes de outras
instituicbes, desde que possuam reconhecida atuacdo cientifica e que sua
necessidade seja devidamente justificada pela coordenacgéo do curso.

Art. 68 O corpo docente de Curso de Pdés-Graduacdo Lato Sensu
devera ser constituido por no minimo 50% (cinquenta por cento) de professores
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mestres ou doutores com titulacdo obtida em Programa de POs-Graduacgédo stricto
sensu reconhecido pelo Ministério da Educacéo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, mediante justificativa, sera
admitida a participacdo de professores com formacdo em nivel de especializacéo,
desde que possuam reconhecida capacidade técnico-profissional, comprovada em
seu Curriculo Lattes e adequagdo ao programa da disciplina a qual ficar4
responsavel, bem como ao plano geral do curso.

Art. 69 Todos os docentes do curso, externos a Unitins, deverao
preencher Cadastro no Departamento de Gestdo de Pessoas e na fundagéo de
apoio cientifico.

| — A autorizacdo da substituicdo do docente externo devera conter a
cOpia do curriculo na Plataforma Lattes, a documentacdo comprobatdria de sua
titulacdo e a autorizacédo do seu chefe imediato, se pertinente;

Il — O credenciamento de profissionais externos ndo implicard nenhum
vinculo empregaticio com a Unitins, nem acarretara qualquer responsabilidade por
parte desta IES.

Art. 70 Cabe ao docente de curso de especializacao:

| — selecionar e organizar os contetddos das suas disciplinas de acordo
com roteiro estabelecido pela Coordenacao de Curso e pela Coordenacéo de Apoio
a Especializacéo Lato Sensu , destacando-se sua responsabilidade pelos cuidados e
pelo cumprimento das leis de direito autoral para néo incorrer em plagio;

Il — organizar, em tempo habil, o material didatico necessario para
ministrar sua disciplina e entregar para o Coordenador de curso com, nho minimo, 30
(trinta) dias de antecedéncia da data de realizacdo do modulo ou do inicio da
disciplina;

lll — assinar termo autorizando o uso dos recursos didaticos e plano de
aula utilizados na plataforma institucional de ensino para ser utilizado em casos
excepcionais ou outros que se fizerem necessarios, como suporte pedagdgico ao
aluno que nao concluir a disciplina em tempo regular;

VI — destinar semanalmente tempo suficiente para atendimento,
esclarecimento de duvidas e resposta a questdes dos pos-graduandos;

V — ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para 0 curso,
cumprindo a carga horaria prevista para essas atividades;

VI — acompanhar e avaliar o desempenho dos discentes na disciplina;

VIl — desempenhar as demais atividades que sejam inerentes aos
cursos, dentro dos dispositivos regimentais;

Documento foi assinado digitalmente por AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS em 21/12/2023 21:52:12.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no site https://sgd.to.gov.br/verificador, informando o cédigo verificador: BB4A1ECF017C8E11



UNITINS TOCANTINS

GOVERNO DO ESTADO

SGD: 2023/20329/036346
VIII — participar da orientacdo e da avaliagdo dos trabalhos de
conclusao de curso, quando solicitado;

IX — entregar o relatério final da disciplina gerado pelo Sistema de
Auxilio ao Professor (SAP) devidamente preenchido, assinado e validado pelo
Coordenador de curso, no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis apds o
encerramento da disciplina.

SECAO Il
DA ORIENTACAO DE TCC

Art 71 O orientador de TCC sera designado pelo Coordenador do
Curso dentro do seu proprio corpo docente ou, em casos especiais, de fora desse
quadro, desde que apresente justificativa que sera avaliada pela DPG.

Art. 72 O professor orientador do TCC devera ter formacao e/ou
experiéncia na area do tema abordado e fazer parte do corpo docente do respectivo
curso.

Art. 73 A orientacdo devera ser formalizada em declaracdo assinada
entre orientador, orientando e entregue ao Coordenador de curso, conforme tema
escolhido, respeitando o calendario académico especifico de cada curso.

Art. 74 O acompanhamento do TCC serad de responsabilidade do
professor orientador, respeitando o cronograma preestabelecido no PPC.

Art. 75 Sao fungdes do professor orientador do TCC:

— elaborar, de comum acordo com seu orientando, o plano de
atividades necessario para desenvolvimento do TCC;

Il — acompanhar e manifestar-se ao coordenador do curso sobre o
desempenho do aluno;

Il — solicitar ao coordenador do curso, as providéncias para a
realizacdo de Exame de Defesa publica;

IV - presidir a sesséo publica de defesa do TCC;

V — solicitar, mediante justificativa, o desligamento do orientando, por
insuficiéncia de desempenho.

Art. 76 a desisténcia da atividade de orientacdo devera ser
apresentada pelo Orientador a Coordenacéo do Curso, sendo ouvido, se necessario,
o aluno.

Art. 77 O Orientador deverd manifestar a aceitagdo do orientando em
documento apropriado.
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Art. 78 Na impossibilidade do aluno encontrar um novo Orientador no

prazo de até 30 (trinta) dias, a Coordenacéo do Curso indicara um novo orientador,

caso nao consiga, sera a coordenagdo encaminhara a CPPG, em parecer
circunstanciado, o cancelamento da matricula.

CAPITULO VIII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
E DA BANCA EXAMINADORA

SECAOI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 79 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), quando previsto no
PPC, corresponde a uma producdo académica técnico-cientifica, de inovacdo ou
artistico cultural original, que expresse as competéncias e habilidades desenvolvidas
pelo aluno, assim como os conhecimentos adquiridos ao longo do curso que
demonstre a aquisi¢cdo de capacitacdo técnico-profissional em atividade ou area de
atuacdo restrita e especifica.

| — a producdo académica a que corresponde o TCC pode consistir
num artigo académico, monografia, projeto de intervencdo ou outra forma a ser
definida no PPC, desde que seja compativel com a natureza do curso ofertado;

I — a producdo de inovagdo ou artistico cultural devera ser
acompanhada de relatério descritivo da producdo como registro material a ser
arquivado na biblioteca da Unitins, definido no PPC, compativel com a natureza do
curso ofertado.

Art. 80 Estara determinado no PPC a obrigatoriedade ou ndo de banca
de defesa e apresentacao oral do TCC.

Art. 81 O TCC devera ser estruturado de acordo com o que esta
regulamentado e previsto no PPC, considerando as normas especificas.

Art. 82 Em casos excepcionais e a critério da Coordenacéo de curso
de Po6s-Graduacao Lato Sensu, podera o prazo de entrega do TCC ser prorrogado
por, no maximo 15 (quinze) dias, mediante preenchimento, pelo aluno interessado
ou seu procurador, do requerimento padréo junto a Secretaria Académica de Pdés-
Graduacao Lato Sensu, solicitando, por escrito e com justificativa a prorrogacéo do
referido prazo.

Paragrafo danico. O requerimento deve ser preenchido com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do término do prazo regular para a entrega
do TCC. Cabe a DPG apenas a homologacao do resultado.

Art. 83 O TCC que receber nota inferior a 7,0 (sete) podera ser
modificado e corrigido, uma Unica vez e submetido a nova avaliagdo num prazo
maximo de 15 (quinze) dias.
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SECAO Il
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 84 Todo o TCC sera avaliado pela banca examinadora, designada
pelo orientador, composta por 03 (trés) membros: o professor orientador e 02 (dois)
examinadores com titulacdo minima de Mestre obtida em Programa de POs-
Graduacéo stricto sensu reconhecido pelo Ministério da Educagdo compativel com a
area de conhecimento do curso.

Art. 85 A composicdo da banca deverd ser comunicada ao
Coordenador de curso, o qual formalizara o convite a banca em até 15 (quinze) dias
corridos antes da data prevista para entrega do TCC.

Art. 86 A realizacdo da avaliacdo pela banca examinadora sera
registrada em ata de avaliacdo do TCC, que deverd ser assinada pelos seus
integrantes.

Art. 87 O aluno que ndo comparecer a sua defesa oral do TCC, no dia
e horério estipulados, devera protocolar, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas ap6s
a data originalmente marcada para a defesa, uma solicitacdo devidamente
justificada na Secretaria Académica de Poés-Graduagdo Lato Sensu, com
documentos comprobatérios, e aguardar decisdo da DPG, sobre 0 agendamento ou
nao da nova defesa.

Art. 88 Em até 15 (quinze) dias corridos apés a defesa do TCC, e uma
vez efetuadas as alteracbes e as corre¢des indicadas pela banca examinadora, o
TCC devera ser entregue enviado via SGD para Biblioteca da Unitins acompanhada
da autorizacdo de publicacdo assinado pelos discentes e responsabilidade da
orientacdo assinada pelo professor orientador.

Art. 89 O pés-graduando que concluir 90% (noventa por cento) das
disciplinas ou tiver pendéncia académica de, no maximo, 02 (duas) disciplinas,
poderd apresentar o TCC, ndo obtendo, com isso, o direito ao certificado de
concluséo de curso.

Art. 90 Caso o aluno seja reprovado pela banca no Trabalho de
Conclusédo de Curso sera automaticamente desligado do curso de Pés-Graduacao
Lato Sensu.

_ CAPITULO IX
DA INTEGRALIZACAO E DA EMISSAO DE CERTIFICADOS

SECAO |
DA INTEGRALIZACAO

Art. 91 Sera considerado integralizado e apto a recebimento de
certificado nos cursos de pds-graduacéo Lato Sensu o discente que:

| — houver cursado e sido aprovado em todas as disciplinas obrigatorias
do curso;
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Il — obtiver aprovagdo no trabalho de conclusdo de curso com, no

minimo, nota 7,0 (sete), quando pertinente, observando as normas estabelecidas
neste Regimento;

lIl — houver integralizado a carga horéaria do curso.

_SECAOII
DA EMISSAO DE CERTIFICADOS

Art. 92 Os certificados de conclusdo expedidos pela Secretaria
Académica de POs-Graduacdo Lato Sensu deverdo ser acompanhados do
respectivo Histérico Académico, no qual constardo obrigatoriamente:

| — ato legal de credenciamento da instituicdo, nos termos do artigo 2°
da Resolugcédo CNE/CES 1/2018;

Il — identificacdo do curso, periodo de realizacdo, duracdo total,
especificacdo da carga horaria de cada disciplina e a relacdo de notas obtida pelo
aluno;

Il — corpo docente que efetivamente ministrou 0 curso, com sua
respectiva titulacao;

IV — em caso de elaboracédo de TCC, devera conter o titulo, 0 nome do
orientador e a nota obtida.

Art. 93 Apenas serdo registrados por esta IES certificados de
concluséo de cursos efetivamente ofertados e ministrados pela préopria Unitins.

Art. 94 Os certificados dos cursos ofertados por meio de convénio ou
parceria entre instituicbes credenciadas serdo registrados por ambas, com
referéncia ao instrumento celebrado.

Art. 95 Os certificados previstos neste artigo, observados o0s
dispositivos na Resolucdo CNE/CES 1/2018, terdo validade nacional.

Art. 96 Os certificados obtidos em cursos de especializagcdo nao
equivalem a certificados de especialidade.

Art. 97 Os certificados dos cursos de poés-graduacdo Lato Sensu
deverdo ser emitidos em até 60 (sessenta) dias, a partir da data de processamento
na Secretaria Académica de PoOs-Graduacdo e assinados pelo Reitor e pelo Pro-
Reitor de Pesquisa e Pos-Graduacao.

Art. 98 Apdés aprovacdo em todas as disciplinas do curso, o discente
tera direito a um Certificado registrado na Secretaria Académica, no qual constara
que se trata de um Curso de Pos-Graduacao Lato Sensu.

Art. 99 Nao sera certificado o estudante que deixar de apresentar o
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TCC no prazo previsto, quando pertinente, sendo-lhe facultado o direito a declaracao
das disciplinas cursadas e ao respectivo Historico Académico nao integralizado.

CAPITULO X
CASOS EXCEPCIONAIS

Art. 100 Consideram-se casos excepcionais o falecimento de familiar
até 1° grau em linha reta e aqueles albergados pelo Decreto-Lei n° 1044/1969 e Lei
n°® 6202/1975, que dependem de apreciacdo pelo Coordenador de curso,
observadas as regras desta Secéo.

Art. 101 O Regime Especial previsto no 81° podera ser requerido pelo
discente ou por seu procurador, dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir do
inicio do impedimento, expressamente comprovado por atestado médico contendo
laudo circunstanciado, no qual devera constar o inicio e o término do afastamento, e
também o CID (Cddigo Internacional de Doencas), quando aplicavel.

Art. 102 O discente assistido pelo Regime Especial devera,
obrigatoriamente, cumprir durante seu afastamento os exercicios domiciliares
determinados pelo professor de cada disciplina em que se encontra matriculado.
Essas atividades justificardo, de acordo com a legislacdo vigente, a auséncia as
aulas, sem prejuizo da submissao as avaliacdes, com 0s mesmos critérios adotados
para sua turma, que se realizam logo apds o encerramento da excecéo.

Art. 103 Aplicam-se as disposicbes da Lei 6.202/75 a discente
gestante, a partir do oitavo més de gestacdo e por um periodo de 03 (trés) meses,
devendo a interessada cumprir as seguintes exigéncias:

| — apresentar requerimento, por si ou por seu procurador, dentro de 05
(cinco) dias uteis, contados a partir do inicio do oitavo més de gestacdo
expressamente comprovada por atestado meédico;

Il — cumprir, durante seu afastamento, os exercicios domiciliares
determinados pelos professores das disciplinas em que se encontra matriculada,
gue substituirdo, de acordo com a legislacdo vigente, a auséncia as aulas, sem
prejuizo a submissao as avaliagGes intermediarias e finais, que se realizardo logo
apos o encerramento do beneficio. Na avaliacdo do discente amparado pelo Decreto
Lei n® 1044/1969 e Lei n° 6202/75 deverao ser aplicados os mesmos instrumentos e
critérios de avaliagdo adotados para sua turma, sem qualquer excecéo.

Art. 104 Aplicam-se as disposicoes da Lei 13.796/19 ao discente que
no exercicio da liberdade de consciéncia e de crenca, tenha o direito de, mediante
prévio e motivado requerimento, ausentar-se de prova ou de aula marcada segundo
0s preceitos de sua religiao.

Paragrafo unico. Apdés realizar sua matricula, o académico devera
apresentar a coordenacdo do curso documento que comprove Seu COmMPromisso
professo assinado por sua instituicao religiosa.
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Art. 105 A Unitins ndo sera responsavel pela reposi¢édo das disciplinas.

CAPITULO XI
DA EXTINGAO DOS CURSOS

Art. 106 O curso de PoOs-Graduacdo Lato Sensu que deixar de ser
oferecido durante trés anos consecutivos ou que ndo mais atender as finalidades
para as quais foi criado sera extinto.

Paragrafo uUnico. A Pré-Reitoria de Pesquisa e POs-Graduacédo
notificara o respectivo Coordenador sobre o prazo de extingdo do curso, de acordo
com o definido neste regimento, com até 6 (seis) meses de antecedéncia.

CAPITULO XIi
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 107 Os cursos de pos-graduacdo Lato Sensu da Unitins serdo
regidos pelo disposto neste Regimento, sem prejuizo das disposi¢des especificas do
Estatuto da Instituicdo e de outras Normas, Atos e Resolucdes baixadas pelos
Orgéos Colegiados Competentes.

Art. 108 Os casos omissos neste Regimento deverdo ser
encaminhados a DPG, cabendo-lhe, se necesséario, encaminhd-los a outras
instancias competentes para emissao de parecer.

Art. 109 Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Art. 110 Este Regimento entrara em vigor na data da sua publicacao.

GABINETE DA REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
TOCANTINS = UNITINS, em Palmas/TO, aos 19 dias do més de dezembro de 2023.

Assinatura eletrbnica
AUGUSTO DE REZENDE CAMPOS
Reitor
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