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FUNDACAO UNIVERSIDADE DO TOCANTINS
GABINETE DA REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA GRE N° 005, DE 18 DE MAIO DE 2011

Dispbe sobre a padronizacdo de atos
processuais e a uniformizacdo de
procedimentos, visando a otimizagao e
a racionalizagdo da tramitagdo dos
processos e expedientes relativos a
tramitacdo de Processos Juridicos no
ambito da Fundac&o Universidade do
Tocantins - UNITINS.

O REITOR DA FUNDAQAO UNIVERSIDADE DO TOCANTINS -
UNITINS, no uso de suas atribui¢cdes legais em conformidade com o Art. 13, 8
2°, alinea “f” do Estatuto da Fundacdo;

Considerando a necessidade de padronizacdo dos atos processuais e a
uniformizacdo de procedimentos, visando a otimizacdo e racionalizagdo da
tramitacdo dos expedientes relativos a tramitacdo de Processos Juridicos, com
a consequente reducdo dos custos operacionais e observando os principios da
legalidade, isonomia, moralidade, impessoalidade, probidade administrativa,
publicidade, eficiéncia, eficacia e economicidade, resolve:

DOS PROCESSOS JUDICIAIS

Art. 1° - Todo processo judicial que for recebido por esta IES, dever4,
automaticamente, ser enviado a Diretoria Juridica para ser analisado e
tomadas as providéncias cabiveis.

§ 1° - Os processos judiciais, nesses, também incluindo os processos
referentes ao PROCON, que forem enviados para o setor competente para
manifestacdo e/ou juntada de documentos, deverdo ser devolvidos a Diretoria
Juridica no prazo maximo e 03 (trés) dias, com todas as informacdes
solicitadas e/ou documentos juntados, se for o caso.

§ 2° - No caso de processo judicial com decisdo em sede de liminar, esta
deverd ser cumprida imediatamente, ou seja, no mesmo dia (no mais, aplica-se
o item acima, com excecdo do prazo de devolucdo a Diretoria Juridica, que
nesse caso, sera de 02 (dois) dias.

§ 3° - O setor de protocolo, sendo o responséavel pelo recebimento das
comunicacdes via correios e malote desta IES, quando receber qualquer
comunicacao de estilo forense, deverd no mesmo dia providenciar o envio para
a Diretoria Juridica, ficando responsavel pelo 6nus que o atraso ensejar.
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§ 4° - Cabera a Secretaria da Reitoria enviar para a Diretoria Juridica no
mesmo dia do recebimento, qualquer comunicagao forense.

8§ 5° Todos os setores da Fundagdo Universidade do Tocantins -
UNITINS daréo prioridade para os processos judiciais que receberem, devendo
observar os prazos desta Instrucdo Normativa.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° - Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Instrucéo
Normativa, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento e, sO se
iniciam e vencem em dia de expediente na Instituicéo.

Art. 3° - A ndo observancia dos prazos estipulados nesta Instrugao
Normativa ensejara a apuracdo da responsabilidade de quem deu causa ao
evento danoso.

Art. 4° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
assinatura.

GABINETE DA REITORIA DA FUNDACAO UNIVERSIDADE DO
TOCANTINS - UNITINS, em Palmas - TO, aos 18 dias do més de maio de
2011.

JOABER DIVINO MACEDO
Reitor da UNITINS



