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TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Os cursos de graduacao da Unitins conferirdo graus académicos
de nivel superior nas modalidades bacharelado, licenciatura, tecnélogos ou
outras que assegurem o exercicio profissional.

Art. 22 Os cursos de graduacdo poderdao oferecer habilitacdes ou
énfases, de acordo com as diretrizes curriculares estabelecidas pelo Conselho
Nacional de Educacao.

Art. 3% Os cursos de graduagdo terao suas atividades académicas
organizadas em periodos letivos, conforme disposto no presente Regulamento
e nas Resolucdes dos Colegiados.

§ 12 O ano letivo, independente do ano civil, tera, no minimo, duzentos
dias de trabalho académico efetivo.

§ 2° As atividades académicas terao duracgao igual a um periodo letivo,
conforme estabelecido na matriz curricular de cada curso, ressalvados os
periodos letivos complementares.

TITULO Ii )
DOS CURSOS DE GRADUAGAO

Art. 4° Os cursos de graduacdo visam a obtencdo de qualificacao
universitaria especifica para o exercicio profissional.

Art. 5% A estrutura curricular de cada curso de graduacdo, parte
integrante do projeto pedagdgico, sera regulamentada pela Camara de Ensino
do CONSEPE, em conformidade com as diretrizes curriculares estabelecidas
pelo Conselho Nacional de Educagéo.

Paragrafo Unico. A estrutura curricular de cada curso de graduacao deve
ser integralmente cumprida para obtencao do respectivo grau académico e do
diploma.

CAPITULO |
DAS FORMAS DE INGRESSO NOS CURSOS

Art. 62 O ingresso nos cursos de graduacdao da Unitins far-se-a
mediante:



| — processo seletivo;

Il — transferéncia;

[l — admisséo de graduado;
IV — reingresso;

V — reopcao;

VI — programas académicos especificos.

Art. 7° Os processos seletivos para admissao nos cursos de graduacao
serao organizados segundo critérios e normas definidas em resolugdes da
Céamara de Ensino e executados pela Coordenacdo de Concursos e Selecbes
ou pela Pro-Reitoria de Graduagéo.

Paragrafo Unico. A validade do processo seletivo restringe-se ao periodo
letivo a que esteja expressamente referido.

Secao |
Da Admissao por Processo Seletivo

Art. 82 O processo seletivo para acesso aos cursos de graduacao,
executado pela Coordenagédo de Concursos e Selecdes, tem como referéncia
os conteudos curriculares desenvolvidos no ensino médio, objetivando:

| — aferir conhecimentos adquiridos e habilidades desenvolvidas pelos
candidatos, considerados como requisitos necessarios a realizacao de curso
superior;

Il — classificar os candidatos dentro do limite de vagas fixado para cada
curso.

Paragrafo unico. A Coordenacado de Concursos e Selecdes procedera ao
preenchimento das vagas geradas pelo ndo comparecimento ao
cadastramento, pela desisténcia formal de cadastramento, observada a ordem
de classificagcdo, até o primeiro dia de matricula do primeiro periodo letivo,
estabelecido no calendéario académico.

Secao ll
Da Admissao por Transferéncia



Art. 92 Sera permitida a transferéncia para cursos da Unitins aos alunos
vinculados a cursos idénticos ou afins de estabelecimentos de ensino superior
nacionais ou estrangeiros, em duas modalidades: transferéncia voluntaria e
transferéncia ex-officio.

Subsecao |
Da Transferéncia Voluntaria

Art. 10. A admissao de alunos aos cursos de graduacao da Unitins por
meio de transferéncia voluntaria, para cursos idénticos ou afins, far-se-a
através de processo seletivo, realizado anualmente, destinado a classificagao
de candidatos, até o limite de vagas oferecidas.

Paragrafo unico. O processo seletivo de que trata o caput deste artigo
sera regulamentado por legislagcdo especifica da Camara de Ensino e
executado pela Coordenacao de Concursos e Selecoes.

Art. 11. A transferéncia voluntaria de alunos tera como critérios basicos:

| — a existéncia de vagas;

I — a integralizagdo de carga-horaria cursada pelo candidato na
Instituicdo de origem, conforme disposto no Edital do processo seletivo.

Art. 12. Somente podera participar do processo seletivo candidato:

| — regularmente vinculado em Instituicio de Ensino Superior
credenciada e em curso autorizado pelo Ministério da Educacao;

Il — que totalize carga horaria acumulada, fixada nos termos do Edital do
processo seletivo;

[l — que ndo tenha superado 50% do tempo minimo estabelecido para a
integralizagao do curso de origem.

Art. 13. O periodo de inscricao para o processo seletivo de transferéncia
voluntéria sera fixado em Edital.

Paragrafo unico. O Edital publicado pela Coordenacdo de Concursos e
Selegbes especificara os locais de inscricao, o valor da taxa de inscrigéo, as
formas de pagamento, a documentacdo necessaria, 0 numero de vagas em
cada curso e a data de realizacdo das provas.

Art. 14. O candidato podera optar por curso idéntico ou que tenha
afinidade com o curso de origem, consideradas as areas de conhecimento.



§ 1° Somente serdo aceitas as inscrigdes feitas pelos candidatos ou por
seus procuradores legalmente constituidos, quando apresentarem, no ato de
inscricao, toda a documentacao exigida e firmarem declaragdo de que aceitam
as condicdes estabelecidas para o certame, fixadas por este Regulamento, por
legislacdo especifica emanada da Céamara de Ensino, no Manual e no
respectivo Edital.

§ 2° Os candidatos classificados serdo convocados para o
cadastramento por Edital.

§ 3?2 O cadastramento é obrigatério, qualquer que tenha sido a opcao de
curso em que o candidato tenha obtido classificacdo, sob pena de perda do
direito ao vinculo institucional.

§ 4° A Coordenagdo de Concursos e Selecbes procederd ao
preenchimento das vagas geradas pelo ndo comparecimento ao
cadastramento, pela desisténcia formal de cadastramento realizado, observada
a ordem de classificacdo, até o limite de cinco dias antes da matricula do
periodo letivo respectivo.

Art. 15. A classificacdo resultante do Processo Seletivo somente tera
validade para as vagas e periodo letivo constantes no Edital.

Subsecao Il
Da Transferéncia Ex-Officio

Art. 16. Nos termos da Legislacdo Federal, a transferéncia académica
ex-officio sera efetivada em qualquer época do ano e, independente da
existéncia de vagas, exclusivamente quando se tratar de aluno servidor publico
federal, civil ou militar ou seu dependente aluno, na forma da lei, se requerida
em razao de comprovada remocao ou redistribuicdo (transferéncia de oficio),
que acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde se situa esta IES.

Paragrafo unico. A regra do caput deste artigo ndo se aplica quando o
interessado na transferéncia deslocar-se para assumir cargo efetivo, em razéo
de concurso publico, cargo comissionado ou fungéao de confianga.

Art. 17. A transferéncia académica ex-officio serd concedida para
prosseguimento de estudos do mesmo curso de origem ou, na inexisténcia
deste, de curso afim.

§ 12 O curso de origem devera ser reconhecido ou ter seu
funcionamento autorizado pelo 6rgao competente.

§ 2° A afinidade entre cursos sera fixada em Resolucao especifica do
CONSEPE.



Art. 18. O processo de solicitacao de transferéncia ex-officio devera ser
instruido com os seguintes documentos:

| — requerimento padronizado preenchido pelo interessado;
Il — fotocdpia do RG, do titulo de eleitor e do CPF;
[Il — fotocdpia de comprovantes de residéncia anterior e atual;

IV — fotocdpias dos documentos comprobatérios da dependéncia de que
trata o art. 16;

V — fotocopia do ato publicado no Diario Oficial da Unido ou no Boletim
de Servigo que fundamenta o pedido;

VI — fotocopia do documento comprobatério do reconhecimento ou da
autorizagao de funcionamento do curso de origem;

VIl — histérico académico e declaracao de regularidade de matricula na
Instituicdo de Ensino Superior de origem, ambos no original e devidamente
atualizados.

§ 1° Na hipdétese de fotocOpias ndo autenticadas, os originais dos
documentos a que se referem os incisos Il a VI deverao ser apresentados para
fins de autenticagao.

§ 2° Para fins de efetivacdo do inciso V deste artigo, ndo sera aceita
declaragdo como documento comprobatério de remocao ou de redistribuicao
funcional.

§ 32 Além dos requisitos expressos neste artigo, somente serd aceito
pedido de interessado oriundo de Instituicdo privada de ensino superior,
exclusivamente, se inexistir Instituicdo congénere que ofereca curso de idéntica
denominagéo ou curso afim ao de origem do interessado.

Art. 19. O requerimento acompanhado de toda a documentacao sera
apresentado na Secretaria Académica da IES.

Secao lll
Do Ingresso de Graduados

Art. 20. Candidatos ja graduados poderao ingressar nos cursos de
graduacao da Unitins, mediante processo seletivo, para:
| — obtencéo de novo grau;

Il — realizacdo de nova modalidade:



a) licenciatura;

b) bacharelado;

c) tecndlogo.

[l — complementacéo de estudos para integralizacao de:

a) Licenciatura Plena respectiva, no caso de licenciados em curso de
curta duracgao;

b) graduacdo em Pedagogia, quando se tratar de diplomados em outras

licenciaturas.

Secao IV
Do Reingresso

Art. 21. O reingresso nos cursos de graduacao da Unitins sera permitido
uma Unica vez e terd como critérios basicos:

| — a existéncia de vagas;

Il — integralizacao de 60% da carga horaria do curso;

[l — ndo ter permanecido na Instituicdo mais tempo que o termo médio
entre 0 tempo maximo e minimo do curso.

Art. 22. O reingresso sera precedido de processo seletivo, executado
pela Pro-Reitoria de Graduacao, no limite de vagas estabelecido para cada
curso, conforme legislacédo especifica do CONSEPE.

Art. 23. Somente poderdo requerer reingresso alunos que atendam aos
requisitos do art. 21 e tenham perdido o vinculo por:

| — situacdo de abandono no mesmo curso;
Il — solicitacao voluntaria.

Secao V
Da Reopcao

Art. 24. A mudanca de curso € facultada aos alunos, no ambito da
Unitins, nos casos de:



| — extincdo de curso ou desativacao temporaria;
Il — reopgéo entre cursos da mesma area, existindo vaga.

§ 1° A afinidade entre cursos serd aquela definida em normas
estabelecidas pela Camara Superior de Ensino.

§ 2°2 Nao participardo do processo de reopcao os alunos cujo ingresso
no curso ao qual estdo vinculados ocorreu por meio de acesso distinto do
processo seletivo.

Art. 25. Os pedidos de reopcao de curso ou de turno deverao ser
instruidos com o requerimento do candidato, devidamente assinado, em
formulario padronizado pela Pro-Reitoria de Graduacéo.

Art. 26. O preenchimento das vagas que serdo disponibilizadas para
reopcao de curso ou turno devera respeitar a seguinte ordem de prioridade:

| — para outro turno do mesmo curso;
Il — para outra habilitagdo do mesmo curso;
[ll — para curso da mesma &rea de conhecimento.

Paragrafo uUnico. Havendo empate, tera prioridade o candidato com
maior nimero de horas-aula acumuladas; persistindo o empate, sera aprovado
o candidato com menor numero de reprovagfes; ainda persistindo o empate,
serdo classificados os dois.

Art. 27. Os candidatos classificados deverao efetuar seu cadastramento
na Secretaria Académica da |IES.

CAPITULO Il
DO CADASTRAMENTO, DA MATRICULA, DO TRANCAMENTO E
DA DESVINCULAGAO

Secao |
Do Cadastramento

Art. 28. Denomina-se de cadastramento o ato pelo qual o candidato,
selecionado por quaisquer das formas definidas no capitulo anterior, vincula-se
formalmente a Unitins, recebendo um numero de inscricdo que o identificara
como aluno da Institui¢do.
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Paragrafo Uunico. O cadastramento, condicdo necessaria para a
realizacdo da primeira matricula em disciplina, consiste na apresentacado da
documentacado comprobatoria exigida, conforme norma especifica.

Art. 29. O cadastramento sera feito pelo préprio candidato ao ingresso
em curso de graduacao, ou por procurador legalmente constituido, nas datas e
nos locais especificados em Edital.

Paragrafo unico. Perdera direito a vincular-se a Instituicdo o candidato
que nao comparecer aos setores competentes, pessoalmente ou através de
procurador legalmente constituido, para apresentar e entregar a documentagao
exigida nos termos do Edital de convocacéao para efetivar o cadastramento.

Art. 30. E vedado ao aluno manter vinculo simultdneo com dois ou mais
cursos de graduacéao da Unitins.

Secao ll
Da Matricula

Art. 31. Nos cursos de graduacdo da Unitins, é adotada a seguinte
modalidade de matricula:

| — matricula em disciplinas: instrumento que habilita o aluno a cursar
disciplina ou componente da estrutura curricular do Curso a que esteja
vinculado, mantendo o vinculo do aluno com a IES.

Art. 32. A matricula sera concedida:
| — a alunos vinculados a Unitins;
Il — nos demais casos previstos neste Regimento.

Subsecao |
Da Matricula em Disciplinas

Art. 33. A matricula em disciplinas sera realizada, por periodo letivo,
pessoalmente ou através de procurador legalmente constituido, orientada pelo
Coordenador do Curso.

Art. 34. A matricula em disciplinas far-se-4 entre um conjunto de
disciplinas organizado pelo Coordenador do Curso para cada periodo letivo,
obedecendo aos limites minimo e maximo de créditos ou carga horaria fixados
na Resolucéo que regulamenta o curso.

§ 12 E vedada a matricula em disciplinas em horarios simultaneos.
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§ 2° Nao sera permitida a matricula em disciplinas sem o cumprimento
dos correspondentes pré-requisitos, ressalvada a legislagéo especifica.

Art. 35. Sera permitido ao aluno provavel concluinte no periodo, desde

que comprovado, matricular-se em até quatro créditos ou até 60 horas, além do
limite maximo fixado na Resolucao do Curso.

Subsecao Il
Do Ajustamento de Matricula
Art. 36. Havera ajustamento de matricula nas seguintes hipoteses:
| — quando a matricula nao for efetuada, por um dos seguintes motivos:
a) falta de vagas;

b) n&o implantagdo de aproveitamento de estudos antes do
processamento da matricula;

c) ndo implantagédo, no histérico académico, de notas dos pré-requisitos
em que se obteve aprovacao;

d) erro de cadastro de disciplinas;

e) falha de processamento computacional.

Il — para matricular-se em Estagio Curricular.

Art. 37. O aluno que nao fizer matricula em disciplinas no periodo
estabelecido no calendario académico podera solicita-la ainda no periodo de
ajustamento, ficando-lhe assegurada apenas a matricula nas disciplinas com

vagas remanescentes.

Paragrafo Unico. Para o aluno que nao se enquadrar no disposto neste
artigo, caracterizar-se-a abandono de curso.

Art. 38. Apdés o ajustamento de matricula, somente sera admitido
adicionamento de disciplinas, quando ainda nao houver decorrido 20% do
periodo letivo, a alunos que:

| — tenham sido admitidos por transferéncia ou reopcao de curso, e cujo

processo somente tenha sido aprovado apds o periodo de ajustamento de
matricula;

12



Il — tenham solicitado prorrogacdo de prazo para conclusdo de curso,
cujo processo tenha sido aprovado pela Pré-Reitoria de Graduacdo apds o
ajustamento de matricula.

Paragrafo Unico. A matricula em disciplinas referida no caput deste
artigo devera ser requerida ao Coordenador do Curso e autorizada pela Pro-
Reitoria de Graduacéo.

Subsecao il
Da Matricula de Académicos Estrangeiros

Art. 39. A admissao de aluno estrangeiro é a forma de ingresso de
académico amparado por convénio de intercambio cultural firmado entre a
Unitins e Universidades estrangeiras.

Art. 40. O académico-intercambio sera indicado para a Unitins pela
Instituicdo de origem e permanecera pelo prazo previsto no convénio.

Art. 41. Cabera a Reitoria o cumprimento das formalidades protocolares
do intercambio e 0 acompanhamento da tramitacao do processo de admissao,
até o momento de apresentacao do aluno a Pré-Reitoria de Graduacao.

Art. 42. A admissdo do aluno-intercambio na Unitins dependera da
aprovacao da Pro-Reitoria de Graduacdo e da existéncia de vaga ou
ampliagdo, em até 10%, do total de alunos que ingressam no vestibular.

Art. 43. As solicitagbes de matricula, com pareceres favoraveis do curso
pretendido, serdo encaminhadas a Pré-Reitoria de Graduacdo e por esta
homologadas.

Paragrafo unico. O aluno-intercdmbio, quando solicitar sua admissao,
devera apresentar a seguinte documentacao:

| — carteira de identidade de estrangeiro;
Il — passaporte com visto de estudante;
[Il — histérico escolar da Instituicao de origem.

Art. 44. As solicitagbes de homologacdao serdo encaminhadas a
Secretaria Académica para inclusao em turmas, apds atendimento de todas as
prioridades estabelecidas para os alunos regulares da Unitins, de acordo com
os critérios vigentes na mesma.

Art. 45. O aluno-intercambio estara sujeito as mesmas normas
regimentais académicas aplicaveis aos académicos regulares da Unitins e
aquelas previstas nos termos de cooperacao.

13



Art. 46. Ao aluno-intercambio que concluir, com aproveitamento, as
atividades curriculares a ele propostas sera fornecido o respectivo certificado
ou documento equivalente estabelecido nos termos do convénio.

Art. 47. O aluno-intercambio fica sujeito a todas as datas e aos
processos previstos no calendario académico.

Secao lll
Do Trancamento

Art. 48. E permitido o trancamento da matricula no curso, no decorrer do
periodo letivo, mediante requerimento do interessado, cumpridos 0s requisitos
fixados pela IES, desde que o aluno tenha cursado, com aproveitamento, um
minimo de 12 créditos ou 180 horas-aula.

Paragrafo unico. O prazo para solicitagdo de trancamento ndo podera
ser superior a um terco do periodo letivo.

Art. 49. E vedado o trancamento da matricula:
| — do curso ou de disciplinas no primeiro ano letivo;
Il — numa mesma disciplina mais de duas vezes;

Paragrafo unico. O trancamento da matricula em disciplina que tenha os
requisitos implica o trancamento de ambas.

Art. 50. O trancamento da matricula no conjunto de disciplinas é definido
como trancamento total e corresponde a interrupcao de estudos, ndo sendo
computado no prazo maximo fixado para a integralizacao curricular.

§ 1° O trancamento total somente poderd ser concedido pelo
Coordenador do Curso, por prazo nao superior a metade do tempo minimo
exigido para a conclusdo do curso e, se solicitado pelo aluno em formulario
especifico, até um terco do periodo letivo.

§ 2° O trancamento total deve ser solicitado ao Coordenador do Curso,
em formulario padrao, antes de transcorrido um terco do periodo letivo.

§ 3° A duracdo do trancamento total ndo pode exceder a metade do
tempo minimo exigido para a conclusdo do curso.

§ 4° Somente em caso de forca maior, devidamente comprovado, a

critério da Pré-Reitoria de Graduacdo, o prazo para a solicitacdo do
trancamento total sera estendido até o ultimo dia de aulas do periodo letivo.
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§ 5% O trancamento total do periodo é vedado ao aluno ingressante em
seu primeiro ano de curso.

Art. 51. Sera assegurado trancamento total ou em disciplina(s), em
qualquer época do periodo letivo, ao aluno submetido ao regime de exercicios

domiciliares, na forma da legislacao vigente, quando a Instituicdo ndo puder
cumprir a programacao estabelecida para a(s) disciplina(s).

Secao IV
Da Desvinculacao
Art. 52. Perdera o vinculo com a Unitins o aluno que:

| — nao efetuar matricula no periodo agendado pelo calendario
académico da IES;

Il — for reprovado por faltas em todas as disciplinas no periodo;
[ll — for reprovado trés vezes em uma mesma disciplina;

IV — deixar de se matricular em qualquer periodo letivo, caracterizando
abandono de curso;

V — descumprir termo de compromisso dos programas académicos
especificos;

VI — solicitar sua desvinculagdo em qualquer momento do curso;

VIl — por sancao disciplinar nos termos do Regimento Geral.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Secao |
Do Curriculo dos Cursos

Art. 53. A elaboragdo e a reformulacdo dos curriculos dos cursos de
graduacao obedecerdao ao disposto no Estatuto, no Regimento Geral da
Unitins, nas diretrizes curriculares emanadas do Conselho Nacional de
Educacéao e nas demais normas em vigor.

Paragrafo Unico. Na Resolucao dos cursos que oferecam opc¢ao para as
modalidades bacharelado e licenciatura, ou que oferecam habilitacdes ou
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énfases, deverdo estar explicitos os objetivos e os eixos epistemolbgicos das
respectivas modalidades, habilitacées ou énfases.

Art. 54. O curriculo devera ser a expressao do projeto pedagogico de
cada curso, abrangendo o conjunto de conteudos comuns, especificos e
eletivos, experiéncias, estagios e situagbes de ensino-aprendizagem
relacionadas a formacao do aluno.

Paragrafo GOnico. A matriz curricular dos cursos sera cadastrada no
sistema de controle académico da IES.

Art. 55. Os curriculos dos cursos de graduacdo compreendem:
| — componentes curriculares basicos;
Il — componentes curriculares complementares.

§ 12 Cada curso deve ter um projeto pedagdgico que demonstre um
conjunto de atividades previstas, sistematizado em componentes curriculares,
para garantir o perfil desejado do egresso.

§ 2° As formas de organizacdo e integralizacdo curricular serao
disciplinadas pela Resolugcdo do Curso, conforme estabelecidas no seu projeto
pedagdgico.

Art. 56. Constituirdo referéncias para a organizacao curricular dos cursos
de graduacdao a indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa e a extensao.

Secao ll
Da Execucao Curricular

Art. 57. O ano letivo regular tem, independentemente do ano civil, no
minimo, duzentos dias de trabalho académico efetivo, excluido o tempo
reservado aos exames finais, quando houver, podendo ser dividido em dois
periodos de cem dias letivos cada um.

§ 1° Outras formas de organizacdo do ano letivo poderdo ser adotadas,
desde que o projeto do curso assim o recomende.

§ 2° Entre os periodos letivos, poderdo ser desenvolvidas atividades
curriculares, em regime intensivo, na forma de periodo letivo complementar.

Art. 58. O processo de integralizacao curricular dos cursos da Unitins

contemplara formas e procedimentos que permitam atender aqueles que
apresentem extraordinario desempenho académico.
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Secao lll
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 59. E facultada a solicitagdo de aproveitamento de estudos aos
alunos que estejam regularmente vinculados aos cursos de graduagdo da
Unitins, e cujo ingresso tenha ocorrido mediante:

| — processo seletivo mediante vestibular;
Il — transferéncia de outra IES;

[ll — ingresso como graduado;

IV — reopcao de curso ou turno.

§ 1° Para fins de aproveitamento de conteudos ou disciplinas, serao
consideradas validas apenas as disciplinas concluidas, com aprovacéao, até o
final do primeiro periodo, no curso de graduagédo em que o aproveitamento for
solicitado.

§ 2° Serdo aproveitadas as disciplinas cursadas com éxito pelo aluno em
outras Instituicées de Ensino Superior.

Art. 60. O aproveitamento de estudos é o resultado do reconhecimento
da equivaléncia do valor formativo de disciplinas de curso de graduacao da
Unitins ou dos conteudos destas:

| — com aquelas cursadas em cursos de graduag¢do em outra Instituicdo
de Ensino Superior ou na prépria Unitins;

Il — com a comprovacdao de competéncia adquirida em ambiente extra-
académico.

Art. 61. A solicitagdo de aproveitamento de estudos sera protocolada na
Secretaria Académica e encaminhada ao Coordenador do Curso,
acompanhada da seguinte documentacao:

| — requerimento do interessado indicando a(s) disciplina(s) em que
deseja aproveitamento;

Il — autorizagdo de funcionamento do curso de origem;

[l — histérico académico original em que conste(m) a(s) disciplina(s)
objeto(s) da anélise;

IV — documento que comprove o sistema de avaliacao da Instituicdo de
origem, contendo a tabela de conversédo dos conceitos em notas, quando for o
caso;
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V — copia do programa ou do plano de ensino autenticada pela
Instituicdo de origem, referente a disciplinas cursadas, devidamente
identificadas e compativeis com o histérico escolar.

§ 12 Somente serao aceitos pedidos protocolados até trinta dias antes do
inicio do periodo letivo.

§ 2° O aproveitamento de estudos na graduagdo, apos oito anos da
aprovacao na disciplina cursada, depende do desempenho satisfatério em
exame de suficiéncia aplicado pela Unitins, ouvido o colegiado do curso.

§ 3° Sera indeferido automaticamente pelo Coordenador do Curso o
processo cuja documentacgao esteja incompleta.

§ 4° Documentos oriundos de instituicbes estrangeiras deverdao estar
obrigatoriamente acompanhados das respectivas traducdes oficiais, em
portugués.

§ 52 A concessao de dispensa de disciplina por aproveitamento de
estudos determina o cancelamento da matricula em disciplina.

Art. 62. Sdo consideradas equivalentes, para fins de aproveitamento de
estudos, as disciplinas que tenham valor formativo igual ou semelhante aquelas
do curriculo do curso de graduacgéo da Unitins.

§ 1° Somente serd possivel o aproveitamento quando a disciplina
cursada apresentar valor formativo igual ou superior a 75% do oferecido na
disciplina da Unitins.

§ 2° Na hipotese de a disciplina cursada apresentar carga horaria inferior
a exigida em disciplinas oferecidas na Unitins, o aluno devera fazer
complementacao de carga horaria para efeito de integralizacéo curricular.

Art. 63. A implantacdo dar-se-a por registro académico, sob forma de
dispensa:

| — sem nota, com a carga horaria e nimero de créditos ou horas-aula
fixados nas resolugdes dos cursos da Unitins, quando cursadas em outra IES;

Il — com nota, carga horaria e numero de créditos ou horas-aula fixados
nas resolugdes dos cursos da Unitins, quando cursadas na prépria Instituicao.

Subsecao |
Do Extraordinario Aproveitamento de Estudos
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Art. 64. Podera ter abreviada a duracdo do curso de graduagdo na
Unitins o aluno que comprovar extraordinario aproveitamento nos estudos, nos
termos de Resolugéo especifica da Camara Superior de Ensino.

Art. 65. Poderéa solicitar extraordinario aproveitamento nos estudos, no
ambito do seu curso de graduacao, o aluno que:

| — estiver regularmente matriculado em disciplinas no curso objeto da
solicitagdo e tenha Coeficiente de Rendimento Académico — CRA igual ou
superior a 9,0;

[l — tiver concluido, pelo menos, 50% da carga horaria total estabelecida
para a conclusao do curso;

[l — n&o apresentar, em seu histdérico académico devidamente
atualizado, qualquer das seguintes situacoes:

a) reprovacao por nota ou por falta;

b) auséncia de matricula em disciplinas em qualquer um dos periodos
letivos.

Art. 66. A abreviacado da duracao do curso de graduagdo somente sera
concedida, quando:

| — garantir processo de ensino-aprendizagem de alto padrdo de
qualidade;

I — n&o for superior a um terco do numero de dias letivos
correspondentes aos periodos letivos que integram o termo médio estabelecido
para o respectivo curso;

[l — garantir procedimentos de avaliacdo de todo o conjunto dos
conteudos curriculares para complementar a integralizagao do referido curso e
com, no minimo, 0 mesmo grau de qualidade académica que o do curso objeto
da solicitacao;

IV — a carga horaria semanal de atividades curriculares nao ultrapasse a
30% do maximo estabelecido para o respectivo curso.

Secao IV
Da Verificacao do Rendimento Académico

Art. 67. A verificagdo do rendimento académico, respeitada a autonomia
didatica do professor, far-se-a segundo as normas do Regimento Geral da IES,
deste Regimento e de demais normas emanadas da Camara Superior de
Ensino.
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Art. 68. A verificagdo de que trata o artigo anterior sera realizada ao
longo do periodo letivo, em cada disciplina, compreendendo:

| — apuracéo de frequéncia as atividades didaticas;
Il — avaliagéo do aproveitamento académico.

§ 1° Entende-se por frequéncia o comparecimento do aluno as
atividades didaticas previstas e realizadas na programacéao da disciplina. Nao
havera abono de faltas, salvo nos casos previstos em legislacdo especifica.

§ 2° A avaliagdo de que trata o inciso |l deste artigo deve considerar o
acompanhamento continuo de desempenho das atividades académicas do
aluno e o resultado final do processo ensino-aprendizagem avaliado através de
atividades académicas, conforme as peculiaridades da disciplina.

§ 32 O aproveitamento académico sera expresso por nota compreendida
entre 0 e 10, atribuida a cada verificacao parcial.

Art. 69. O aproveitamento académico nas atividades didaticas devera
refletir o acompanhamento continuo do desempenho do aluno, avaliado atraves
de exercicios de verificacdo, conforme as peculiaridades da disciplina.

Art. 70. Sera considerado aprovado na disciplina, com dispensa de
exame final, o aluno que:

| — cumprir o0 minimo de 75% da frequéncia nas atividades didaticas
programadas para o periodo letivo;

Il — obtiver média aritmética das notas dos exercicios académicos igual
ou superior a 7,0.

Art. 71. Tera direito ao exame final o aluno que cumprir a frequéncia
obrigatéria exigida nas atividades didaticas e que obtiver no minimo 5,0 na
média aritmética dos exercicios académicos.

§ 1° O exame final constara de prova, apés o encerramento do periodo
letivo, abrangendo o conjunto do conteldo programatico da disciplina.

§ 2° Para aprovagdo nas condicées previstas no caput deste artigo,
exige-se que a média aritmética entre a média anterior e a nota final do exame
seja igual ou superior a 6,0.

Art. 72. Tera direito a uma segunda chamada o aluno que, nao tendo

comparecido a uma das avaliagdes, comprove impedimento legal ou motivo de
doenca, atestado por servico médico da Instituicao.
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§ 12 O candidato a exame de segunda chamada devera requeré-lo junto
a Secretaria Académica, por si ou por procurador legalmente constituido, no
prazo de trés dias Uteis apds o exame final.

§ 2° A data da realizacdo do exame de segunda chamada sera definida
pelo Coordenador do Curso em comum acordo com a Diretoria de
Administracdo Académica e a Coordenacao Pedagdgica.

Art. 73. Sera considerado reprovado na disciplina o aluno que se
enquadrar em uma das seguintes situacoes:

| — ndo cumprir o minimo da frequéncia exigida nas atividades didaticas;

Il — ndo obtiver, no cémputo geral das notas dos exercicios académicos,
a média aritmética minima 7,0.

Il — ou ndo obtiver, no exame final, a média aritmética minima 6,0.

Subsecao |
Da Revisao de Exercicios de Verificacao Académica

Art. 74. O aluno podera requerer a Secretaria Académica revisao de
exercicios de verificagdo do aproveitamento académico nas respectivas
disciplinas, no prazo de até trés dias Uteis, a contar da data de publicagdo da
nota.

§ 12 O pedido de revisao devera ser instruido com exposi¢cao de motivos,
com especificagdo, devidamente fundamentada, do conteldo em que o aluno
se julgar prejudicado.

§ 2° A revisdo sera realizada pelo Coordenador do Curso e pelo
professor que ministra a disciplina, salvo na hip6tese de impedimento legal.

Art. 75. Concluidos os trabalhos de revisao, a IES publicara o resultado
em local apropriado.

§ 12 O aluno tera o prazo de trés dias Uteis, a contar da data de
publicacdo do resultado, para tomar ciéncia, sendo-lhe permitido o acesso a
toda a documentagao do processo, inclusive cépia do exercicio académico, sob
pena de precluséao.

§ 2° Caso o aluno discorde do resultado da revisao, podera recorrer, no

prazo de trés dias Uteis, a partir da ciéncia a que se refere o paragrafo anterior,
a Pré-Reitoria de Graduacao da IES.
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§ 32 O Coordenador do Curso a que o aluno esta vinculado constituira
uma comissao de trés docentes para proceder a nova e Ultima revisdao, sem a
participacao do professor da disciplina.

Art. 76. Esgotados os procedimentos de que trata esta subsecao, a IES
enviara o processo para a Secretaria Académica para arquivamento na pasta
do aluno.

Art. 77. Nas disciplinas cuja avaliagéo final € realizada através de banca
examinadora, nao cabera pedido de revisdo de nota.

Subsecao Il
Do Regime de Exercicio Domiciliar

Art. 78. Podera requerer regime de exercicio domiciliar, na forma da lei:
| — aluna em estado de gravidez, a partir do oitavo més de gestacao;

Il — aluno acometido de doencgas infecto-contagiosas ou outros estados
que impossibilitem sua frequéncia as atividades didaticas, desde que se
verifique a conservagdo das condigdes intelectuais e emocionais necessarias
para o prosseguimento da atividade académica;

[l — mae adotiva, por até 90 dias a contar da adocéo;

IV — aluno que necessite prestar assisténcia a ascendentes,
descendentes, coOnjuges ou companheiros que requeiram tratamento
especializado ou que se encontrem em estado terminal.

Paragrafo unico. O regime de exercicio domiciliar somente se aplica ao
aluno matriculado em disciplinas no periodo letivo em curso.

Art. 79. A solicitagdo da inclusédo em regime de exercicio domiciliar
devera ser dirigida ao Coordenador do Curso ao qual o aluno esté vinculado,
mediante a apresentagado dos seguintes documentos:

| — documento médico original e sem rasuras;

[l — laudo médico fornecido pelo Servico Médico da IES, constando o
periodo necessario de afastamento das atividades académicas.

Paragrafo unico. O requerimento de inclusdao no regime de exercicios
domiciliares devera ser encaminhado, pelo aluno ou por procurador legalmente
constituido, no prazo de até cinco dias Uteis de auséncia as atividades
académicas e tera carater de prioridade e urgéncia.
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Art. 80. O Coordenador do Curso notificara a Secretaria Académica,
informando o periodo de auséncia, as disciplinas e as turmas em que o aluno
se encontra matriculado.

Art. 81. O docente responsavel pela disciplina organizara programacao
de regime de exercicio domiciliar observando que:

| — no caso de afastamento de até quinze dias, o regime académico
consistira em:

a) compensacao da auséncia as aulas, mediante exigéncia de exercicio
académico, verse sobre conteldos tratados no periodo correspondente ao
afastamento, fixando-se o prazo para realizacao;

b) permissao para realizar, em data especial, exercicio de verificacao
aplicado em classe durante o periodo do afastamento do aluno.

Il — no caso de afastamento por tempo superior a quinze dias, o regime
de exercicio domiciliar devera consistir na execucgao, pelo aluno, de tarefas
programadas pelo docente.

Paragrafo unico. Da programacdo de que trata o inciso I, deveréao
constar os assuntos a serem estudados pelo aluno, a bibliografia a ser
consultada e o calendario de exercicios de verificacdo de aprendizagem.

Art. 82. Estando o aluno matriculado em Estagio Supervisionado,
Estagio Integrado ou disciplina predominantemente de carater pratico, ser-lhe-a
estabelecido horario especial para cumprimento da programagao pratica apés o
retorno as atividades académicas.

Paragrafo unico. Somente sera estabelecido horario especial quando for
possivel assegurar a continuidade do processo pedagdgico de aprendizagem e
garantir a realizagdo de, pelo menos, 75% das atividades praticas
programadas.

Art. 83. As atividades deverao ser integralizadas até a data estabelecida
para matricula no periodo subsequente, em qualquer das hipbteses de
aplicacao do regime de exercicio domiciliar.

Art. 84. Na impossibilidade de aplicar ao aluno o regime de exercicio
domiciliar na forma prevista nos artigos anteriores, ser-lhe-a assegurado o
direito de trancamento da matricula em disciplinas, em qualquer época do
periodo letivo.

Secao lll
Do Estagio Curricular
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Art. 85. O estagio curricular € um componente do projeto pedagogico do
curso, devendo ser inerente ou complementar a formacdo académica
profissional, como instrumento de articulagao entre teoria e prética.

Art. 86. O Sistema de Estagio da Unitins tem por objetivos gerais:

| — dar oportunidade ao aluno de um contato mais direto e sistematico
com a realidade profissional, visando a concretizacdo dos pressupostos
tedricos, por meio da aplicagdo dos conhecimentos adquiridos no curso;

Il — capacitar o aluno para atividades de investigacdo, analise e
intervencao na realidade profissional especifica;

Il — viabilizar a realizacdo de experiéncias em situagdes concretas,
relacionadas com a area de conhecimento do curso;

IV — possibilitar ao aluno a participacéo na elaboracao e na execucéao de
projetos, estudos e pesquisas em érgaos publicos e privados.

Art. 87. O estagio curricular somente podera ocorrer em instituicoes
conveniadas e que tenham condi¢cdes de proporcionar experiéncia pratica na
area de formacao académica. Para esse fim, o aluno deve ter cumprido as
exigéncias estabelecidas no projeto pedagdgico de seu curso.

Art. 88. A jornada de atividade em estagio, quando ocorrer
simultaneamente com outras atividades de carater académico, a ser cumprida
pelo aluno, deverd compatibilizar-se com o seu horario de aulas.

Art. 89. O numero de créditos ou horas-aula atribuidos para a realizacao
do estagio curricular sera fixado no projeto pedagdégico do curso.

Art. 90. O aluno podera procurar vaga diretamente no campo de estagio.
Para isso, deve comunicar ao Coordenador do Curso, que tomara as
providéncias necessarias e encaminhara a demanda a Pré-Reitoria de
Graduacao, que verificara o atendimento as exigéncias da legislacdo
pertinente.

Paragrafo Unico. Sao considerados campos de estagio empresas
publicas, privadas, érgaos governamentais ou instituicoes onde o aluno possa
desenvolver suas atividades.

Art. 91. O aluno devera realizar o estagio sob a orientacdo de um
professor designado pela IES vinculado ao curso e sob a supervisdo, no campo
de estagio, de um profissional de nivel superior, da area de formacao idéntica
ou correlata a do estagiario.

Art. 92. O aproveitamento do aluno no estagio sera avaliado de acordo
com o estabelecido no sistema de verificacdo académica e na legislacao
especifica.
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Art. 93. O estagio nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza. O
estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacao que venha
a ser acordada, ressalvando o que dispuser a legislacdo previdenciaria. O
aluno deve, em qualquer hip6tese, estar assegurado contra acidentes
pessoais.

Art. 94. A realizacdo do estagio dar-se-4 mediante termo de
compromisso celebrado entre o aluno e a parte concedente, com interveniéncia
obrigatéria da IES.

Art. 95. Todos os participantes do sistema de estagio sujeitam-se ao
Regimento Geral da Unitins e da Lei Estagio n. 11.788/2008.

CAPITULO IV
DA PRORROGAGAO DE PRAZO PARA
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 96. Podera ser concedido prorrogacao de prazo a alunos que nao
puderem concluir o curso no prazo maximo de integralizagdo curricular fixado
pela Resolucao do Curso, nas seguintes situacoes:

| — portadores de deficiéncia fisica ou de afeccdo que importe em
limitacao da aprendizagem;

I — em casos de forca maior, caracterizados na Lei Civil como
acontecimentos estranhos a agdo ou a vontade humana, de efeitos previsiveis
ou imprevisiveis, porém inevitaveis;

[l — alunos que ja tenham cumprido, pelo menos, 90% da carga horaria
para integralizacao curricular fixado no projeto pedagégico;

IV — alunos que necessitem cumprir apenas o estagio curricular.

§ 12 A limitacdo da aprendizagem de que trata o inciso | devera ser
devidamente comprovada por Junta de Especialistas instituida pela Pro-
Reitoria de Graduacao, composta de, pelo menos, um médico, um psico6logo,
um pedagogo e, quando necessario, outros técnicos servidores da Instituicao.

§ 2° Os casos de forca maior de que trata o inciso Il deverdo ser
devidamente comprovados por autoridade publica que ateste o envolvimento
do aluno em tais acontecimentos.

Art. 97. A prorrogacdo de prazo nado podera exceder 50% do tempo
minimo para integralizagao curricular fixado no Projeto Pedagégico do Curso.
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Art. 98. O processo de pedido de prorrogacdo de prazo devera ser
instruido com os seguintes documentos:

| — requerimento encaminhado a Pro-Reitoria de Graduagao dentro do
prazo fixado no calendario académico;

Il — comprovacédo de que o aluno se enquadra nos casos previstos no
artigo 97;

[l — histérico académico atualizado.

Art. 99. Tendo a Pré-Reitoria certificado de que o aluno se enquadra em
uma das hipoéteses do art. 97, o processo serd encaminhado ao Coordenador
do Curso, para:

| — analisar a situacdo do aluno em relagdo ao cumprimento do
fluxograma do curso, destacando as disciplinas que faltam para a
integralizacao curricular;

Il — elaborar um plano de estudos, por periodo letivo, de disciplinas a
serem cursadas pelo aluno para concluir o curso;

[l — fixar o prazo de prorrogacado, em termos de periodos letivos, que
julgar necessario para o cumprimento do plano de estudos;

IV — anexar termo de compromisso assinado pelo aluno, concordando
com as exigéncias para o cumprimento do plano de estudos.

Art. 100. Depois de instruido, o processo sera devolvido a Pré-Reitoria
de Graduacao para decisao final.

Art. 101. Da decisao da Pro-Reitoria de Graduacado cabera recurso a
Céamara Superior de Ensino, sem efeito suspensivo, no prazo de dez dias Uteis,
a contar da ciéncia da decisao pelo interessado ou por seu representante.

Art. 102. Cabera ao Coordenador do Curso o acompanhamento diligente
do fluxo de integralizagdo curricular do aluno que estiver cursando em regime
de prorrogacao de prazo, bem como encaminhamento a Pré-Reitoria de
Graduacao, a cada periodo letivo, do relatério do desempenho académico do
aluno.

Paragrafo Unico. O processo de pedido de nova prorrogacao de prazo
devera satisfazer ao disposto no art. 97.

Art. 103. Nao sera permitido ao aluno matriculado em regime de
prorrogacao de prazo trancamento total ou parcial de disciplinas.
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) CAPITULO V )
DA COLAGAO DE GRAU E DA EXPEDICAO DE DIPLOMA

Secao |
Da Colacao de Grau

Art. 104. Somente estara apto a colagao de grau o aluno que:

| — integralizar o curriculo do curso em que estd matriculado, conforme o
que dispde sua respectiva resolucéo;

Il — apresentar certiddo negativa da biblioteca.

§ 1° Cabera ao Coordenador do Curso verificar o cumprimento das
disciplinas curriculares e das atividades académicas exigidas para a concessao
do grau e enviar a relagao dos provaveis concluintes a Secretaria Académica.

§ 2° A Secretaria Académica fara consisténcia académica da relagao e
comunicara a Direcdo de Administragdo Académica os nomes dos alunos que
estardo aptos, caso aprovados nas disciplinas em que se encontram
matriculados.

§ 3% A Secretaria Académica expedira relagdo oficial dos concluintes
aptos a colar grau, apés o lancamento das notas no Sistema de Controle
Académico, enviando-a as Direcdes da IES.

§ 4° E vedada a inclusdo de nomes de alunos na relagdo oficial de
concluintes, sem a autorizacao da Direcao de Administracdo Académica.

Art. 105. O periodo oficial da colacdo de grau sera definido em
calendario académico.

Paragrafo unico. A solenidade de colacdo de grau sera organizada de
acordo com resolucéo especifica da Camara de Ensino.

Art. 106. Os concluintes que deixarem de colar grau solenemente

poderdo fazé-lo perante o Diretor de Administragdo Académica, por delegacao
do Reitor, em data, local e hora previamente estabelecidos.

Secao ll
Da Expedicao de Diploma

Art. 107. A expedigdo do diploma sera efetuada mediante processo,
instruido com a ata de colagao de grau.

27



Art. 108. Apds o requerimento da expedicdo do diploma, a Secretaria
Académica tera o prazo de até noventa dias Uteis, a contar do recebimento do
processo, para expedi-lo.

Paragrafo unico. Nao havera expedicdao de novo diploma ao aluno que
concluir uma nova habilitacdo no mesmo curso, apenas o apostilamento no
verso do diploma.

Art. 109. O graduado ou seu representante legal podera requerer
segunda via do diploma quando comprovar, por documento publico, o seu
extravio ou destruicdo, mediante pagamento de taxa e a apresentacdo dos
seguintes documentos:

| — certiddo de nascimento ou casamento;

[l — copia da carteira de identidade;

[Il — certidao de ocorréncia policial.

Paragrafo Unico. O prazo para expedicdo da segunda via do diploma

sera o mesmo do art. 108.

Secao Il
Da Concessao de Titulos

Art. 110. A concessao de titulos honorificos e dignidades universitarias
obedecera aos critérios estabelecidos pelo Conselho Universitario, em ato
préprio, mediante entrega do respectivo diploma.

Art. 111. A Universidade podera conferir as seguintes dignidades
académicas:

| - Professor Emérito, concedido preferencialmente a professores da
propria Instituicdo depois de haver nela prestado, por longo tempo, alta
colaboracgao e inestimaveis servicos;

Il - Professor Honoris Causa, concedido a personalidade de alta
qualificacdo que tenha demonstrado sua contribuicdo ao ensino e a pesquisa,
publicado trabalhos relevantes e que tenha contribuido efetivamente para o
progresso do conhecimento.

CAPITULO VI
DO CORPO DOCENTE
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Art. 112. O corpo docente da Universidade compreende os Professores
Universitarios | e Universitarios Il, Colaborador, Substituto, Visitante e Especial.

§ 1° Entende-se por Professor Universitario | e Il os contratados pela
Unitins que integram seu quadro do Magistério Superior.

§ 2° Compreendem-se por Professor Colaborador e Substituto os
contratados para eventuais substituicdes para monitoramento de disciplinas, ou
para atividades eventuais ligadas a ministracao de cursos.

§ 32 Entende-se por Professor Visitante e Especial os contratados para
ministracdo de médulos especificos ou de atividades especiais.

Art. 113. Os docentes serdao concursados segundo estabelecido em lei,
observado o Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS da Unitins.

Art. 114. Sao atribuicdes do docente:

| — elaborar e cumprir o plano de sua disciplina;

Il — orientar, dirigir e ministrar 0 ensino de sua disciplina, cumprindo
integralmente o programa e a carga horaria, indissociavel da pesquisa e da

extensao;

[ll — organizar e aplicar instrumentos de avaliagdo do aproveitamento e
atribuir-lhes os resultados apresentados pelos alunos;

IV — entregar ao Coordenador do Curso os resultados das avaliacdes do
aproveitamento escolar, nos prazos fixados;

V — cumprir e fazer cumprir o Regimento Académico da Instituigdo, bem
como o calendario académico;

VI — participar das reunides e dos trabalhos dos 6rgaos colegiados a que
pertencer e de comissdes para as quais for designado.

Secao |
Dos Direitos e dos Deveres do Corpo Docente
Art. 115. Sao direitos do docente:

| — gozar de autonomia no exercicio de suas funcdes docentes,
respeitadas as disposicoes estatutarias e regimentais da Unitins;

Il — votar e ser votado para os cargos eletivos da Unitins;
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lll — propor medidas para assegurar e melhorar a eficiéncia do ensino,
da pesquisa, da extensao e da gestao universitaria;

IV — requerer exame de seu curriculum vitae, para fins de promog¢éo na
carreira docente;

V — pleitear beneficios previstos no PCCS;

VI — receber apoio da Instituicdo para o seu constante aprimoramento
profissional, de acordo com as condicdes existentes;

VIl — recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos.

Art. 116. Sao deveres do docente:

| — ministrar o ensino dos componentes curriculares e assegurar a
execucao da totalidade do programa aprovado, de acordo com o horario

preestabelecido;

Il — registrar o conteldo programatico ministrado e frequéncia dos
alunos, de acordo com as normas da Instituicéo;

lll — elaborar, para cada periodo letivo, o seu Plano de Trabalho Docente
de Componente Curricular;

IV — orientar os trabalhos académicos e outras formas de atividades
académicas relacionadas com o componente curricular;

V — cumprir e fazer cumprir as disposi¢des referentes a verificacao do
aproveitamento discente;

VI — fornecer a Secretaria Académica as mencdes correspondentes a
avaliacao e ao controle de frequéncia discente, dentro dos prazos fixados e de
acordo com as orientacdes da Instituicao;

VII — realizar e orientar pesquisas, atividades de extensao e publicacdes;

VIl — participar de comissdes, conselhos e atividades para as quais for
convocado, eleito ou designado;

IX — respeitar e promover os principios e valores da Unitins;

X — cumprir e fazer cumprir todas as obrigacdes previstas neste
Regimento e no PCCS, ou derivadas de atos normativos baixados por 6rgaos
competentes.

Secao ll
Do Regime Disciplinar do Corpo Docente
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Art. 117. Os membros do corpo docente estardo sujeitos as seguintes
sancoes disciplinares, na forma da lei:

| — adverténcia verbal e escrita motivada por:
a) transgressao dos prazos decorrentes do regimento, atraso ou falta de
comparecimento aos atos académicos ainda que nao resultem prejuizo ou

transferéncia de responsabilidade a terceiros;

b) falta de urbanidade e respeito as pessoas no recinto académico, com
atitudes ofensivas em relagdo a comunidade académica;

c) falta de cumprimento do programa ou carga horaria da disciplina de
seu cargo;

d) falta de cumprimento de diligéncias solicitadas, quanto a sua
documentacao pessoal, programas e planos de ensino;

§ 12 Sdo competentes para aplicacdes das sancoes:

| — de adverténcia oral e escrita, os Diretores de Area e Coordenadores
de Curso;

Il — de suspensao, o Pré-Reitor e Diretores;
[l — de demissao, o Reitor.
§ 2° Das aplicacdes das sancdes oral e escrita, cabe recurso ao Reitor.

§ 32 Da demisséo, cabe recurso ao Conselho Universitario.

CAPITULO VII
DO CORPO DISCENTE

Art. 118. Constituem o corpo discente da Unitins os alunos regulares e
especiais matriculados nos seus cursos.

§ 12 Alunos regulares sdo os matriculados que se obrigam a satisfacao
de todas as exigéncias legais e regulamentares para a obtencao de diploma de
nivel superior sequencial, de graduacao, de pdés-graduacao stricto sensu e
certificados para lato sensu.

§ 22 Alunos especiais sao os que frequentam atividades de extensao ou
estejam matriculados em algumas disciplinas, com direito a certificado.
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Secao |
Dos Direitos e dos Deveres do Corpo Discente
Art. 119. Constituem direitos do discente:
| — valer-se dos servigcos que |Ihes sédo oferecidos pela Unitins;
Il — participar dos érgaos colegiados, dos diret6rios e das associacdes e
exercer o direito de voto para a escolha dos seus representantes, de acordo

com este Regimento e demais disposi¢cdes aplicaveis;

Il — recorrer de decisbes dos 6rgaos executivos e deliberativos,
obedecida a hierarquia e os prazos fixados;

IV — participar dos érgaos colegiados a que pertencer.

Paragrafo Unico. Perante qualquer colegiado, os alunos que nao estejam
cursando disciplina vinculada, ou que nao pertencam ao Curso, ou com
matricula trancada e que estejam cursando menos da metade das disciplinas
previstas para o periodo ndo poderdao exercer funcdes de representacdo do
corpo discente.

Art. 120. Constituem deveres do discente:

| — cumprir o calendario escolar;

Il — frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a
maxima diligéncia no seu aproveitamento;

[Il — zelar pela qualidade dos respectivos cursos de sua categoria e pela
qualidade do ensino que Ihe é ministrado;

IV — zelar pelo patriménio da Unitins;

V — pagar, nos prazos fixados, as taxas académicas;

VI — cumprir e fazer cumprir o Regimento Académico da Institui¢ao;

VIl — participar das reunides e dos trabalhos dos 6rgaos colegiados a

que pertencer e de comissdes para as quais for designado.

Secao ll
Do Regime Disciplinar do Corpo Discente

Art. 121. O corpo discente da Unitins constitui parte integrante da
Comunidade Universitaria e, em consequéncia, esta sujeito, em seu convivio
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universitario, aos mesmos principios gerais da cooperagdao, da
responsabilidade e da solidariedade.

Art. 122. O académico que deixar de cumprir as normas deste
Regimento, ou ainda, os principios do convivio universitario estara sujeito as
seguintes sangoes:

| — adverténcia verbal e escrita;

Il — suspensao de até 15 dias;

[Il — suspensao por periodo entre 15 e 45 dias;

IV — desligamento.

§ 12 Sao competentes para aplicacao das sangdes disciplinares:

| — de adverténcia verbal e escrita, os Diretores e os Coordenadores de
Curso;

Il — de suspenséo, incisos Il e lll, os Pro-Reitores respectivos;
[ll — de desligamento, o Reitor.

§ 22 E garantido ao aluno o direito de defesa e de recurso a instancia
superior:

| — das aplicacdes das sang¢des disciplinares previstas nos incisos Il e lll
cabe recurso, em ultima instancia, ao Reitor;

Il — do desligamento cabe recurso ao Conselho Universitario.
Art. 123. O registro das san¢des aplicadas devera ser feito em livro

préprio, compondo o dossié do aluno, e nao constar no histérico escolar do
aluno.

CAPITULO VIl
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 124. Os cargos técnico-administrativos destinam-se ao suporte e ao
desenvolvimento das atividades da Unitins, no campo de administracéo,
ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo 0nico. As funcdes atribuiveis aos cargos técnico-
administrativos séo:
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| — técnicas:
a) assessoria;
b) de apoio as atividades especificas de ensino, pesquisa e extensao.
[l — administrativas:
a) gestao administrativa;
b) orcamentéria, financeira e patrimonial;
c) de pessoal.
Secao |
Dos Direitos e dos Deveres do Corpo Téchico-Administrativo
Art. 125. Sao direitos dos membros do corpo técnico-administrativo:

| — votar e ser votado para os cargos eletivos da Unitins;

Il — requerer exame de seu curriculum vitae, para fins de promoc¢ao na
carreira técnico-administrativa;

[l — propor medidas para assegurar e melhorar a eficiéncia e a
seguranca na execugdo dos servigos;

IV — pleitear beneficios previstos no PCCS;

V — receber da Unitins, sempre que possivel, apoio para o seu
aprimoramento profissional.

Art. 126. Sao deveres dos membros do corpo técnico-administrativo:

| — exercer com responsabilidade as suas funcdes, respeitadas as
disposicdes regimentais e hierarquicas da Unitins;

[l — comparecer as solenidades e aos eventos oficiais da Unitins e as
reunides, quando convocado;

[ll — participar de comissdes, conselhos e atividades para as quais for
convocado ou eleito;

IV — respeitar e promover os principios e os valores da Unitins;

V — zelar pelo patriménio da Unitins;
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VI — cumprir e fazer cumprir todas as obrigacbes previstas neste
Regimento e no PCCS, ou derivadas de atos normativos baixados por 6rgaos
competentes.

Secao ll
Do Regime Disciplinar do Corpo Técnico-Administrativo

Art. 127. Os membros do corpo técnico-administrativo estardo sujeitos
as seguintes sanc¢des disciplinares, na forma da lei:

| — adverténcia verbal e escrita motivada por:

a) transgressao, atraso ou falta de comparecimento aos atos pertinentes
a funcado, ainda que néo resulte prejuizo ou transferéncia de responsabilidade a

terceiros;

b) falta de urbanidade e respeito as pessoas no recinto académico, com
atitudes ofensivas em relagdo a comunidade universitaria;

c) falta de cumprimento de diligéncia solicitada quanto a sua
documentagao pessoal.

Il — suspensdo, com perda de salario, motivada pela reincidéncia em
faltas previstas nas alineas do inciso anterior;

[Il — demissé&o, nos casos de maior gravidade previstos em lei.
§ 12 Sao competentes para aplicacdes das sancoes:

| — de adverténcia oral e escrita, os superiores imediatos;

Il — de suspensao, os Pro-Reitores e os Diretores;

[l — de demisséo, o Reitor.

§ 2° E garantido ao técnico-administrativo o direito de defesa e de
recurso a instancia superior:

| — das aplicagdes das sanc¢des disciplinares previstas nos incisos | e |l
cabe recurso, em ultima instancia, ao Reitor;

[l — da demissao, cabe recurso ao Conselho Universitario.

CAPITULO IX
DA ORGANIZACAO ESTUDANTIL
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Secao |
Da Representacao nos Colegiados

Art. 128. O corpo discente tera representacdo, com direito a voz e ao
voto, junto aos érgaos colegiados, nos termos da legislacao institucional da
Unitins.

§ 12 A representacao estudantil tem por objetivo congregar os alunos e
expressar interesses e anseios do corpo discente, bem como promover a

cooperacao entre administradores, professores e alunos nas atividades
académicas e na integragdo comunitaria.

§ 2° A representacao estudantil sera definida pelos proprios alunos e seu
respectivo Regimento devera ser apresentado e aprovado pelo Conselho
Universitario e registrado na Reitoria.

§ 32 Os representantes estudantis poderao fazer-se assessorar por um
segundo representante, sem direito a voto, quando exija a apreciagao de
assunto especifico do curso.

Art.

129. Para congregar os membros do corpo discente, sera
organizado um Diretério Central dos Estudantes — DCE.

Paragrafo Unico. A escolha da representacdo estudantil nos 6érgaos
colegiados sera de responsabilidade da representacdo estudantil competente,
Diretério Central dos Estudantes — DCE e ou Centros Académicos - CAs.

Secao
Da Monitoria

Art. 130. Entende-se por monitor o aluno, regularmente matriculado,
voluntario ou bolsista que auxilia na interacdo entre o corpo docente e o
discente.

Paragrafo unico. Cabera as Pré-Reitorias regulamentar os critérios dos
alunos monitores, conforme estabelecido no art. 84 da LDB.

Art. 131. Para o exercicio da monitoria, o aluno devera:

| — submeter-se ao processo de selecéo;

Il — demonstrar rendimento satisfatério na disciplina ou na area de
monitoria;
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[l — apresentar aptidao para as atividades auxiliares de ensino, pesquisa
e extensao.

Art. 132. A Unitins admitira, a titulo de atividade académica e, portanto,
sem vinculo empregaticio, alunos de cursos de graduacédo e pés-graduacao
nas funcdées de monitor.

Art. 133. Aos alunos monitores caberado as seguintes fungdes:

| — auxiliar os docentes em tarefas possiveis de serem executadas por
alunos que ja tenham sido aprovados nas respectivas disciplinas;

I — auxiliar os alunos, orientando-os em trabalhos de laboratério,
biblioteca, campo e outros compativeis com o seu nivel de conhecimento e
experiéncia nas disciplinas;

[l — constituir um elo entre docentes e alunos, visando ao melhor
ajustamento entre a execugao dos programas e o desenvolvimento natural da
aprendizagem.

§ 1° As atividades do monitor ndo poderdo coincidir com suas
obrigacdes académicas em funcao das disciplinas em que estiver matriculado.

§ 22 E vedado ao aluno monitor:

| — o exercicio de atividades de carater eminentemente burocratico;

Il — o exercicio de atividades de servidores técnico-administrativos;

[Il — a substituicdo do professor na ministracdo de aulas.

Art. 134. Cada curso elaborara um Plano Anual de Monitoria, em
consonancia com o objetivo do curso, que sera encaminhado a Pro-Reitoria de

Graduacao, em data definida em calendario académico.

Paragrafo Unico. O Plano Anual de Monitoria devera apresentar as
seguintes informagoes:

| — justificativa;

Il — nimero de vagas necessarias, levando em consideracdo o numero
de disciplinas por professor, o numero de turmas por disciplina e as
peculiaridades do ensino;

[l — proposta de atividades a serem desenvolvidas pelos monitores,

aluno, natureza da orientacdo do monitor (aula e laboratério) e atividades
necessarias ao aprofundamento do conhecimento;
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IV — cronograma de trabalho de acordo com a carga horaria definida
(atendimento com o professor, atividades com os alunos e professor e estudos
individuais).

Art. 135. Sao obrigacdes do aluno monitor:

| — exercer suas atividades conforme plano de orientagdo elaborado em
conjunto com o professor orientador;

Il — cumprir doze horas semanais de atividades de monitoria, conforme
horarios preestabelecidos com o seu orientador;

[l — manter enderego residencial atualizado na Coordenag&o do Curso e
na PROGRAD - Setor de Assisténcia Técnica ao Ensino;

IV — apresentar descricdo das atividades e frequéncia mensal, em
formulario préprio;

V — apresentar relatério final das atividades no término do semestre;

VI — participar do Seminario de Iniciagdo Cientifica.

Art. 136. Sao atribuicées do Professor Orientador:

| — orientar 0 monitor em suas atividades para o seu bom desempenho;

Il — incentivar e envolver o monitor a participar de atividades que
propiciem seu aprofundamento cientifico-cultural;

[l — avaliar o desempenho do monitor;

IV — elaborar o plano de orientacdo em conjunto com o monitor, que
devera conter pelo menos os seguintes itens: definicdo das atribuicdes;
objetivos a serem alcancados; cronograma de acompanhamento; metodologias
a serem utilizadas; e avaliacdo do desempenho do monitor;

V - ratificar e encaminhar a frequéncia mensal do monitor a
Coordenacéao do Curso até o dia 30 de cada més;

VI — encaminhar a Coordenacao de Curso o relatério final até dez dias
apoés o término do semestre letivo.

Art. 137. Sao atribuicbes da Coordenacao de Curso:

| — encaminhar a Pré-Reitoria de Graduagéo, até o segundo dia util de
cada més, a frequéncia mensal dos monitores;

[l — encaminhar o relatério final a Pré-Reitoria de Graduacgao até quinze
dias apds o término do semestre letivo.
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Art. 138. Cabera a Pré-Reitoria de Graduacao:

| — elaborar e divulgar o edital a partir dos planos anuais encaminhados
pelos cursos;

Il — organizar e manter o cadastro geral de monitores;

[l — organizar e manter o arquivo administrativo do programa de
monitoria;

IV — expedir certificado de monitoria;

V — orientar e esclarecer os alunos monitores sobre questdes relativas
ao programa de monitoria;

Art. 139. A selecdo de monitores sera realizada semestralmente, em
prazo previsto no Edital de Monitoria da Unitins, pelas Coordenacgdes de Curso,
e tera validade para o semestre letivo vigente.

§ 1° A divulgacédo do processo seletivo sera feita pela Pro-Reitoria de
Graduacao, por meio de Edital afixado em local apropriado e divulgado por
meio eletrénico, no prazo minimo de dez dias antes do inicio do processo
seletivo, do qual constarao obrigatoriamente:

| — o periodo de inscri¢ao;

Il — as datas e os locais da realizacao do processo seletivo;

[Il — as disciplinas com seus respectivos orientadores.

§ 2° No ato de inscri¢cdao o candidato devera apresentar:

| — histoérico escolar completo que comprove:

a) ter cursado com aproveitamento no minimo de um periodo letivo;

b) ter cursado a(s) disciplina(s) objeto da monitoria ou sua(s)
equivalente(s) e nelas obtido média igual ou superior a 7,0 e nao ter coeficiente

de rendimento geral inferior a 5,0;

c) comprovar disponibilidade de tempo para exercer a monitoria,
apresentando em anexo a devida declaragéo;

d) apresentar curriculum vitae devidamente comprovado.

Art. 140. A selecdo dos candidatos serd feita por uma comissao
examinadora formada por dois professores: o titular da disciplina objeto da
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monitoria e um professor indicado pelo Coordenador do Curso, cabendo a
comissao a definicdo dos critérios de avaliagao.

Art. 141. O Pré-Reitor de Graduagdo nomeara uma comissao formada
por um aluno e dois professores responsaveis por emitir a classificagdo dos
alunos selecionados, por curso, de acordo com os critérios preestabelecidos
pela IES.

Paragrafo unico. A Comissao encaminhara a Pro-Reitoria de Graduagéo
a Ata de Selecao, na qual constardo os nomes dos candidatos aprovados por
ordem de classificagéo.

Art. 142. O candidato classificado tera o prazo maximo de cinco dias
letivos, contados da publicagao da lista classificatoria, para assinar o Termo de
Compromisso, independentemente de notificacao individual.

Paragrafo Unico. O ndo comparecimento e a consequente nao
assinatura do Termo de Compromisso implicam desisténcia tacita.

Art. 143. As vagas eventualmente nado preenchidas dentro do prazo
descrito no artigo anterior serdo ocupadas pelos classificados seguintes, por
curso.

Paragrafo unico. Na hipétese do caput e na inexisténcia de outros
candidatos aprovados, devera ser providenciada a realizacdo de um novo
concurso, devendo 0 novo processo ser finalizado num periodo maximo de
trinta dias.

Art. 144. A Pro-Reitoria de Graduacdo mantera, em arquivo préprio,
copia da Ata do Resultado do Concurso juntamente com os Termos de
Compromisso e todos os documentos devidamente assinados, para que seja
efetivada expedicao da portaria pelo Reitor.

Art. 145. Os alunos monitores deverao iniciar suas atividades nos cursos
somente apo6s terem assinado os respectivos Termos de Compromisso.

Art. 146. Ao aluno monitor sera permitido o exercicio da monitoria por,
no maximo, dois anos letivos, consecutivos ou ndo, numa mesma disciplina ou
em disciplinas diferentes.

Paragrafo Unico. Somente sera permitido ao discente exercer uma
monitoria por periodo letivo.

Art. 147. A monitoria ndo podera ser exercida no periodo em que o aluno
tenha registrado trancamento de matricula, tendo em vista que o trancamento
pressupde a paralisagdo de todas as atividades académicas.

Art. 148. Ao término de cada semestre letivo, os monitores deverao
apresentar relatério de atividades, com o parecer do professor orientador, que
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devera ser avaliado pela Coordenagao do Curso e encaminhado a Pro-Reitoria
de Graduacao para ser referendado.

Art. 149. A dispensa das funcées de monitor sera concedida pela Pro-
Reitoria de Graduacao, diante das razdes apresentadas pelo professor
orientador/coordenador ou a pedido do proprio aluno monitor.

§ 12 A substituicdo do monitor desistente sé sera possivel até no maximo
trinta dias apds a publicacéo da resolugdo normativa.

§ 2° O monitor dispensado pelo ndo cumprimento das normas do
programa de monitoria ndo podera se inscrever em novo exame de selegao.

Art. 150. O certificado sera expedido pela Pr6-Reitoria de Graduacao,
obedecendo aos seguintes critérios:

| — frequéncia minima de 75%;

Il — apresentacdo do Relatério Final de Atividade;

[l — avaliagdo do professor orientador;

IV — avaliagdo do Coordenador do Curso com copia da ata em anexo.

Paragrafo unico. O certificado ndo serd expedido se houver
descumprimento por parte do monitor de alguma das condicoes presentes

nesta resolugdo normativa.

Art. 151. Qualquer forma de monitoria n&o caracteriza vinculo
empregaticio, de acordo com o Decreto n. 85.862/1981.

Art. 152. A Pré-Reitoria de Graduagdo podera baixar atos
complementares a essas normas.

CAPITULO X
DOS PROCESSOS ELETIVOS

Art. 153. Os processos eletivos da Unitins serdo regulamentados
obedecendo as normas gerais da Universidade e legislagao pertinente.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 154. As sanc¢des disciplinares aplicaveis ao pessoal discente dar-se-
ao nos termos do Regimento Geral da Unitins.

Art. 155. Das decisdes da Pro-Reitoria de Graduacao cabera recurso a
Céamara Superior de Ensino, no prazo de dez dias a contar da ciéncia do
interessado, na forma que dispdem o Estatuto e o Regimento Geral da Unitins.

Art. 156. A Camara Superior de Ensino e demais Orgdos Deliberativos
Superiores, dentro de suas atribuicdes, expedirdo resolucbes complementares
as normas do Regulamento.

Art. 157. Os casos omissos serao deliberados pela Camara Superior de
Ensino.

Art. 158. Este Regimento entrard em vigor no ano letivo de 2010, salvo
disposicao expressa da lei, revogadas as disposicdes em contrario.
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