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DIRETORIA DE COMUNICAÇÃO - DICOM
FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÕES
(Este formulário deve ser enviado ao e-mail dicom@unitins.br)
	DADOS DO EVENTO/AÇÃO/PROJETO



Solicitante: ____________________________________________________
Data da solicitação: ___/___/_____
- As solicitações serão atendidas conforme a ordem de chegada e critérios de prioridade; 
- Para que todos os setores sejam devidamente atendidos, é fundamental o cumprimento dos prazos estabelecidos.  
Nome do Evento/Ação/Projeto: __________________________________________
Data/Período do evento: __/__/__   Local do evento: _________________________
Horário do Evento: _________________________________
Pró-reitoria/setor de vinculação do evento/ação/projeto: ______________________

Contato e nome do solicitante para mais informações: _________________________

	O QUE VOCÊ PRECISA?



(   )   Divulgação de notícia (02 (dois) dias úteis)
(   )   Fotografia (solicitação com mínimo de 07 (sete) dias de antecedência)
(   )   Cobertura de evento/ação com texto e fotos (solicitação com mínimo de 7 (sete) dias de antecedência)
(   )   Cerimonial - apoio e/ou apresentação (solicitação com mínimo de 15 (quinze) dias de antecedência)
(   )   Viagem para acompanhamento e cobertura de ação da Unitins (solicitação com mínimo de 20 (vinte) dias de antecedência)
(   )   Criação de arte, logo, identidade visual ou campanha de divulgação (aproximadamente 30 (trinta) dias a contar da solicitação com envio do Briefing devidamente preenchido e demais informações necessárias)
(   )   Elaboração de material gráfico com arte, logo ou identidade visual já estabelecidos (15 (quinze) dias a contar da solicitação com envio do Briefing devidamente preenchido e demais informações necessárias)







	QUAIS PEÇAS VOCÊ PRECISARÁ?



	(  ) Card para redes sociais
	(  ) Banner físico 
	(  ) Cartaz

	(  ) Folder
	(  ) Web-banner
	(  ) Cartilha

	(  ) Panfleto
	(  ) Faixa
	(  ) Camiseta

	(  ) Outros:



	FALE SOBRE O MATERIAL GRÁFICO QUE VOCÊ PRECISA


UAIS PEÇAS VOCÊ PRECISARÁ?
· O que é mais importante no seu material?
________________________________________________________________
· Qual informação deve ser valorizada/priorizada?
________________________________________________________________
· Qual informação não pode faltar? 
________________________________________________________________
· Quais cores, imagens e símbolos você sugere para uso na criação gráfica?
________________________________________________________________
· Há parceiros? Relacione-os aqui e envie os logos em anexo no formato PNG
_________________________________________________________
· Há cores, imagens, símbolos ou informações que devem ser evitados na divulgação? 
________________________________________________________________
	FALE SOBRE SUA AÇÃO/EVENTO
(Informações importantes para a Proex/Sistema Eventos)



· [bookmark: _GoBack]Vai precisar de certificação? Preencha também o formulário de cadastro de eventos no link: https://bit.ly/FormularioCadastroEventos e envie para a Coordenadoria de Desenvolvimento Social: coord.desenvolvimentosocial@unitins.br
· Vai precisar de transmissão ao vivo? Solicite que a Pró-reitoria a qual seu evento/ação está vinculado autorize e reserve a data no e-mail: dicom@unitins.br 
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