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CENTRO DE IDIOMAS - PROEX
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE INTERPRETES (LIBRAS)

\ DADOS DO EVENTO
Solicitante:
Data da solicitagéo: / /

Nome do Evento

Data/Periodo e horarios da solicitacdo de interpretacao:

Dia 01 Dia 02 Dia 03 Dia 04 Dia 05
Data: Data: Data: Data: Data:
Horario de Horario de Horério de Horério de Horario de Inicio:
Inicio: Inicio: Inicio: Inicio: Horario de
Horario de Horario de Horario de Horério de término:
término: término: término: término:

Local do evento:

Pro-Reitoria/setor de vinculagdo do evento:

Contato e nome do solicitante para mais informagdes:

A SOLICITACAO DEVERA ESTA DE ACORDO COM AS DIRETRIZES ABAIXO

1. O atendimento de Intérpretes de Libras da Unitins deve ocorrer em duplas,
respeitando o tempo de revezamento (30min para cada intérprete), onde seréao
intercaladas as posicdes de Intérprete de Libras e de apoio ao intérprete em

atividade. Essa troca é fundamental para garantir a constancia de um nivel

elevado na qualidade da producéo na lingua-alvo;

2. O atendimento com presenca de apenas um profissional de intepretacao
pode ocorrer, mediante avaliacao prévia do intérprete, levando em consideracao

0 contexto e duragao do servico;

3.  Em servicos cuja programacao prevé duracdo de 04 (quatro) horas
interruptas ou mais de interpretacdo, o recomendado é a formagdo de uma
equipe composta por, no minimo, duas duplas de profissionais;

4. Incentivamos que 0S

registrem, durante a realizagdo do evento no qual os servigos de interpretagcéo

responsaveis pelo evento, cerimonial/protocolo
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foram solicitados, os créditos dos profissionais envolvidos, assim como a

instituicdo a qual ele pertenca.

5. Ressalta-se que qualquer atuacdo que ocorra fora dessas condicdes tende a
comprometer tanto a qualidade do servico de interpretacdo, quanto as condi¢des
de trabalho dos profissionais envolvidos.

6. As solicitacbes serdo atendidas conforme a ordem de chegada e critérios

de prioridade, que séo eles:
- N&o esta compativel com as atividades do Centro de Idiomas;
- Eventos institucionais;

7. Para que todos os setores sejam devidamente atendidos, e para a
organizagdo interna da agenda dos interpretes, se faz necessario o envio da
solicitacio em no minimo de 20 dias de antecedéncia, via memorando
institucional, em anexo este formulario via SGD (para os atendimentos
institucionais) ou via e-mail com este formulario em anexo (para atendimento

externo);

8. No caso de uma solicitacdo interna que demande mais intérpretes do que 0s
disponibilizados pelo Centro de Idiomas, é necessario que a solicitacdo seja feita
diretamente ao setor que possui disponibilidade de profissionais. O Centro de

Idiomas se responsabiliza apenas pelos intérpretes a ele vinculados;

9. Solicitagdes enviadas fora do prazo citado acima, serdo analisadas, pela

coordenacao do Cl juntamente com os intérpretes;

10. O envio desta documentacéo explicita no item 7, ndo garante atendimento

da solicitacao.
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Assinatura do solicitante



