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CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUCAO/CONSUNI/N.033, de 19 de dezembro de 2022.

Aprova a Instrucdo Normativa 009/2022, que
dispbe sobre a oferta de carga horaria na
modalidade de Ensino a Distancia — EaD,
regulamentada pela PORTARIA MEC N°
2.117/2019, nos cursos de graduacao
presencial da Universidade Estadual do
Tocantins — Unitins.

A VICE-PRESIDENTE, NO EXERCICIO DA PRESIDENCIA, DO
CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS -
UNITINS, usando das atribuicbes que Ihe confere o art. 10, inciso XX, do Decreto
Estadual n®5.759/2017, que aprova o Estatuto da Unitins, considerando o disposto no
art. 51, incisos | e XVI do Estatuto da Universidade e considerando a aprovacao pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE e pelo Conselho Universitario
- CONSUNI, nas reunides do dia 08 de dezembro de 2022;

RESOLVE:

Art. 1°- APROVAR a Instrugdo Normativa n.009/2022 que dispde sobre
a oferta de carga horaria na modalidade de Ensino a Distancia — EaD, regulamentada
pela PORTARIA MEC N° 2.117/2019, nos cursos de graduagdo presencial da
Universidade Estadual do Tocantins — Unitins, consubstanciado no processo
administrativo n. 2022/20321/1526.

Art. 2°- Instrucdo Normativa anexa.

Art. 3°- Esta Resolucdo entra em vigor a partir da data de sua
publicacao.

SALA DA PRESIDENCIA DO CONSELHO UNIVERSITARIO -
CONSUNI da Universidade Estadual do Tocantins, em Palmas/TO, aos 19 dias do
més de dezembro de 2022.

Assinatura eletrbnica

DARLENE TEIXEIRA CASTRO
Vice-Presidente
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ANEXO A RESOLUCAO/CONSUNI/N.009/2022.
INSTRUCAO NORMATIVA N.009, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2022

DispOe sobre a oferta de carga horéria na
modalidade de Ensino a Distancia — EaD,
regulamentada pela PORTARIA MEC N°
2.117/2019, nos cursos de graduacao
presencial da Universidade Estadual do
Tocantins — Unitins.

A VICE-REITORA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS,
no uso de suas atribui¢des legais, considerando o Ato n. 820 — NM, publicado no Diéario
Oficial do Estado n. 5.667, de 18 de agosto de 2020, e em conformidade com o artigo
10, inciso XV, do Estatuto desta Universidade;

CONSIDERANDO a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de
5 de outubro de 1988, que, nos termos art. 207, concede as Universidades o gozo de
autonomia didatico-cientifica;

CONSIDERANDO a Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que
estabelece as Diretrizes e as Bases da Educacdo Nacional e prevé autonomia
universitaria para dispor, entre outras atribuicdes, sobre a fixacdo dos curriculos de
Seus cursos e programas, observadas as diretrizes gerais pertinentes;

CONSIDERANDO a PORTARIA MEC N° 2.117, de 06 de dezembro de
2019, que dispde sobre a oferta de carga horaria na modalidade de Ensino a Distancia
- EaD em cursos de graduacao presenciais ofertados por Instituicbes de Educacéo
Superior;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a oferta de
componentes curriculares na modalidade de ensino a distancia nos cursos de
graduacéo presencial da Unitins;

RESOLVE:

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os componentes curriculares poderéo ser ofertados integral ou
parcialmente a distancia, até o limite de 40% (quarenta por cento) da carga horéaria
total do curso, aos quais serdo aplicados os mesmos critérios dos componentes
curriculares presenciais estabelecidos pelo Regimento Académico da Universidade
Estadual do Tocantins — Unitins.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo se aplica ao curso de
Medicina.
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Art. 2° Considera-se Ensino a Distancia a modalidade educacional na
qual, em regra, docentes e discentes estdo em ambientes distintos e, por isso, a
interacado e a mediacao didatico-pedagdgica nos processos de ensino e aprendizagem
ocorrem por meio das tecnologias de informacao e comunicagao.

Paragrafo Unico. As tecnologias de informacdo e comunicacdo sao
recursos didaticos-pedagogicos compostos por diferentes midias e ferramentas, tais
como: ambientes virtuais de aprendizagem, foruns, blogs, chats, redes sociais,
aplicativos educacionais, videoconferéncias, TV, radio, softwares, objetos digitais de
aprendizagem, materiais disponibilizados em suportes tradicionais ou em suportes
eletronicos.

Art. 3° A carga horaria e os componentes curriculares a serem ofertados
a distancia serdo previstos no Projeto Pedagogico do Curso, mediante proposta pelo
Nucleo Docente Estruturante (NDE) e aprovacao pelo Colegiado de Curso.

§ 1° No PPC devera constar as seguintes informacgoes:

| — O percentual da carga horéria a distancia;

Il — Os componentes curriculares que serao ofertados nesta modalidade;

lll — A especificacdo da forma de integralizacdo da carga horaria, se
parcial ou integral,

IV — As metodologias de ensino e os suportes didaticos-pedagdégicos de
apoio a aprendizagem,;

V — Os procedimentos de acompanhamento e de avaliagdo do
desempenho académico;

VI — A infraestrutura tecnoldgica a ser utilizada para a oferta; e,

VII — O trabalho docente referente ao processo de ensino e
aprendizagem.

8 2° No PPC do curso devera ser explicitada as formas e meios de
garantir a interacdo, mediacdo e articulacdo entre coordenacbes de curso,
professores, tutores e académicos.

§ 3° O PPC devera prever encontros presenciais para atividades de
tutoria; apresentacdo de trabalhos académicos, avaliacbes e demais atividades
didaticas-pedagogicas que se fizeram necessarias.

8 4° As atividades de estagio obrigatorio, praticas profissionais, de
laboratorios, de campo e outras de mesma natureza deverao ser presenciais.

Art. 4° Caberd ao Nucleo Docente Estruturante e a Coordenagdo do
Curso acompanhar e avaliar periodicamente as atividades curriculares oferecidas na
modalidade a distancia para o respectivo curso.

Art. 5° A oferta de carga horaria na modalidade a distancia (integral ou
parcial) em cursos presenciais devera ser amplamente divulgada aos académicos
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matriculados no periodo letivo anterior & sua oferta, devendo estar entre as
informacBes o0s programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua
duracdo, requisitos, qualificagdo dos professores e tutores, recursos disponiveis e
critérios de avaliacao.

Art. 6° A oferta de componente curricular a distancia podera ocorrer da
seguinte forma:

| — No curso, que consiste na oferta exclusiva dentro de um curso;

Il — Multicurso, que consiste na oferta entre cursos de um mesmo
Campus;

[l — Multicampi, que consiste na oferta entre Campus.

Art. 7° A oferta a distancia devera apresentar métodos e préaticas de
ensino e aprendizagem que incorporem o uso integrado de tecnologias de informacao
e comunicacao (TIC) para a realizagdo dos objetivos pedagdgicos.

Art. 8° O planejamento do componente curricular a distancia devera
privilegiar a qualidade dos contetudos e dos materiais disponiveis, a promoc¢éo do uso
e apropriacdo das Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo (TIC), o estimulo a
insercao e interacdo dos alunos com o ambiente virtual de aprendizagem, além do
acompanhamento do processo ensino e aprendizagem.

Art. 9° O Plano de Ensino devera seguir o modelo institucional, com o
detalhamento dos encontros no Plano de Aula, onde devera constar o uso de
diferentes midias para o desenvolvimento das atividades curriculares, tais como:

| — Ambiente virtual de aprendizagem e suas ferramentas pedagogicas;

I — Material textual produzido e curado, que envolve elaboracéo,
pesquisa, selecao e adaptacao de materiais;

[l — Videoconferéncia ou webconferéncia.

Art. 10 As aulas deverdo ser configuradas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) Institucional em conformidade com o definido nesta normativa e
no manual de oferta de componentes curriculares a distancia, alinhado com as
informac@es constantes no PPC do curso.

Art. 11 A avaliacdo do desempenho académico no componente
curricular a distancia devera seguir o Regimento Académico da Unitins, obedecendo
ainda aos seguintes critérios:

| — Todas as atividades avaliativas ficardo disponiveis conforme
cronograma do componente curricular;

Il — O discente devera ter a responsabilidade de cumprir os prazos de
entrega, atendendo aos critérios exigidos para as atividades a distancia, que serao
estabelecidos pelo Professor do componente curricular;

Il — Todas as atividades realizadas a distdncia deveréo,
obrigatoriamente, ser encaminhadas por meio do AVA Institucional;
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IV — A avaliacdo devera ser realizada em diversos momentos e por
diferentes meios, tais como atividades avaliativas (exercicios, seminarios, féruns etc)
e avaliacao (Al e A2).

Art. 12 O cbmputo da frequéncia se dard com a participacdo nas
atividades realizadas no AVA Institucional (acesso aos textos e videos, participacao
nos féruns, realizacdo dos exercicios e atividades propostas), e ainda, na realizacéo
das atividades avaliativas e encontros presenciais.

Art. 13 O ambiente virtual de aprendizagem devera ser alimentado por
materiais didaticos de producéo e curadoria do Professor Titular, divididos em material
base, material complementar, atividades complementares e atividades avaliativas,
conforme manual de oferta de componentes curriculares a distancia.

TiTuLoO Il
DAS RESPONSABILIDADES PELA OFERTA DE COMPONENTES
CURRICULARES NA MODALIDADE A DISTANCIA

Art. 14 O corpo docente responsavel pelos componentes curriculares a
distancia sera composto por professores titulares e tutores com formacgédo ou
comprovacao de experiéncia em ensino a distancia.

Art. 15 O professor titular € o docente responsavel pelo componente
curricular a distancia, ao qual cabera:

| — Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso;

Il — Elaborar o Plano de Ensino e Plano de Aula do planejamento
pedagdgico semestral das atividades pertinentes a disciplina;

Il - Conduzir as aulas da disciplina em consonancia com o Projeto
Pedagdgico do Curso — PPC;

IV — Cumprir o planejamento das atividades presenciais e a distancia da
disciplina;

V — Acompanhar o desempenho dos académicos na disciplina, tendo em
vista o planejamento de a¢cdes em processo;

VI — Desenvolver atividades que promovam interatividade e
envolvimento dos académicos e dos tutores;

VII — Supervisionar o desenvolvimento dos académicos inscritos na
disciplina;

VIII — Elaborar e corrigir as avaliagdes da disciplina;

IX — Estar em permanente contato com tutores para acompanhamento e
orientacdo das atividades da tutoria relativas a disciplina sob a sua responsabilidade;

X — Realizar a producéo e a curadoria do material didatico, que envolve
elaboracdo, pesquisa, selecdo e adaptagdo de materiais em diferentes midias, para
gue a disciplina atinja os objetivos pedagdgicos propostos;

Xl — Preparar o material didatico para disponibilizacdo aos alunos no
ambiente virtual de aprendizagem pelo tutor;

XIl — Identificar os melhores tipos de contetudos digitais para transmitir o
conhecimento;
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Xl — Segmentar o conteddo de acordo com o plano de aula;

XIV — Elaborar recursos de ensino além dos formatos tradicionais,
mesclando abordagens teorico-praticas;

XV — Cumprir o cronograma de trabalho relativo a programacao de
atividades que compdem o sistema de avaliagdo da aprendizagem (entrega, correcao,
lancamento de notas e revisao);

XVI — Emitir e discutir com o professor tutor relatérios periddicos com o
registro da participacdo do académico, suas principais duvidas e respectivas
orientacdes e encaminhamentos e registros de informacdes sobre 0s tipos e 0s niveis
de dificuldades que os académicos apresentam em relacéo a topicos das disciplinas
e respectivo material didatico;

XVII — Dominar as ferramentas de informac&do e comunicacéo utilizadas
pela instituicdo e conhecer com profundidade o ambiente virtual de aprendizagem e a
metodologia de trabalho prevista,

XVIII — Seguir as orientacdes do manual de oferta de componentes
curriculares a distancia;

XIX — Participar das atividades de capacitacdo propostas pela
Instituicao.

Art. 16 O professor tutor é o0 docente responsavel pela
configuracéo/organizacdo do ambiente virtual de aprendizagem, ao qual cabera:

| — Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, bem como, o Plano de
Ensino e Plano de Aula do planejamento pedagdgico semestral das atividades
pertinentes a disciplina;

Il — Participar das atividades de planejamento do componente curricular
e mediacao, a fim de que seja realizado um trabalho conjunto, que permita um bom
aproveitamento pelo aluno;

Il — Disponibilizar aos alunos o material didatico indicado pelo professor
titular no ambiente virtual de aprendizagem,;

IV — Disponibilizar cronograma de tutoria, especificando a aula, o tema,
a data, o horario e a forma (se presencial ou remota);

V — Atender as consultas dos académicos, no intuito de sanar duvidas e
fomentar guestionamentos/contribuicdes, relativas ao contetdo apresentado no
ambiente virtual de aprendizagem:;

VI — Orientar, por meio da pratica, para a metodologia de educacéo a
distancia, enfatizando a necessidade de se adquirir autonomia de aprendizagem;

VIl — Orientar os académicos sobre a importancia da utilizacdo de todos
0s recursos oferecidos para a aprendizagem;

VIII — Encorajar e auxiliar os académicos na busca de informagdes
adicionais nas mais diversas fontes de informacéo: bibliotecas virtuais, enderecos
eletronicos, bibliotecas e outros;

IX — Acompanhar a movimentacdo dos académicos, estimular a sua
participagéo e estabelecer agOes de resgate dos ausentes;

X — Emitir e discutir com o professor titular relatérios periédicos com o
registro da participacdo do académico, suas principais duvidas e respectivas
orientacdes e encaminhamentos e registros de informacdes sobre 0s tipos e 0s niveis
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de dificuldades que os académicos apresentam em relacdo a topicos das disciplinas
e respectivo material didatico;

Xl — Conhecer o cronograma de estudo e das avalia¢des da disciplina;

Xl — Auxiliar o professor titular na oferta de oportunidades de
aprendizagem por meio do ambiente virtual de aprendizagem (féorum, chats,
construcdo de paginas da disciplina, formacéo de grupos de estudo virtuais e outros);

XIll — Acompanhar e atualizar as informacdes pertinentes a sua disciplina
no ambiente virtual de aprendizagem;

XIV — Conhecer e usar satisfatoriamente as ferramentas e 0s recursos
tecnoldgicos basicos para as atividades no ambiente virtual de aprendizagem;

XV — Manter regularidade de acesso ao ambiente virtual de
aprendizagem,;

XVI — Seguir as orientagcbes do manual de oferta de componentes
curriculares a distancia;

XVII — Participar das atividades de capacitacdo/avaliacdo de tutores
propostas pela Instituicéo.

Paragrafo Unico. As atividades de tutoria deverdo atender as demandas
didatico-pedagdgicas da estrutura curricular, compreendendo a mediacao pedagdgica
junto aos discentes, inclusive em momentos presenciais, o dominio do contetdo, de
recursos e dos materiais didaticos e o acompanhamento dos discentes no processo
formativo.

Art. 17 O corpo docente responsavel pela conducdo do componente
curricular a distancia contara com um professor titular e tutor, a depender da
guantidade de académicos matriculados, conforme especificado abaixo:

| - Até 45 académicos matriculados: 1 Professor titular;

Il - De 46 a 80 académicos matriculados: 1 Professor Titular e 1
Professor Tutor;

lIl - de 81 a 120 académicos: 1 Professor Titular e 2 Professores Tutores.

Art. 18 O detalhamento das atribuicdes dos professores titular e tutor,
com suas respectivas cargas horéria, se dara da seguinte maneira:

8 1° Caso o docente desempenhe o papel de professor titular e professor
tutor:

a) Planejamento — 2h;

b) Elaboracéo/curadoria do material didatico — 2h;

c¢) Organizacéao do AVA — 3h;

d) Encontros presenciais — 2h;

e) Mediacao/atendimento ao académico — 1h.

§ 2° Caso diferentes docentes desempenhem o papel de professor titular
e professor tutor:

| - Professor Titular:

a) Planejamento — 2h;

b) Elaboracéo de material didatico — 2h;
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¢) Encontros presenciais — 2h;
d) Mediacao/atendimento ao académico — 1h.

Il - Professor Tutor:

a) Planejamento — 2h;

b) Organizacédo do AVA - 3h;

c) Mediacéo/Atendimento ao académico — 2h.

Art. 19 A equipe multidisciplinar de cada Campus, composta pela
Coordenador do Curso, Assessor Pedagégico e Supervisor de Tecnhologia da
Informacédo, deverd apoiar os professores e tutores, durante 0s processos de
planejamento, organizacao e oferta do componente curricular a distancia.

Art. 20 O Coordenador de Curso é responsavel pela organizacao
administrativa do componente curricular a distancia, a qual cabera:

| — Manter permanente contato com o corpo docente e discente,
prestando informagdes e encaminhando solicitagdes as instancias competentes;

Il — Cumprir e fazer cumprir as decisdes, bem como as resolucfes e as
normas emanadas dos érgaos superiores sobre ensino a distancia;

[l — Supervisionar o0 cumprimento do conteudo programatico das
disciplinas a distancia do curso durante o semestre letivo;

IV — Acompanhar e contribuir, em conjunto com os demais membros da
equipe multidisciplinar o material didatico referente aos componentes curriculares a
distancia;

V — Avaliar e acompanhar a disponibilizacdo de material didatico no
ambiente virtual de aprendizagem;

VI — Manter permanente articulacdo com professores titulares e tutores,
estimulando a interdisciplinaridade curricular;

VII — Propor a Coordenacdo Pedagdgica a realizacao de capacitacdes
para professores titulares e tutores;

VIl — Solicitar ao professor titular e avaliar relatorios periédicos com o
registro desempenho académico nas atividades didatico-pedagdgicas propostas;

IX — Participar das atividades de capacitacdo/avaliacdo sobre ensino a
distancia propostas pela Institui¢ao.

Art. 21 O Assessor Pedagogico € responsavel pela organizacao
didatico-pedagodgica do componente curricular a distancia, a qual cabera:

| — Manter permanente contato com o corpo docente e demais membros
da equipe multidisciplinar, prestando informacdes sobre o planejamento do processo
de ensino e aprendizagem da oferta de componentes curriculares a distancia;

Il — Cumprir e fazer cumprir as decisdes, bem como as resolucdes e as
normas emanadas dos 6rgaos superiores sobre ensino a distancia;

[l — Auxiliar o planejamento didatico-pedagodgico das disciplinas a
distancia do curso durante o semestre letivo;

IV — Auxiliar o professor titular na producao e curadoria do material
didatico no ambiente virtual de aprendizagem;
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V — Manter permanente articulagdo com professores titulares e tutores,
para o planejamento de atividades interdisciplinares;

VI — Planejar e acompanhar as capacitacdes para professores titulares
e tutores;

VII — Acompanhar e contribuir, em conjunto com os demais membros da
equipe multidisciplinar o material didatico referente aos componentes curriculares a
distancia;

VIII — Avaliar os relatérios peridédicos, com o registro desempenho
académico nas atividades didatico-pedagogicas propostas, emitidos pelos
professores titular e tutor;

IX — Emitir e analisar relatérios referentes a oferta de componentes
curriculares a distancia e propor a equipe multidisciplinar e ao corpo docente acdes
preventivas e corretivas, se necessario, para construcado do perfil do egresso previsto
no PPC;

X — Participar das atividades de capacitacao/avaliacdo sobre ensino a
distancia propostas pela Instituicao.

Art. 22 O Supervisor de Tecnologia da Informacdo é o profissional
responsavel pela supervisdo e pela manutencdo dos laboratorios de informatica e
apoio as atividades académicas a distancia, ao qual competira:

| — Atender usuarios do corpo docente, da equipe multidisciplinar e dos
discentes, orientando-os na utilizacdo de hardware e software;

Il — Receber e orientar os académicos na correta utilizacdo dos
eguipamentos e dos sistemas de informatica,

lll — Orientar e acompanhar os académicos na utilizagdo do ambiente
virtual de aprendizagem,;

IV — Manter permanente contato e articulagdo com os demais membros
da equipe multidisciplinar;

V — Auxiliar o professor titular na escolha das ferramentas adequadas
para que sejam atingidos os objetivos didatico-pedagdgicos do curso;

VI — Auxiliar o corpo docente e os demais membros da equipe
multidisciplinar no uso das ferramentas do ambiente virtual de aprendizagem;

VIl — Desenvolver outras atividades relacionadas ao emprego das
tecnologias de informacao e da comunicacéo no processo de ensino e aprendizagem,;

VIII — Participar das atividades de capacitagcdo/avaliacdo sobre ensino a
distancia, propostas pela Coordenacao Pedagdgica.

Art. 23 O nucleo de ensino a distancia da Unitins, composto pela
Diretoria de Ensino, Coordenacdo Pedagogica e Supervisdo de Tecnologias da
Informacéo, devera apoiar os corpos docentes e as equipes multidisciplinares dos
Campus durante os processos de planejamento, producao e oferta dos componentes
curriculares a distancia, conforme suas atribui¢cfes institucionais.

TITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 Os casos omissos ou controversos serdo dirimidos pela Pro-
Reitoria de Graduag&o, em consonancia com as diretrizes da Reitoria da Unitins.
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Art. 25 Havendo qualquer conflito entre normas, prevalecera a critério
da especialidade, em conformidade com as regras e normativas das autoridades de
saude competentes.

Art. 26 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS -
UNITINS, em Palmas/TO, aos 19 dias do més de dezembro de 2022.

Assinatura eletrbnica

DARLENE TEIXEIRA CASTRO
Vice-reitora

Documento foi assinado digitalmente por DARLENE TEIXEIRA CASTRO em 21/12/2022 10:24:02.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no site https://sgd-ati.to.gov.br/verificador, informando o cédigo verificador: C644B4C3012D355A




