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CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUCAO/CONSUNI/N.040, de 16 de agosto de 2023.

Aprova a criacdo da Instrucdo Normativa n°
014/2023, que atualiza a normatizagdo das
solenidades de Colacdo de Grau dos Cursos
de Graduacdo no ambito da Universidade
Estadual do Tocantins — UNITINS, conforme
especifica.

A VICE-PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS - UNITINS, usando das atribuic6es
que |he confere o art. 10, incisos XXI, do Decreto Estadual n° 5.759/2017, que
aprova o Estatuto da Unitins, considerando o disposto no art. 51, inciso Xll do
Estatuto da Universidade e o principio da eficiéncia e da continuidade do servico
publico.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Instrugcdo Normativa n° 014/2023, que atualiza a
normatizacado das solenidades de Colacdo de Grau dos Cursos de Graduacao no
ambito da Universidade Estadual do Tocantins — UNITINS, conforme processo
administrativo 2019/20321/1453.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor a partir desta data.
SALA DA PRESIDENCIA DO CONSELHO UNIVERSITARIO -

CONSUNI da Universidade Estadual do Tocantins, em Palmas/TO, aos 16 dias do
més de agosto de 2023.

Assinatura eletrbnica
DARLENE TEIXEIRA CASTRO
Vice-Presidente no exercicio da Presidéncia
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ANEXO A RES/CONSUNI/N. 040/2023.
INSTRUCAO NORMATIVA N. 014/2023, de 16 de agosto de 2023.

Normatiza as solenidades de Colacdo de
Grau dos cursos de graduacado no ambito da
Universidade Estadual do Tocantins -
UNITINS.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A solenidade de Colacdo de Grau € um ato legal, oficial,
publico, formal e institucional, na qual € concedida a outorga de grau a todos o0s
académicos que integralizaram a estrutura dos cursos de graduacdo, e que nao
possuam nenhuma pendéncia junto a esta Instituicdo Publica de Ensino Superior.

Art. 2° A cerimbnia de Colacdo de Grau podera ocorrer nas seguintes
modalidades:

| - Colacao de Grau Oficial Institucional (coletiva);
Il - Colacdo de Grau Oficial por Curso;
lIl - Colacdo de Grau extemporanea ou de gabinete.

8 1° As cerimfnias, qualquer que seja a modalidade, acontecerdo
exclusivamente, de terca a sexta-feira, sendo vedada expressamente sua realizacao
aos sabados, domingos, feriados ou em recessos institucionais.

8§ 2° Nas solenidades de Colacéo de Grau Oficial Institucional (coletiva)
e Colacdo de Grau Oficial por Curso é obrigatério o uso das vestes talares aos
formandos, que é composta por beca académica com pelerine, capelo e faixa, essa
Gltima na cor do respectivo curso. As vestes talares ficardo a cargo do académico.

§ 3° Para a Colacdo de Grau extemporanea ou de gabinete ndo ha
obrigatoriedade do uso das vestes talares aos formandos.

Art. 3° A Colagdo de Grau Oficial Institucional € uma cerimbnia
periodica, ordinaria e sera realizada de forma coletiva entre 0os cursos do mesmo
campus ou de campus préximos, a fim de otimizar o tempo e uso de infraestrutura,
além de recursos da Instituigo.

8 1° A Diretoria de Comunicacdo (Dicom) organizara a juncédo de
cursos para a Colagao de Grau Oficial Institucional, incorporando turmas de dois ou
mais cursos, desde que o numero de participantes ndo ultrapasse os limites
operacionais.

§ 2° Caso o0 numero de participantes ultrapasse os limites operacionais,
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sera realizada outra solenidade com nova divisdo entre os cursos/turmas, de modo
que a juncéo de turmas figue equivalente para as duas datas ou com a turma de
formandos mais numerosa no segundo dia.

8 3° Os limites operacionais de que tratam os 8§ 1° e § 2° deste artigo
se referem a capacidade do local para comportar os formandos e mesa de honra,
nao sendo considerada a capacidade para convidados.

Art. 4° A Colacdo de Grau Oficial por Curso podera ser requerida
oficialmente pela turma, por meio de representante oficialmente constituido junto a
Coordenacéo do curso.

§ 1° Ser& pré-requisito para o requerimento e analise do pedido que
haja a quantidade minima de 12 (doze) formandos devidamente aptos para
receberem a outorga de grau, conforme Ata da Secretaria Académica, e
interessados em realizar a solenidade separadamente arcando com todas as
despesas do evento.

§ 2° Atendendo o disposto no § 1°, a Reitoria agendara a solenidade
individual por curso para data de conveniéncia da Unitins, considerando que a
Colacéo Oficial por Curso ocorrera somente posteriormente a realizacdo da Colagéo
de Grau Institucional.

§ 3° A turma que solicitar a Colag&o de Grau Oficial por Curso e obtiver
autorizacdo da Reitoria para a solenidade individual assumird, automaticamente, a
responsabilidade pela ornamentacéo do local onde o evento acontecera, bem como
estard responsavel por providenciar toda a estrutura de palco, som, cadeiras para
formandos, publico e autoridades, mesa de autoridades, pulpito e iluminacao para a
realizacdo da cerimonia.

8§ 4° A turma, por meio do seu representante, podera apresentar
sugestdes de locais de sua preferéncia para a realizacdo da Colacado de Grau Oficial
por Curso, estando responsavel pelos custos ou tramites necessarios para a locacao
e reserva do referido espaco.

8 5° A definicdo do local se dara junto da Diretoria de Comunicacdo da
Unitins observando as exigéncias minimas de estrutura e de localizacédo do espaco.

8 6° Para as turmas de mesmo curso e campus com até 11 formandos
devidamente aptos, realizar-se-4 a solenidade de Colagdo de Grau Oficial
Institucional de forma coletiva com outros cursos, conforme previsto no Art. 3° desta
Instrucdo Normativa.

87° O requerimento de que trata o caput deste artigo deverd ser
apresentado a Coordenacdo do respectivo curso de graduagcdo, que por sua vez
repassara para a Diretoria de Comunicacdo da Unitins o requerimento juntado de
copia da Ata da Secretaria Académica, na qual deverdo constar no minimo 12 (doze)
académicos aptos para subsidiar a solicitagao.

Art. 5° Para todas as solenidades de Colacdo de Grau, sejam elas
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Oficial conjunta ou individual por curso, ou ainda extemporéanea, o roteiro cerimonial
sera de responsabilidade exclusiva da Universidade e obedecerda o mesmo padrao
em todas as solenidades.

Art. 6° A lista de académicos aptos a participarem das solenidades de
Colacdo de Grau, de quaisquer modalidades, sera fornecida pela Secretaria
Académica, considerando a integralizagdo da estrutura da respectiva graduacao e
posterior confeccdo da ata de colacao de grau.

Art. 7° A participacdo do académico na colacdo de grau, quando
atendidos os quesitos apresentados no Art. 1° desta Instrucdo Normativa, € um
direito inalienavel.

§ 1° Por tratar-se de ato legal, oficial, formal e publico, que configura e
legitima a concluséo do curso de graduacao, em nenhuma hipétese serd permitida a
participacdo de académico que ndo tenha integralizado a estrutura do curso ou que
tenha pendéncias com a instituigao.

8§ 2° A Ata de Colacdo de Grau serd repassada pela Secretaria
Académica para a Diretoria de Comunicacao no prazo de 10 (dez) dias antes das
solenidades de Colagéo de Grau Oficial Institucional ou por Curso.

§ 3° Ser& considerado apto a participar da solenidade o académico
cujo nome constar nessa Ata, de modo que regularizacbes ou atualizacdes
posteriores ao prazo mencionado no 8§ 2° ndo serdo consideradas para a
participacdo na solenidade.

§ 4° A participacdo do académico na solenidade de colacdo de grau,
qualguer que seja a modalidade, esta condicionada a Ata de Colagcédo de Grau, isto
€, somente participara da cerimdnia aquele cujo nome constar expressamente na
Ata emitida pela Secretaria Académica no prazo mencionado no 8§ 2°.

8 5° N&o sera admitida a colacdo de grau por procuracdo na
solenidade de Colacao de Grau Oficial Institucional ou por Curso.

Art. 8° A Colacdo de Grau Extemporanea ou de Gabinete ocorrera
sempre ap6s o periodo das Colacbes de Grau Oficiais, ressalvados o0s casos
previstos no Art. 26.

§ 1° Serd admitida colacdo de grau por procuragdo na solenidade de
colacéo de grau extemporanea.

§ 2° A procuracdo podera ser particular com firma reconhecida em
cartorio ou procuracdo publica, devendo o procurador apresentar, no dia da
cerimbnia, além da procuracédo, copia e original do documento de identificacao.

8 3° A Colacdo de Grau Extemporanea ou de Gabinete sera
organizada e agendada pela Pro-Reitoria de Graduacdo, por meio da Secretaria
Académica e CoordenacOes de Curso do respectivo campus ao qual o académico é
vinculado.
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§ 4° A data da Colacdo de Grau Extemporanea ou de Gabinete sera

marcada a conveniéncia da instituicdo, conforme caput.

Art. 9° A cerimbnia de Colacdo de Grau Oficial Institucional devera ser
realizada preferencialmente em espaco fisico de auditério, sendo o local
determinado pela Diretoria de Comunicacao da Unitins.

Paragrafo unico. A solenidade podera ser realizada fora do campus
universitario, desde que o local seja avaliado e aprovado pela Diretoria de
Comunicacdo da Unitins, respeitando os quesitos de localizacdo e estrutura
adequadas.

Art. 10. A presidéncia da sessao solene e publica de colacdo de grau,
independentemente da modalidade, Oficial ou Extemporanea, sera prerrogativa do
Reitor.

8 1° Em sua auséncia e mediante delegacdo do Reitor, a solenidade
sera presidida por representante delegado.

§ 2° Os professores e técnicos administrativos dos cursos/campus
serdo convidados, através da Direcdo do Campus Universitario e Coordenacgdes de
Cursos, para a cerimbnia de Colacdo de Grau Oficial Institucional e deverao
confirmar a presenca até 01 (um) dia antes do evento para a equipe de Cerimonial
da Unitins.

83° Os servidores da Universidade ocupardo lugares reservados no
auditério, conforme confirmagédo de presenca.

Art. 11. A solicitacdo do académico concluinte para a participacdo na
solenidade de Colacdo de Grau, em qualquer modalidade, configurara o aceite de
todas as normas previstas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 12. As cerimbnias de Colacdo de Grau Oficial Institucional
acontecerdo, preferencialmente, nos meses de fevereiro ou marco para 0s
formandos do segundo semestre do ano anterior; e nos meses de agosto ou
setembro para os formandos do primeiro semestre do ano corrente.

8§ 1° As datas serdo agendadas pela Diretoria de Comunicagédo de
acordo com a conveniéncia da instituicdo e da disponibilidade dos locais onde os
eventos acontecerao.

8§ 2° As datas agendadas serédo repassadas aos alunos concluintes
interessados no prazo minimo de 90 (noventa) dias ou 3 (trés) meses antes da
solenidade, de modo que esses tenham tempo héabil de regularizar toda a
documentacdo necessaria para a integralizacdo do curso e de solicitar oficialmente a
participacdo na ceriménia via I-Protocolo.

§ 3° As informacgdes citadas no paragrafo anterior serdo repassadas as
Coordenacgdes de Cursos e Pro-Reitoria de Graduagéo.
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8 4° Os académicos deverdo formalizar o pedido de participacdo na

solenidade via I-Protocolo até o prazo limite de 30 (trinta) dias antes da data da
solenidade.

§ 5° A partir da data citada no 84° serd calculada a quantidade total de
participantes, realizada a reserva de espaco e distribuicdo de turmas conforme
quantitativo.

8 6° N&o serdo consideradas solicitacdes de académicos posterior ao
prazo citado no 84°, devendo esse aluno concluinte aguardar a data de Colagéo de
Grau Extemporanea.

8§ 7° Havendo quantidade elevada de participantes para uma mesma
solenidade, que ultrapasse os limites operacionais, a instituicdo dividira as turmas e
realizar4 duas ceriménias para o mesmo Campus, em dois dias consecutivos e 0s
eventos serdo realizados no mesmo local, otimizando o espaco e toda a estrutura
envolvida para a Colagao de Grau Oficial Institucional.

8 8° No caso do paragrafo anterior, a divisdo e/ou juncdo de turmas
para o informe definitivo de datas sera realizada até 30 (trinta) dias antes da
solenidade.

8 9° Em caso de requerimento da turma para realizacdo da Colacéao de
Grau Oficial por Curso e aprovacdo da Reitoria para tal solicitacdo, a solenidade
acontecera, preferencialmente, nos meses de marco ou abril para os formandos do
segundo semestre do ano anterior; e nos meses de setembro ou outubro para os
formandos do primeiro semestre do ano corrente.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS E NORMAS DA CERIMONIA DE
COLACAO DE GRAU OFICIAL INSTITUCIONAL OU POR CURSO

Art. 13. A Cerimbnia de Colacdo de Grau Oficial Institucional
compreendera as seguintes etapas:

| - Abertura social pelo mestre de cerimdnias;

Il - Composicdo da mesa diretiva dos trabalhos presidida pelo reitor ou
por quem o represente por delegacéo, observadas as normas do cerimonial publico
e ordem de precedéncia;

Il - Apresentacdo dos formandos com entrada da turma em fila,
separados por curso (ndo havera chamada nominal para a entrada, apenas nome do
curso e/ou turma);

IV - Execucédo do Hino Nacional Brasileiro;

V - Abertura oficial da sessao solene pelo Reitor, ou seu delegado;

VI — Juramento de cada curso;
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VII - Outorga de grau;

VIl - Entrega dos canudos;

IX - Leitura da Ata;

X - Discurso do orador de cada curso (maximo de uma lauda);

Xl - Discurso dos Coordenadores dos Cursos;

XIl — Discurso do Reitor, ou seu delegado;

XIlI — Encerramento oficial da solenidade pelo reitor ou representante;

XIV - Encerramento social da solenidade pelo mestre de cerimbnias e
chamada para fotos oficiais da solenidade.

Paragrafo uUnico. Compordo a mesa de honra da solenidade de
Colacao de Grau Oficial Institucional: Reitor ou seu representante legal, diretor do
respectivo Campus e coordenadores dos cursos envolvidos na referida cerimonia.

Art. 14. A Cerimbnia de Colacdo de Grau Oficial por Curso
compreendera as seguintes etapas:

| - Abertura social pelo mestre de cerimonias;

Il - Composigédo da mesa diretiva dos trabalhos presidida pelo reitor ou
por quem o represente por delegacédo, observadas as normas do cerimonial publico
e ordem de precedéncia;

[Il - Entrada ou apresentacédo nominal dos formandos;

IV - Execugéo do Hino Nacional Brasileiro;

V - Abertura oficial da sesséo solene pelo Reitor, ou seu delegado;

VI - Juramento;

VIl - Outorga de grau;

VIII - Entrega dos canudos;

IX - Leitura da Ata;

X - Discurso do orador (maximo de uma lauda);

XI - Entrega de homenagens (até o limite de cinco homenagens);

Xl - Discurso do Patrono da turma (maximo de uma lauda);
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XIlI - Discurso do Coordenador do Curso (maximo de uma lauda);

XIV - Descerramento de placa (quando houver);
XV - Discurso do Reitor, ou seu delegado;
XVI - Encerramento oficial da solenidade pelo reitor ou representante;

XVII - Encerramento social da solenidade pelo mestre de cerimbnias e
chamada para fotos oficiais da solenidade.

Paragrafo Unico. Compordo a mesa de honra da solenidade de
Colacdo de Grau Oficial por Curso: Reitor ou seu representante legal, diretor do
respectivo Campus, Coordenador do Curso, Patrono, Paraninfo e, caso haja,
padrinho ou madrinha e nome da Turma (total: até 7 pessoas).

Art. 15. O roteiro da Colacdo de Grau definido pela Diretoria de
Comunicacdo e obedecendo o padrdo da instituicdo ndo podera ser alterado,
independentemente da modalidade da cerimonia.

Art. 16. Nas Cerimonias de Colacdo de Grau Oficial Institucional,
considerando que serao realizadas de forma conjunta, isto €, com turmas de mais de
um curso, os representantes dos concluintes serdo escolhidos da seguinte forma:

| - Um orador por curso, que falard em nome da respectiva turma;

Il - Um juramentista por curso, que fara o juramento representando sua
turma;

[l - Um formando de cada curso para receber a outorga de grau
representando sua turma.

Paragrafo Unico. Na Colacdo de Grau Oficial por Curso a turma
poderd indicar dois formandos para receber a outorga de grau representando a
turma.

CAPITULO Il
DA CERIMONIA DE CQLA(;AO DE GRAU OFICIAL
PREPARACAO E EXECUCAO

Art. 17. O ensaio da Colacdo de Grau Oficial Institucional ou por Curso
sera realizado obrigatoriamente no mesmo dia e local da ceriménia, as 09 horas da
manha, sendo obrigatoria a participacéo de todos os académicos participantes.

Paragrafo unico. Casos especificos serdo avaliados pela Diretoria de
Comunicagéo.

Art. 18. As cerimbnias de Colacdo de Grau Oficial Institucional ou por
Curso terao inicio pontualmente as 20 horas.
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Art. 19. Os académicos concluintes deverdao chegar ao local da

Colacao de Grau com pelo menos 01 (uma) uma hora de antecedéncia, ou seja, até
as 19 horas.

Paragrafo Unico. O formando que ndo chegar ao local da solenidade
até a entrada ou apresentacdo da turma ndo poderd participar da cerimonia,
devendo aguardar data da Colacdo de Grau Extemporanea para solicitar sua
participacao.

Art. 20. Sera automaticamente substituido o académico escolhido
como orador, juramentista ou para receber a outorga de grau que chegue atrasado
ou falte ao ensaio.

Art. 21. Serd executado o Hino Nacional Brasileiro em todas as
solenidades de Colacdo de Grau, que podera ser feito através de midia digital ou
banda Militar, respeitando-se as especificacdes regidas pela Lei n°. 5.700, de 1° de
setembro de 1971.

Paragrafo Unico. Casos excepcionais deverdo ser submetidos a
apreciacdo da Diretoria de Comunicacédo da Unitins.

Art. 22. A trilha sonora da Cerimonia de Colacdo de Grau sera de
responsabilidade da Diretoria de Comunicagéo da Unitins.

Art. 23. Nas cerimonias de Colagéo de Grau Oficial Institucional ou por
Curso sera obrigatério o uso das vestes talares aos formandos.

§ 1° A veste talar € composta por beca académica completa, com faixa
na cor do curso, e capelo na cor preta.

8 2° Os custos pela locacéo das vestes talares dos formandos ficardo a
cargo do académico.

§ 4° As cores oficiais dos cursos da Unitins sé&o:
| - Administracdo: Azul;

Il - Ciéncias Contébeis: Rosa;

[l - Direito: Vermelho;

IV - Enfermagem: Verde;

V - Engenharia Agronémica: Azul;

VI - Letras: Lilas;

VIl - Pedagogia: Roxo;

VIl - Medicina: Verde;
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IX - Servigo Social: Verde;

X - Sistemas de Informacgéo: Azul,

Xl - Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas: Azul;
Xl - Tecnologia em Gestdo do Agronegocio: Azul;

Xl - Tecnologia em Gestéo Publica: Azul;

XIV - Tecnologia em Seguranca Publica: Vermelho.

8 5° As cores das vestes talares das autoridades que compdem a mesa
de honra da solenidade serao:

a) Reitor ou vice-reitor: beca preta e ombrelone/samarra/pelerine de
formatura na cor branca;

b) Autoridade delegada para representar o Reitor: beca preta e
ombrelone/samarra/pelerine de formatura na cor cinza,

c) Diretor de Campus: beca preta e ombrelone/samarra/pelerine de
formatura na cor amarelo;

d) Coordenador de curso: beca preta e ombrelone/samarra/pelerine de
formatura na cor do curso;

e) Demais membros da mesa: traje de passeio completo e
ombrelone/samarra/pelerine de formatura na cor preta.

CAPITULO IV
DA CERIMONIA DE COLACAO DE GRAU EXTEMPORANEA
NATUREZA, PROCEDIMENTOS E PRAZOS

Art. 24. O académico que, por qualquer razdo, ndo participar da
Colacao de Grau Oficial devera requerer a Colacdo de Grau Extemporanea junto a
Secretaria Académica do Campus ao qual esta vinculado, via I-Protocolo.

§ 1° A Colagéo de Grau Extemporanea do académico sera marcada
para a proxima cerimdnia, cuja data € previamente definida pela Secretaria
Académica obedecendo o disposto no Art. 8° e seus paragrafos.

§ 2° A Secretaria Académica do respectivo campus universitario
agrupara em unica solenidade mensal todos os concluintes solicitantes daquele
periodo.

Art. 25. A Colacdo de Grau Extemporanea ou de Gabinete é presidida
pelo Reitor ou seu representante e se constitui como solenidade Oficial de colagéo
de grau aos académicos que, por algum motivo, ndo participaram da Colagédo de
Grau Oficial.
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Art. 26. No caso de antecipacédo da Colacdo de Grau, a solicitagao
devera ser submetida a analise da Secretaria Académica por meio do sistema de
solicitagcdes académicas.

§ 1° A Secretaria Académica aprovara a solicitagdo de antecipacao
desde que devidamente documentada e agendara data anterior a definida para a
cerimonia de Colacéo de Grau Oficial.

§ 2° A solenidade podera ocorrer nos seguintes casos:

| - Posse decorrente de nomeacao em cargo publico;

Il - Celebracdo de contrato de trabalho com pessoa juridica de direito
publico ou privado;

Il - Doenca do interessado, conjuge, companheiro, ascendente,
descendente ou irméao;

IV - Matricula em curso de pés-graduacao stricto sensu ou lato sensu;
V - Mudanca de municipio/estado/pais;

VI - Matricula em programas de residéncia médica;

VIl - Extraordinario aproveitamento.

Art. 27. A Cerimbnia de Colacdo de Grau Extemporanea ou de
Gabinete compreendera as seguintes etapas:

| - Abertura oficial da sessdo solene pelo Reitor ou seu representante
delegado;

Il - Juramento;
[Il - Outorga de grau;
IV - Leitura da Ata;
V - Encerramento oficial da solenidade pelo reitor ou representante;
CAPITULO V
DAS COMPETENCIAQ DA DIRETORIA DE COMEJNICAQAO,
DA SECRETARIA ACADEMICA, DA COORDENACAO DE CURSO
E DA DIRECAO DO CAMPUS UNIVERSITARIO

Art. 28. Sera competéncia da Diretoria de Comunicagdo da
Universidade:

| - Convocar e confirmar a presenca das autoridades universitarias
envolvidas nas solenidades;
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Il - Responsabilizar-se pela organizacdo das Colagdes de Grau Oficial,

com roteiro, recepcdo, disposicdo adequada das bandeiras, faixas e flamulas,
execucao do hino, bem como perfeita apresentacao das vestes reitorais;

lIl - Agendar em comum acordo com a Reitoria a data da Cerimonia da
Colacao de Grau Oficial Institucional, bem como realizar o agrupamento das turmas;

IV - Informar os agendamentos das cerimonias de Colacdo de Grau
Oficial Institucional de cada campus, via e-mail e/ou Memorando, a Prograd e as
Coordenacoes de curso;

V - Reunir-se com 0s representantes das turmas que colardo grau, com
pauta relativa aos seguintes assuntos:

a) Ciéncia dos atos e da importancia da solenidade de colacgao;

b) Ciéncia do roteiro e caracteristicas da Colacdo de Grau Oficial
Institucional ou por Curso;

c) Definicdo dos nomes das turmas, de juramentistas, representantes
para receber outorga de grau e oradores;

d) Analise do conteudo e texto dos convites de colacdo de grau, que
devem ser enviados para apreciacdo da Diretoria de Comunicacdo da Unitins com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da Colacao de Grau Oficial por Curso.

BN

Paragrafo unico. Outros assuntos poderdo ser acrescidos a pauta
conforme necessidade identificada pela Diretoria de Comunicacéo da Unitins.

Art. 29. Compete a Secretaria Académica do respectivo campus:

| - Definir as datas das solenidades de Colacédo de Grau Extemporanea
ou de Gabinete;

Il - Atualizar o cadastro dos académicos que irdo colar grau;
lll - Conferir a integralizagdo curricular dos académicos;

IV - Emitir ata de solenidade de outorga grau dos académicos aptos
para a Colacdo de Grau Oficial Institucional ou por Curso obedecendo o prazo
previsto no 8§ 2° do Art. 7° e repassar a Diretoria de Comunicacao;

V - Analisar os processos de solicitacdo de Colacdo de Grau
Extemporéanea e pedidos de antecipacéo;

VI - Emitir a ata dos académicos autorizados a receber a outorga de
grau na solenidade Extemporanea ou de gabinete;

Art. 30. Compete a Coordenacdo do respectivo curso, para as

solenidades de Colagdo de Grau Oficial Institucional ou por Curso, demandar e
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receber das turmas concluintes a formalizacdo do académico indicado como
representante da turma para as tratativas junto a Diretoria de Comunicacdo da
unitins;

Art. 31. Compete a Direcdo do campus universitario, quando a
solenidade de Colacéo de Grau ocorrer nas dependéncias da Universidade, oferecer
0 suporte necessario a Diretoria de Comunicagdo para plena realizacdo da
solenidade de outorga de grau.

Paragrafo unico. Compete ainda:

| - Responsabilizar-se pela limpeza e manutencdo do local da
solenidade;

Il - Realizar o transporte do mobiliario necessario a realizacdo da
solenidade, conforme solicitacdo da Diretoria de Comunicacéo da Unitins;

lll - Responsabilizar-se pelos servicos de apoio, tais como elétricos,
hidraulicos e de sonoriza¢do no local de execucado da solenidade coletiva;

IV - Indicar servidores do seu quadro de pessoal para dar apoio ao
cerimonial, conferir as assinaturas da ata e presenca dos graduandos nas
Cerimonias de Colacdo de Grau Oficial.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES DO REPRESENTANTE
DA TURMA CONCLUINTE DE CADA CURSO

Art. 32. Cada turma concluinte do respectivo semestre devera instituir
um representante para tratar dos assuntos pertinentes a Colacdo de Grau Oficial
Institucional ou por Curso junto a Unitins e seus departamentos.

Paréagrafo unico. Um documento indicando o formando representante
da turma e assinado por todos os formandos devera ser protocolado na
Coordenacdo do respectivo curso no prazo minimo de 4 (quatro) meses de
antecedéncia a data reservada para a solenidade do campus.

Art. 33. Havendo 12 (doze) ou mais académicos do mesmo curso
aptos a receberem a outorga de grau e, havendo dessa turma o interesse de realizar
a solenidade de Colagdo de Grau Oficial por Curso, cabera ao representante
instituido protocolar, na Coordenacgao do respectivo curso, o requerimento formal de
realizagdo de cerimbnia individual por curso, com prévia relagdo nominal e
guantitativa dos académicos interessados.

Paragrafo unico. O requerimento devera ser apresentado a
Coordenacdo do Curso com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da
realizacdo Colacdo de Grau Oficial Institucional, de modo que esta solicitacdo
substituira a solicitacdo individual do académico.

Art. 34. Caso ndo haja a quantidade minima exigida para a realizagéo
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da Colacédo de Grau Oficial por Curso, ou caso a turma nao tenha interesse na
solenidade individual, caberd ao representante da turma concluinte reforcar aos
académicos que representa a necessidade de que cada um realize, via I-Protocolo,
a solicitacdo de participacdo na Colacdo de Grau Oficial Institucional conforme
previsto no Art. 12 e seus complementos.

Art. 35. O formando representante da turma concluinte sera
responsavel por:

| - Comparecer as reunifes de planejamento do cerimonial marcadas
pela Diretoria de Comunicac&o da Unitins sempre que convocadas;

Il - Cumprir integralmente as determinagdes estabelecidas pela
instituicdo acerca de todas as fases, acdes e protocolo da ceriménia de Colacéo de
Grau,

[l - Encaminhar & Diretoria de Comunicacdo da Unitins, com
antecedéncia minima de 40 (quarenta) dias, todas as informacdes solicitadas e
relativas a solenidade de Colacdo de Grau Oficial, conforme formulario especifico no
qual deve constar: nome da turma, académicos indicados como orador, juramentista
e representante para outorga de grau;

IV - Encaminhar o convite da solenidade para andlise e aprovacado da
Diretoria de Comunicacéo da Unitins antes do encaminhamento para a grafica e com
antecedéncia minima de 40 (quarenta) dias da realizacao do evento;

V - Executar as tarefas determinadas pela Diretoria de Comunicacéo
da Unitins.

CAPITULOVII
DAS RECOMENDACOES E SANCOES PARA
A CERIMONIA DE COLACAO DE GRAU

Art. 36. Sob pena de suspensdao da Colacdo de Grau fica
terminantemente proibido durante a solenidade:

| - Utilizar instrumentos de poluicdo sonora como: apitos, cornetas,
buzinas, pandeiros, berrantes entre outros;

Il - Fazer gestos de exibicionismo ou ndo condizentes com a ceriménia;
lIl - Dancar no palco de colagdo de grau;

IV - Utilizar maquinas de bolhas de sabdo ou outro instrumento da
mesma natureza;

V - Utilizar recursos pirotécnicos, fumaca, produtos toxicos, poluentes,
inflamaveis ou similares;
VI - Executar hinos ou exibir camisetas ou bandeiras de times e clubes;
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VIl - Entrega do canudo aos académicos por outras pessoas que nao
sejam as autoridades que compdem a mesa de honra;

VIII - Entrada de formando com filhos, pais, avés ou outras pessoas em
quaisquer circunstancias, devendo o formando entrar desacompanhado;

IX - Fazer uso de bebidas alcodlicas nos espacos onde se realizam as
Colacbes de Grau, quer sejam espacos proprios, alugados ou cedidos para a
realizacdo do evento.

Art. 37. O Reitor ou seu representante legal podera suspender ou
cancelar a sessdo solene de Colagdo de Grau se constatar comportamento
atentatorio ao decoro académico por parte dos formandos ou da plateia.

Paragrafo Unico. Caso venha a ocorrer a suspensao da cerimonia,
todos os formandos em questao deveréo solicitar a Colagédo de Grau em Gabinete.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. A Unitins ndo cobra taxas dos concluintes para participacdo na
Colacao de Grau.

Art. 39. E vedada qualquer alteragdo nos protocolos estabelecidos
nesta Instrucdo Normativa.

Art. 40. Os casos omissos serao resolvidos pelo Gabinete da Reitoria,
apos parecer emitido pela Diretoria de Comunicacao da Universidade.

Art. 41. Revoga-se a Instrugdo Normativa n. 002/2020, de 22 de
outubro de 2020.

Art. 42. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicfes em contrario e serd aplicada para todas as
solenidades de Colacdo de Grau Oficial e/ou Extemporanea de gabinete a serem
realizadas a partir de agosto de 2023.

GABINETE DA REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
TOCANTINS — UNITINS, em Palmas/TO, aos 16 dias do més de agosto de 2023.

Assinatura eletrbnica
DARLENE TEIXEIRA CASTRO
Vice-Reitora
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