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CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUCAO/CONSUNI/N.013, de 28 de marco de 2023.

Aprova a Instrucdo Normativa que dispde sobre a
implantagéo do Sistema Simplificado de Escrituragao
Digital de Obrigacdes Previdenciarias, Trabalhistas e
Fiscais (eSocial), no ambito da Universidade Estadual
do Tocantins — UNITINS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO TOCANTINS UNITINS, usando das atribuicdes que lhe confere o art. 10,
incisos XXI, do Decreto Estadual n® 5.759/2017, que aprova o Estatuto da Unitins,
considerando o disposto no art. 51, inciso Xl do Estatuto da Universidade e considerando
a aprovacao pelo Conselho Universitario - CONSUNI, instdncia maxima desta instituicao,
na reunido do dia 13 de marco de 2023;

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR a Instrucdo Normativa n° 013/2023, que dispde sobre os prazos
e procedimento para a implantacdo e envio das informagdes pertinentes ao Sistema
Simplificado de Escrituracdo Digital de Obrigacdes Previdenciarias Trabalhistas e Fiscais
(eSocial), no ambito da competéncia da Universidade Estadual do Tocantins, conforme
processo administrativo 2022/20321/001523.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor a partir desta data.

SALA DA PRESIDENCIA DO CONSELHO UNIVERSITARIO — CONSUNI da
Universidade Estadual do Tocantins, em Palmas/TO, aos 28 dias do més de marco de
2023.

Assinatura eletrbnica
AUGUSTO DE REZENDE CAMPQOS
Presidente
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ANEXO A RESOLUCAO/CONSUNI/N.013/2023.
INSTRUCAO NORMATIVA N. 003/2023, de 27 de margo de 2023.

Dispbe sobre a implantacdo do Sistema Simplificado
de Escrituragdo Digital de Obriga¢cfes Previdenciarias,
Tributarias, Trabalhistas e Fiscais (eSocial), no ambito
da Universidade Estadual do Tocantins - UNITINS.

CONSIDERANDO a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 que,
nos termos do art. 207, concede as Universidades o gozo de autonomia didatico-
cientifica.

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que
estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, previu a autonomia universitaria,
para dispor, dentre outras atribuicbes sobre a elaboracao e reforma dos seus estatutos e
regimentos em consonancia com as normas gerais atinentes, observadas as diretrizes
gerais pertinentes.

CONSIDERANDO o Decreto Federal n°® 8.373/2014, que Institui o Sistema de
Escrituragcéo Digital das Obrigag6es Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas - eSocial e da
outras providéncias.

O REITOR E DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS, com fulcro no
Decreto n°® 5.759, de 22 de novembro de 2017, e no uso de das atribuicbes que lhe séo
conferidas pelo art. 10, inciso | e lll e do art. 20, incisos V e VI do mencionado dispositivo,

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer os prazos e procedimentos para a implementacao e envio de
informacdes ao Sistema Simplificado de Escrituragdo Digital de Obrigacdes
Previdenciarias, Trabalhistas e Fiscais (eSocial), no ambito da competéncia da
Universidade Estadual do Tocantins — UNITINS, conforme prazos elucidados na tabela
abaixo:

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° - Instituir, na Universidade Estadual do Tocantins, a regulamentacdo dos
trAmites administrativos para o atendimento de forma tempestiva dos prazos e
procedimentos do sistema E-Social, nos termos desta Instru¢do Normativa.
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TITULO Il
DA ADMISSAO

CAPITULO |
DOS EFETIVOS

Art. 3° - A entrega da documentacéo ocorrera conforme o prazo previsto no Edital
de convocacédo e nhomeacéao.

Paragrafo unico. A documentacdo necessaria para o ato de posse devera ser
prevista no edital de convocacdo e nomeacdo, apds a publicacdo no Diario Oficial do
Estado do Tocantins.

Art. 4° - Compete a Diretoria de Gestédo e Desenvolvimento de Pessoas (DGDP):

| - formalizacdo do procedimento de posse, atendendo aos requisitos previstos em
edital de convocacéao;

Il - realizacdo de inclusdo do servidor em sistema de cadastramento funcional, até
24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do exercicio, condicionada a confirmacéo de
exercicio pela chefia mediata/imediata.

81° - No ato da posse, 0 nomeado/convocado devera informar o dia para a entrada
em exercicio, observada a legislacéo especifica vigente.

82° - No caso do prazo final previsto nos artigos desse capitulo ocorrerem em dia
nao util, o pedido devera ocorrer até o ultimo dia Gtil antecedente.

CAPITULO Il
DA CONTRATACAO TEMPORARIA

Art. 5° - O setor demandante deverd encaminhar a Diretoria de Gestdo e
Desenvolvimento de Pessoas (DGDP) os seguintes documentos:

| - memorando/edital com a autorizacdo expressa do Reitor (ou substituto legal);
Il - justificativa para a contratacao;

[l - curriculo atualizado, que devera conter informagdes basicas e meios de contato
do candidato a ser contratado.

Art. 6° - O atendimento da solicitacdo fica condicionado a apresentacdo dos
seguintes critérios:

| - autorizacédo do Chefe do Poder Executivo;

Il - existéncia de dotacdo orcamentaria;
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[l - disponibilidade financeira,
IV - demais critérios previstos em lei especifica, se houver.
Art. 7° - Compete a Diretoria de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas (DGDP):

| - o recebimento e conferéncia da documentacéo exigida para a formalizagéo do
vinculo contratual e a assinatura do Termo de Compromisso de Servico Publico de
Carater Temporario, em caso de regularidade dos documentos apresentados;

Il - a realizagdo de inclusao do servidor em sistema de cadastramento funcional,
até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do exercicio, condicionada a confirmacao de
exercicio pela chefia mediata/imediata.

SECAO |
DOS PRAZOS

Art. 8° - O pedido de contratacdo e a documentacdo necessaria deverdo ser
entregues a DGDP, em até 20 (vinte) dias antes da data do inicio do exercicio na fungéo
temporéria.

N CAPITULO Il )
DA NOMEACAO DE CARGO EM COMISSAO OU FUNGAO DE CONFIANCA

Art. 9° - Para a formalizacdo de nomeacao de cargo em comissdo ou designacao
em fun¢éo de confianga, o Gabinete da Reitoria devera encaminhar a Diretoria de Gestéo
e Desenvolvimento de Pessoas (DGDP) os seguintes documentos:

| - memorando do setor demandante com a autorizagdo expressa do Reitor (ou
substituto legal), contendo, obrigatoriamente, as seguintes informacgfes: nome,
funcao/cargo, data da nomeacéo e a lotacao;

Il - curriculo atualizado, que devera conter informacdes basicas e meios de contato
do candidato, no caso de nomeag&o em cargo em CoOmissao;

Art. 10 - Compete a Diretoria de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas (DGDP):
| - emissdo de portaria de homeacdo e envio para o Diario Oficial do Estado do

Tocantins (DOE/TO);

Il - recebimento e conferéncia da documentacdo exigida para a formalizagcdo do
vinculo admissional e a admissdo no cargo, em caso de regularidade dos documentos
apresentados;

[l - realizagé@o de inclusédo do servidor em sistema de cadastramento funcional, até
24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do exercicio, condicionada a confirmacéo de
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exercicio pela chefia mediata/imediata.

SECAO |
DOS PRAZOS

Art. 11 - O ato da nomeacdo para cargo em comissdo devera ser remetido a
DGDP, juntamente com a documentacao necessaria, em até 20 (vinte) dias antes da data
do exercicio.

Art. 12 - O ato da designacao em funcao de confianca devera ser remetido a DGDP
até o décimo dia de cada més.

Art. 13 - No caso do prazo final previsto nos artigos 10 e 11 ocorrer em dia ndo Uutil,
o pedido devera ocorrer até o ultimo dia util antecedente.

Art. 14 - Na solicitagdo de nomeacdo de cargo em comissao ou designacao em
funcao de confianca ndo sera admitido o reconhecimento retroativo de exercicio.

Paragrafo unico. O exercicio deverd ocorrer a partir do dia de publicacdo da
portaria de nomeacao, bem como, da formalizagao da posse.

) ;ﬁTULOIV ) 3
DA CESSAO, DISPOSICAO, REMOCAO E REDISTRIBUICAO

Art. 15 - Para a alteracdo de lotacdo de servidor, nas hipéteses previstas nessa
secdo, deve ser encaminhado oficio/memorando do 6rgéo, entidade ou setor de origem,
contendo, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:

a) nome do servidor;

b) funcao/cargo;

c) mencdo ao oOrgao, entidade ou setor para o qual ocorrerd movimentacdo do
servidor;

d) data do inicio da alteracao de lotacéo do servidor e data final, quando for o caso;

e) 6rgdo ou entidade que devera arcar com o 6nus financeiro e o recolhimento de
contribuicdo previdenciéria, se houver;

f) ato normativo publicado em Diario Oficial ou outro meio de publicacdo oficial
equivalente.

Art. 16 - Compete ao servidor interessado:

| - no caso de remocao ou cessdo, no ato do exercicio, a apresentacdo dos
encargos financeiros expedidos pelo érgao de origem.
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Il — a apresentacao de toda a documentacao exigida para a formalizagcéo do ato de
movimentacao.

Art. 17 - Compete a Diretoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas (DGDP):

| — o recebimento e conferéncia da documentacéo exigida para a formalizacdo do
vinculo admissional e, em caso de regularidade dos documentos apresentados, resultara
inclusdo no sistema cadastramento funcional, em caso de movimentacéo para exercicio
nesta IES.

Il — a realizagdo de incluséo do servidor em sistema de cadastramento funcional,
até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do exercicio, condicionada a confirmacao de
exercicio pela chefia mediata/imediata.

CAPITULO |
DOS PRAZOS

Art. 18 - O pedido de movimentacdo de servidor e a documentacdo necessaria
deverdo ser entregues a DGDP, em até 20 (vinte) dias antes da alteracdo de lotacdo do
servidor.

Paragrafo unico. No prazo previsto no caput devera ocorrer a apresentacéo de toda
a documentacdo exigida para o ato da admissdo, sob pena de ndo ser efetivada
admissao naquele periodo de referéncia.

TITULO V
DAS LICENCAS

CAPITULO |
DAS LICENCAS MEDICAS

Art. 19 - Os pedidos de licencas que acarretem em afastamento das atividades
funcionais para tratamento de saulde, afastamento por motivo de doenca em pessoa da
familia, licenca maternidade ou por adocédo, deverao ser apresentados até 5 (cinco) dias
Uteis a partir da data de inicio do afastamento, devendo estar em consonéncia com a
INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2022/GASEC, da Junta Médica Oficial do Estado do
Tocantins — JIMOE e demais legislacGes especificas, se houver.

Paragrafo unico. O descumprimento do prazo previsto no caput acarretara no
indeferimento da licenca durante o periodo de afastamento.

CAPITULO Il
DAS DEMAIS LICENCAS

Art. 20 - Ficam regulamentadas nesta secdo as licengas previstas no art. 88,
incisos VI a X da Lei Estadual n° 1.818/2007, sé&o elas:
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| - por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro;
Il - para o servigo militar;

[l - para atividade politica;

IV - para capacitagéo;

V - para tratar de interesses particulares;

VI - para desempenho de mandato classista.

Art. 21 - Os pedidos que tratam das licencas mencionadas no art. anterior deverao
ser solicitados a DGDP com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias, com
toda a documentacao exigida para a formalizacédo do ato.

Art. 22 - Eventuais esclarecimentos acerca dos documentos, prazos e
procedimentos instrutérios necessarios para a formalizacdo das licencas deverdo ser
solicitados pelo interessado a DGDP.

TITULO VI
DAS CONCESSOES

Art. 23 - As concessdes de que trata o art. 111, da Lei Estadual 1.818/2007,
deverdo ser apresentadas no ato do encaminhamento do formulario mensal de
frequéncia, no mesmo més em que tiver ocorrido a hip6tese de concessao.

Art. 24 - A concessao para finalizacdo de trabalho objeto de curso de graduacéo,
especializacdo, mestrado ou doutorado, que seja inerente a area de atuacdo de seu
cargo, devera ser solicitada a DGDP com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco)
dias.

TiTULO VII
DOS AFASTAMENTOS

Art. 25 - Os afastamentos de que trata o art. 105, incisos | a IV da Lei Estadual
1.818/2007, deverdo ser protocolados na DGDP, com antecedéncia minima de 45
(quarenta e cinco) dias do inicio do afastamento, devendo o pedido ser instruido com toda
documentagéo exigida.

Art. 26 - Os afastamentos de que trata o art. 105, incisos V e VI da Lei Estadual
1.818/2007, deverao ser apresentados no ato do encaminhamento do formulario mensal
de frequéncia, no mesmo més em gque tiver ocorrido a hipotese de concessao.
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TITULO VIII
DAS FERIAS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27 - O servidor faz jus a 30 (trinta) dias de férias, que podem ser acumulados
por até, no maximo, 2 (dois) periodos, no caso de necessidade do servico, ressalvadas as
hipoteses em que haja legislacao especifica.

8 1° - Independentemente de solicitacdo, é paga ao servidor, por ocasido das
férias, a complementacdo remuneratoria correspondente a 1/3 da remuneracdo do
periodo das férias.

§ 2° - Para qualquer periodo aquisitivo de férias sdo exigidos 12 (doze) meses de
efetivo exercicio.

§ 3° - E vedada a permuta de falta ao servico por dias de férias.

8 4° - As férias podem ser parceladas em 2 (duas) etapas, observado o interesse
da Administracdo Publica, desde que assim requeridas pelo servidor.

Art. 28 - As férias somente podem ser suspensas ou interrompidas por motivo de
calamidade publica, comocéo interna, convocacgao para juri, servico militar ou eleitoral ou
por necessidade do servico declarada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade,
casos esses em que a interrupcdo deve ser publicada no Diario Oficial do Estado.

Paragrafo Unico. No ato da solicitacdo de suspensao ou interrupcao de férias, o
servidor devera indicar o novo periodo aquisitivo do saldo restante, que sera usufruido de
uma so6 vez, observado o interesse e a necessidade da Administracdo Publica.

CAPITULO Il
DO USUFRUTO DAS FERIAS

Art. 29 - Em caso de acumulacédo de periodos de férias, ndo se inicia a fruicdo do
segundo periodo sem que tenha sido usufruido o primeiro integralmente.

§ 1° - O intervalo entre os periodos fracionados néo podera ser inferior a 5 (cinco)
dias.

82° - Em caso de parcelamento, o servidor recebe o valor da complementacéo
remuneratéria de férias quando da utilizagdo do primeiro periodo de gozo.

CAPITULO Il
DA DEFINICAO

Art. 30 - As férias devem ser marcadas com, no minimo, 60 (sessenta) dias de
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antecedéncia e podem ser usufruidas integralmente ou parceladas nos periodos
indicados pelo servidor, com a anuéncia da chefia mediata/imediata.

Art. 31 - Consideram-se aprovadas as férias, nos termos do caput, no ato de
registro da aprovacao da(s) chefia(s).

Art. 32 - Uma vez homologada a solicitagdo de férias pela DGDP, podera ser
alterada em caso de necessidade do servico publico, com a devida anuéncia da(s)
chefia(s) mediata/imediata com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias da do
inicio data de fruicéo.

i TITULO IX
DA VACANCIA POR POSSE EM CARGO INACUMULAVEL

Art. 33 - Na hipotese de vacéncia por posse em outro cargo inacumuldvel,
conforme inciso V, art. 32, da Lei Estadual n° 1.818/2007, o servidor devera apresentar o
ato de convocacao junto a DGDP para as demais providéncias necessarias.

TITULO X i
DO DESLIGAMENTO E VACANCIA

Art. 34 - O servidor, o representante legal, ou a chefia mediata/imediata deverdo
informar a DGDP, de forma tempestiva, o ato do desligamento ou vacancia (art. 32,
incisos | a IV e VI, da Lei Estadual n° 1.818/2007) por meio de Formulario de
Requerimentos Diversos — RD ou o memorando, obedecendo o prazo limite de
fechamento da Folha de Pagamento, devendo ocorrer até o 10° (décimo) dia util do més
em que se deu o ato de desligamento.

Paragrafo unico. Nos casos de desligamento ocorrido em data apds o 10° (décimo)
dia atii do més, o servidor (ou representante legal) devera encaminhar a DGDP
documento formalizado e devidamente assinado, contendo a informacédo da data do
desligamento, devendo o servidor entrar em contato com a DGDP imediatamente apds a
expedicao do ato, para as providéncias cabiveis.

Art. 35 - O servidor ou representante legal devera, impreterivelmente, encaminhar o
relatorio de frequéncia a DGDP no ultimo dia laborado.

TITULO XI
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E JUDICIAIS

Art. 36 - O cumprimento de deciséo judicial ou obedecera ao prazo previsto no seu
teor, conforme a decisao/sentenca/acordéao judicial ou outro ato judicial ou administrativo
gue obrigue a Administracédo a obrigacOes de fazer ou néo fazer em relacdo aos agentes
publicos da Unitins, devendo o envio/transmissdo das informacdes para o E-social,
referente ao evento S-1070, ocorrer da seguinte forma:
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| - Caso o cumprimento da decisdo ocorra até o 10° (décimo) dia do més de
referéncia, a transmissao ao E-social ocorrera naquele mesmo més.

Il - Caso o cumprimento da decisdo ocorra em periodo posterior ao 10° (décimo)
dia do més de referéncia, a transmissdo ao E-social ocorrera até o dia 7° (sétimo) do més
subsequente ao do més informado no evento.

TITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 - N&o havendo atendimento das regras previstas nessa Instrugao
Normativa, que impliquem penalidades pecuniarias ou sancdes administrativas a
UNITINS, devera ocorrer a apuracdo de responsabilizacado do responsavel que tiver dado
causa, por meio de procedimento de apuracgéo, conforme a Lei n°® 1.818/2007.

Art. 38 - Havendo qualquer conflito entre normas, prevalecerd a critério da
especialidade, em conformidade com as regras e normativas das autoridades
competentes.

Art. 39 - Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o.

REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO TOCANTINS - UNITINS, em
Palmas/TO, 27 de marco de 2023.

[Assinatura digital]
Augusto de Rezende Campos
Reitor da Unitins
ATO n° 820-
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ANEXO | —= QUADRO RESUMIDO DE PROCEDIMENTOS, ATOS E PRAZOS

PROCEDIMENTOS (ATOS PREVISAO NA
ADMINISTRATIVOS) REQUISITOS PRAZOS NORMATIVA
1) Apresentacao da
. . documentagdo  necessaria | A entrada em exercicio devera ser 0 A 20
Admissdo de servidores d . definid d b q Arts. 2°e 3
efetivos para o ato de posse, pre~\/|sta efinida_em ato de posse, observada a
em edital de convocagédo e | legislagéo vigente.
nomeacao.
1) O setor demandante
devera instruir o pedido com:
| - memorando/edital com a
autorizagao  expressa .do 1) Compete ao setor demandante:
Reitor (ou substituto legal); ~ : ~
oS formulag&o do pedido de contratagéo e o
I - justificativa para a . ~ PR
contratacio: envio a documentacdo necessaria a
¢ao : DGDP, em até 20 (vinte) dias antes da 0 A 70
~ L lIl - curriculo atualizado, que N . Arts. 4°a 7
Contratacao temporéria - : ~ data do inicio do exercicio.
devera conter informacdes
basicas e Meios de contato 2) Compete a DGDP: cadastramento
do candidato a ser ) . .
funcional em até 24 (vinte e quatro)
contratado. . .
. horas antes do inicio do exercicio.
2) Devem ser atendidos os
demais requisitos previstos
em lei especifica sobre a
matéria, se houver.
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1) Envio a DGDP dos
seguintes documentos:

1) Compete ao setor demandante:
formulacédo do pedido de contratacdo e o
envio a documentacdo necessaria a
DGDP, em até 20 (vinte) dias antes da

Nomeacdo de cargo em ||l — memorando contendo: .. Arts. 8°a 13
Y ~ data do inicio do exercicio.
comissao nome, funcao/cargo, data da
nomeacao € a Iota_tc;ao;. 2) Compete a DGDP: cadastramento
Il — curriculo atualizado; ) . :
funcional em até 24 (vinte e quatro)
horas antes do inicio do exercicio.
1) Envio & DGDP dos
Designacdo em funcdo de seguintes documentos: | _1) Compete ao seto,r de([narldz_;lnte: Arts. 8° 4 13
. I — memorando contendo: |informar acerca do ato até o 10° (décimo)
confianca ~ : .
nome, funcao/cargo, data da | dia de cada més.
designacéao e a lotacao;
1) Documentos necessarios
pelo 6rgéo/setor/entidade
demandante: 1) Compete ao setor
- oficio/memorando do | demandante/servidor interessado:
orgao, entidade ou setor de | formulacdo do pedido e o envio a
origem, contendo, | documentagdo necessaria a DGDP, em
Cessdo, Disposicio, obrigatoriamente, as | até 30 (vinte) dias antes da alteracdo de Arts. 14 a 17

Remocao e Redistribuicao

seguintes informacdes:

a) nome do servidor;

b) funcao/cargo;

c) mencdo ao 0Orgao,
entidade ou setor para o qual
ocorrerd movimentacdo do
servidor;

d) data do inicio da alteracdo

lotacdo do servidor.

2) Compete a DGDP: cadastramento
funcional em até 24 (vinte e quatro)
horas antes do inicio do exercicio.
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de lotacéo do servidor e data
final, quando for o caso;

e) orgdo ou entidade que
devera arcar com o0 0nus
financeiro e o recolhimento
de contribuicao
previdenciaria, se houver.

f) ato normativo publicado
em Diario Oficial ou outro
meio de publicacdo oficial
equivalente.

2) Documentos que devem
ser providenciados pelo(a)
servidor(a) interessado(a):

| - No caso de remocé&o ou
cessdao, no ato do exercicio,
devera  apresentar 0s
encargos financeiros
expedido

pelo 6rgdo de origem.

Il — apresentacdo de toda a
documentacgdo exigida para
a formalizacdo do ato de
movimentacao.

Licencas Médicas
(tratamento de saude,
afastamento por motivo de
doenca em pessoa da
familia, licenca

Requisitos  previstos na
INSTRUCAO NORMATIVA
N° 1/2022/GASEC, da Junta
Médica Oficial do Estado do
Tocantins - JMOE.

Os pedidos deverao ser apresentados até
5 (cinco) dias uteis a partir da data de
inicio do afastamento.

Art. 18
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maternidade
ou por adoc¢éao)

Licengas previstas no art.

Requisitos previstos na Lei
Estadual n® 1.818/2007 e em

Compete ao setor demandante/servidor
interessado a formulacdo do pedido e o

88, incisos Vl a X da Lei normas. especificas. quando envio a documentagao necessaria a Arts. 19 a 21
Estadual n°® 1.818/2007 f P » DGDP, em até 45 (quarenta e cinco)
or o caso. : .
dias antes da sua formalizacao.
Requisitos previstos na Lei
Concessfes (art. 111, da | Estadual n® 1.818/2007 e em | Deverdo ser apresentados os formuléarios Art. 22
Lei Estadual 1.818/2007) normas especificas, quando | mensal de frequéncia.
for o caso.
~ - . . | Compete ao setor demandante/servidor
Concesséo para | Requisitos previstos na Lei interessado: formulacio do bpedido € o
finalizacdo de trabalho | Estadual n°® 1.818/2007 e em . ' AC pedic Art. 23
. o envio a documentagao necessaria a
objeto de curso de | normas especificas, quando ! ,
~ DGDP, em até 45 (quarenta e cinco)
graduacdao for o caso. : a
dias antes da sua ocorréncia.
. . . | Compete ao servidor interessado:
Afastamentos (art. 105 Requisitos previstos na Lel formulagdo do pedido e o envio a
o : .| Estadual n® 1.818/2007 e em ~ SR Art. 24
incisos | a IV da Lei normas._especificas. quando documentacdo necessaria a DGDP, em
Estadual 1.818/2007) for o caso P » até 45 (quarenta e cinco) dias antes da
' sua ocorréncia.
Afastamentos (art Requisitos previstos na Lei
L ' Estadual n® 1.818/2007 e em | Deverdo ser apresentados os formuléarios Art. 25
Incisos V a VI da Estadual normas especificas, quando | mensal de frequéncia
1.818/2007) : b » d '
or 0 caso.
Parc_a__ qualquer L. perlogo As férias devem ser marcadas com no
- aquisitivo de férias séo - : Arts. 26 a 31
Férias o minimo 60 (sessenta) dias de
exigidos 12 (doze) meses de N N .
. - antecedéncia do inicio da sua fruicao.
efetivo exercicio.
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Vacancia por posse em

1) Requisitos previstos na Lei
Estadual n° 1.818/2007 e em
normas especificas, quando
for o caso.

Apresentar assim que tiver ciéncia do ato

outro cargo inacumulavel . . ~ . . Art. 32
Ay . 12) , o servidor deverd | de convocagao no cargo inacumulavel.
(art. 32, inciso V, da Lei aoresentar o ato  de
Estadual n° 1.818/2007) b o X
convocagdo junto a DGDP
para as demais providéncias
necessarias.
1) Deveréo ser apresentados até o prazo
limite de fechamento da Folha de
Pagamento, devendo ocorrer até o dia
10° (décimo) dia do més em que
ocorrer o0 ato de desligamento.
O servidor, o0 representante
A . legal ou a chefia | 2) Nos casos de desligamentos ocorridos
Vacancias (desligamentos) mediata/imediata devera | em data posterior ao 10° (décimo) dia do Art. 33

(art. 32, incisos | a IV e VI,
da Lei
1.818/2007)

Estadual n°

apresentar a documentagao
gue informe o ato de

vacancia a DGDP para as
providéncias cabiveis.

més, o servidor (ou representante legal)
devera entrar em contato com a DGDP
imediatamente apos a expedicdo do ato,
para as providéncias cabiveis.

3) Em todos os casos, o0 servidor devera,
impreterivelmente, encaminhar o relatério
de frequéncia a DGDP no ultimo dia
laborado.
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Processos Administrativos
e Judiciais

O cumprimento de deciséo
judicial ou obedecerd ao
prazo previsto no seu teor,
conforme a
deciséo/sentenca/acordéo
judicial ou outro ato judicial
ou administrativo que obrigue
a Administracéo a
obrigacbes de fazer ou nao
fazer em relacdo aos
agentes publicos da Unitins.

1) Caso o cumprimento da decisao ocorra
até o 10° (décimo) dia do més de
referéncia, a transmissdo ao E-social
ocorrera naquele mesmo més.

2) Caso o cumprimento da decis&o ocorra
em periodo posterior ao 15° (décimo
quinto) dia do més de referéncia, a
transmissdo ao E-social ocorrera até o
dia 7° (sétimo) do més subsequente ao
do més informado no evento.

Art. 34
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